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1. CZYNNOSCI, KTORE NALEZY WYKONAC PRZED
ROZPOCZECIEM PRACY W PROGRAMIE

Ikony uzywane w programie i ich funkcje:

5

,NOWY” pozwala na zatozenie nowego rekordu w bazie.

,EDYCJA” pozwala na zmian¢ danych zapisanych juz w bazie.

i

,KOSZ” usuwa dane zapisane w bazie.

' 0K

,,OK” zapisuje do bazy wprowadzone, badZ zmienione dane.

@ Anlu |

,ANULUJ” kasuje z bazy wprowadzone, bagdz zmienione dane.

UWAGAI!

W programie zastosowano charakterystyczne oznaczenia pol obowigzkowych.

Dane osobowe *
Nazwiska i imie Data urodzenia PESEL MIF w | Sortuivg
4 Testowy Jan 1985-01-01 Q0000000000 nazwiska
Testowy Janing 1985-01-01 00000000000 kolejnose
Testowy Jas 2020-01-01 Q0000000000 1osngca v
Testowy Kagia 1985-01-01 Q0000000000
£abek Jan 1955-01-02 00000000000 W
Dane podstawowe | Dane adresowe, telefoniczne | uwagi
Irnig: |Jan |Na2wisku:u |Te&tu:uwy | Pzeudonim | | Q;;g
Drugie imie | | Drug. naz. | | Maz. rodow. | |
Imie ojza |Janusz | Irnig matki | | Maz. rod. mat. | |
PESEL |nnnnunnnunn | NIF | | Pred | mezczpzna Stan cpwing | brak danpch
Drata urodz. | 1985-01-01 Migjzce urodz.
Fiodzaj dokumentu toézamodci  dowid Mr dokumentu tozzamasci |><YZ'| 23 |

Wszystkie pola oznaczone kolorowg ramka sg polami, ktorych uzupetnienie jest obowigzkowe i
niezbedne do prawidlowego dziatania programu.
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Dodatkowym elementem wspomagajacym prace uzytkownika w programie CHEOPS sa liczne

wyszukiwarki, pomagajgce w szybki sposob odnalez¢ interesujgce dane.

Jezeli opis kolumny posiada podkreslenie, np.

M azwizko | imie

oznacza to, ze dane w kolumnie posiadaja wbudowang wyszukiwarke. W celu skorzystania z ww.
wyszukiwarki, nalezy klikna¢ myszka w podkreslony opis kolumny tak, aby w pierwszym wierszu

pojawito si¢ zotte pole.

Dane osobowe

Mazwizko i imie I},
3
Testowy Janina
Testowy Jag
Testowy Kazia
Zabek Jan

Data urodzenia
1985-01-01
1985-01-01
2020-01-01
1985-01-01
1955-01-02

PESEL
00000002400
00000002400
00000002400
00000002400
00000002400

*
NIF o Sartuj wg
hazwizka
kolgjnogs
foshgca v
W

W zottym polu uzytkownik ma mozliwos¢ wpisania catosci frazy lub tylko kilku znakéw z

interesujacej frazy.
Dane osobowe

M azwizhko i imig
p zyste
Testowy Janina
Testowy Jag
Testowy Kazia
Zabek Jan

Data urodzenia
1985-01-01
1985-01-01
2020-01-01
1985-01-01
1955-01-02

PESEL
00000002400
00000002400
00000002400
00000002400
00000002400

*
NIP o Sartuj wg
hazwizka
kolgjnogs
foshgca v
W

Nastepnie nalezy wcisnac¢ klawisz ENTER i program ustawi si¢ na pierwszym rekordzie spelniajacym

kryteria wyszukiwania.

Dane osobowe

Mazwizhko i imie
bl aj Magda
b aj b aja
bd aj Matalia
Fani K.aja

Systemu Adrminiztratar

Drata urodzenia
1900-01-01
1985-01-01
1985-01-01
1987-01-01
1900-01-01

Dane podstawowe | Dane adresowe, telefoniczne | uwagi

I rnig: |.-i'-.|:|ministrat|:|r

PESEL
00000002400
00000002400
00000002400
00000002400

00000002400

Mazwizko |Spstemu

Pzeudonim

*
NIP . Sartuj wg
nazwiska
kolgjnogs
foshgca v
W
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PARAMETRY PROGRAMU

“ Cheops - dodatki mieszkaniowe | energetyczne [Uzytkownik @ !
Systern  Dane | Stownik  Druki Wyplaty Zestawienia  Porr

“ @ E Pracownicy
i Zarzadcy domdw
Parametry I/}

Dane instytucji

W celu ustawienia parametrow pracy programu, nalezy wybraé¢ pozycje SLOWNIK, a nastepnie
PARAMETRY. W tym miejscu nalezy ustali¢ parametry programu.

Parametry >
Parametry | Skbadniki czynzzu
Famote dodatku i ipczattu zaokraghc do 2 migjsc po przecinku
Dopkaty
Doztepne whinzki o pravznanie | iozliczenie dotacj [przed rokiem 2004]
Automatyczna kopia danych co dni @ Termiry vwypkat

Dok tlko dwa przelewy bankowe

Czcionki

Czcinnka kwat wyphat na wedrukach |.-’-'-.ria| |

| Czcionka tekstu na wyediukach ‘.-’-‘-.rial ‘

: Fommaty przelewaw elektroniczrpch
Farametry obliczenia dodatku miezzkaniowego
Faramety obliczenia dodatku energetycznego

= LCzest memnytayczno-finansowa lisk wopkat - definic)a

hetrk.a zpravwy - w tptule sprawy uwzglednic dane osobowe
Okna whiozku - wyiwietlenie obliczenia dod. mieszk. po druku decpzji

Wwinmagane "mocne’ hasbo - 8 znakow - maka i duza litera, cyfra i znak zp.
W Bejony

ak. Arului B zarkni
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W celu zmiany parametrow programu, nalezy wybra¢ ikong EDYCJA, a nastgpnie przeprowadzi¢
zmiane interesujgcych parametrow, np. UStalenie terminéw wyplat.

f ok, Anuluj B Zarkrii
Parametry et
Parametry | Skbadniki czynzzu
Kowote dodatku i ryczattu zaokraglc do |2 ~ | migjsc po przecinku

Dopkaty

[ ] Dostepne whioski o przyznanie i rozliczenie dotacji [przed rokiem 2004]

Automatyczna kopia danych co dri | 7 Teminy vypkat

[ Dirukevsj tyllo dwea przelevy bankowe

Czcionki

Czcionka kwot wypkat na wydrukach |.-’-'-.ria| |

Czcionka tekstu na wodrukach |.-’-'-.ria| |

W celu zatozenia nowego terminu nalezy wybra¢ ikong NOWY, a nastgpnie wskaza¢ interesujacy
termin i zatwierdzi¢ przez OK.

Termin wyplat *
Terminy wypkat D'ni wolne od pracy [oprdcz zobdt i niedziel]
Dzien wypkaty w miesziacu Data ~
b b 20090101
20090413

2003-05-01

20090611 k]

20091111 v
Jezeli termin wyphaty wypadnie na dzied waolhy od pracy to przesunad termin wypkaty na

() nastepny dzief roboczy (®) poprzedni dzier robocay

B zarkni

Dzien wyplaty w miesigcu >

Wyplata swiadczen dmia miesigca
® s
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Wybrany termin pojawi si¢ w oknie z lewej strony. Z prawej strony okna wyswietlajg si¢ dni

wolne od pracy i $wieta.

Termin wyptat =4
Terminy vypkat Dini wolne od pracy [oprocz sobat | niedziel]
Dzief vyptaty w missiacu | A Drata ~ I}s
» 3 2 2003-01-0
10 2009-04-13

e 2003-05-01
2003-06-11 B
v | F 2003-11-11 v

Jezeli termin wyppkaty wypadnie na dzief wolny od pracy to przesunad kermin wyplaty na

() nastepny dzier) roboczy (®) poprzedni dzieri roboczy

B zamkrii

W oknie parametrow uzytkownik ma takze mozliwo$¢ ustalenia formatu
elektronicznego, jezeli z takiego produktu bankowego korzysta.

Parametry | Skkadniki capnszu

Famote dodatku i pczattu zaokraglc do | 2 ~ | migjzc po przecinku

Dopraty

[ Dostepne whioski o przyznarie i rozliczenie dotaci (przed rokiem 2004)

Automatyczna kopia danych co dni @ Terminy wypkat

[ Dk tylkea dwea przelewy barnkowe

Czcionki

Czcionka kot wpkat na wedrukach |Arial |

Czcionka tekstu na wydrukach |-‘5ﬂia| |

| g Formaty przelewdw elektranicznych [}l

Formaty przelewdw elektronicznych et

Mazwa ~

kontrahenci

defcom2000zlecenia

ELIXIR-0

ELIXIREGZ

kanto+kwota ] Maksymalna drugosc pal
Mazwa |defcom2DDDkontrahenci Strona kodowa | b azovia (4fin 1250]

Pierwsza linia pliku [nagtdwek) |Fontrahenci

Szablon |<ODB:|<ADR_OxKOD_0:RACH_O: [<BaAME_D:(|

{} Wwiztaw pole Wwiczpta) 2 pliku Zapizz do pliku

[} i Ok Al

B Zamkrii

przelewu
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W przypadku, gdy w zwigzku z bardzo duza liczba $wiadczeniobiorcow, uzytkownik musi dokonaé
podzialu wnioskodawcow ha mniejsze grupy, sugeruje si¢ wykorzystanie opcji REJONY. W tym celu
nalezy wybra¢ z menu gtownego SLOWNIK - PARAMETRY - REJONY.

| # Rejony . ‘
by
kK. Al B zamkni
Rejony X
Mazwa rejonu Ulice Migjscowaic
P
M azwa rejonu - Ulice [bez rejonu) ~
P} Chirizka B Chifizka
Dhuga Dhuga
Kratka Kritka
Opolska Opolska
Shoreczna Storeczha
“wirpdina ‘Wapdlina
Mazwa | b4 A4
O m Usun z rejonu =i <= Dodaj do rejonu
Ok, Anuluj & Przypisz rejon osobom FPodalad Druku
B zamkni
W celu zalozenia nowego rejonu, nalezy wybra¢ ikonge NOWY 1 wpisa¢ nazwe rejonu.
Rejony X
M azwa rejonu Ulice Migjzcomogc
4
Mazwa rejonu -~ Ulice [bez rejonu) ~
P Chifiska P Chifiska
Dhuga Duga
Krétka Krdtka
Opolzka Opolzka
Stoneczna Stoneczna
Wapdlna Wizpdlna
Mazwa |N0w_l,l rejon W W
I} ﬁ‘ Usuf 2 rejonu == -d= Dodaj da rejonu
\/ oK Q Al % Przypisz rejon osobom Podglad Dirukeuy
B zamkni

Na ekranie pojawi si¢ zapisany rejon oraz wykaz wszystkich ulic, jakie pojawity si¢ do tej pory w
programie (baza ulic tworzy si¢ automatycznie podczas zaktadania kolejnych wnioskow). W tym
miejscu mozna przypisa¢ konkretne ulice do rejonu. Wyboru mozna dokona¢ poprzez zaznaczanie w
prawym oknie wybranych ulic z klawiszem CTRL, a nast¢pnie poprzez klikniecie ikony DODAJ DO
REJONU.
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Rejony *

M azwa rejonu Ulice Migjscowodci
P Moy rejon

Mazwa rejonu A Ulice [bez rejonu) -

» Dhuga P Chifizka
Stoneczna Krdtka

Wwiapdlna Opolska

Mazwa |N0w_l,l rejan v v

o ‘ﬂ‘ Usur z rejonu ==
Ok A ﬁ Frzupisz rejon ozobom Podglad Dirukuj
B zarknii

W tym momencie uzytkownik moze przypisa¢c REJON osobom zamieszkujgcym na ulicach
dotaczonych do REJONU. Dokona¢ tego mozna za pomocg ikony PRZYPISZ REJON OSOBOM.

azwa rejonu Ulice Migjscowodci
P Mowy rejon
Mazwa rejonu ~ Ulice [bez rejonu) ~
p Dhuga P Chifizka
Stoneczna | Krdtka
Przypisanie rejondw Opolska
Przypisac rejony osobom wedtug nazwy ulicy adresu
zamieszkania 7
Mazwma |N0w_l,l Iejon v
| Tak Mi |
o " , 2 € l- Dodaj do rejonu
Ok Al - X B X
| % Praypizz rejon ozobom l:! Podglad Dk
B zarkni
1985-01-01 Qoaag0oaaaa W
Dane podstawowe | Dane adrezowe, telefoniczne | uwagi
adrez zamieszkania (korespondencitn]  zameldowania Rejon | Mawy rejon & Rejony

r‘ Adres zameldowania | Adres tymczasowy | Adies pobytu %

W ten sam spos6b mozna przypisa¢ miejscowosci do rejonu.
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DOPLATY — CZYLI JAK USTAWIC PROGRAM, ABY ROZLICZAL
DODATEK I RYCZALT DO WYSOKOSCI CZYNSZU ZARZADCY

Jezeli przyznany dodatek mieszkaniowy rozliczany jest wg czynszu podanego przez Zarzadce, nalezy
w PARAMETRACH zaznaczy¢ pozycje DOPLATY.

Parametry >

Parametry | Skbadniki czynzzu

Famaote dodatku 1 npczabtu zaokrgghc do | 2 | migjsc po przecinku

Dropkaty
oztepne whiozki o prayznanie | rozliczenie dotac) [przed rokiem 2004]
Autornatyczna kopia danwch co drii ﬁ Termiry wypkat

[ Drukuj tylko dvea przelevy bankowe

Czcinnki

Czcionka kwat wopkat na wodrukach |.-’-'-.ria| |

Czcionka tekstu na wodrukach |.-’-‘-.ria| |

Zaznaczenie tej pozycji spowoduje pojawienie si¢ pod kazdym wnioskiem pozycji CZYNSZ DLA
ZARZADCY na zaktadce WNIOSEK — LOKAL.

Pan Abece - wniosek o dodatek mieszkaniowy *

‘Whiozek - dochody wihiosek - lokal | Obliczenie dodatku mieszkaniowego DObliczenie czattu na zakup opatu Doptata do capnezu - COV] 4 [y
Zarzadca domu
M azwa
Kiod Migjscowoic Dodatek misszkaniowy wpkacany whiozkodawey

Ulica Mumer

Lakal

Tytuk prawny do zajmowaneago lokalu  najem

Mumer wpisu do kzsiag wieczystych |

Powsigrzchinia uzytkowa lokalu 3395 | m2  tacezha powierzchnia pokoi i kuchni m 2
Powierzchnia zajmowana przez whiogkodawee w przppadku najmu czegci lokalu me

Lokal z miezzkaniowych zazobdw gming Lokal spatdzielczy \wprowadzenie w polu czprsz dia zarzadey
Sposdb agrzewania lokalu - centralne ogrzemanis kwaty rd2ne| od 0,00 spavcduie

. . ) ewentualne preesuniecia [dopkaty] pornigdzy

Sposdb ogrzewania wody - | | centralna ciepha woda wielkofcia wyptacanego dodatku zarzadey i

Inztalacia gazu przewodoweao mezaktu whioskadawey.

taczna kwota wedatkow na mieszkanie za oztatni miezigc 20151 | 2, w by ceynsz dia zarzadoy [:;

Diruk whiozku Druk obliczenia H Parametry @ etryka sprawy ,/ Ok @ ALl

Jezeli w tej pozycji zostanie wprowadzona kwota czynszu, program po naliczeniu dodatku
mieszkaniowego sprawdzi, czy kwota dodatku mieszkaniowego ,,wystarcza” na pokrycie czynszu, czy
nie.
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Jezeli dodatek jest mniejszy, niz czynsz dla zarzadcy — program ,dotozy” brakujaca kwote z
naliczonego ryczattu, tzn. pomniejszy kwote ryczaltu wyplacong wnioskodawcy, a zwigkszy kwote
wyptacong zarzadcy i odwrotnie.

UWAGA!
Aby program w powyiszy sposéb sprawdzal kwote dodatku i ryczaltu (tzn. przyréwnywat je do
czynszu ustalonego przez zarzadce) w pozycji SPOSOB WYPLATY RYCZALTU w Danych
osobowych wnioskodawcey musi byé zaznaczona opcja:

- wyplata w kasie
lub
- wyplata przelewem
lub
- wyplata przekazem pocztowym

Dane osobowe ot
Mazwizko i imig [ ata urodzenia PESEL MIF ~ Surtui.wg
b aj b aja 1585-01-01 Q0000000000 hiazwisksa
b aj M atalia 15885-01-01 Q0000000000 kolejnodd
Pani K.aja 15887-01-1 Q0000000000 razn3ca
Systernu Adminiztratar 1300-01-01 00000000000
P Testowy Jan 15885-01-01 Q0000000000 ]
Dane podstawowe | Dane adresowe, telefoniczne | uwagi
[ i |M | Mazwizkao |Te&tu:uwy | Pzeudanim | |
Drrugie imie | | [rug. naz. | | Maz. rodaw. | |
[mieg ojca |-_|anusz | Irnie matki | | Maz. rod. mat. | |
PESEL |DDDEIEIEIEIEIEIEIEI | MIF | | Prec | mezczyzna ~ | Stan cywilny | brak danypch w
Dataurodz. |1985-01-01 | Migjece unodz. | L |
Fodza) dokumentu tozsamodci | dowod w | Mrdokumenty tozzamosor [#72123

| Sposdb wyptkaty dodatek mieszkaniowy | Sposdb wyphaty dodatek energetycziy

Spozdb wypkaty wczattu K.onto osobiste
i) przelewemn bankowym Mazwa banku |
(®) w kasie jednostki
m Mumer rachunku |;||
() przekazem pocztow
() zarzadcy
o OK S Anulj B zarkni
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2. ARCHIWIZACJA | ODTWORZENIE DANYCH W
PROGRAMIE

Istotnym elementem jest wykonywanie czestej kopii bezpieczenstwa, ktora uchroni (w przypadku
uszkodzenia bazy) przed utratg bardzo waznych danych i ponownym ich wprowadzaniem. W celu
wykonania kopii bazy, nalezy w gldownym oknie programu wybra¢ zaktadke SYSTEM.

= Cheops - dodatki mieszkaniowe i energetycz

Systern  Dane Stownik  Druki Wyplaty 2

Archiwizacja danych I} @

Odtworzenie danych

Po wskazaniu opcji ARCHIWIZACJA DANYCH, na ekranie pojawi si¢ okno archiwizacji.

Archiwizacja danych *
|

Tutaj nalezy wybra¢ ikone WYKONAJ. Program poprosi o wskazanie katalogu docelowego, w ktérym
ma zapisa¢ kopi¢ bazy danych oraz kopi¢ dokumentu.

=, Zapisz baze cheops06.gdb do archiwum...

« v 4 B < INFOR > Cheops06 > Kopia

Organizuj « Mowy folc

B8 Ten komputer

Pobrane

M Pulpit

Mazwa pliku: | cheops06_z_2021-05-28_12-28-33

Zapisz joko typ:
~ Ukryj foldery | = |
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Zapisz baze dokument.gdb do archiwum...

4 B < NFO-R

Organizuj « M folder

B Ten komputer
E Dokumenty
Y
r Obiekty
B Obrazy
Pobrane

B Pulpit

~ Ukryj foldery

Po wybraniu ikony ZAPISZ, program rozpocznie wykonywanie kopii bezpieczenstwa, a po jej
zakonczeniu powiadomi uzytkownika widocznym komunikatem, ktory nalezy zatwierdzi¢ przez OK.

gbak:writing constraint INTEG_96
gbak:writing constraint INTEG_97
gbak:writing constraint INTEG_98
gbak:writing constraint INTEG_99
gbak:writing constraint INTEG_ 100
gbak:writing referential constraints
gbak:writing check constraints
gbak:writing SQL roles
gbak:writing names mapping
gbak:dosing file, committing, and

Archiwizacja danych >

gbak: writing privilege for user

gbak:writing security dasses o Archiwizacja danych zakoriczona pomysinie.
gbak:writing table constraints
gbak:writing constraint INTEG_1
gbak:writing constraint INTEG_2
gbak:writing referential constrain “
gbak:writing check constraints q
gbak:writing SQL roles

gbak:writing names mapping

gbak:dosing file, committing, and finishing. 308736 bytes written

© s

Kopie¢ bazy i odtworzenie danych nalezy wykonywa¢

ZAWSZE NA SERWERZE!

Przed odtworzeniem bazy z kopii, zalecamy kontakt z producentem oprogramowania.
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Odtworzenie danych z kopii bezpieczenstwa

W celu odtworzenia danych z kopii (np. po reinstalacji programu), nalezy w gtéwnym oknie programu
wybra¢ zaktadke SYSTEM — ODTWORZENIE DANYCH, po czym wskaza¢ ikong WYKONAJ i
wybra¢ plik zawierajacy kopie¢ bazy danych oraz kopi¢ dokumentu.

Odtwerzenie danych =

S s

4.gbk
cheops06_z_2021-05-31 ,Dg-w-zx.ghkk

Plik GBK
Plik GBK

Wskazanie przez uzytkownika pliku bazy 1 dokumentu spowoduje rozpoczecie procesu podmiany
plikow cheops06.gdb oraz dokument.gdb.

Gdy operacja przebiegnie pomyslnie, program powiadomi o tym widocznym na ekranie komunikatem.

Odtworzenie danych *

o Cdtworzenie danych zakornczone pomyslnie,
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3. DZIENNIK ZDARZEN

W programie znajduje si¢ opcja DZIENNIK ZDARZEN (dostepna tylko dla Administratora), ktora
pozwala na §ledzenie wszystkich czynno$ci wykonywanych przez uzytkownikow programu.

W celu monitorowania czynnos$ci wykonanych w programie, nalezy wybra¢ zaktadke SYSTEM —
DZIENNIK ZDARZEN.

= Cheops - dodatki mieszkaniowe | energetycz
Stownik  Druki Wyplaty

&

Systern | Dane
Archiwizacja danych
Odtworzenie danych
Dziennik zdarzen I}

Rejestracja

Na ekranie pojawi si¢ okno Dziennik zdarzen.

Dziennik zdarzen X

Lista zdarzen

Data Pracownik, Operacja A
: ghifesg BT Sustemny Adminiztrator D'ane ozobowe - modyfikacia
202310-26 14:33:59  Spsternu Administrator Dane osobowe - modyfik acja
202310-26 143416 Sypstemu Adminigtrator [ ane ozobowe - modyfik acia
202310-26 14:33:50  Spstemu Administrator D ane ozobowe - modyfik acia
2023-10-26 1433193 Systemu Adminiztrator [ ane ozobowe - modyfik acia
2023-10-26 1432234 Systemu Adminiztrator Dane ozobowe - modyfik acia
202310-2614:01:11  Spsternu Administrator Zestawienia - ubworzenie
2023-10-26 14:01:05  Systemu Adminiztrator Zestawienia - ubworzenie
202310-26 14:00:40  Spsternu Administrator Zestawienia - ubworzenie
2023-10-26 14:00:00  Systemu Adminiztrator Zestawienia - ubworgenie
202310-26 125955 Spsternu Administrator Zestawienia - ubworzenie
202310-26 13:59:41  Systemu Adminigtrator Zestawienia - ubworzenie
202310-26 135924 Spsternu Administrator Zestawienia - ubworzenie
202310-26 135916 Systemu Adminigtrator Zeztawisnia - ubworzenie
202310-26 13:55:60  Spstemu Administrator Zestawienia - ubworzenie
202310-26 13:5%:11  Systemu Adminiztrator Zestawishia - Ubworzenie
2023-10-26 13:54:42  Systemu Adminiztrator Zestawienia - ubworzenie
2023-10-26 134380 Systemu Adminiztrator Zeztawisnia - ubworzenie
2023-10-26 134817 Systemu Adminiztrator Zestawienia - ubworzenie W
Fryteria wybaru
Operacia Pracowrik Sortowanie
dowalna “ [ waybrary [£] Bracownicy wedtug | daty ~
data od data do kolginoic | malejgea
[ wwbrana osoba Podld D g @Eﬂd"' EZ kni
[ wbrany whiosek = 000 =kl brx Zoswies S

W tym miejscu mozna okresli¢ szukane operacje, daty tych operacji, pracownika dokonujgcego zmian
w programie, we wniosku i jego historii, itp.
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4. SLOWNIKI

“ Cheops - dodatki mieszkaniowe i energetyczne [Uzytkownik

Systern  Dane

® Q6

Stownik  Druki

Pracownicy

ZLarzadcy domow
Parametry

Dane instytucji
Migjscowosci

Ulice

Kody pocztowe

Czynnosci (metryka sprawy)

Wyptaty Zestawienia

P

P

LS

SEOWNIKI (miejscowosci, ulice, kody pocztowe) beda uzupetnia¢ si¢ automatycznie podczas
wprowadzania danych, tworzac obszerng baze danych, w kazdej chwili gotowa do wykorzystania w

programie.

Podczas wprowadzania danych osobowych i adresowych w oknie, np. DANE OSOBOWE, program
automatycznie buduje baze danych.

Migjscowosci

doborniki

Opole
Fivbtik:.
Skoczdw
Skaldw

azwa

x Ulice

L]

frathka

Opolzka

Stoneczna
W Wepdlha

Mazwa | Obarriki

hd

h azwa L

40bigs

Mazwa |Dfuga

i}

W& Hejony

i) B ir
ak. Al ak. Anuluj
E Zarnknij ¥ Hejony i Zarnknij
Kody pocztowe >
Kod M azwa ~
LRSI Obormiki
E1-680  Obormniki
21-212  Opole
12-286  Opole
43430 Skoczdw W
Kod [64640 | Poczta |Obormiki
k] il
Ok Ao
B zamkri

16|Strona



5. DANE INSTYTUCJI

Przed rozpoczegciem pracy na programie istotne jest wprowadzenie danych instytucji. W tym celu z
menu SEOWNIK nalezy wskaza¢ DANE INSTYTUCJI.

= Cheops - dodatki mieszkaniowe i energetyczne [Uzytkownil
Systern  Dane  Stownik  Druki  Wyplaty Zestawienia P
“ @ |E Pracownicy E
L Zarzadcy domow F
Parametry
Dane instytucji
Miejscowosci l}
Ulice
Kody pocrtowe
Czynnosci (metryka sprawy)

Po wybraniu tej opcji, na ekranie pojawi si¢ okno, w ktérym nalezy uzupetnic¢ dane jednostki.

Dane instytucji X

Dane identyfik.acyjne

Mazwa ||:I§r|:u:|ek Fomocy Spoteczne) TEST

Mazwa skrdcona |EIF'S TEST |

NIP |5485485485 REGON 0000000 |

Dane adresowe

Wiojewodztwo | #lazkie Pawiat |test|:|wy |
Gmina |TE$': | Migjscomoss |TES': |

Ulica |TEEtDWE | M darnu Mr lokalu I:I
K.od Poczta |Test |

Telefon | 334793363 | Faks 338530406 |

Rachunek bank.owy

M azwa banku |Bank Spdkdziglczy |

MNurner rachunku | 1555 1555 1555 1555 1555 1555

ok, Anulu B zamknii

Uzupelnienie danych jednostki pozwoli na podzniejsze podpowiedzi podczas wpisywania danych
teleadresowych wnioskodawcow — co w znacznym stopniu skroci czas wprowadzania danych.
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6. DANE PRACOWNIKOW

W celu wprowadzenia danych pracownikow instytucji przyznajacej dodatki mieszkaniowe, nalezy
wybra¢ z menu gldwnego zaktadk¢ SEOWNIK, a nastgpnie PRACOWNICY.

= Cheops - dodatki mieszkaniowe i energetyczne [Uzytkownil
Systemn  Dane | Stownik | Druki Wyplaty Zestawienia P

“ @ |E Pracownicy
i Zarzadcy domow
Parametny

Dane instytucji

Na ekranie pojawi si¢ okno, w ktorym mozna wprowadzi¢ dane pracownikow. W tym miejscu
mozna takze ustali¢ uzytkownikom hasta dostepu do programu.

Pracownicy >

Imig Hazwizko Stanowisko ~
» Jerzy pracovik
Jerzy Jurek pracowmnik
Anna Fowalska pracownik
M aria Fiowalska pracownik

K.aja Eura pracownik W

I < [ Bl
Imig |Janina | M azwmizko |Jerz_l,l | &

Identyfik.ator Stanowmizko |pracownik |

Telefon | 334749389 | Faks |338530406 |

Godziny urzedowania od |07:00| do |15:00| pokdj numer

Lizptkowrik, nisak iy hasto zmieniane co dri

|} T oK Al
% Uzptkownil: i haska G Prawa Wwiubierz E Zannk.nij

W celu ustalenia hasta dla konkretnego uzytkownika, nalezy podswietli¢ jego dane osobowe, a
nastepnie wybra¢ ikong UZYTKOWNIK I HASLO. Na ekranie pojawi si¢ okno UzZytkownik i hasto.

Uzytkownik i hasto >

L 2yt ovanile |pracownik |
Haszto | |

W OF & Anuluj

W tym miejscu nalezy wprowadzi¢ login uzytkownika i hasto dostepu. Po zapisaniu danych, program
poprosi o powtdrzenie hasta w celu jego weryfikacji.

Hasto =
o Prosze powtorzy< hasto,
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Haslo dostepu nalezy takze ustali¢ dla Administratoral!

Poza ustanowieniem uzytkownikowi loginu i hasta, Administrator ma takze mozliwo$¢ nadania i
odebrania praw. W tym celu nalezy wybra¢ ikong PRAWA.

Irnig: Mazwizko Stanowizko ~
B Janina Jerzy pracowmik,
Jerzy Jurek, pracownik,
Anna K.owalzka pracowik
karia K.owalzka pracownik,
K.aja F.ura pracowhik, W
< < - Bl
| mig |.Janina | M azwiskao |.Jer2_l.J | &

| dentytik.ator Stanowizko |pracu:uwnik |

Telefon |334?‘99389 | Faks |33853EI4EIE |

Godziny urzedowania od [07:00( do |15:00| pokdj numer

vtk ownik nisakbpng hasto zmieniane co dni

) g oK Al
@, Uzytkowrik i hasto Wbz [ Zamkni
Janina Jerzy - uprawnienia w systemie >
prawnienie Posiada @ »

| 3 Archiwizacia danych Tak
Drane instytuci - modyfikacja Tak
['ane czobowe - modyfikaca Tak
[D'ane ozobowe - usLwanie Tak
['ane ozobowe - ubwarzenie Tak
Decyzja [dokument] - modyfikacja Tak
Ekzport danych do systemu GUME Z0ME Tak
Harmaonogram - usuniecie pozycji Tak
Harmonogram - wstawienie pozycji Tak
Harmanogram - zmiana daty wopkaty Tak
Harmaonogram - zmiana fwiadczeniobiorcy | sposobu wyplaty Tak
Ligty wyphat - anuloveanie Tak
Ligty wapphat - dodanie pozycji Tak
Ligty wpkat - modufik.acia Tak
Lizty vapphat - pobwierdzenie pozycii Tak

W tym miejscu mozna dokonac selekcji praw, poprzez okreslenie statusu TAK — dla funkcji aktywnej
dla uzytkownika lub NIE — dla funkcji niedostepnej dla uzytkownika.
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7. ZARZADCY DOMOW

W gtéownym menu SEOWNIK — ZARZADCY DOMOW jest mozliwo$¢ wprowadzenia danych
zarzadcow, ktorzy bedg pokazywac si¢ w trakcie uzupelniania danych na wnioskach. W celu

wprowadzenia nowego zarzadcy, nalezy wybra¢ zaktadke SEOWNIK —

ZARZADCY DOMOW.

“ Cheops - dodatki mieszkaniowe i energetyczne [Uzytkownik @

Systern  Dane | Stownik | Druki  Wyplaty Zestawienia  Po

“ @ E Pracownicy
4 Zarzadcy domow

Pararmetry

[

Dane instytucji

Na ekranie pojawi si¢ okno, w ktorym uzytkownik bedzie miat mozliwo§¢ wprowadzenia
szczegotowych danych (po wybraniu ikony NOWY) lub modyfikacji danych zapisanego wcze$niej

zarzadcy (poprzez wybranie ikony EDYCJA).

Zarzgdcy domow

M urner M azwma

Wspolnota Mieszkaniomwa "Stoneczko"

REEE Wepdlnota kMieszkaniowa ' Trablki

RER4 Wepdlnaota Miezzkaniowa wWepdlnota'

BE62 Zarz. Towarzpstwo Budownictiwa Spolecznego
BER1 Zarzgdea inny

M uirner FR53 Sortuj wa | nazwy o~ kolginodt | rosngoa v

Mazwa |Wspélnnta Migzzkaniowa "Stoneczlko"

kod |44-444 | Migjzoowoss Test

Uhca “wszpalna Humer

Rodza) iy

Oznaczenie zarzadoy |Sh:uneu:zku:| |

R achunek bankowy

Mazwa banku ||:uanku::w_|,|

Murner rachunku |'I111 111111111 1111 1111 |
! T DK

Winbierz

Anulu

B zarmknii
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8. DANE OSOBOWE

= Cheops - dodatki mieszkaniowe i energetyczne

Systern  Dane  Stownik Druki Wyplaty Zes

“ E Dodatki mieszkaniowe
Dane osobowe L}

Lista whnioskdow

Lista decyzji

W tym oknie gromadzone sg dane osobowe wszystkich osob, jakie pojawig si¢ w programie. W celu
ulatwienia sobie pozniejszej pracy z wnioskiem, uzytkownik moze wprowadzi¢ dane np. wszystkich
cztonkow rodziny oraz ich dane osobowe i teleadresowe do bazy — w takim przypadku podczas
uzupehiania danych na wniosku uzytkownik bedzie korzystat tyko z ikony WYBIERZ, co w
znacznym stopniu skroci czas pracy.

Po wybraniu opcji DANE OSOBOWE, na ekranie pojawi si¢ okno, w ktorym bedzie mozna zapisaé
dane osoby.

Dane osobowe oo
Nazwisko i i Daata uradzenia PESEL MIF w | oMl wg
Abece Corka 2008-01-01 Q0000000000 nagwiska v
Abece Pan 1977-01-01 00000000000 kolejnosc
Abece Pani 1977-01-01 00000000000 osngca v
Abece Syn 1993-071-01 Q0000000000
Abece Synek, 2015-01-01 Q0000000000 W
Dane podstawowe | Dane adresowe, telefoniczne | uwagi

I rnig: |E6rka | Mazwizko |.-i'-.l:|ece | Pzeudonim | | Q;;g
Drugie imie | | Drug. naz. | | Maz. radaw. | |
Imig ojca | | Irig matki | | Maz. rod. mat. | |
PESEL |00000000000 | NIP | | Prec | kobieta Stan cywilng | brak danpch

Drata urodz. | 2002-01-01 Migjzce urodz.

Fodzaj dokumentu tozzamodci | dowid Mr dokumentu tozzamofc

Sposdb wopaty dodatek mieszkaniowy | Sposob wyphaty dodatek energetpczny

Sposdb wypkaty mczaktu F.orto ozobiste
przelewern bankowm Mazwa banku
w kazie jednostki
Murner rachunku |;||
przekazem pocztowymm
zarzadcy
0 g ak. Al B zarkni
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UWAGA!
Pola oznaczone na kolor niebieski — to pola obowiazkowe, ktore nalezy uzupelnié¢, aby program
mogl zapisa¢ dane osoby do bazy.

W celu zalozenia nowej osoby, nalezy wskaza¢ ikong NOWY, a nastgpnie uzupetni¢ kolejne pola na
zaktadkach.

Dane osobowe bt
Mazwisko 1 imie D ata urodzenia PESEL MIP ~ s oltui-wg

B Abece Carka 2008-0-m 00000000000 naziska
Abece Pan 1977-m-m 00000000000 kolejnosc
Abece Pani 1977-m-m 00000000000 rogngca
Abece Syn 15993 -M 00000000000
Abece Synek 2015-m-m 00000000000 v

Dane podstawowe | Dane adresowe, teleforiczne i uwadi
PESEL | | MIP | | Phed | mezczyzna ~ | Stan cywilny | brak danych w
Data wrodz. (1900-01-01  ~ | Migjzoe uodz.
Rodzaj dokumentu tozeamodci | dowsd ~ | Mr dokumenby to2zamodc

| Sposdb wypkaty dodatek mieszkaniowy | Sposdb wyphaty dodatek energetyczny

Sposob wypkaty rczattu Konto asobiste
() przslewism bank ovym Mazwa banku |
wi kasie jednostki
@ l Mumer rachunku I;H
() przekazem pocztowmym
() zarzadey

Q A B zarkni

Po uzupetnieniu danych, nalezy zapisa¢ informacje przez ikong OK.

W przypadku, gdy zostanie podany numer PESEL, program sam uzupeini dane dotyczace daty
urodzenia i plci osoby. Jezeli jednak uzytkownik nie ma podanego przez osob¢ numeru PESEL, mozna
wpisa¢ w polu PESEL same zera — nalezy wtedy pamigta¢ o kontroli pola Data urodzenia oraz Plec.

Ikona Historia zmian danych osoby ~—  stuzy kontroli zmian wprowadzanych w danych
wrazliwych. Zapisuje poprzednie dane oraz zmiany, jakie zostaty wprowadzone.

Historia zmian danych osoby >
Data Uzytkownik, Dane zmienione
10-2510:12:51 Adminiztrator Systemu () D ata urodzenia
Zmieniona z ~» | 2008-01-07 00:00:00.0000 |
ma > |2003-01-15 00:00:00.0000 |
B zarkni
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9. WNIOSEK O DODATEK MIESZKANIOWY

W sytuacji, gdy podstawowe parametry programu sg juz ustawione oraz zostaly wprowadzone dane
dotyczace instytucji i pracownikow, mozna rozpoczaé proces wprowadzania danych z wniosku. W tym
celu nalezy wybra¢ pozycj¢ z glownego menu DANE ~-DODATKI MIESZKANIOWE.

= Cheops - dodatki mieszkaniowe i energetyczne

Systern | Dane  Stownik  Druki Wyplaty Zest
“ E Dodatki mieszkaniowe Ib

Dane csobowe

Lista wnioskow

Lista decyzji

Po wybraniu tej opcji, na ekranie pojawi si¢ okno Dodatki mieszkaniowe i energetyczne.

Dodatki mieszkaniowe | energetyczne >
Winioskodawoy Sartuj wg
I mig Hazwizko A nazwiska e
Abece kalejnosd
Abece roshaca w
52 Jerzp Jurek,
1 Anna kaowalzka 0\ Szuka
55 Maria Kowalska N [] Pokaz nisaktywnych
Humer wrhiozkodawoy | 323241 = I i gk by
[rnig |F'an | M azwisko |.ﬁ.l:|ece |

Kod 11111 | Migzcowods |Test
Ulica |Sh:uneu:2na Hurner I,\x,

Imig ojza | | M dowodu |

PESEL (00000000000 Data uradz. 1977-01-01 Pled |meiczyzna

Dzoba niepetnozprawna poruzzajaca e na wozku

|hha ozoba niepetnosprawna wymagajaca oddziglnego pokoju

% & Dk
! i ak. Al
Zrozone whioski
Data zhozenia whiozku L] ] @ Metryka
2 202310-27 — .
Szuk
20231024 O, gaukal
2021-07-24 v o Kopiui
[] dodatek mieszkaniowy  [] dodatek energetyczny E £armk.nij
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W celu wprowadzenia danych, ktore dotycza nowego wnioskodawcy, nalezy wybra¢ ikong NOWY, a
nast¢pnie wybra¢ nowego wnioskodawce z okna Dane osobowe (jezeli jego dane zostaly wczesniej

wprowadzone).
Dane osobowe X
Nazwisko i mie Diata uradzenia PESEL NI n | Sotuivg

Abece Cérka 20030115 00000000000 rIEE
Abecs Pan 1977.01-01 00000000000 kolejnosé
Abece Pani 1977.01-01 00000000000 fosnaea v
Abece Syn 19930101 00000000000
Abece Synek 2ms010 00000000000 v

| [ane podstawowe

Dane adresowe, telefoniczne i uwagi

PESEL |0000000OO0D | MIP |

| Prec | mezoayzna Stan cywilny | brak danpch

Data uradz, | 1977-01-01 Migjzce urodz.

Rodzaj dokurmentu toZzamodcl | dowod Mr dokumentu tozsamosci

Sposdb wyphaty dodatek migszkaniowy | Sposdb wppkaty dodatek energetyczny

Sposth wypkaty rezaktu Konto osobiste

przelewern bankowyrn Mazwa banku

Nurner rachunku | 7287 5257 5555 5555 5555 5555

v kazie jednostki

przekazem pocztowmm

zarzadey

B zzmkrii

&) ﬂ{ 1] 4 Anuluj @ Mbier

Mozna takze wprowadzi¢, poprzez ikonge NOWY, nowa pozycje w oknie DANE OSOBOWE.

Dane osobowe =
Mazwizko i imis Data urodzenia PESEL HIP ~ St .wg
Abece Corka 20030115 00000000000 nazwiska
b sbece Pan 1977-01-01 Qoonaoo0oa0 kolejnose
Ahece Pani 1977-01-01 00000000000 Iosngca
Abece Syn 1933-01-01 Q0000000000
Abece Sypnek 2015-01-01 00000000000 W
Dane podstawowe | Dane adresowe, telefoniczne | uwagi
Imie | MHazwizko Pzeudonim I:I
Drugie imie Drug, naz. Maz. rodow,
Imie ojca Irnig matki Maz. rod. mat.
PESEL | | wP | | Pre¢ | mescayana  ~ | Stancywig | brak danyeh v
Data urodz. (1900-01-01 ~ | Migjzce urodz.
Rodzaj dokumentu tozzamodci | dowdd w | Mr dokurmentu bofzamodci
| Sposab wyphaty dodatek mieszkaniosy | Sposdb wyphaty dodatek energetyczny
Sposdh wyphaty czattu Konto osobiste
() przelewem bankowym Wemre benl |
(®) w kasie jednostki
M bk
O przekazemn pocztowyn Hmer fEehuniy l;‘ |_ _
() zarzadoy
|§ o 0K & dnuig wyhierz B zamkrii
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Po zapisaniu (lub wybraniu) danych, dotyczacych wnioskodawcy, nalezy zatozy¢ nowy wniosek. W
tym celu nalezy wskaza¢ ikong NOWY.

Dodatki mieszkaniowe | energetyczne >
Wwniogkodawoy S ortuj wag
Murner I rrie: M azwizko A hazwizka W
1 Anna K.owalzka kolejnosd
A3 Maria K.owalzka rosnaca o
22 Kaja

323233 Maja
4 323242 Jan

MHumer whiozkodawoy | 323242 = M ikt

Irnie |Jan | M azwisko |Testu:uw_l,l |

K.od I:I Migjgromoss | |
Ulica |Sh:uneu:2na | Hurmer

Imig ojza |Janusz | Hr dowodu |><YZ'I 23 |

PESEL [00000000000] Data udz. 19850101 F'ha-:’:

Dzoba niepetnozprawna portzzajaca sie na wozku

0\ Szuka

[ ] Pokaz nieaktywrpch

|mha ogoba niepetnosprawna wymagajaca oddziglhego pokoju

& 5 Diruaki
0 i3 k. Al

Zhozone whioski

Data ghozenia whiosku Metmyka
0\ Szukaj
K.opivj
[ dodatek mieszkaniowy  [] dodatek energetpcziy E £ amk.ni|

Po wybraniu ikony NOWY bedzie mozna wprowadza¢ dane dotyczace nowego wniosku i naliczy¢ dla
tego wniosku dodatek oraz ewentualny ryczatt.

UWAGA!
Jezeli w bazie znajduje si¢ juz wniosek z danymi konkretnego wnioskodawcy i sklada on wniosek
kolejny raz, mozna skorzysta¢ z ikony KOPIUJ, ktéra przeniesie wszystkie dane z kopiowanego
whniosku (z nowg data), co znacznie skraca czas ponownego wprowadzania danych do bazy.
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UWAGA!

Bardzo wazne jest ustalenie sposobu wyplaty ryczattu za brak CO lub CW. Mozna tego dokona¢é
w kazdym momencie, przechodzac na okno Wnioskodawcy i klikajac dwa razy w nazwisko
whnioskodawcy lub z okna z danymi osobowymi pod zakladka Dane.

m

m

>

Wihioskodawcy Sortuj wg
M urmer I rnig: M azwizko ~ nazwiska e
323233 Maja kolgjnogs
| 2 ! | rozhaca W
Dane ozobowe oo
Mazwizko i imig [rata urodzenia PESEL MIP Su:urtui.wg
C B Testowy Jan 1985-01-01 Q0000000 nazwiska
! kolgjnogs
roznaca
|
I Dane podstawowe | Dane adrezowe, telefoniczne | uwagi |
I rnig: |Jan | Mazwisko |Testu:uw_l,l | Pzeudonim | | Q;;g
Dirugie imig | | Dirug. naz. | | Maz. rodow. | |
Irnie ojca |Janusz | Irnie matki | | Maz. rod. mat. | |
FESEL |EIEIEIEIEIDDDDDD | MIP | | Fred | mezczyzna “ | Stan cywilny | brak danych w
[ata wrodz. (1985-01-01  ~ | Migjzce urodz. | v|
Rodzaj dokumentu tozzamodci | dowad w | Mr dokumentu tozsamodci |BY2123
I Spozdb wypkaty dodatek mieszkaniowy | Spozob wypkaty dodatek energetyczny
Sposdh wopkaty mczakty K.onto osobiste
() przelewemn bankowym Mazwa banku |
(®) w kasie jednostki
M hnk,
D przekazem pocztowymm HIMET FaEauEU |;| |_ _—
() zarzadey
I T 0K | 8 Anuly B zarkni
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9A. ZAKLADKA WNIOSEK - DOCHODY

Po wybraniu opcji NOWY, na ekranie pojawi si¢ okno z zaktadkami, na ktorych uzytkownik bedzie
miatl mozliwo$¢ wprowadzenia danych z wniosku, naliczenia dodatku mieszkaniowego oraz wydania
decyzji w sprawie.

Jan Testowy - wniosek o dodatek mieszkaniowy *
Whiosek - dochody | Whiosek - lokal | Obliczenie dodatku mieszkaniowego | Obliczenie ipczabtu na zakup opaby | Zdarzenia

Migjsce | data zbozenia whiozku

Misjscowoss | Obomiki | dnia (20231025 | Mumersprawy |B963323242

Cztonkowie gozpodarstwa domowego

Irnie: M azwizko Data urodzenia Stopien pokrewieristwa ~

I}

Jak Testowy 1385-01-M whinzkodawca o
Janina Testowy 1985-01-01 Zoha

b Jad T estouy 2020-01-01 syn v || I

| Mie przebywa w instytuci zapewniajace] nieodptatnie petne catodobowe utrzymanie
i

Daochody catonkdw gospodarstwa domoweaga

Dochody za okres od |2023-07-01 | do |2D23-DE|-3EI ~ | [ wiwraczenie automatycznego obliczenia dochodu

Irnie: M azwizko Stopien pokrewiefiztma Doachad [2H ~
B Jan T estowy vinioskodavica
Janhina Testowy 20na 222222
Jag Testowy N 000 w

Fazem dochdd gospodarstwa domowego: 333333 | 2
Sredni baozny dochid na 1 czbonka gosp. domowego 111117 | 2, to jest miesiecznie 037 | 2

"Widruk dochodaw

! Druk. obliczenia ﬁ Pararnety @ Metmka spravy \/ 0K @ Anulu

Jezeli uzytkownik wprowadzi wszystkich cztonkow rodziny wraz z dochodami, program sam dokona
przeliczenia kwoty dochodu miesigcznego oraz ustali liczbe cztonkow rodziny do naliczenia samego
dodatku.

Jan Testowy - wniosek o dodatek mieszkaniowy .

Whiosek - dochody | ‘Whiosek - lokal | Dhbliczenie dodatku mieszkaniowego | Obliczenie mezattu na zakup opaty | Zdarzenia

A DODATEK MIESZKAMIDMWY
1. Powierzchnia uzptkowa lok.alu mieszkalnegeo:

a) rzeczywista [ wg whiosku | me b nomatywna [ art 5 st 1) me
2. Liczba ozdb w gozpodarstwie domaowym
3 kaczny dochod wazpstkich czbonkdw gozpodarstwa domowego [ wg whiosku | 111111 | 2

4. Dochdd na 1 mieszkanca [ wg whiozku | IF0.37 | 2
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Jezeli jednak uzytkownik nie chce wprowadza¢ danych cztonkéw rodziny wraz z ich dochodami, a
przeliczenia dochodu dokonatl sam i chce tylko wprowadzi¢ te informacje na wniosek, nalezy na
zaktadce WNIOSEK — DOCHODY zaznaczy¢ opcje ,,.Wylaczenie automatycznego obliczenia
dochodu”.

Jan Testowy - wniosek o dodatek mieszkaniowy >

“Wrinsek - dochody | Whiogek - lokal Obliczenie dodatku mieszk aniowego Obliczenie mezattu na zakup opatu | Z2darzenia

Miejzce | data ztaZenia whiosku

Misjscomnsé | Oboriki | dnia [20231025 +| Mumersprawy |6363323242

Cztonkowie gozpodarstma domowego

Imig Mazwiska [ ata urodzenia Stopier) pokrewiefstwa ~ &)
B Jan Testowy 1985-01-01 whinskodawca —
Janina T eshovy 1385-01-01 Zona
Jas Testomy 2020-01-01 an v | 1T
| Mie przebywa w instytuci zapewniajace] nisodphatnie petne cabodobowe ubizymanie
1
Dochody cztonkaw gospodarstwa domowego
Dochody za okres od | 2023-07-01 V| do |2D23-DS-30 V| Wykaczenie automatycznego obliczenia dochodu
Imnig Mazwizko Stopien pokrewiefishwa Dochad (24 ~
b Jan Testowy whioskodawca 111111
Janina T estowy 2oha 222222
Jag T estowy zun 000 w
Razem dochdd gospodarstwa domowego: 333333 | 2
Sredni baceny dochidd na 1 czhonka gosp. domowego 111111 | 2, to jest miesiscznie 07|
Wipdruk dochoddw
! Druk. obliczenia H Parametry @ HMetruka spravwy ./ ok Q Anuluj

Nalezy wprowadzi¢ kwote dochodu, a nastgpnie (bardzo wazne!) wprowadzi¢ recznie liczbe
cztonkéw gospodarstwa na zaktadce Obliczenie dodatku mieszkaniowego.

Jan Testowy - wniosek o dodatek mieszkaniowy *

‘whniozek - dochody | ‘whiozek - lokal | Obliczenie dodatku mieszkaniowego | Obliczenie wezattu na zakup opatu | Zdarzenia

& DODATEK MIESZKANIDWY
1. Powierzchnia uzytkowa lokalu mieszkalnego:

a) rzeczywista [ wg whiosku | m< b normatywna [ art Bost 1) me

2. Liczba ozob w gospodarstwie domowypm

3. Laceny dochdd wezystkich czbonkdw gospodarstwa domowego [ wg whiozku | zt

4 Dochdd na 1 mieszkarica [ wg whiosku | zt

5. Wysokodé przecigtnego wynagrodzenia: a) 100 % 2 bl30% zt
| a0 % 2

! E. taczna kiwota wpdatk dw na:

a) miezzkanie [ 90% 2 whiozku | zb ryezatt na opaP 2t razem 2t
b) mieszkanie normatywne z ryczatt na opab 2k razem 2t
7. Dbliczeniowa kwota wydatkdw do poniesienia przez ozobe upraw. do dod. miesz, % zpoz. A3 to jest zt

8. Dbliczeniowa kwota wydatkdw dla lokal o powierzchni:

a) mnigjzze] lub rdwne] normatywne] [ poz. ABa - A7 ) 2+
b wiekzze] od narmatwane] [ poz. ABb - A7 ] 2t
9, Zmnisjszenie dodatku [ art. B ust, 8 poz. A4 - A5b lub A5c | 2
10. Obliczary dodatek 2 wiyica dodatek

! Diruk. obliczenia H Parametry ﬁ Metka sprawy \/ ok O Anuluj
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Wprowadzanie cztonkow gospodarstwa i ich dochodow
a) Nowy czlonek gospodarstwa
Po wybraniu ikonki NOWY z prawej strony tabeli ,,Czlonkowie gospodarstwa domowego ”, na ekranie

pojawi si¢ okno, w ktérym uzytkownik bedzie mogt wprowadzié (korzystajac z okna Dane osobowe)
kolejnego cztonka gospodarstwa.

Wniosek - dochody | Whiosek - lokal Obliczenie dodatku mieszkaniowego Obliczenie pczattu na zakup opatu Zdarzenia

Migjsce i data ztozenia whiosku

Miiscomosé | Obomiki | dhia [20231025 | Mumer sprawy |6363323242 |
Cztonkowie gospodarstwa d Czlonkewie gospodarstwa domowego s
Imnig . — b~
Jan i Imig | | M azwizko | | mk‘
b Jag [ . . } ]
- Datauradzenia  1900-01-01 Stopieti pokrewisfistwa | |

| Mie przebywa w instptucii zap [] Osoba niepetnosprawna poruszajaca sie na wizku
[11nna osoba nispetnosprawna wymagajaca oddziehego pokoju

Dochody cztankéw gospoda [ Praebywa w instytucii zapewnisiace] nieodpkatnie petne catodobowe utrzymanie ;

Dochody za okres od (20234 dom pomocy spoteczhe] 5
Imig . : b~
b Jan i J ok @ Lo ]
Czlonkowie gospodarstwa domowego 4
Imig |Janina M azwizko |Testow_l,l | h-
Data urodzenia  1985-01-01 Stopien pokrewieristwa |2'|:una |

[ 0soba niepetnosprawna poruszajaca sie na wozku
[]Inna osoba niepetnosprawna wymagajaca oddzielhego pokoju

[] Przebywa w instytucii zapewniajacej nisodpkathie petne catodobowe utrzymanie :

dom pomocy spobeczne e

" OK & anuluj

Jan Testowy - wniosek o dodatek mieszkaniowy >

Whiosek - dochody | Whiozek - lokal Obliczenie dodatku mieszkaniowego Obliczenie iyczattu na zakup opatu | Zdarzenia

Migjzce | data ztozenia whiosku

Migjscowosc |Dbomiki | dnia |2023-1n-25 v | Numer sprawey 5369323242

Cztonkowie gospodarstwa domowego

Imig Mazwizko Data urodzenia Stopien pokrewiefistwa ~ )

Jan Testowy 15385-01-01 whioskodawca —
P Jarina T sty 1585-01-01
Jag Testowy 2020-01-0 spr v | 1

Mie przebywa w instpbucii zapewniajace] nisodphatnie petne cakodobowe utrzymanie
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b) Dochody czlonka gospodarstwa (nalezy wprowadzi¢ kwote ZA OSTATNIE 3 MIESIACE)

W celu wprowadzenia dochodow danego cztonka rodziny, nalezy wybra¢ ikone NOWY z prawej
strony tabeli ,,Dochody czlonkow gospodarstwa domowego”. Na ekranie pojawi si¢ okno Kalkulacja
dochodow.

Wiiozek - dochody | ‘Whiosek - lokal Obliczenie dodatku misgszzkaniowego Obliczenie mezaktu na zakup opatu | Zdarzenia
Migjsce | data zkozenia wniosku
Jas Testowy - kalkulacja dochodéw X

Przychody podlegajgee opodatkowaniu na zazadach ogdlngch na podstawie przepisow o podatky dochodowym od ozab fizycznpch

1. Dochéd 2 Podatek nalezny 2t

3. Sktadki na ubezpieczenie spoteczne odiczone od dochodu oon |z Kalkulacja dochodu

4 Sktadki na ubezpieczenie zdrowothe [odwiadczenie] _
Dochod ustalony za 3 miesigce

Dochad z dziabalnosci podlegajace] opodatkowaniu na podstawie przepizow o zipczarbowarym podatku dochodowm

= e

Opodatkowanie w formie | mezattu ewidencjonowanego ~ | Dochdd roczny 000 =z Zatwiadczenia

Inne dochody niepodlegajgce opodatk omwaniu na podstawie przepizow o podatku dochodovm od ozob fizycznpch

Dochody uzpskane z gozpodarstwa rolnego : liczba hektardw [ 00000 462427 w3 = zt
Pozostale dochody zt Ewidencija

Alimenty (kwota za 3 miesigoe)

Alimenty éwiadczone na rzecz innych oséb spoza rodziny I:I zk .*
Alimenty nalezne wyrokiem sadu z Ahmenty faktycznie olrizymane m zk

,/ oK @ Anulu Przelicz obcg walute

W tym miejscu nalezy wprowadzi¢ dane na temat dochodoéw cztonka gospodarstwa domowego za
ostatnie 3 miesigce.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzenia kilku dochodéw osoby w jednym miejscu, pod ikong
Kalkulacja dochodu.

Zrédia dochodu *

odatku dochodowywm od osdb fizycznych
Zrddta dochadu Dochdd za 3 miesigee (24 ~
praca 4 393,99
praca 2 258974 | Kalkulacja dochodu I:I
praca 3 392082

b
| rym podatky dochodowyr

Zrédra dochodu |p[aca1 | l__l],l]l] 2k Zaswiadczenie

Dochad | BR98.32 | 2 Podatek nalezry | 13255 | & wm od 0zob fizpearnuch
Skbadki na ubezpieczenie spoteczne odiczone od dochodu | 6225 | 2k #ul= zt

Skkadki na ubezpieczenie zdrowotne [ofwiadczenie] | _7R20 | 2
Dochdd ustalony za 3 miesigce | 5 438,32 | 2
) b oK. Aru 4
B zamkni
| ™A S . TP VT Przelicz obzg walute
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9B. ZAKLADKA WNIOSEK - LOKAL

Po wprowadzeniu danych na zaktadce Wniosek — Dochody i ustaleniu dochodu miesi¢cznego dla
danego gospodarstwa domowego, nalezy przejs¢ na zakladke Wniosek — lokal, gdzie uzytkownik
bedzie mial mozliwos¢ wprowadzenia informacji zwigzanych z lokalem zamieszkiwanym przez
wnioskodawce.

lan Testowy - wniosek o dodatek mieszkaniowy >
Whniosek - dochody | | Whiosek - lokal | Obliczenie dodatku mieszkaniowego Obliczenie ryczattu na zakup opatu | Zdarzenia

Zarzadca domu

Mazwa

F.od Migjscomodé ] Dodatek. mieszkaniowy wypkacany whinzkodawey
Ulica Murner

Lokal

Tyt prawny do zajmowaneqgo lokalu | najem -

Murner wpizu do ksiag wieczystych |

Pawigrzchnia uzytk.owa lok.alu m2  kaczna powierzchiia pokoi i kuchni me
Powierzchhia zajmowana przez whioskodawee w praypadku najmu czedci lokalu me

[ Lokal z mieszkaniowych zasobdw gming [ ] Lokal spobdzielczy

Sposdb ogrzewania lokaly - [ centralne ogrzewanie

Sposdb ogrzewania wody - [] centralna ciepta woda ;
[Jinstalacia gazu przewodowego R D I N

taczna kwota wydatkdw na mieszkanie za ostatni miesiac zk, w tym czynsz dla zarzgdeoy zk

Diuk obliczenia ﬁ Farametry @ Metrpka spravwy \/ (5]8 @ Anulu

W tym miejscu nalezy wprowadzi¢ nastepujace informacje:

- dane zarzadcy domu, ktéremu przekazywany bedzie dodatek mieszkaniowy, lub zaznaczy¢
opcje ,,Dodatek mieszkaniowy wyptacany wnioskodawcy”, jezeli wnioskodawca zamieszkuje
w domu jednorodzinnym,

- powierzchnie lokalu,

- tytut prawny do zajmowanego lokalu,

- nalezy okresli¢, czy lokal jest spotdzielczy, czy gminny

- kwote wydatkow na mieszkanie za ostatni miesigc podang przez wnioskodawce lub wyliczong
przez program (Kalkulacja wydatkéw)

- wysokos¢ czynszu dla zarzadcy, jezeli dodatek mieszkaniowy bedzie wyplacany do wysokosci
okreslonego czynszu

- okreslenie czy w danym lokalu znajduje si¢ instalacja, np. centralnego ogrzewania

Zaznaczenie przez uzytkownika opcji

Cpozdb ogrzewania lokaly - W centralne ogrewanie

oznacza, ze lokal posiada centralne ogrzewanie 1 w zwigzku z tym nie bedzie naliczany ryczatt.
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MIESZKANIE NIENALEZACE DO ZASOBOW GMINY, CZYLI JAK
USTALIC KWOTE WYDATKOW NA MIESZKANIE

Jezeli mieszkanie wnioskodawcy nie nalezy do zasoboéw gminy, nalezy naliczy¢é wydatki za
mieszkanie, zgodnie z obowiazujacymi w gminie stawkami. Do tego stuzy ikona KALKULACJA
WYDATKOW, na zaktadce WNIOSEK -LOKAL.

lan Testowy - wniosek o dodatek mieszkaniowy >

Whniosek - dochody | | Whiosek - lokal | Obliczenie dodatku mieszkaniowego Obliczenie ryczattu na zakup opatu | Zdarzenia

Zarzadca domu

Mazwa

F.od Migjscomodé ] Dodatek. mieszkaniowy wypkacany whinzkodawey
Ulica Murner

Lokal

Tyt prawny do zajmowaneqgo lokalu | najem -

Murner wpizu do ksiag wieczystych |

Pawigrzchnia uzytk.owa lok.alu m2  kaczna powierzchiia pokoi i kuchni me
Powierzchhia zajmowana przez whioskodawee w praypadku najmu czedci lokalu me

[ Lokal z mieszkaniowych zasobdw gming [ ] Lokal spobdzielczy

Sposdb ogrzewania lokaly - [ centralne ogrzewanie

Sposdb ogrzewania wody - [] centralna ciepta woda :
[Jinstalacia gazu przewodowego | el asiElydaey %

taczna kwota wydatkdw na mieszkanie za ostatni miesiac zk, w tym czynsz dla zarzgdeoy zk

Diuk obliczenia ﬁ Farametry @ Metrpka spravwy \/ (5]8 @ Anulu

W tym oknie uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzenia stawki, np. za 1m2 obowigzujacej w gminie,
co spowoduje przeliczenie przez program kwoty wydatkéw zgodnie z wprowadzonym metrazem.

Wdatki ponoszone na lokal stanowiacy mieszkaniowy zaséb gminy >

Czynzz deklarowany przez whioskodawce z
Fowierzchria lokalu deklarowana przez whioskodawee ; 0,00 m2
Liczba ozdb zamieszkujgca lokal : 3

Sktadnik Stawka Jednostka
P czynzz za lokal wohodzgoy w mieszkaniowy z2asdb gminy L ame

G
i}

A

F.alkulacyjna kwota wedatkdw ponieziona na lok.al z

@ wibierz || [ Zamkni
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W tym miejscu mozna wprowadzi¢ takze inne elementy wpltywajace na naliczenie wydatkéw na
mieszkanie (wywoz $mieci itp.) Obliczong kwot¢ wprowadzamy do programu pod taczng kwote
wydatkow na mieszkanie za ostatni miesigc.

Wydatki ponoszone na lokal stanowiacy mieszkaniowy zasdb gminy >

Czynzz deklarowany przez whioskodawce z
Fowierzchhia lokalu deklarowana przez whioskodawee ; 32,25 m2
Liczba ozdb zamieszkujgca lokal : 3

Sktadnik Stawka Jednostka | A
P czynzz za lokal wohodzgoy w mieszkaniowy z2asdb gminy 2imz
WIMINOZ Siec a0 z B
v

K.alkulacyjna kwota wedatkdw poniesionanalokal | 430656 |
% @ wibierz || [ Zamkni

Jan Testowy - wniosek o dodatek mieszkaniowy x
wininzek - dochady Whinsek - lokal | Obliczenie dodatku mieszkaniowego Obliczenie pozaktu na zakup opaby | Zdarzenia

Zarzgdca domu

Mazwa |'wipdlhota Mieszkaniowa "Stoneczkao' E ﬂ Dane zarzadcy I

Kod 44-444  Migjzcowosc  Oborniki [] Dodatek, misszkaniowy wypkacany whioskodawcy
Ulica *wzpdlna Murner |22

Lok.al

Tutuk pravwny do zajmowanego lokalu | najem e

MHurner wpizu do ksiag wigczystych |

Pawierzchhia uzytkowa lokaly 3225 | m2  kacena powierzchnia pokoi i kuchni me
Powierzchnia zajmowana przez whiozskodawee w przppadku najmu czedc lokalu m2

] Lokal z mieszkaniowych zasobdw amirg [ Lokal spékdzielczy

Sposdh ogrzewania lokalu - [ centralne ogrzewanie

Sposdb ogrzewania wody - [ centralna ciepla woda ;
Instalacia gazu przewodowego SR D G

t3czna kwota widatkdw na mieszkanie z2a ostatni miesigc 430,56 | 2t w bym czynsz dla zarzadcy zk

Druk obliczenia ﬂ Paramety @ tetmka spravey \/ kK @ Anulu
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9C. ZAKLADKA OBLICZENIE DODATKU MIESZKANIOWEGO

Po wprowadzeniu przez uzytkownika wszystkich danych niezbednych do naliczenia dodatku
mieszkaniowego, mozna przejs¢ na zaktadke Obliczenie dodatku mieszkaniowego.

‘wihiosek - dochody | ‘Whiozek - lokal | Obliczenie dodatku mieszkaniowego | Obliczenie ozattu na zakup opatu | Zdarzenia

& DODATEK MIESZKANIOWY
1. Pawierzchnia uzytkowa lokalu rmieszk alnega:

a) rzeczywista [ wg whiogku | 3225 | m2 b nomatywna [ art Sust 1) me

2. Liczba ozdb w gospodarstwie domowaym
3. baczny dochdd wezystkich czbonkdw gospodarshma domowego [ wg whiosku | 1111 | 2

4. Dochéd na 1 mieszkarica [ wg wniosku | 37037 |

B Whysokost przecietnego wynagrodzenia: a) 100 % 516747 | 2+ bja0x 1860.24 | 2+
cld0 % 206699 | 2+

E. Laczna kwota wydatkdw na:

a) miezzkanie [ 90% z whiosku | 43056 | 2b ryczatt na opat 2+ razem zt
b) miezzkanie normatywne 2t oczatt na opat 2¢ razem 2t
7. Obliczeniowa kwota wydatkdw do poniesienia przez ozobe upraw, do dod. miesz, %z poz. A3 to jest zt

8. Dbliczeniowa kwota wydatkdw dla lokali o powierzchni:

a) mnigjsze] lub rowne] normatywne] [ poz. A8a - A7 | 2t
b] wiek:zej od normatywne] [ poz. ABb - A7 ) 2t

5. Zmnisjszenie dodatiu [ art. 6 ust 8 ][ poz. Ad - A5b lub A6c ) 2
101 Obliczony dadatek 2 Wylicz dodatek

Diruk. obliczenia ﬂ Parametry ﬂ Metryka spravy \/ Ok @ Anulug

Program przeniesie na ww. zaktadke wszystkie dane, a nastgpnie po wybraniu przez uzytkownika
funkcji ,,Wylicz dodatek”, dokona wyliczenia wysokosci dodatku mieszkaniowego zgodnie z
przepisami ustawy (program sam ustali, czy naliczenia powinny by¢ dokonane dla powierzchni
rzeczywistej, czy normatywnej).

Jan Testowy - wniosek o dodatek mieszkaniowy X

Wiinsek - dochody | Whiosek - lokal | Obliczenie dodatku mieszkaniowego | Obliczenie wezattu na zakup opaby | Zdarzenia

A DODATEK MIESZKANIDWY

1. Powierzchnia uzytkowa lokalu mieszkalnego:

a) rzeczywista [ wg whiosku | 3225 | m2  b) nomatywna [ art Sust 1) 4500 | m2

2. Liczba ozob w gospodarstwie domowyrm
3. kaczny dochdd wazystkich czbonkdw gospodarstwa domowego [ wg whiosku | 111141 | 2+

4. Dochdd na 1 mieszkarica [ wg whiosku | AF0.37 | 2

5 Wysokosc przecigtnego wynagrodzenia: a) 100 % 516747 | 2 b)30% 155024 | 2
cl40% | 208699 |

E. Eaczna kwota wpdatkdw na;

a) mieszkanie [ 90% z whiozku | 43056 | 2¢ mczaktna opar 155 50| 2+ razem 588 06
b mieszkanie narmatywne zt mczatt na opek_ 2t razem _

7. Obliczeniowa kwota wydatkdw do poniesienia przez osobe upraw. do dod. miesz. n z poz. A3 to jest 13333 | 2
8. Obliczeniowa kwota wydatkdw dla lokali o powierzchni:

a) mnigjsze] lub rdwne] nomatywne] [ poz. Afa - A7 ) 45273 | 2
b wieksze| od normatyne) [ poz. ABb - A7 2t

9. Zmrisjszenie dodatku [ art. 6 ust, 8 [ poz. A4 - A5b b ASc ) 2
10. Obliczony dodatek, 452,73 | 2

Diruk obliczenia ﬂ Parametry ﬂ Metrka sprawy \/ Ok O Anuluj
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9D. ZAKLADKA OBLICZENIE RYCZALTU NA ZAKUP OPALU

Po naliczeniu dodatku mieszkaniowego (widocznego w punkcie A10) nalezy przej$¢ na zaktadke
Obliczenie ryczaltu na zakup opatu, gdzie uzytkownik bedzie mial mozliwo$¢ naliczy¢ wysokosé
przystugujacego wnioskodawcy ryczattu. Uwaga! Ryczatt na zakup opatu zostanie naliczony tylko
woweczas, gdy na zaktadce Wniosek — Lokal nie zaznaczono haczykiem np. centralnego ogrzewania.

[J Lokl z mieszkaniowmch zazobéw aming [ Lokal spékdzielczy

Spozdh ogrzewania lokalu - [ centralne ogrzewanie

Sposdh oarzewania wody -

Inztalacia gazu przewodowego % Lishtlegie vl g

taczna kwota wydatkdw na mieszkanie 2a ostatni miesias 43086 | 2k, wtym czpnsz dla zarzadoy zt

lan Testowy - wniosek o dodatek mieszkaniowy s

Wrinsek - dochody | Whiosek - lokal | Obliczenie dodatku mieszkaniowego | Dbliczenie czattu na zakup opaku | Zdarzenia

B. OBLICZEMIE RYCZALTU MA ZAKUP OPAEU [ art. B ust, 7
1. Srednia cena 1 kKiw'h energii elekincens], powiekszona o podatek od towardw i ushug 0EE10 | 2+

2. Obliczeniowy pczatt za brak coo. [ 5 kKWh = 0,6870 whlalubalb)= 106,59 | ¢

3, Dbliczeniowm iczatt za brak cow. [ 20 Kwh x 06510 w42 = 2
4. Dbliczeniowy wczatt za brak gazu [ 10 Kwh « 05610 + 2 Kk % 06610 w[B2-1))= o

5. Procentowy udziak wydatkdw na coo., cow i gaz w wydatkach ogdrem:

poz. B2 + poz. B3 + poz. B4 -
= g 4
i vpdatki + poz. B2 + poz. B3 + poz. B4 LY _1984| %

B. Przyznana wielkosc rpczabtu [A10 W ] 8012 |

7. Przyznany dodatek [ pomnigjszony o rpczakt | 32370 | 2

Obliczenia wykonat(a) .

Imig | Administrator WNazwiska |Sestermu | & Dane pracownika

Dk obliczenia ﬁ Parametry @ Metryka spravy o 0K @ Anluj

Wysokos¢ przyznanego ryczattu dla wnioskodawcy i1 dodatku dla zarzadcy widoczna bedzie
odpowiednio w pkt B6 i B7 oraz po wydaniu decyzji na harmonogramie na zaktadce Zdarzenia.

Zamiesige | Data realizacji Kwota [24) -
202311 2023-11-08 32370
d 202311 | 2023 EIE
202312 2023-12-08 32370
202312 2023-12-08 a012
2024-01 2024-01-05 32370
2024-01 2024-01-05 a012
2024-02 2024-02-08 22370 w

Swiadczeniobiorca : Jan Testowy

Fiyczatt na zakup opatu

Pozycia ubworzona przez zdarzenie z dnia 2023-10-25
nr 32324263 - Decyzja o prayenaniu dodatku

mieszk anioweqo
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Przed przeliczeniem ryczattu na zakup opatu wazne jest, aby uzytkownik sprawdzit podpowiadana
przez program stawke za 1 kWh.

Jan Testowy - wniosek o dodatek mieszkaniowy =

Whiosek - dochody | Whiosek - lokal | Obliczenie dodatku mieszkaniowego | Obliczenie mezaktu na zakup opaku | Zdarzenia

B. OBLICZEMIE RYC2aE T MA Zak P ORAEL [ art. B ust. 7]
1. Srednia cena 1 kiwh energii elekbiyczne), powiekszona o podatek od towardw i ushug 06610 | z+

2. Obliczemiowy rpczatt za brak coo (5 kwho= 06510 welalubAlh) = 10659 | = [:}

3. Obliczeniowy yczatt za brak cow. [ 20 Kwh » 06510 WA= #+
4. Obliczeniowy wezatt za brak gazu [ 10 Kwh « 06510 +2 Kwh » 06610 W [B2-1))= 2

5 Procentovy udzisk vaedatkow na coo. cow. i gaz w vedatkach ogobem:

_ poz. B2 + poz. B3 + poz. B4 o -
| W= wydatki + poz. B2 + poz. B3 + poz. B4 #100% = |_1984| %

E. Prayznana wielkogé mozaktu [ A10 %W ) 8012 | 2+
7. Prapznany dodatek [ pomnigjszony o mpczatt | 32370 # @ Whlicz dodatek.

Kwota ta pobierana jest przez program z parametréw ustawionych przez uzytkownika.

Parametry | Skkadniki caynszu

Fauote dodatku i ipczattu zackraglic do | 2 ~ migjzc po preecinku

Diopkaty | .
[ Dostepne whioski o prayznanie i rozliczenie dotaci [przed rokiem 2004)

Autarmatyczna kopia danych co dri B Terming wypkat g

[] Drukvij tylko dwa przelewy bankows

Czcionki

Czcionka kwat wypkat na wydrukach |.-’-‘uia| |

Czcionka tekstu na wydiukach |Aria| |

; Farmaty przelewdw elektronicznych

| Parametry obliczenia dodatku mieszk aniowego

Parametry systemowe ¥

Farametr

Mazwa -
Procent wydatkdw przyjety do naliczenia podstawy dodatku mieszk aniowego
Procent wudatkdw, kidrego nie moZe przekraczad wysokost dodatku mieszkaniowego
Przecigtne wenagrodzenie w gospodarce narodomwe]
Procentowy prag dochodu [praypadajgoego na jednego cabonka gozpodargtma domomwego] uprawniajgoy do dodatky mieszkaniomwego
Przecietry dochdd z pracy w indywidualnych gospodarstwach ralnych 2 1 ha przeliczeniowego
Procentawy prag przekroczenia powigrzchni normatywne), uniemaozliviajiacy otrzymanie dodatku mieszk aniowego

Srednia cena 1 K

Mazwa
| Srednia cena 1 kwh energi elekincznej dla odbiorey energi elektuczne] w gozpodarstwie domaowym, powiekszona o podatek od towardw |

Wartodt

0d Do W artogc ~ [y Dodaj
» 202301 M 0.EE10 P
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Program kontroluje na biezaco wszystkie ,progi” ujete w ustawie, majace wplyw na wysokosc¢
dodatku mieszkaniowego i prawo do tego dodatku.

E. Przyznana wiglkodd mozaktu [ AT0 =W ) z+

7. Przyznany dodatek. | pormnigjzzony o mozakt | 22414 | 2+ Wwilicz dodatek.

Powierzchnia uzytkowa przekracza normatywng o wiecej niz 30 % [art.5 ust. 5).

Uwaga
I:I -
In ahe pracownika
Powierzchnia uzytkowa przekracza normatywna o wigcej niz -2
30 % [art.5 ust.5). Czy wyzerowad kwote dodatku 7

Tak Mie

B. Przyznana wielkosd mozaktu [A10 3% ) 2
7. Przyznany dodatek [ pomnigjszony o miczakt | 340,28 | 2+ ! I Wiylicz dodatek i

Wyliczony dodatek wraz z rpczattem przekroczyt 70,00 % wydatkéw przypadajacych na powierzchnig
normatywnag i zostal zmniejzzony do 70,00 % tych wydatkow [art. 6 ust 101 11)

Obliczenia wykonat(a] :

Irie | &dministrator

M azwizka | 5pstennu | & Dane pracownika

E. Przyznana wielkosc rpczaktu [ A0 =W ) 2

7. Przyznany dodatek [ porniejszony o ipczatt ] 2t @ Wwhlicz dodatek

Obliczeniowy procent dochodow miesiecznych jest wigkszy niz kwota wydatkow na lokal

Obliczenia wykonat(a) :

Imig [&dministrator Mazwizko [Sustemnu |

& Dane pracownika
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9E. ZAKLADKA ZDARZENIA

W celu przygotowania decyzji dla wnioskodawcy, nalezy przejs¢ na zaktadke ZDARZENIA.
Po wybraniu ikony NOWY, uzytkownik bedzie mial mozliwos¢ zatozenia zdarzenia i
przygotowania druku decyzji.

winiozek - dochody | ‘Whiozek - lokal Obliczenie dodatku mieszkaniowego Obliczenie vczabtu na zakup opaku Zdarzenia

Data zdarzenia Murner Opis zdarzenia

4

8 ¢®

MNowe zdarzenie X

Data [EIEE-10-25 | MNumer decyzji [dokumentu) |32324283

(®) Decyzja o przyznaniu dodatku mieszkaniowego ﬁk
(_) Decyzja 0 odmowie przyznania dodatku misszkanioweno
() Decyzja o odmowie przyznania dodatku mieszkaniowego na podstavie wwiadu srodowiskowego @ @
() Wezwanie do poprawienia lub uzupetnienia whiosku o dodatek mieszkaniowy >
() Inne zdarzenie
Opis |Decyzia o prayznaniu dodatku mieszkaniowego
\/ Ok @ Anulu ﬁ
Diutk ... Diuk harmonogramu
[ Druk obliczenia Barametry tetivka spravwy 1]4 Arnulu
=

Po wybraniu przez uzytkownika zdarzenia i zatwierdzeniu go przez OK (w przypadku decyzji
0 przyznaniu dodatku), program zapyta uzytkownika o daty.

Miesiac rozpoczecia wyplaty dodathku >
Data [EHEE-11-01 -~ & 0K & Anul

Miesiac zakofczenia wyptaty dodatku >

Data |ENEE-04-20 ~ & 0K & Anul

Dzier wyplaty w miesigcu >

dnia miesigca
L

Wyplata swiadczen

Mozliwe dni wyplaty zostang wskazane zgodnie z ustawionymi parametrami (str. 6
instrukcji).
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Nastepnie zostanie zatozone zdarzenie i utworzy si¢ harmonogram wyptfat.
Jan Testowy - wniosek o dodatek mieszkaniowy X

Whinzek - dochody YW niosek, - lakal Obliczenie dodatku mieszkaniowego Obliczenie mczattu na zakup opatu Zdarzenia

Data zdarzenia Murmer Opis zdarzenia 0
3 2023-10:25 32324263 Decyzia o przyznaniu dodatku mieszkaniowego @
)
]
i @
Nazwa dokumentu A Zamissigc  Data realizaci Kawota (2] ~ [
p Decyzia o prayznaniu dodatky (pow.normat, - dodatek+mpczatt dia wniosk o P 202311 2023-11-06 323,70
Decyzia o preyznaniu dodatku (pow.normat. dodatek- zarzadey, mwozakt v 202311 202311-06 an1z
Decyzja o przyznaniu dodatku [pow. normat. -dodatek+ iyczatt dla zarzadcy 202312 20231206 323.70
Decyzja o prayzhaniu dodatku [pow.rzeczyw.- dodatek+pczatt dla whioske 202312 2023-12-06 8012 s}
Decyzia o prayznaniu dodatku [pow rzeczyw.- dodatek +iyczakt dia zarzade 202401 2024-01-05 32370 w
Decyzia o prevznaniu dodatku [pow rzeczpw. dodatek-zarzadoa, mozakt-vni 202401 2024-01-05 2012 =
v 02402 20240206 a2 v | |3 B

Decyzja o przyznaniu dodatku [pow.nomat.- dodatek +ipczatt dla whioskodawey]  Swiadczeniobiorca : ‘Wspédlnota Mieszkaniowa "St

Dodatek. mieszk aniowy

Pozpcia ubwarzana preez 2darzenie z dnia 2023-10-25

nr 32324263 - Decyzja o przyznaniu dodatku

miezzk shioweqo h

Druk decyzji o przyznaniu dodatku Druk harmonogranm

Druk obliczenia ﬂEarametry @Metwka SPIEWY / Ok @ Anuluj
Pozycje widoczne na harmonogramie podzielone sg na kwot¢ dodatku dla zarzadcy i kwote
ryczattu dla wnioskodawcy. Kwoty te mozna wyptaci¢ za pomocg funkcji list wyptat lub

potwierdzi¢ recznie jako zrealizowane-wyptacone, bezposrednio na wniosku korzystajac z
ikony

Elg Zmiana statusu realizacji pozycji.

W szczeg6lnych przypadkach mozna dokona¢ zmiany kwoty pozycji korzystajac z ikony

'

Zmiana kwoty pozycji.

Mozna takze dokona¢ zmiany $wiadczeniobiorcy oraz sposobu realizacji danej kwoty
korzystajac z ikony

FiE]

Zmiana $wiadczeniobiorcy i sposobu realizacji dla wybranych pozyciji.

39|Strona



Jezeli jest juz zalozone zdarzenie i utworzony automatycznie harmonogram wyptat, mozna
przejs¢ do wydruku decyzji. Decyzja uzupelnia si¢ automatycznie danymi z wniosku po
wybraniu ikony DRUK DECYZJI LUB DOKUMENTU.

% Decyzja o pryznaniu dodatku (pow.normat.,dodatek- zarzadcy, ryczatt -wynioskod.) - edycja — X
Plik Edycja Czcionka Akapit Format Wstaw Tabela

B #cl sEnoadma-as1 [@m [Nl

B/ USO|LSIAN[s|AZ

[ = Normalny 4y [ o \ = BaE

[ Miniatury 3] Podglad wydruky 13 Rozmiar | 100 v |em ~

cheops.rvf

miejscowo$é, dnia 2023-10-25

numer decyzji: 32324263

DECYZJA

Na podstawie art.2 ust.1; art. 5 ust.4; art. 6 ust.1 do 10; art Tust.1i Siart 8ust.1i2
Ustawy z dnia 21 czerwea 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz U. Nr 71 poz.
734) i Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2001 1. w sprawie
dodatkéw mieszkaniowych (Dz.U. Nr 156 poz. 1817), zgodnie z art. 104 § 1 Ustawy
z dnia 14.06.1960 r. Kodeks Postepowania Administracyinego (tekst jednolity: Dz.U.
z 2000r. Nr 98 poz.1071 z pozniejszymi zmianami), po rozpatrzeniu waiosku
Pana/Pani Jan Testowy zam. 64-640 Oborniki ul Stoneczna 22, z dnia 2023-10-25 o
p ic dodatku mieszkanioweg

ORZEKAM

Vidok strony 1Strona 123 Wiersz 15 Kolumna 1

Pod ikong DRUK OBLICZENIA dostgpny jest druk obliczenia dodatku mieszkaniowego.

| Diruk. decyzji o prayznaniu dodatku | | Drruk. harmonogrannu |

Drruak, n:nblic:zenia; | ;‘-ﬂ Paramnetny | | @ Metruka zprawn |
T

Obliczenie dodatku mieszkaniowego *
1 2 3 4 5 1) T & a 10 1" 12 13 14 15 16 17 15 13 20 A
"T_ --------------------------------------------------- _:P ---------------------- LTSI T e ATy A T A A g -':
1 : pBLICZENIE DODATKU MIESZKANIOWEGQ Zatacznik do decyzji nr 32324263 z dnia 202310-25 :
. | (. DODATEK MIESZKANIOWY. ' : Whioskodawca : Jan Testowy |
H . ) N ) - 64-640 Oborniki ul.Stoneczna 22
! L‘1. powierzchnia uZzytkowa lokalu m|esﬂ(alneg0; 1
3 B) rzeczywista ( wg wniosku J E 32,25:E'n:g
b) normatywna (art. 5 ust. 13 E 45 []Ung '
PR g et T
©)#aczna powierzchnia pakoi i kuchni E [],[][]:E'n:g
: 2. Liczba 0s6b w gospodarstwie domowynt ; 3:
& f_’» taczny dochdd wszystkich cztonkéw gospodarstwa domowego wg wnioskuz E 1111,11::@
B 4. Dochdd na 1 mieszkarica ( wg wniosku | E 3?0,3?::
5. Wysokoéé przecietnego wynagrodzenia: a) 100% " 516747 o b)30% 165024 % ¢
] ' L 4 eIl '___3" _______.____________:J‘L‘ 1
: : £) 40% . 206699, 2 :
s B. taczna kwota wydatkéw na’ "
: ) mieszkani€ ’ 430.56.4 . I
oo ) . Eommmmmmmemoemones i 537154
: " ryczattna opal E 106,59 21 Brovosresrssn et ER
" b) mieszkanie normatywne’ ’ n.00 - apn
; ; L E 0007
o . ryczatt na opaf : oood 0 ErTTTmTTmmmmTTTTTTT 0w
< >

(B Fodged] | Eyouki || [ Zamkni|
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ZALEGLOSC W BIEZACYCH OPLATACH ZA
ZAJMOWANY LOKAL

W przypadku wystapienia zalegtosci w biezacych optatach za zajmowany lokal, uzytkownik
ma mozliwo$¢ odnotowania tej sytuacji w oknie Zdarzenia.

YWiozek - dochady | “Whiozek - lokal | Obliczenie dodatku miezzkaniowego Obliczenie mwezaktu na zakup opstu | | Zdarzenia

[ ata zdarzenia Mumer Opis zdarzenia Q
» 2023-10-25 32324263 Decyzia o przyenaniu dodatku mieszkaniowego @
Nowe zdarzenie X

Data [EEE-10-25 ~ | Numer decyzji [dokumentu) |495959323242Sl'0neczko

(®) Zaleghost w biszacych opkatach za zajmowany lokal

o]
by

() Wygasniecie decyzj o wepkacie dodatku mieszkaniowego i &
() K.ara pieniezna dla zarzadcy w przypadku niezawiadomienia organu przyznajacego o wystapieniv zaleghosci (A, Ba. 1 ustawy]. >
(") Zawiadomienie o przyznaniu dodatku mieszkaniowego
() Inne zdarzenie
Opis | Zaleghods w biezacych opkatach za zajmowany lokal s}
0K © 2nki FERSS

Po wybraniu odpowiedniego zdarzenia z listy, zostanie ono dodane do zdarzen przypisanych
do wniosku.

Jan Testowy - wniosek o dodatek mieszkaniowy X

Wihiozek - dochody ‘Whinzek - lokal Obliczenie dadatku mieszk aniowago Obliczenie mezattu na zakup opatu Zdarzenia

[ata zdarzenia Humer Opiz zdarzenia ~ Q
2023-10-25 32324263 Decyzia o preyznaniu dodatku mieszk aniowego 2
4959693232425 oneczko  Zaleghodd w biefacuch opbatach za zajmowany lokal
&)
]
v | @
Mazwa dokurnentu Zamiesigc  Data realizacii Kwata [z} ~ 3
P Zaleghoic b 20231 20231106 32370
20231 20231106 8012
202312 20231206 32370
202312 202312406 8012 ]
2024-01 2024-01-05 323,70 @
2024-01 2024-01-05 8012 -
202402 20240206 23 v | | S
Zalegrose Swiadczeniobiorca - Wspélnota Mieszkaniowa "5}
Dodatek mieszkaniowy
FPaozycia utwarzona przez zdarzenie z dnia 2023-10-25
J2324263-D ] i dodatk
Dk, ... Dk, harmaonogramv mieszkanmweqoecma O W

Diruk obliczenia ﬁ Parametry ﬂ Metryka sprawvy Ok @ Anuluj
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UREGULOWANIE ZALEGLOSCI W BIEZACYCH
OPLATACH ZA ZAJMOWANY LOKAL

Jezeli wnioskodawca ureguluje zalegloSci w optatach za zajmowany lokal, uzytkownik ma
mozliwo$¢ odnotowania tej sytuacji w oknie Zdarzenia.

“wniozek - dochody “whiozek - lokal Obliczenie dodatku mieszkaniowego Obliczenie mozattu na zakup opatu Zdarzenia

Data zdarzenia Mumer Opiz zdarzenia -
2023-10-25 32324263 D ecyzia o preyznaniu dodatku mieszkanioweqo

» 2023-10-25 4969693232425 aoneczko  Zalegtodd w biedacych ophatach 2a zajmawany lokal

AENAIR

Nowe zdarzenie x

Data [EIEE-10-25 ~| Numer decyzi [dokumentu) [G03232425 oneczkof 3693232426363323242

&[]

(®) Urequlowanie zaleghasci w biezacych opbatach za zajmaowany lakal

() "W strzymanie wypkaty dodatku mieszkaniowego >
(O Inne zdarzenie
Opis | Uregulowanie zaleghofci w biezacych optatach za zajmowany lokal )

« Ok 9 Arui

A e e e e e

Dodatek mieszkaniow

Pozycia ubwarzona preez zdarzenie z dnia 2023-10-25

n y nr 32324263 - Decyzja o przyznaniu dodatku

Dok .. Druk hamenogramu | | ek aniowego v

Diruk: abliczenia H Pararnetry ﬂ Metruka sprawm / ok @ Al

Po wybraniu odpowiedniego zdarzenia z listy, zostanie ono dodane do zdarzen przypisanych
do wniosku.

Jan Testowy - wniosek o dodatek mieszkaniowy *

‘winiozek - dochody Whiozek - lokal Obliczenie dodatku mieszkaniowego Obliczenie mezaktu na zakup opatu Zdarzenia

Data zdarzenia Mumer Opiz zdarzenia s Q
2023-10-25 32324263 Decyzia o przyznaniu dodatku mieszkanioweno @
2023-10-25 4969693232425 boneczko  Zaleghodd w biszacych ophatach 2a zajmowany lokal

2ShoneczkoB9E932324 269 Uregulowanie zaleghogci w bieacych opkatach za zajmowany lokal @
O
v i@
Mazwa dokurmentu Zamiesigc | Data realizacii Kwaota [z+] ~ 3
P} Uregulowanie zaleghosci b 202311 202311-08 32370
202311 202311-08 g012
202312 20231208 323.70
202312 20231208 g0.12 )
2024-01 2024-01-05 32370 e
2024-01 2024-01-05 a0.12 ==
402 20240205 a0 v | |
Urequlowarnie zaleghodei Swiadczeniobiorca : Wspdlnota Mieszkaniowa "St
Dodatek mieszkaniowy
Pozycia ubworzona preez zdarzenie 2 dnia 2023-10-25
i 32324263 - Decyzia o przyznaniu dodatku
Druk ... Druk harmonogramu | | piceok anioweqa AR v

Diuk. obliczenia H Parametry ﬂ Hetryka sprawy / 0K @ Anuluj
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ZALEGLOSCI W BIEZACYCH OPLATACH ZA
ZAIJMOWANY LOKAL — WSTRZYMANIE WYPLATY

Jezeli wnioskodawca nie uregulowal zaleglosci w optatach za wynajmowany lokal,
uzytkownik moze dokona¢ wstrzymania wyplaty swiadczen. W tym celu nalezy zatozy¢ w
oknie Zdarzenia odpowiednia pozycj¢ na liScie zdarzen.

winiozek - dochody wniozek, - lokal Obliczenie dodatku mieszkaniowego Obliczenie yczattu na zakup opatu Zdarzenia

[rata zdarzenia Mumer Opiz zdarzenia ~ |
2023-10-25 32324263 Lecyzia o prayenaniu dodatku mieszkaniowego &

3 202310-25 43696932324 25boneczkn  Zaleghodt w biefacych opkatach za zajmoveany laokal
3]

Nowe zdarzenie X

Data |2023-10-25 ~ | Mumer decyzji [dokumentu) |235*0neczk01010324

() Urequlowanie zalegbosci w biszacych ophatach za zajmowany lokal {
(@)W strzymanie wypkaty dodatku mieszk aniowego
=
() Inne zdarzenie
Opis |Watrzyrnanie wypkaty dodatku migszkaniowego ’ O
o Ok © A %
— * D WIAULLIETIVLIVIVG . ¥ SPUINULd mISFZRdiiuvrd 21

Dodatek. mieszkaniowy

Pozycja utworzona przez zdarzenie z dnia 2023-10-25

hr 32324263 - Decyzja o prayzhaniu dodatku

Druk ... Druk harmonogramu | | ek srioweqo AR v

Druk. obliczenia ﬂ Parametmy ﬁ Metka sprawy ¢ ok o Ay

Na eckranie pojawi si¢ okno, w ktorym uzytkownik wskazuje okres, na jaki zostaje
wstrzymana wyptata §wiadczen.

Wstrzymanie realizacji swiadczenia X
Za miesiac
Jod | paddziemik  ~|[2023 2| (Jdo | paddziemik  ~||2023 2
Data realizacii

Ood [20231001 ~| (do |20231031 |

Swiadczenie

dowalhe ~
Swiadczeniobiorca

dowolry w

Wiztrzympwatie pozycie harmonogramu wypkat

Zamiesigc | Datarealizaci | Kwota [z Swiadczeniobiorea | A
b 202311 20231106 323,70 wWispdlnota Mieszkaniow
202311 20231106 80,12 Jan Testowy
202312 20231206 323,70 wispdlnota Mieszkaniow
202312 20231206 8012 Jan Testowy
2024-01 2024-01-05 323,70 wispdlnota Misszkanion
2024-01 2024-01-05 80,12 Jan Testowy
2024-02 2024-02-08 323,70 wispdlnota Misszkanion v
~/ Wikanaj @ Anuluj
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Po wskazaniu okresu, na jaki wstrzymujemy wyplate $wiadczen, nalezy wybraé ikong
WYKONAJ, a informacje o wstrzymaniu zostang przeniesione na gtdéwne okno Zdarzenia.

Jan Testowy - wniosek o dodatek mieszkaniowy *

Whinzek - dochody YWniosek - lokal Obliczenie dodatku mieszkaniowego Obliczenie mezaktu na zakup opatu Zdarzenia

Data zdarzenia Murner Opiz zdarzenia ~ Q
2023-10-25 32324263 Decyzia o przyenaniu dodatku mieszkaniowego

202310-25 4969693232425 boreczko  Zaleghodd w biedgcpch opbatach za zajmowany lokal @

3 202310-25 235koneczkol 010324 RN = e ee E 1 AR ani [{%

]
|
\ v :ﬂ @

Mazwa dokumentu A Zamigzigz | Datarealizaci Kwata [z+] A
P Decyzia o watrzymaniu wpkaty dodatku mieszkaniowego P 20231 20234308
Watrzumanie wyphaty miesz 202319 2023 11-06 201
202302 20221206 27270
202342 20233208 201z )
202400 202401085 22370
202400 20240105 201z
v 2024.02 2024-02.08 22370 v ﬁ
Decyzia o watrzymaniu wypkaty dodatku mieszk anioweago Swiadczeniobiorca - Wspdlnota Mieszkaniowa "5t
Dodatek mizszkaniowy ~

Pozycia utworzona przez zdarzenie z dnia 2023-10-25
nr 32324263 - Decyzja o przyznaniu dodatku

Druk. decyzji o wetrzymaniu wypkaty dodatku Druk harmonogranmu mieszkaniowedo ]

! Druk obliczenia ;‘ﬁ Parannetny @ Metryka sprawy / ok @ Anuluj

Zamiesiac | Datarealizac Famata [z "

202401 20240005 2
202402 2E24 0206 230w

Swiadczeniobiorca : Wepdlnota Mieszkaniowa "S5t

Dodatek mieszkaniowy ~
Pozycja utwarzona przez zdarzenie 2 dnia 2023-10-26

nr 32324268 - Decyzja o prevznaniu dodatku
miezzkaniomwego A

Kwoty §wiadczen za wstrzymane miesigce nie zostang przekazane na zadng listg wyptat.
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ZALEGLOSCI W BIEZACYCH OPLATACH ZA
ZAJMOWANY LOKAL — PRZYWROCENIE WYPLATY

Jezeli wnioskodawca ureguluje zalegtosci w optatach za wynajmowany lokal, uzytkownik
moze dokona¢ przywrocenia wyplaty swiadczen. W tym celu zaktada w oknie Zdarzenia
odpowiednig pozycje¢ na liscie zdarzen.

winiosek - dochody wniozek - lokal Obliczenie dodatku misszkaniowego Obliczenie ryczattu na zakup opatu Zdarzenia

Data zdarzenia MNurner Opiz zdarzenia A Q
202310-25 32324263 Decyzia o preyznaniu dodatku mieszkaniowego &
2023-10-25 4969693232425 oneczko  Zalegho$t w biezgcych optatach za zajmowany lokal

Nowe zdarzenie x <3
Data [EEE-1025 | Mumer decyi[dokumentu] 233232425 oneczko3232d21 |
| (®) Przywidcenie wyphaty dodatku mieszkanioweao
' N . o oD
() wygasniecie decyzji o wypkacie dodatku mieszk aniowego
2l
(O Inhe z2darzenie
Opis | Przpwrécenie wopkaty dodatku mieszk aniowego o
W« 0K & snuj FiE]
Decyzia o watrzymaniu wypkaty dodatku mieszkaniowego Swiadczeniobiorca - Wspodlnota Mieszkaniowa "Sk
Dodatek. mieszkaniow
Pozycja utworzona przez zdarzenie 2 dnia 2023-10-25
32324263 - Decys iu dadatk
Diruk decyzji o watrzumaniu wpkaty dodatku Diruk harmonograru ;riewkanioweuoewzla ° prayznant dogaiu w

| Diruk obliczenia ﬂ Parametry ﬁ Metryka spraw J Ok O Anuluj

Na eckranie pojawi si¢ okno, w ktorym uzytkownik wskazuje okres, za jaki zostaje
przywrdcona wyptata §wiadczen.

Przywrécenie realizacji swiadczenia ¥
Za miesige
Clod |patdziemk Cldo | patdziemik (20232
Data realizaci

Oeod [zozziom ~| Odo [2ozios |

Swiadczenie

dowolne ~
Swiadczeniobiorza

dowalny ~

Przywracane pozycie harmonogramu wypkat

Zamiegigc  Datarealizaci  Kwota (2] Swiadczeniobiorca | A
b 20231 2023-11-06 323.70 wWepdlhota Mieszkanion
20231 20231106 8012 Jan Testowy
202312 2023-12-06 323.70 wWepdlnota Mieszkanion
202312 202312-06 8012 Jan Testowy
2024-m 2024-01-05 323.70 wWapdlnhota Misszkanion
2024-m 2024-01-05 8012 Jan Testowy
202402 2024-02-06 323.70 Wepdlnota Mieszkanion v
J Wikona @ Lo
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Po wskazaniu okresu, na jaki zostaje przywrocona wyplata $wiadczen, nalezy wybra¢ ikong
WYKONAJ, a informacje o przywrdceniu zostang przeniesione na glowne okno Zdarzenia.

Jan Testowy - wniosek o dodatek mieszkaniowy X

Whinzek - dochody YW niosek, - lakal Obliczenie dodatku mieszkaniowego Obliczenie mczattu na zakup opatu Zdarzenia

Data zdarzenia Murmer Opis zdarzenia ~ 0
2023-10-25 32324263 Decyzja o przyznaniu dodathku mieszkshiowegqo p
202310-25 4969693232425 oneczko  Zaleghosé w biedacych opbatach za zajmowany lokal

2023-10-25 235toneczkol 010324 Wstrzymanie wephaty dodatku mieszkaniowego
» 202310-25 33232425 oneczko 323242 h z

i}
v @
Nazwa dokumentu Zamissigc  Data realizaci Kawota (2] ~ [
» » 202311 202311-08 323,70
202311 202311-06 a0z
202312 20231206 32370
202312 202312068 2012 D
2024-01 2024-01-05 32370 @
2024-M 2024-01-05 8012 e
202402 2024-02-08 ez v | i 3

Swiadczeniobiorca : Wspdlnota Mieszkaniowa "5t

Dodatek. mieszk aniowy ~
Pozycja utworzona przez zdarzenie z dnia 2023-10-25
nr 32324263 - Decyzja o przyznaniu dodatku

Druk decyzji o praywrdceniu wypkaty dodatku Druk harmonogranm

migszkanioweqo N
Druk obliczenia ﬁ Parametry ﬂ Metika sprawy J Ok @ Anuluj

Zamiesiac | Data realizacii Komaota [2H] ~
Fo202311 2023-11-08 42370
202311 2023-11-08 endz
202312 2023-12-06 223,70
202312 20231206 end2
2024-m1 2024-01-05 22370
2024-01 2024-01-05 endz

2024-02 2024-02-06 32370 w

Swiadczeniobiorca - Wspdlnota Mieszkaniowa "5t

Dodatek mieszkaniow ~
Pozycia ubworzona przez zdarzenie 2 dnia 2023-10-25

hr 32324263 - Decyzja o pravznaniu dodatku

rieszk anioweqo b

Kwoty $wiadczen za przywrocone miesigce zostang przekazane na kolejng list¢ wyptat.
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WYGASNIECIE DECYZJI

Jezeli wnioskodawca, pomimo wstrzymania wyplat, nie ureguluje zalegtosci w optatach za
wynajmowany lokal, uzytkownik moze dokona¢ wygaszenia decyzji. W tym celu zaktada w
oknie Zdarzenia odpowiednig pozycj¢ na liscie zdarzen.

‘Wiosek - dochody ‘whiozek - lokal Obliczenie dodatku mieszk aniowego Obliczenie ryozattu na zakup opatu Zdarzenia

[ata zdarzenia Mumer Opiz zdarzenia 0
» 2023-10-25 32324263 Decyzia o preyznaniu dodatku mieszkaniowedo P
MNowe zdarzenie x|

Data |2023-10-25 | Mumer decyzj (dokumentu] |103232422023

(O Zaleghoét w biszacych opkatach za zajmowany lokal k
(®) '"Wygasniecie decyzji o wyptacie dodatku mieszkaniowego &_E
(0 Kara pieniezna dla zarzadey w przypadku niezawiadomienia arganu przyzhnaiacego o wystapieniu zaleghosci (A, Ba. 1 ustawy). | ﬂ @
(0) Zawiadomienie o przyznaniu dodatku mieszkaniowego >
O Inne zdarzenis
Opis |'wygasniecie decyzji o wyptacie dodatku mieszkaniowego
]
' 0K ) snuli :ﬁ =

Decyzia o prayznaniu dodatku [pow.nomat.- dodatek+ryczatt dia wnioskadawey)  Swiadczeniobiorca : Wspidlnota Mieszkaniowa "St

Dodatek mieszkaniowy
Pozycia ubworzona przez zdarzenie z dnia 2023-10-25
nr 32324263 - Decyzja o przyznaniu dodatku

Diruk. decyzji o przyznaniu dodatku Drruk. harmonogranu mrieszk anioweqo w

Diruk obliczenia ﬂ Parametmy @ Metryka sprawy \/ Ok @ Anulu

Na ekranie pojawi si¢ okno, w ktorym uzytkownik wskazuje pozycje, ktore zostang
wygaszone 1 nie bedg przekazane juz do wyptaty.

Zakonczenie realizacji wiadczenia >
Za miesigo

[Jod | paddziemik ~|[2023[%| [Jdo |paddziemnik -~ |[2023 %

Data realizacj
Cod 20231001 v| [Jdo [20231031 |

Swiadczenie

dowalne ~
Swiadczeniobiorza

daowwalny e

Pozycie nie realizowane

Zamiesigc Datarealizacii  Kwaota [z¢] Swiadczeniobiorca | A
po202311 2023-11-06 323,70 Wspdinota Mieszkaniow
202311 20231106 80,12 Jan Testowy
202312 202312408 323,70 wizpdlhota Misszkaniow
202312 20231208 80,12 Jan Testowy
2024-m 2024-01-05 323,70 Wspdinota Mieszkaniow
2024-m 2024-0105 80,12 Jan Testowy
202402 2024-0208 323,70 wizpdlhota Misszkaniow
o Wykonaj & s
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Po wybraniu ikony WYKONAJ, dane o wygasni¢ciu zostang przekazane na harmonogram i
glowne okno Zdarzenia.

Jan Testowy - wniosek o dodatek mieszkaniowy >

Whinzek - dochody Whiosek - lokal Obliczenie dodatku mieszkaniowego Obliczenie yczattu na zakup opatu Zdarzenia

Drata zdarzenia Humer Opiz zdarzenia A Q
202310-25 32324263 Decyzia o przpznaniu dodatku mieszkaniowego &
2 202310-25 103232422023
K|
v @
Mazwa dokumentu Zamiesigc  Datarealizacj Kawota [z+] =
p Decyzia o wygashieciu dodatku mieszk aniowega p 2022 2023310e
20221 20223408
202312 20234208
202312 20234208 !
2024.01 2024.01.05
202400 20240005
202402 20240205 FiE]
Decyzia o wygadnieciu dodatku miezzkaniowego Swiadczeniobiorca : Wepdlnota Mieszkaniowa "St
Dodatek. mieszkaniow A

Pozycia ubworzona przez zdarzenie z dnia 2023-10-25
nr 32324263 - Decyzia o przyznaniu dodatku

Diruk. decyzji o wygagnigciu dodatku Dk harmonogramu mieszkanioweno W
Diuk obliczenia H Parametry ﬁ Metka sprawy \/ Ok @ Anuluj
Zamieziac | Datarealizacii Kamata [2F] A
P 20231
20231
202342
202342
202401
202401 20240005 e
202402 20240808 2230 W

Swiadczeniobiorca : Wspilnota Mieszkaniowa "5t

Dadatek. migszkaniow s
Pozycja utworzona przez zdarzenie z dnia 2023-10-25

nr 32324263 - Decyzja o prayznaniu dodatku
rniegzkanioweqo b
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10. WNIOSEK O DODATEK ENERGETYCZNY

W celu wprowadzenia wniosku o dodatek energetyczny, nalezy wybra¢ z glownego menu
zakladke DANE — DODATKI MIESZKANIOWE.

= Cheops - dodatki mieszkaniowe i energetyczne

System  Dane Stownik Druki Wyplaty Zed
“ E Dodatki mieszkaniowe I}

Dane osobowe

Lista wnicskdw

Lista decyzji

Na ekranie pojawi si¢ okno z wnioskodawcami i wnioskami.

Dodatki mieszkaniowe i energetyczne X
Winiozkodaweoy Sartuj wg
M urner [rnig M azwizko A nazwizk.a w
1 Anna Fowalzka kalgjnogs
58 Maria Fowalzk s r0zhaca -
22 Kaja kura
323233 Maia Mai Q, Saukai
[ 3 323242 Jan 1000 [ ] Pokaz nieaktywnych
Murmner whioskodawecy | 323242 = Mieakbwny
[ g |Jan | M azwiskio |Testu:uw_l,l |
F.od I:I Migjscomosc | |
Ilica |5¥Dne-:2na | M urner
| mig ojca |Janusz | Mr dowodu |:=<;“r21 23 |
PESEL |00000000000] Data wrodz. 19850101 -~ Phes
Ozoba niepetnozprawna poruzzajaca sie na wazki
Inna ozoba niepetnospravwna wymagajaca oddzielhego pokoju
%, & Diuki
0 i aK. A
Zhozone whioski
Diata zFoZenia whinsku 0 E Metmka
202310-25 = :
4 0\ Szuka
ﬂ E.opiuj
[ dodatek migszkaniowy  [] dodatek energetyczny E Zamknij

Po wybraniu konkretnego wnioskodawcy, mozna zatozy¢é nowy wniosek. W tym celu nalezy
wybra¢ ikong NOWY.
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Dodatki mieszkaniowe i energetyczne >

Wwniozkodawcy Sartuj wg
Humer Imig Mazwisko A hazwiska w
1 Anna Fowalzka kolejnoét
58 Maria Fowalska 1o0shaca v
22 Faja Fura
23233 Maja Maj 0, Szukaj
> 323242 Jan = [] Pokaz rieaktpwrnych
Mumer whinzkodawoy | 323242 = Mieak b
I |Jan | N azwisko |Testu:uw_l,l |
F.od I:I b igjzcomogc | |
Uliza |S¥0neczna | Humer |22 |
Ini; oica | Janusz | N dowadu 72123 |
PESEL |00000000000] Dataurodz. 19850101 -~ Phed
Ozoba niepebnozpravwna poruszajgca sie na wozku
Ihna ozoba niepetnosprawna wymagajgca oddzielheqo pokou
% & Dk
0 i ak. Arluj
ZtoZone wniozkl
Data zhozenia whiosku @ Metmka
» 2023-10-25 = .
q Szuka)
ﬂ Faopiug
[ dodatek mieszkaniowy [ dodatek energetyczny H Zamknij

Po wybraniu ikonki NOWY, na ekranie pojawi si¢ okno, w Ktorym uzytkownik wybiera opcje¢
»Whniosek o dodatek energetyczny”.

Rodzaj wniosku >

() wniozek o dodatek mieszkaniowy

(®) whiozek o dodatek. energetyczny

s
o OK 8 arului

UWAGA!
Jezeli znajduje si¢ juz w bazie wniosek z danymi konkretnego wnioskodawcy i sklada on
wniosek kolejny raz, mozna skorzysta¢ z ikony KOPIUJ, ktéra przeniesie wszystkie
dane z kopiowanego wniosku (z nowg datg), co znacznie skraca czas ponownego
wprowadzania danych do bazy.
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10A. ZAKELADKA WNIOSEK

Po wybraniu opcji NOWY, na ekranie pojawi si¢ okno z zaktadkami, na ktorych uzytkownik
bedzie miat mozliwo$¢ wprowadzenia danych z wniosku, naliczenia dodatku energetycznego
oraz wydania decyzji w sprawie.

Jan Testowy - wnicsek o dodatek energetyczny X

Whinzek | Zdarzenia

Migjzce | data ztozenia whiosku

Mijscowase | | dnia [202201-02 | Numer sprawy | 711020237171

FPaozostal czbonkowie gospodarshwa domowego

| i Mazwizko Data uradzenia
]

Zarzgdca domu

Nazwa a Dane zarzgdcy
F.od Migjsoowosc [] Dodatek energetyczny vwypkacany whioskodawcy
Ulica Murner
ﬁ Barametry ﬂ Metryka sprawy / ok @ Al
Jan Testowy - wniosek o dodatek energetyczny x

Wiingek | Zdarzenia

Migjzce | data zboZenia whiozku

Migjscowose | | dnia |2uzz.m.uz | Mumer sprawy 711020237171

Pozostali czhonkowie gospodarstwa domowego

Imig: MNazwisko Data urodzenia | A
Jatina Testowy 1985-01-M
b Jaf T estawy 2020-01-01

Zarzadca domu

Nazwa 'wWspdlhota Mieszkanioma "Shoneczka”

F.od Migjscomosc [] Dodatek energetyczny wopkacany whioskodavwcy

Ulica "zpdlna Mumer 22
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10B. ZAKLADKA ZDARZENIA

W celu przygotowania decyzji dla wnioskodawcy, nalezy przej$¢ na zaktadke ZDARZENIA.,
Wybierajac na tej zaktadce ikone NOWY, uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ zalozenia
zdarzenia i przygotowania decyzji.

Winiozek Zdarzenia

Data zdarzenia Mumer Opiz zdarzenia @
»
&P
Mowe zdarzenie x @
Data [EEE-01-15 | Mumer decyzji [dokumentu) |E53232422E23
(®) Decyzja o prayznaniu dodatku energetycznego
() Decyzia o odmowie przyznania dodatku energetycznego
() wezwanie do poprawienia lub uzupetnienia whiosku o dodatek, enengetyczny ﬁf @
() Pozostawienie whiosku bez rozpozhania B
() Inte zdarzenie
Opis |Decyzia o pravznaniu dodatku energetycznego
o OK & Anului -
Dk ... Dk harmanogramu
H Parametry ﬂ Metrka zprawvy \/ Ok @ Anuluj

Po wybraniu zdarzenia i zatwierdzeniu go przez OK (w przypadku decyzji o przyznaniu

dodatku), program zapyta uzytkownika 0 daty, a nastgpnie zalozy zdarzenie i utworzy
harmonogram wyplat.

Miesigc rozpoczecia wyplaty dodatku energetye.., X

Data |EREE-OT-01 W 0K & Anul

Dzier wyplaty w miesigcu >
Wyplata swiadczen dmia miesigca

6
10

52|Strona



Jan Testowy - wniosek o dodatek energetyczny *

Winiozek Zdarzenia

Data zdarzenia Murner Opiz zdarzenia Q
3 2 01-15 BE3232421522 Decyzia o prevenaniu dodatku energetycznego <
)
I}
Mazwa dokumentu ~ Zamiezsige | Data realizacj Famata [2h] LD
» Decyzia o pravenaniu dodatku energetycznega dla osoby samathie gaspoc b 202211 2022-11-04 1858
Decyzia o prevenaniu dodatku energetycznego dla gospodarstwa domonwe 202212 2022-12-08 1858 -PE
Decyzja o przyenaniu dodatku energetycznego dla gospodarstwa domowe 2023-m 20230106 1858
202302 20230206 18,58 )
202303 202303086 1858 @]
202304 2023-04-06 18,58 =
w hd ﬁ @
Decyzia o prayznaniu dodatku energetycznego dla osoby samotnie gospodaruics] Swiadczeniobiorca : Jan Testowy
Dodatek energetyczny ~

Pozycia utworzona przez zdarzenie 2 dnia 2022-01-15
rr 653232421522 - Decyzja o przyznaniu dodatku

Druk decyzji o przyznaniu dodatku Druk harmonogranm energetucznego W

?ﬁ Parametry ﬁ Metrka zprawvy / ok @ Anuluj
Pozycje widoczne na harmonogramie mozna wyptaci¢ za pomocg funkcji list wyptat lub

potwierdzi¢ recznie jako zrealizowane-wyptacone bezposrednio na wniosku, korzystajac z
ikony

Elg Zmiana statusu realizacji pozycji.

W szczegodlnych przypadkach mozna dokona¢ zmiany kwoty pozycji korzystajac z ikony

=

Zmiana kwoty pozycji.

Na harmonogramie wyptat mozna takze dokona¢ zmiany $wiadczeniobiorcy oraz sposobu
realizacji danej kwoty korzystajac z ikony

FiE]

Zmiana $wiadczeniobiorcy i sposobu realizacji dla wybranych pozyciji.
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,,CHEOPSO06 — dodatki mieszkaniowe i energetyczne”

Jezeli jest juz zatozone zdarzenie i utworzony automatycznie harmonogram wyptat, mozna
przejs¢ do wydruku decyzji. Decyzja uzupelnia si¢ automatycznie danymi z wniosku po
wybraniu ikony DRUK DECYZJI LUB DOKUMENTU.

= Decyzja o prayznaniu dedatku energetycznege dla gospodarstwa domowego od 2 do 4 os6b - edycja

Plik Edycja Czcionka

Akspit Format Wstaw Tabela

cheops.rvf

Vidok strony 1Strona 122 Wiersz 1 Kolumna 1

B @ Hel£sonorda-&8& 1 [ fooooo:
B/USO|LSINN|e|AZIS

[ = Normalny | g i ] ‘\ BBE

[ Miniatury 5] Podglad wydruku 103 Rozmiar | 100 |am v

numer decyzji- 653232421522

DECYZJA

Ma podstawie art_ 5¢. 5d i 5e ustawy z dnia 10 kwistnia 1397 r_- Prawo energstyczne (1 Dz
U z 2012 r. poz. 1059 z pozn. zm ) oraz obwieszczenia Minisira Gospodarki z dnia 2
listopada 2013 1. w sprawie éci dodatku energs gt jacej od dnia 1
stycznia 2014 1. do dnia 30 kwietnia 2014 r. (M.P. z 2013 poz. 963) oraz zgodnie z art. 104 §
1 Ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks Poste powania Administracyjnego (tekst jednolity: Dz U
z 2000r. Nr 98 poz 1071 z péZniej: po wniosku P: PaniJan
Testowy zam. 54-640 Oborniki ul.Stoneczna 22, z dnia 2022-01-02 o przyznanie dodatku
energetycznego

ORZEKAM
1. Przyznaé Panu/Pani Jan Testowy dodatek energetyczny w kwocie 15,77 zt
miesigcznie
- wokresie od 2022-11-01 do 2023-04-30,
2. Dodatek energ w kosci 15,77 2t miesigcznie bedzie p
wnioskodawey:

54|Strona



WSTRZYMANIE WYPLATY

Uzytkownik moze dokona¢ wstrzymania wyplaty swiadczen. W tym celu zaktada w oknie
Zdarzenia odpowiednig pozycje na liscie zdarzen.

i hiogek Zdarzenia

Data zdarzenia Mumer Opiz zdarzenia Q
» 2022-0115 BR3232421522 Decyzja o preyznaniu dodatku energetycznego 2
Nowe zdarzenie x B

Data |ENEE-01-26 ~ | Mumer decyzji [dokumentu) |324231DS¥0neczko

(®) "Wstizymanie wopkaty dodatku energetycznego E‘E
|
| o ) . *" @
() Wygagniecie decyzj o wupbacie dodatku energetycznegn
2
() Inne zdarzenie
-+
+ i
Opiz |\Watrzymanie wypkaty dodatku energetycznega O
o 0K [N BB

Decyzia o prayznaniv dodatku energetycznedo dla osoby samotnie gogpodariizcs] Swiadczeniobiorca : Jan Testowy

Dodatek energetyczny -~
Pozycia utworzona przez zdarzenie 2 dnia 2022-01-15

nr BB3232421522 - Decyzja o prayznaniu dodatku
energetyczneqn v

Diruk. decyzji o prayznaniu dodatku Chruk. harmonogram

[ H Paramety @ Metivka spravy \/ ]9 @ Al

Na eckranie pojawi si¢ okno, w ktorym uzytkownik wskazuje okres, na jaki zostaje
wstrzymana wyptata §wiadczen.

Wstrzymanie realizacji swiadczenia X
Za miesigc

EAod | listopad ~ M da | gudzisf w2022 s

Data realizacii
Oed [20z31000 v| Odo [20231031 |

Swiadczenie

dowalne

Swiadczeniobiorca

dowolny w

Wwistrzpmpwane pozycie hamonogramu wypkat

Zamiesige | Datarealizacii  Fwata [2h) Swiadczeniobiorca | A
b 202211 2022-11-04 1858 Jan Testowy
202212 2022-12-06 18,58 Jan Testowy
]
\/ Wikona) O Al

55|Strona



Po wskazaniu okresu, na jaki zostaje wstrzymana wyptata $wiadczen, nalezy wybra¢ ikong
WYKONAJ, a informacje o wstrzymaniu zostang przeniesione na gtéwne okno Zdarzenia.

Jan Testowy - wniosek o dodatek energetyczny b4
Winiozek | | Zdarzenia
[ata zdarzenia Humer Opiz zdarzenia ~ Q
2022-M-158 BRI3232421522 Decyzia o prevenaniu dodatku ensrgetyeznego o
3 2 3242201 Skoneczhko W etrzumanie wypkaty dodatky energetycznega
&
]
v @

MHazwa dokumentu Zamiesige | Data realizacii Fawota (2] S

P Wistrzumanie wypkaty [] 2822 20221104 18538
felule ] 2 a0g 1658 g

2023-M 20230108 18,58
202302 20230208 13,58 )

202303 20230308 19,58

2023-04 2023-04-08 18,58
v |

Wiztrzumanie wypkaty Swiadczeniobiorca : Jan Testowy
Dodatek, energetpczhm ~
Pozycia ubworzona przez zdarzenie 2 dnia 2022-01-15
BR32324522-D | i dodatk,
Diruk; decyzji o wetrzpmaniul wypkaty dodatku Diruk. harmonogramu ZLEIQBWCZHEGD e W

ﬂ PBarametry @ Metyla sprawy \/ oK @ Al
Zamieziac = Data realizaci Kanota [2F] A
20223104 1258
20224008 1254
2023-m 2023-01-08 18,58
202302 2023-02-08 12,58
202303 2023-03-08 18,58
2023-04 2023-04-06 1858
W
Swiadczeniobiorca : Jan Testowy
Dodatek energetvczny s
Fozycja ubworzona przez edarzenie z dnia 2022-01-15
nr BR3232421522 - Decyzja o prayzhnaniu dodatku
energetyczhneqo v

Kwoty $wiadczen za wstrzymane miesigce nie zostang przekazane na zadng liste¢ wyplat.

56|Strona



PRZYWROCENIE WYPLATY

Uzytkownik moze dokonaé¢ przywrdcenia Wstrzymanej wezesniej wyplaty swiadczen. W tym
celu zaktada w oknie Zdarzenia odpowiednia pozycje na liScie zdarzen.

rinzek Zdarzenia

Data zdarzenia Mumer Opis zdarzenia ~ 0
2022-M-15 ER3IZ32421522 Decyzia o preyznaniu dodatky energetycznegao e
» 2022-M-26 32422071 Skoneczko Wi strzprnanie wopkaty dodatku energetycznego
G
MNowe zdarzenie *

Data [EEE-01-26 | Mumer decyaii [dokumentu) [1126711020237171711020237171

gﬁ

(®) Prapwricenie wyptaty dodatku energetycznego

() Whgasniecie decyzji 0 wyptacie dodatku energetycznego >
() Inne zdarzenie

e
*+ i
Opis |Przywrdcenie wypkaty dodatku energetycznego !
7 0K © anui i

WY SLLEPTHION NS WA auy 2WidULIETIULNUICA . Jdi 1 EXLUWY

Dodatek energetyczny ~

Paozycia utworzona przez zdarzenie z dhia 2022-01-15
nr 653232421522 - Decyzja o prayznaniu dodatku

Diruk; decyzji o wetrzpmaniu wypkaty dodatku Diruk. harmonogramu eneretyczneqo W

ﬂ Parametry ﬁ Metryka zprawy J (]S @ Anluj

Na ekranie pojawi si¢ okno, w ktérym uzytkownik wskazuje okres, na jaki zostaje
przywrocona wyplata $wiadczen.

Przywrocenie realizagji swiadczenia *
£a miesigc
Hlod | oudzier - Cdo | gudzier: v|[2023=
D ata realizaci
ed 20231001 ~| [Jdo |20231031 ~
Swiadczenie
dowalhe

Swiadczeniobiorca

dowalny w

Przywracane pozycie harmonaogramu wypkat

Zamiesigc | Data realizacji | Fwota (24 Swiadczeniobiorca
b 02292 20221208 1858 Jan Testowy
/ wikonaj Q Anuluj
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Po wybraniu okresu, za jaki zostanie przywrocona wyptata §wiadczen, nalezy wybra¢ ikong
WYKONAJ, a informacje o przywrdceniu zostang przeniesione na glowne okno Zdarzenia.

Jan Testowy - wniosek o dodatek energetyczny X
Whiozek Zdarzenia
Data zdarzenia MHumer Opis zdarzenia ~ 0
2022-M-15 ER3232421522 Decyzjs o prapehaniu dodatku energetycznegs <
2022-01-26 3242201 Skoneczko Wtrzyrnanie wypkaty dodatku energetyczneqo
3 2022-M-26 BFA11020237171711020237 |5k -Ehie aty dodatku energetycznego [%

I}
v @
Mazwa dokumentu Zamiesigc | Data realizacji Kwaota [zH] A~
b | Przpwrdicenie wypkaty en » T 20221104 1858
202212 2022-12-06 1858 i
202301 2023-01-06 1858
2023-02 2023-02-06 18.58 )
2023-03 2023-03-06 1858
2023-04 2023-04-06 1858
v |13
Praywrdcenie wyphaty en Swiadczeniobiorca : Jan Testowy
Dodatek energetyczny ~
Pozpcia utworzona przez zdarzenie z dnia 2022-01-15
B53232421522-D i iu dodatk,
Druk decyzji o prapwrdceniu wyphaty dodatku Dk harmonogranm glr‘]B[DElUCZHBEID SHEC R R R (¥

;‘ﬂ Parametry ﬁ Metryka spravy J Ok @ Anuluj
Zamiezsigc | Data realizacy Fuwota [z ~
d 20 20221104 1g58
20222 20221208 1858
2023-m 2023-01-08 1858
2023-02 2023-02-06 1858
2023-03 2023-03-08 1858
2023-04 2023-04-08 1858
W
Swiadczeniobiorca : Jan Testowy
Dodatek energetyczry ~
Pozycja ubwarzona przez zdarzenie 2 dnia 2022-01-15
nr 63232421522 - Decyzja o prayznaniu dodatku
energetycznego v

Kwoty $wiadczen za przywrdcone miesigce zostang przekazane na kolejng list¢ wyptat.
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WYGASNIECIE DECYZJI

Jezeli uzytkownik podejmie decyzj¢ o konieczno$ci wygaszenia decyzji, moze tego dokonaé
korzystajac ze zdarzenia ,,Wyga$nigcie decyzji o wyplacie dodatku energetycznego”.

Whinsek Zdarzenia

Data zdarzenia Murner Opiz zdarzenia Q
4 20220115 BE3232421522 Decyzia o prevenaniu dodatku energetyczrneno &
MNowe zdarzenie * @
Data [2022-01-26 ~ | Mumer decyzji [dokumneritu) |11112222
() WwWstrzpmanie wypkaty dodatku energetyczneqo
@M}ggggniccie decyzji o wyplacie dodatku energetycznege ﬂ @
2l
() Inne zdarzenie
e
+ i
Opiz |wWygasnigoie decyzj o wypkacie dodatku energetycznega
]
o 0K & anuj s

Decyzja o przyzhaniu dodatku energetycznego dla osoby samotnie gospodarjace] Swiadczeniobiorca : Jan Testowy

Dodatek energetyczny
Pozycia ukworzona przez zdarzenie 2 dnia 2022-01-15

B53232421522 - Decyz iu dodatk:
Dk decyzji o prayznaniu dodatku Diruk harmonogramu :Lemetvczneuo RO R R Y]

H Parametry ﬁ Metwka zpravy / 0K @ Anuluj

Na ekranie pojawi si¢ okno, w ktorym uzytkownik wskazuje pozycje, ktore zostang
wygaszone 1 nie beda przekazane juz do wyplaty.

Zakonczenie realizacji swiadczenia *
Za miesige

(Jod | paddaiemik  ~ [2023% | (Jdo | paddziemik  ~ ||2023 %

[rata redlizacii
(od 20231001 ~| [Jdo [20231031 ~|

Swiadczenie

dowalne

Swiadczeniobiorca

donawolry w

Pozycie nie realizowane

Zamiesigc  Datarealizaci  Fwaota [z} Swiadczeniobiorea | o~
b 202211 2022-11-04 18,58 Jan Testowy
202212 20221206 18,58 Jan Testowy
2023-M 2023-01-06 18,58 Jan Testowy
202302 2023-02-06 18,58 Jan Testowy
202303 2023-03-06 18,58 Jan Testowy
202304 2023-04-08 18,58 Jan Testowy

]

o Wikona & Anuli
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Po wybraniu ikony WYKONAJ, dane o wygasnieciu zostang przekazane na harmonogram i
glowne okno Zdarzenia.

Jan Testowy - wniosek o dodatek energetyczny *
Whiosek | | 2darzenia
Data zdarzenia Mumer Opis zdarzenia ~ 0
2022-01-15 BR3232421522 Decyzia o preyenaniu dodatku energetycznego @
3 2022-01-26 11172222 shigcie decyzii o wyphacie dodatku energetyczneqo
i}
v i@
Mazwa dokLmentu Zamiesigc | Data realizaciji Fwata [2+] LD
P “ygatniecie DE » =k 2hEt.0 pE=E
belu ] 20221206 10Eg
282 200 1258
202202 202302.06 10Eg =}
202 2 00E 1258
202304 2020408 1888
v |13
YWiygasgniecie DE Swiadczeniobiorca : Jan Testowy
Diodatek erergetpczny A
Pozycia utworzona przez zdarzenie 2 dnia 2022-01-15
BR323241522-D J i dodatk
Diruk. decyzji o wegadnieciu dodatku Diruk harmonogramu ZLEICIBWCZHBCID SEPHE O [ARDEMEA G W
m Parametry @ Metmka spravy \/ ok @ Snulu
Zamiesige | Data realizac Famata [z A
e 1255
1358
1=58
=58
1258
20204 2020408 1258
W

Swiadczeniobiorca : Jan Testowy

Dodatek. energetyczny ~
Pozpcja ubworzona przez zdarzenie 2 dnia 2022-01-15

nr BR323242152% - Decyzja o prayznaniu dodatku
Energetyczneqo A
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KARA DLA ZARZADCY

W przypadku niewykonania obowigzku zawiadomienia organu przyznajacego dodatek
mieszkaniowy o wystgpieniu zaleglosci, o ktorym mowa w art. 8 ust. 4 ustawy o dodatkach
mieszkaniowych, organ uprawniony do przyznania dodatku mieszkaniowego naktada¢ bedzie
w drodze decyzji na zarzadce budynku albo inng osobe¢ uprawniong do pobierania nalezno$ci
za lokal mieszkalny kare pieni¢zng w wysokosci 500 zt.

Wwiniozek - dochody | 'wWhiosek - lokal Obliczenie dodatku mieszkaniowego Obliczenie rwozaktu na zakup opatu Zdarzenia

Data zdarzenia Mumer Opis zdarzenia Q
» 202310-25 32324263 Decyzia o prevenaniu dodatku mieszkaniowego o
MNowe zdarzenie X '-IB

Data |202310-26 ~ | WNumer decyzji [dokumentu) |kara.3

() Zalegho$t w biezacych opkatach za zajmowany lokal

gﬁ

() Wygadniecie decyzii o wypkacie dodatku mieszkaniowego

(®) K.ara pienigzna dla zarzadcy w praypadku niezawiadomienia organu przyznajacego o wystapieniu zaleghosci (4t Ba. 1 ustawy]. ﬂ @
(") Zawiadomienie o przyznaniu dodatku mieszkanioweago B
() Inne zdarzenie
Opis |K.ara pienieina dla zarzadoy w pravpadku niszawiadommienia organu prayenaigcego o wstapieniu zaleghodai (A, Ba. 1 ustawm),
]
\/ Ok @ Anulu ﬁ @

Decyzja o prayznaniu dodatku [pow. nomiat.- dodatek+mezatt dla whioskodawsy]  Swiadczeniobiorca - Wspdlnota Mieszkaniowa "S5t

Dodatek. mieszkaniowy
Poeycia ubworzona przez zdarzenie 2 dnia 2023-10-25

32324263 - Decyz| iu dodatk
Diruk. decyzii 0 prayznaniu dodatku Diruk. harmonogranu miBSZkantiquecyzmc-przyznanlu S v

Druk obliczenia Eﬁ Parametry ﬂ Metryka sprawvy \/ (]S @ Anluj
Zamiesiac | Data realizac Kamata [2F] A
20231008 -B00.0a
202311 20231106 22370
202311 20231106 ana1z
202312 20231208 22370
202312 20231208 anaz
2024-01 2024-01-05 22370
2024-01 2024-01-05 a012 w

Swiadczeniobiorca ; 'Wspdlnota Mieszkaniowa "5t

K.ara pieniezna dla zarzadcy w przypadku s
niezawiadomienia arganu pr2yznajaceqo o westapisniul
zaleghosci [Art. Ba. 1 ustawy).

Fozycia ubworzona przez zdarzenie z dnia 2023-10-26 %
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W celu tatwiejszej obstugi kar dla zarzadcow, program posiada okno, w ktérym beda
widoczne wszystkie kwoty kar zatozone na wnioskach.

== Cheops - dodatki mieszkaniowe i energetyczne [Uzytkownik : Serwis producenta]

Systern  Dane  Stownik  Druki | Wyplaty Zestawienia Pomoc

“ @ @ IIE * Wyplata zarzadcom budynkaw

Wyptata wnicskodawcom

£miana terminu wyplaty

Przelew bankowy

Kary dla zarzadcow budynkow N
Lag

Kary dla zarzadcow budynkow X

Data wyplaty Kwota Mazwa zarzadcy -~

2021-07-06 -500 Wspalnota Mieszkaniowa "Wspdlnota™
-500 Wspdlnota Mieszkaniowa "Stoneczko ™
-500 Wspdlnota Mieszkaniowa "Stoneczko™

I Cpis zdarzenia | Kryteria wyboru

Kara pieniezna dla zarzadcy w przypadku niezawiadomienia organu przyznajgcego o
wystapieniu zaleghodd (Art. 8a. 1 ustawy).

Data zdarzenia (7023-10-26 MNumer whiosku |6969323;‘_4;‘_ |

@ Zestawienie 3}} Zmiana statusu wyplaty H Zamknij

W tym miejscu mozna podejrze¢ ile kar zostalo natozonych na zarzadcow, wykonac
zestawienie kar, zmieni¢ status wyptaty pozycji, a takze przej$¢ bezposrednio na wniosek, na
ktérym zostato zatozone zdarzenie - po kliknigeciu dwa razy w kwote kary.

Opis zdarzenia | I Kryteria wyboru |

Data zdarzenia Status pozydi

0d [2020-07-28 | do [2023-10-26 | @) Wszystiie
Piaka wrin=ai () Zrealizowane
0d [2020-07-28 | do [2023-10-28 | O Niezrealizowane

| | i P Odéwiez

B Zestawienie % Zmiana statusu wyplaty E Zamknij
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11. METRYKA SPRAWY

W programie Cheops06 wprowadzono obstuge metryki sprawy. W celu przygotowania,
podgladu lub wydrukowania metryki sprawy, nalezy z gtéwnego okna Dodatki mieszkaniowe
podswietli¢ interesujgcy wniosek, a nastepnie wybra¢ ikonge METRYKA.

Dodatki mieszkaniowe i energetyczne *
Whioskodawcy Sartuj wg
M urmner | nig Mazwizko A nazwiska e
1 Anna F.owalska kolejnosd
58 Maria Kowalzka rosnaca w
22 Kaja
323233 Maja Q, Sauksj
0kaZ nieaklywnpc
[ ] Pokaz nieak h
MHumer whiogkodawoy | 323242 = Migak by
[rriie |Jan | Nazwizko |Testnw_u |
Kod [11-111 | Misjscowosc | Test |
Ulica |S$Dnec2na | Murner
Irnie ojza |Janusz | Mr dowodu |>¢(Z1 23 |
PESEL [00000000000| Dats wodz. 19850101 -~ Preé
[ zoba niepetnozprawna poruzzajaca sie na wozku
|nha ozoba niepetnozprawna wymagajaca oddzielhego pokoju
“ & Druki
! o ak. A
Zhozone whiozki
Data shozenia whiozku A ] k‘
4 202310-25 = ]
20221026 o Sl
20220102 v i Kopiui
[] dodatek mieszkaniowsy [] dodatek energetyczny E £amk.nij

Program zapyta uzytkownika czy uzupetni¢ metryke sprawy.

Metryka sprawy

Czy uzupetnic metryke sprawy o wybrane pozyge dziennika
zdarzen 7

Tak Mie

s

Jezeli uzytkownik chce, aby metryka sprawy zostata uzupelniona o pozycje zapisane dla
danego wniosku w Dzienniku Zdarzen, wybiera opcje TAK (zalecane).
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Po wskazaniu wszystkich operacji wykonanych na wniosku, nalezy wybra¢ ikong ZAZNACZ
WSZYSTKIE (mozna wskaza¢ rowniez tylko wybrane), a nastgpnie OK.

Wybadr zdarzenia zwiazanego ze sprawa x

Data Pracownik, Operacia ~

v | [(Smu

Zdarzenia zwigzane z danym wnioskiem zostang automatycznie przeniesione na okno
metryki.

Metryka sprawy *

Oznaczenie sprawy - Wniozek nr 6969323242 z dnia 2023-10-25
Tytul sprawy - Ustalenie prawa do dodatku mieszkaniowego

Dznaczenie osoby podejmuiacej dang czynnoét Data podigte czaynnodci | | Okredlenie podsjmowane czynnosci
| 3 Systernu Adminiztrator 202310-25 Whiozek, - ubworzenie
Spztermnu ddrminiztrator 2023-10-25
Syztermnu Adminiztrator 2023-10-25
Systermu Adminiztratar 2023-10-25
| Syztermnu Adminiztrator 202310-25
' Spstemu Administratar 2023-10-25 Wiskazanie identyfikatora dokurmentu w aktach sprawy,
Spztermnu Adminiztrator 2023-10-25 do ktdrego odnosi sie dana czpnnoéd
Systemu Adminiztrator 2023-10-25 Wniosel?;-agtagggzege - Wr;ifsfk pndlegdaiqcyzg-.zo?c'l_l:ifiukggii
:i z:::z i:::::z:::z: 3833} gig wioskodanca Jan TZZtSUtw; PESEL - DODODODONOD
Systermu Adminiztratar 2023-10-25
Syztermnu Adminiztrator 202310-25
Systemu Adminiztrator 2023-10-25
Spztermnu Adminiztrator 2023-10-25 | i} ” ” ﬂ |
Systemu Adminiztrator 2023-10-25 > .
Systemu ddministrator 20231026 Bodglad | | Dk |

-

W tym miejscu uzytkownik moze w dowolny sposéb modyfikowaé zapis w metryce sprawy,
korzystajac z ikony EDY CJA, lub dodawa¢ nowe zdarzenie poprzez ikong NOWY.

Udostepniona jest takze funkcja Podglgdu i Wydruku metryki sprawy.
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12. SZABLONY DECYZJI

Program daje uzytkownikowi mozliwos$¢ przygotowania swoich wlasnych wzorow decyzji
(liczba przygotowanych decyzji moze by¢ nieograniczona). Przygotowany wzér decyzji
bedzie mozna wykorzystywac tak samo, jak wzorce przygotowane przez producenta.

W celu przygotowania wiasnego wzoru decyzji, nalezy w gtdéwnym oknie programu wybraé
pozycje DRUKI — SZABLONY DECYZJI.

= Cheops - dodatki mieszkaniowe i energetyczne [Uzytkownik : Serwis producenta]

Systemn  Dane  Stownik | Druki | Wyptaty Zestawienia Pomoc

“ @ I@ Whniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego
i ] >

Obliczenie dodatku mieszkaniowego

Szablony decyzji

Szablony numerowania dokumentdw

Seryjny wydruk decyzji

Marginesy wydrukéw

Na ekranie pojawi si¢ okno z szablonami decyz;ji.

Szablony dokumentdw =

Mazwma A

3 Decyzja o odmowie przvznania dodatku [dodatek mnigjszy niz 2% najnizsze
Decyzia o odmowie przyznania dodatku [dodatek, nizzzy niz 2% + preekiocz
Decyzia o odmowie przyznania dodatku [preekroczenie kwaty najnizeze) em
Decyzja o odmowie przyznania dodatku [przekroczenie kwoty najnizzze) er
Decyzia o odmowie przyenania dodatku [przekroczenie kwoty najnizeze] em w

< < e Bl

Rodzaj decyzii

Decyzja o odmowie przyznania dodatku mieszkaniowego

Mazwa |Decyzia o odmowie przyznania dodatku [dodatek mnigjszy niz 23
hajnizzze] ementun]

0 g k. Al
Edvzja zzablonu Wiozpta) 2 pliku Zapisz do pliku
B zarkrii

W tym miejscu mozna zatozy¢ swoj wzor decyzji.
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W celu zalozenia wlasnego wzoru decyzji, nalezy wybrac¢ ikong NOWY.

Szablony dokumentdw >

Mazwa ~
P Decyzja o odmowie przyznania dodatku [dodatek mnigjszy niz 2% najnizsze
Decyzja o odmowie preyznania dodatku [dodatek nizezy niz 2% + przekiocz
Decyzia o odmaowie pravznania dodatku [przekioczenie kiwoty najnizzze) emr
Decyzja o odmowie przyznania dodatku [przekroczenie kwaty najnizezej en
Decyzja o odmowie preyznania dodatku [przekioczenie kwoty najnizzze) em w

1< < b= =l

FRodzaj decyzji
Decyzja o prayznaniu dodatku migzzk anioweago w

M azwa

[} o 0K & Anului

Edycia zzablonu Wzt 2 pliku Zapizz do pliku

B zZamkni

Rodzaj decyzji

Decyzja o preyznaniu dodatku mieszkaniowego

Decyzia o preyznaniu dodatku mie HiOWE
Decyzia o odmowie przyznania dodatku mieszkaniowego
Decyzia o odmowie przyznania dodatku mieszkaniowego na podstawie v,
Zalegrost w biezacych opbatach za zajmowany lokal

regulowanie zaleghogci w biezgcych oplatach za zajmowany lok.al
Wztrzymanie wypkaty dodatku mieszk aniowego

Przywracenie wypkaty dodatku mieszkaniowego

YWygagniecie decyzj o wyplacie dodatku mieszkaniowego

o nalezy okre$li¢ rodzaj decyzji
o nalezy nada¢ nazwe decyzji
O zmiany nalezy zatwierdzi¢ przez OK.

Zapisany szablon pojawi si¢ na liscie i bedzie go mozna dowolnie edytowac.

MNazwa |Mowy zzablon

0 i ok Al

| Edvcja szablnnutg Wiczpta) z pliku Zapisz do pliku

B zamkrii
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Na cekranie pojawi si¢ gotowy do pracy edytor tekstu. W tym miejscu mozna wpisa¢ tekst,
ktory powinna zawiera¢ decyzja. Jezeli uzytkownik chce do decyzji doda¢ element, ktory
powinien by¢ przeniesiony z bazy danych programu, nalezy ustawic¢ kursor myszy w miejscu,
w ktorym ma si¢ pojawic¢ element, a nastgpniec wybra¢ zakladke Edycja - Wstaw pole
(Ctrl+P). Otworzy si¢ okno z polami do wyboru.

Plik Edycja Czcio

Akapit Format Wstaw Tabela

B & #d AEnoada-aB1 ] [REnEnEugn|
B/ USO|LFIAL|e|AZ|SESE |g 7
[ =Nomainy |44 [EE =B aE
(5! Miniatury | [3] Podalad wydruku [ Rozmiar | Szerokesé strony v |am ~
/D cheops.rvf

Vidok strony 15trona 121 Wiersz 1 Kelumna 1

Nalezy wybra¢ potrzebng pozycje i wstawi¢ ja do druku poprzez kliknigcie dwa razy w
konkretng pozycje w oknie lub wybranie ikony WSTAW.

UWAGA! Pozycje typu
<whniogkodawcas
<adres_wnioskodawca>

sa elementami przenoszonymi z bazy danych, wprowadzonymi do programu,
nie wolno zmienia¢ ich struktury (wygladu)!

W celu zapisania zmian, po ich wprowadzeniu do decyzji, nalezy wybra¢ ikone E

= Decyzja o wygasnieciu dodatku mieszkaniowege - edycja
Plik Edycja Czcionka Akapit Format Wstaw Tabela
E&Itﬂaliﬂii‘;l Bl o~ ED-a
B/ USO|f fPI& L[| AL

e

1

¢

Tak przygotowany i zapisany szablon bgdzie mozna wykorzystywaé w programie pod ikona
DRUK DECYZJI LUB DOKUMENTU na zaktadce ZDARZENIA.
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13. LISTY WYPLAT

W celu przygotowania listy wyptat, nalezy wybra¢ z menu gléwnego zaktadk¢ WYPLATY —
WYPLATA ZARZADCOM BUDYNKOW lub WYPLATA WNIOSKODAWCOM.

» Cheops - dodatki mieszkaniowe i energetyczne [Uzytkownik : Serwis producental]

Systern  Dane  Stowmik  Druki | Wyplaty Zestawienia  Pomoc
“ @ I@ 'z('/‘ Wyplata zarzadcom budynkdw k
E Wyptata wnioskodawcom
Zmiana terminu wyptaty

Przelew bankowy

Kary dla zarzadcdw budynkdw

Na ekranie pojawi si¢ glowne okno list wyptat.

Listy wyplat x
Murner listy tiesias swiadczenia Data wiyptaty Status Soitu wg
T T S MR,
49092023 2023-09 2023-03-08 [plahowana) praygaotowana kolejnoss
o sWs0z 202309 20230308 (plnowans)  paygolowana  malsiass ¢
43082023 2023-08 2023-08-10 [planowana) preygotowana Lizta razem -
47072023 202307 2023-07-07 [planowana) praygaotowana v | 622592z
0.00 z+

Swiadczeniobiorcy

zarzadeoy budynkdw

[ Ubworz liste Przygatuj & Zatvierds ﬂ Lsun liste [ Edytuj date wypkaty i opis Zestawienie

Fozpcie listy wypl'at Sortuj wg

iobi Kok vippkaty (2] Status [ etata przelewem swiadczenichiorey
|:| wypkata w kazie
. wypkata preek azem

kalgjnoss

rosnaca s

~ Fobwierds wpkate

‘ﬂ |Jzur pozycie

Przelewy Lista przelewdw % Wwigpkaty w kazie Frzekazy Lista przekazdw

Zestawienie pozycii dla zarzgdey budynku baczna kwota dodatku i iyczaktu w zestawieniu E Zamk.nij

W celu przygotowania nowej listy wyplat, nalezy wybra¢ ikone UTWORZ LISTE. Na
ekranie pojawi sie¢ dodatkowe okno, w ktorym uzytkownik okre§la miesigc wyplaty,
planowang dat¢ wyplaty oraz sposdéb wyptaty, a takze inne kryteria, ktére pozwola
przygotowac liste wyptat zgodng z oczekiwaniami uzytkownika.
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Mowa lista wyplat >

Lizta wypkat za miesige | pasdziemik, | |2023 2| Planowana data wyptaty [ENEE-10-06

Murmer listy vappkat |52'| 02023 |

K.yteria
S wiadczeniobioncy

(®) osoby () instytucie
Spogab vawpkaty
(@) dowolny () w kazie
() przelewem bankowym () przekazem pocztowum

Rodzaj fwiadczenia D odatek miezzkaniowy - fwiadczeniobiorca

dowaly e dowolry e

Decyzia

[ Jdatacd [1900-01-01 ~| [Jdatado [1900-01-01 -~

Statuz | dowalny -

Whiogek,
[] data ztozenia od [1900-01-01 =~ | [] data zbozenia do 19000101 ~

Podziat vig nazwizk [nazw)

nazwizka [nazwy] od litery [ &~ dolitery 2w

Zarzgdca budynku
Nazwa| |

Rejot | dowolry b

Opi=z

W OK & Anuli

Okno Nowa lista wyplat pozwala uzytkownikowi na stworzenie listy wyptat z podziatem na:

- typ $wiadczeniobiorcy

- sposOb wyplaty

- rodzaj $wiadczenia

- $wiadczeniobiorcg dodatku mieszkaniowego
- Wnioskodawcow wg litery nazwiska

- wg konkretnego zarzadcy budynku

W tym miejscu uzytkownik moze okresli¢ takze zakres dat wnioskow/decyzji, jakie
obejmowac¢ ma tworzona lista wyptat:

- podziat datg wystawienia decyz;ji
- podziat datg ztozenia wniosku

Bardzo wazng czynnoscig podczas tworzenia listy wyplat jest ustalenie planowanego terminu

wyplaty. Jezeli uzytkownik ustalit date wyptaty Swiadczen na 10. dzien danego miesigca,
nalezy ta date poda¢, jako planowany termin wyplaty.
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UWAGAI

Jezeli ustalony w parametrach dzien, na ktory tworzony jest harmonogram wyptat,
(np. 9. dzien danego miesiagca) byt dniem wolnym od pracy, nalezy zwroci¢ baczng uwage na
date, jaka program przypisal wyptatom w danym miesigcu (np. 9 maja 2021 r. byt dniem
wolnym od pracy, dlatego data wyptaty mogta wypas¢ na 7 maja 2021 r. lub na 10 maja 2021
r. — w zaleznosci, jaka ,,taktyke wyptaty” przyjat uzytkownik w parametrach- poprzedni czy
nastepny dzien roboczy). W takim przypadku trzeba pamigtaé, ze planowany termin wyplaty
to odpowiednio 7 maja lub 10 maja.

Ustalenie ,,dobrej” daty wyplaty jest bardzo wazne dla poprawnos$ci przygotowania
listy wyptat. Podczas tworzenia list wyplat program dokonuje sprawdzenia wszystkich
harmonogramow wyptat, utworzonych do czasu zaktadania listy, i ,,wrzuca” na liste
wszystkie wyplaty (np. §wiadczenia za miesigc maj 2021 r.), Ktore mieszczg si¢ w przedziale
DO 9 MAJA i NIE ZOSTALY UMIESZCZONE JUZ NA INNEJ LISCIE WYPLAT.
PRZYKY.AD:

UstaliliSmy date wyptaty na 9. dzieh miesiaca.

Swiadczeniom za miesigc maj 2021 r. przypisano date 9. maja. Poniewaz jest to dzien
wolny od pracy, program ustalit planowang dat¢ wyptaty na 10 maja 2021 r.

W przypadku, gdy uzytkownik wpisze podczas tworzenia listy wyplat datg 7. maja
jako planowany termin wyplaty, moze si¢ okaza¢, ze na liscie nie pojawi si¢ zaden
$wiadczeniobiorca!

Baczng uwagge nalezy takze zwroci¢ w przypadku, gdy ustalimy wiecej, niz jedng date
planowanej wyptaty. Listy nalezy zaktada¢ chronologicznie.

PRZYKLAD:

Planowane daty wyptlaty to: 1., 5., 10. maja.

W takim przypadku nalezy zatozy¢ najpierw list¢ na 1. maja, nastepnie na 5. maja, a
na koncu list¢ na 10. maja.

Zatozenie listy na 10 maja zaowocuje tym, ze program sprawdzajac wszystkie
harmonogramy i ,,widzac”, ze $wiadczenia z planowanym terminem wyptaty na 1. i 5. maja
nie zostaly jeszcze nigdzie ujete, ,,wrzuci” odpowiednie kwoty na liste z 10. Maja, sumujac je
w jednej pozyciji.

ZMIANA TERMINU WYPLATY

Program umozliwia ,.hurtowa” zmiang¢ terminu wyplaty dla kwot, ktore nie zostaly jeszcze
umieszczone na liscie wyplat ani zrealizowane (pozostajacych na biatym tle).

“ Cheops - dodatki mieszkaniowe | energetyczne [Uzytkownik : Serwis producenta]

Systern Dane Stownik Druki Wyplaty Zestawienia Pomoc

u @ I@ ‘2?" Wyptata zarzadcom budynkdw

Wyptata wnioskodawcom
Zriana terminu wy ptaty [:?

Przelew bankowy

Kary dla zarzadcow budynkdw

Zrniana terminu wyplaty >
Swiadczeniom za missige | pafdziemik (202312 o plancwarm terminie wpkaty w driv | 2023-10-06 ~

zmienic ten termin na dzier,  (EIEE-10-26 ~
| Zmier kermin [\J, E Zarmknij
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Po zatwierdzeniu danych, dotyczacych wyptaty dodatkow lub ryczattu, lista zostanie dodana
do okna Listy wypfat.

Listy wyplat >

| Sortujwg

Miesigc éwiadczenia Data wyphaty Statuz

TUU s 309 A0S erownsl  pgoosna ) b

49092023 2023-09 2023-09-08 [planowana) przygotowana malgjgoa v
o smEAEs 202309 Lista razem -
48082023 202308 2023-08-10 [planowanal prapgatowana v | 216262 zt
0.00 zt

S wiadczeniobiorcy

zarzadoy budynkdw

[ Ubwrz fiste Prapgotu] & Zatvierd? ﬂ Lsur lishe [ Edvtuj date wwpkaty i opiz Zestanienis
Pozycie listy wypkat Soartuj wg
Swiadozeniobiorca Foamata wyphaty [z4] Status - . wiypkata plzelewem $wiadzeniobiorcy 7
D || v wiese .
— kolejnos
iathia sk anons T DOMGHIGHE (1) oo
‘Wspdhota Mieszkaniowa "Wspdlr 75871 prygotowana m——
 Pobwisrd? wypkate
W ﬂ Uzuf pozycje
Przelewy Lista przelewdw @ Wpkaty w kazie Przekazy Lista przekazdw
Festawienie pozycii dla zarzadey budynku taczna kwota dodatku i ryczaktu w zestawieniu E Zannknij

W ten sposob zapisana lista przybiera status PLANOWANA i w kazdej chwili mozna ja
jeszcze usunad.

W przypadku dokonania jakichkolwiek zmian w programie (np. dodano nowy wniosek juz po
utworzeniu listy wyptat na dany miesigc), nalezy wybra¢ ikone PRZYGOTUJ. Program
ponownie sprawdzi dane w programie i uzupetni liste o brakujacych swiadczeniobiorcow.

W oknie POZYCJE LISTY WYPLAT znajduja si¢ nazwiska (lub nazwy)
$wiadczeniobiorcow uprawnionych do wyplaty $wiadczen w danym miesigcu. Listg ta
uzytkownik moze modyfikowaé¢ poprzez usuwanie pozycji z nazwiskiem konkretnego
$wiadczeniobiorcy.

UWAGA! Usunigcie z listy $wiadczeniobiorcy uprawnionego do wyplaty w danym
miesiacu rozliczeniowym, spowoduje automatyczne przesuniecie niewyplaconej kwoty z
powrotem na wniosek i mozliwos¢ wyplacenia jej ponownie.

71|Strona



Kolejnym krokiem po przygotowaniu listy wyptlat, bedzie jej zatwierdzenie poprzez ikong
ZATWIERDZ. Zatwierdzong do wyptaty liste MOZNA JESZCZE OTWORZYC.

Listy wyptat X

Mieziae swiadczenia D' aka vappkaty Status w | Sotujvg
O P e WG <
S S8 MGG | '

MHumer listy

49092023 2023-03 2023-03-08 [planowana) przpgotowana malejaca
o sEN023 202308 20230908(knowanal  piygolowana  Lista razem -
48032023 202308 2023-08-10 [planowana) przpgotowmana w | 216262 =+
0,00 z+

Swiadczeniobioncy

zarzadoy budpnkdw v

[ Utwadiz liste Przypgotu & Zatvierd: * ﬂ Usur liste [ Edviuj date wyupkaty i opis Zestawienie

Potwierdzenie

Zatwierdzid liste wyptat za miesiac 2023-10, planowana data
wyptaty 2023-10-06 7

Jezeli uzytkownik jest juz pewien, ze lista wyplat §wiadczen jest juz ostateczna, nalezy ja
skierowa¢ do wyplaty poprzez ikonge WYPLAC. ,,Wyplacenie” listy zamyka mozliwo$¢
dokonania na niej jakichkolwiek zmian!

Przed zatwierdzeniem listy do wyptaty program, widocznym na ekranie komunikatem,
poinformuje uzytkownika o konsekwencjach wyptacenia listy, oraz zapyta czy zaznaczong
liste na pewno wyptacic.

Potwierdzenie

UWAGA ! Wyplacenie listy jest operagja nieodwracalna

! powinnao rostad wykonane po faktycznej przekazaniu listy do
realizagji ! Wyptacic liste wyptat za miesiac 2023-10,
planowana wyptata 2023-10-06 7

Tak Mie
L3

Status konkretnej listy wyptat bedzie zawsze widoczny w gtownym oknie wyptat.

Listy wyptat >

Murner listy Miesigc swiadczenia D ata vuypkaty Status | SOMu g

o momR A% AR o (oo
43092023 202309 2023-03-08 [plancwana) zatwierdzona malejgca v

. ssames 202308 I prvgoiowiana | | Lista razem -
48082023 202308 20230810 wypkacona w | 2162.62 zt
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Kolejnym krokiem po wyplaceniu listy, bedzie potwierdzenie wyptat konkretnym
Swiadczeniobiorcom. W' tym celu nalezy podswietli¢ interesujacg listg, a nastgpnie wybrac
ikong POTWIERDZ WYPLATE.

Listy wyptat *

Murner lighy Miesiae $wiadczenia Data wypkaty Status w | Sortuiwg

 semws 20 AB0Epwows  psdowss o

43052023 2023-059 202 3-059-08 [planowana) zatwierdzona malejaca
o sm0s02 202309 2023090B(plnowans)  prygolowana Lista razem:
48082023 202308 20230810 wyptacona w | 216262 zt
0,00 z¢

Swiadczeniobioncy
zarzgdoy budpnkaw

[ Utwirz liste &7 Obwdrz (24 wWiyphad @ Anulu liste ﬁ Edytuj date wypkaty | opiz Zestawienie
Pozycie listy wypkat Sartuj wg
S wisdczeniobiorca Kwota wopkaty [zH) Status ~ . wypkata praelewem swiadczeniobiorcy .

|:| wypkata w kasie Yy
kalejnoid

I NS | [ o7t pocer

| " Polwierds wypfate[*

W ‘@l |Jzun pozpcie

FPraelew Ligta przelewdm @ winpkaty w kagie Przekazy Ligta przekazdm

Zeztamienie pozyci dla zarzadoy budunku kaczna kwota dodatku | pozaktu w zestawieniu i Zamkhij
Potwierdzenie wyplaty pozycji na liscie wyptat >
Fobwierdzenie dotyczy Wipkate
@ cabej listy (®) zrealizowano

() niie zrealizowana - przekazaé do ponownej wypkaty

aktualne] pozyoii . . . N .
o | ROZYCL () nie ziealizowano - nie wypkacad ponownie

W OK & Anul

Pozycie listy wypkat
Swiadczeniobiorea Famata wvwypkaty [zH) Statusz " . wyphata praelewen

[ S || o
_ h . vyptata przekazem

E ~ Potwierds wypkate ;

] "@l zuf pozucje
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W przypadku list wyptat dla zarzadcoéw budynkow, pod dang listg wyptat (widoczng w oknie
»Pozycje listy wyptat” jako jeden wiersz na taczng kwote $§wiadczen, jakie zostaja przekazane
zarzadcy) dostepne jest Zestawienie pozycji dla zarzgdcy budynku.

Przelewn Ligta przelewdm @ Wypkaty w kasie Przek.azy Ligta przek azdwm

| Zeztawienie pozyci dla zarzadoy budynku | kaczna kwota dodatky | iczaktu w zestawieniu H Zamkhij

Zestawienie

Czy przygotowad zestawienie dla wybranego zarzadcoy
budynku 7

Tak Mig

Jezeli Uzytkownik wskaze Tak, pojawig si¢ nastepujace okna:
Zarzadcy domow x

Hurmer MHazwa ~
Wizpdlnota Mieszkaniowa "'Stoneczkao"

REEE WwWepdlnata Mieszkaniowa ''Trabki"

A554 Wapdlnota Mieszkaniows '"wspdlnota'

RE52 Zarz. Towarzystwo Budownictwa Spoltecznego
BER1 Zarzgdoa inny ]

Hurner BRR3 SIZII'tLIi Wa | nazg W kCIlE-'iI"IDéli osngca v

Mazwa |W’spéln0ta tieszk aniowa "Shoneczko” |

Kod [44-444 | Migzcowoss Test
lica *wzpilna M Lirner

Rodzaj inny

Oznaczenie zarzgdcy |5h:nec:2k0 |

Rachunek bankowy

M azwa banku |bankaw_l,-

Mumer rachurku |‘|11‘| 11111111 1111 1111 111 |

0y b} 0K Anuluj

@ wiybierz I B Zamkrii

Lista wyplat zestawienie >

Pararmetmy wodruiku 2estawienia

czeit finangowa - metoriczna w podsumosaniul

b 0k || [ Zamkni
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Jezeli Uzytkownik wskaze Nie, pojawig si¢ nastepujgce okna:
Zarzadcy domow X

MNumer Hazwa ~

Wpdlnota Mieszzkaniowa ""Stoneczko”

BBRE wWepdlnota Mieszkaniowa "Trabki™

BER4 wWapdlhaota Misszkaniowa "W apdlnata”

5ER2 Zarz. Towarzystwa Budownichwa Spotecznego

BR51 Zarzadca inny (¥

Murner EE53 Sortuj wa | nazey v kolsinodt | rosnaca v

Mazwa |W$pélnota Miezzkaniowa "Staneczko" |

Kod |44-444 | Migjscownss Test
Ulica |“zpdlina Mumer

Rodzaj inny

Oznaczenie zarzadoy |S$0neczk0 |

Rachunek bankawy

M azwa banku | bankowy

Nurmer rachurku |1111 11111111 1111 1111 1111 |

0 ‘ﬂ‘ juls Anuluj

@) wiybierz [ B zamkri

Lista wyptat zestawienie >

Parametry wodruku zestawienia

czedt finanzowo - memtorczna w podsumowwaniul

b B0k | [ Zamkni

Podglad raportu:
“ Podglad raportu: X
vy 1T e @ s =& S W 0 & & zanw

{Tkorki } wyniki wyszukiwania
1

Wapoinots Mz N oN S onsezi”

ramm X
2281 oW © 17758 W08 43 7y Tiots BemSma sEat grom)

[ — 2 B
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Program umozliwia wykonanie zestawienia dla aktualnej listy wyptat.

Listy wyplat X
MHumer listy Miesiac swiadczenia D ata vayphaty Statuz ~ | Sortuiwg
b osDE3 @0 A00E ks ety v
s a0 ABG®pwowns  paglosss | enec
43032023 2023-03 2023-09-08 [planowanal) zatwierdzona malsjaca
o s0DN3 02308 20230908 (planowanal  pizmolowana  Lista razem -
48082023 2023-08 2023-08-10 wypkacana v | 216262 zt
2 162,62 2t

S wiadezeniobiorcy

zarzadey budpnkow

[ Ubwirz liste &7 Obwirz E‘B Wiypkad @ Arwuj liste ﬁ E dutuj date wppkaty | opis Zestawiehie k

Pozycie listy wypkat

Sortuj wg

Swiadczeninbionza Fawota wypkaty [z Status A . wypkata P'23|Ef-"r'em swiadczeniobiorcy oo
D wypkata w kasie L
kolejnose

. wypkata przekazem
roEN3ca hd

" Potwisrds wypkate

V] ﬁ Uzur pozycje

Przelewy Lista przelewdw @ Wiypkaty w kasie Przekazy Lista przekazaw

Zestawienie pozyci dia zarzgdey budpnku faczna kwota dodatku | ipczattu w zestawieniu E Zamknij

Lista wyplat zestawienie >

[ ] Zestawienie w formie pazkdw

I Dk Zapizz do pliku E £ armnk.ij

“ Podglad raportu x
Jvr (1T e 4w o w | = WD Zamk
{Tranki } wyniki wyszukinania
1
= ot o oot oo
[ e s ypicom w
o e ——| dniu 2023-10-06
- — —
JE PSS ot etk riesshariony )
[ —— [—— o
[ P ————— STP— )
e FeT
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14. ZESTAWIENIA

Program daje mozliwo$¢ przygotowania réznego rodzaju zestawien. W tym celu nalezy
wybra¢ pozycje ZESTAWIENIA, a nastepnie interesujaca pozycje.

= Cheops - dodatki mieszkaniowe i energetyczne [Uzytkownik : Serwis producenta]

Systern  Dane  Stownik  Druki  Wyplaty  Zestawienia  Pomoc
“ @ I@ ‘Zz; @ E Zestawienie dodatkdw mieszkaniowych
: ZLestawienie miesieczne wg zarzadcdw
Zestawienie wydanych decyzji
Zestawienie roczne zobowiazan
Zestawienie wnioskdw

Zestawienie kwot dodatkdw wg przedziatow

Sprawozdanie gminy - dziat 12 (5G-01)

Zestawienie dodatkow energetycznych

Zestawienie dodatkdw energetycznych - przediuzenie
Symulacje ¥
Zapytania 50L

14A. ZESTAWIENIE DODATKOW MIESZKANIOWYCH

Po wybraniu tej opcji, na ekranie pojawi si¢ okno Zestawienie dodatkow mieszkaniowych.

Zestawienie dodatkow mieszkaniowych >

Zarzadcy domaw
Mazwa ~

P ‘wiepdlnota Mieszkaniowa "'Stoneczka'

YWapdlnota Miezzkaniowa ''Trabki"
YWipdlnota Mieszkaniows "W epdlnota"
Zarz.Towarzystwo Budownictina Spobecznego ™

Okres zestawienia

(®) Wybrany miesiac paddziemik v [ wg daty vaypkaty

aci
() wigbrany okres [realzaci]

Zestawienie dla “Wihiogkodawoy

(®) whioskodawcdw (®) wazpscy

() otrzymujacy dodatek [np. domy jednor.)
() atrzymujacy nwczskt (dodatek dia zarzadey]
() podsumowanie () dla wwybranego zarzadcy

() zarzadciw

[] Zestawienie dla wybranego whioskodawey
[] Tylka dodatki rozpoczete w danym miesigcu

[ Tylko dodatki w trakcie realizaci Gospodarstwa domaowe
dowalhe

[ Tyllko s$wiadczenia zrealizowane [wyplacone] 1- ozobowe

[] Tylko $wiadczenia z decyzji zatwierdzonych 2 - 4 ozoby w radzinie

[J Tylko dopaty do czynszu z Fun. Przec, COVID-19 5 i wigcei osth w rodzinie

bwwarz @ Podglad Dy Zapizz do pliku E Zamknij
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W tym miejscu mozna ustawi¢ kryteria, wedtug ktorych program przygotuje zestawienia:

okres zestawienia

zestawienie dla wnioskodawcow/zarzadcow

zestawienie dla wybranego wnioskodawcy

zestawienie dodatkéw, ktorych wyptata rozpoczeta si¢ w danym miesigcu
zestawienie tylko z wyptaconymi kwotami

zestawienie $wiadczen tylko z zatwierdzonych decyzji

zestawienie doptat do czynszu

VVVYVYVY

Po wskazaniu opcji, ktore odpowiadaja uzytkownikowi, nalezy wybraé¢ ikone UTWORZ, a
nastepnie mozna zestawienie podejrze¢ na ekranie lub od razu przekaza¢ do wydruku.

“ Report Preview: X

Jovr 1] e e = o B 1 & &| o

{TRUMBIEIS " Search Results
E —— =
@ Whioskodawcy otrzymujacy ryczait (dodatek mieszkaniowy dla zarzadcy) Okres wyplaty
Wykaz zarzadcéw, ktérym wyplacono dodatki mies zkaniowe crerwiec 2021
" " . Dodatki
’ azua i Dodatek (=) Ryczat (d) | 5em(zt v bm
1 |wspoinota Misszkaniowa "Stoneczko” 44-444 Oborniki ul. Wspoha 22 1024,58] 26,49 28
2 |Zar Tovarzystvo Budovaictva Spotecznego 12:256 Opole ul Opolska 21265 250,00 =178 @
3 |Zazadca Zarzadca 43-430 Skoczowul. Diuga 1 371,02 3,98| 37;5‘072
* Report Preview: X

4k T e e = H & 1 & & o

Wykaz osob, ktorym wy placono dod atki mies zkaniowe Okres wyplaty
wzerwiee 2021
Dodatki
Lo Imig i nazvisko adres Dedeien @ | Ryazst(a) |JenGlvm
1 |abece Pani (23240 64540 Oborniki 250,00 2175 @
2 [Kowalska Ama (1) 43430 Skoczbw . Stoneczna 34 300,00 2451 e
1o
= Report Preview: X

J0r 1T e e o

{Thumbiiails | Search Results

YE D8 & oo

T
Wykaz osob, ktorym wyplacono dod atki mies zkaniowe Okreswyplaty
crerwiee 2021

. ‘ N - Dodalki meszkaniove
P mig | nazwisko res Dodatek (&) Ryczat () | 23km(zt v um
1 |abece Pani (23240) 64640 Oborniki 250,00 0,00 =000
R 300,00
2 [Kovaiska Ama (1) 43430 Skoczwul. Stoneczna 34 300,00 0,00 o)
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14B. ZESTAWIENIE MIESIECZNE WG ZARZADCOW

“ Cheops - dodatki mieszkaniowe | energetyczne [Uzytkownik : Serwis producenta]
System  Dane Sownik  Druki  Wyplaty | Zestawienia Pomoc

“ @ I@ ‘2;"& @ E Zestawienie dodatkéw mieszkaniowych

Zestawienie miesieczne wy zarzadcdw
Zestawienie wydanych decyzji %
Zestawienie roczne zobowiazan
Zestawienie wnioskow

Zestawienie kwot dodatkéw wg przedziatow

Sprawozdanie gminy - dziat 12 (SG-01)

Zestawienie dodatkdéw energetycznych

Zestawienie dodatkdw energetycznych - przediuzenie

Symulacje >
Zapytania SOL

Po wybraniu tej opcji, na ekranie pojawi si¢ okno Zestawienie miesigczne wg zarzgdcow.

festawienie miesieczne wy zarzadcow hod

Mieziae zestawienia | paddziernik || 20235

[ ] tylko $wiadczenia ziealizowans [wypkacone]

[] wwzglednic w zestawieniu tlko pozycie razne od 0,00 z+

(®) swiadczenia przystugujace za dany miesiac
() $wiadczenia do wypkaty w danym miesigcu

Uz (O] Podglad Drukui B zZarkrii

Po ustaleniu, za jaki miesigc uzytkownik potrzebuje zestawienie, wybieramy ikon¢
UTWORZ.

“ Podglad repertu X
St ] e e | S M| D8 & e
2a miesiac paz 2023 - § za dany miesiac
. R L
1 |Wsp8inota Mieszkaniowa "Stoneczko™ 1 32370 0,00 80,12 0,00 403,82
2 |Wspdineta Mieszkaniowa “Trabki™ 1 360,07 10781 0,00 0,00 467,68
3 |Wspdinota Mieszkaniowa "Wspolnota™ 1 75871 13088 0,00 0,00 889,57
4 |Zarz Tovarzystwo Budownictwa Spolecznego ) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
§ |Zarzadca inny 0 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00
6 |Zarzadca Zarmdca 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
7 |dodatki wyplacone wnioskodawcom 1 962,35 0,00 0,00 0,00 962,35
Razem 4 240483 23847 80,12 0,00 272342

Sporzadziia): Servis producenta
strona 1
w yduke " heops - dodati mieszhaniow e”~ 0731028 123327
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14C. ZESTAWIENIE WYDANYCH DECYZJI

Takie zestawienie pozwala na przygotowanie wydruku ilo$ci wystawionych decyzji lub ilosci
aktualnie obowiazujacych decyzji.

= Cheops - dodatki mieszkaniowe i energetyczne [Uzytkownik : Serwis producenta]
System Dane Stownik Druki  Wyplaty Zestawienia Pomoc
ﬁ @ I@ % @ E Zestawienie dodatkow mieszkaniowych
! Zestawienie miesieczne wg zarzagdcow
Zestawienie wydanych decyzji
Zestawienie roczne zobowiazan
Zestawienie wnioskow

Zestawienie kwot dodatkdw wg przedziatow

Sprawoczdanie gminy - dziat 12 (5G-01)

Zestawienie dodatkdw energetycznych

Zestawienie dodatkow energetycznych - przediuzenie

Symulacje >

Zapytania 50L

Po wybraniu opcji ,,ZESTAWIENIE WYDANYCH DECYZJI”, na ekranie pojawi si¢ okno,
w ktorym nalezy wskazaé zakres dat oraz rodzaj raportu.

Wydane decyzje >

£akres decyzji
Decyzie od 20231001 | do [20231031 |

Rodzaj raportu | iloge wedanych decyzii

wydanych decugji

Podgla iloge obowiazujgoych decyzji
== decyzie o welrzemaniu, wWigasnieci

Po wybraniu danych, program przygotuje zestawienie.

% Podglad raportu: X
I 1] e | S W8 &
{Tionki ¢ wyniki wyszukinania
1
R — Zestwiais eeygiobomismcyeh wekresie 0721831 do B231031
= = Na kaotg =
- o
=
e
=
- .
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Program posiada funkcje wydruku seryjnego decyzji.

= Cheops - dedatki mieszkaniowe i energetyczne [Uzytkownik : Serwis producenta]

System Dane Stownik | Druki  Wyplaty Zestawienia Pomoc
“ @ l@ Whniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego
L__ Obliczenie dodatku mieszkaniowego »
Szablony decyzji
Szablony numerowania dokumentdw

Seryjny wydruk decyzji Ik\

Marginesy wydrukéw

Po wybraniu tej opcji, na ekranie pojawi si¢ okno Seryjny wydruk decyzji.

Seryjny wydruk decyzji *

Zakres decyzji
Decyzie od [EEE-07-01 | do (20231026 v

Decyzie dotyczace

(®) przyznania dodatku misszkaniowego

() admowie prayznania dodatku mieszkaniowege

() wshrzymania dodatku mieszk aniowego

() wygasniecia dodatku mieszkaniowego Utwidrz liste

Data Murner

‘Whnioskodawca

Edyty Dok Db vanbrarag E Zarnknij

W tym miejscu nalezy wybra¢ interesujgcy zakres dat oraz ewentualnie typ decyzji i mozna
przygotowac zestawienie, korzystajac z ikony UTWORZ LISTE.

Seryjny wydruk decyzji H

Fakres decyzji

Decyzie od 20230701 ~ | do 20231026 ~

Decyzie dotyczgoe

(®) przyznania dodatku misszkaniowego

() odmowie przyznania dodatku misszkaniowego
() wstrzymania dodatku misszkaniowego

() wygadniecia dodatku mieszkaniowegn Ubwiirz liste
Data Murner A
2023-08-26 5863
2023-10-26 32324167
2023-10-26 32324268 v

Whnioskodawca - Anna Kowalska

Edut Dirukg Drruku wybrana i Zarknij

Kolor czerwony tla decyzji oznacza, ze druk nie zostal przygotowany i otwarty na
whniosku.

8l|Strona



14D. ZESTAWIENIE ROCZNE ZOBOWIAZAN

= Cheops - dodatki mieszkaniowe | energetyczne [Uzytkownik : Serwis producenta]
System Dane Slownik Druki  Wyplaty Zestawienia Pomoc
m @ l@ m @ E Zestawienie dodatkdw mieszkaniowych
d Zestawienie miesieczne wg zarzadcow
Zestawienie wydanych decyzji
Zestawienie roczne zobowiazan
Zestawienie wnioskow I}

Zestawienie kwot dodatkow wg przedziatow

Sprawozdanie gminy - dziat 12 (5G-01)

Zestawienie dodatkow energetycznych

Zestawienie dodatkow energetycznych - przediuzenie

Symulacje ¥
Zapytania SOL

Po wybraniu tej opcji, na ekranie pojawi si¢ okno Zobowigzania wobec wnioskodawcow.

Zobowiazania wobec wnioskodawcow pod

Data zestawienia |2023-10-26 ~ | Rodzaj whiosku | dowolny

Ubwdrz @ Foddlad [dodatek rnieszk aniowy
dodatek, energetvczny

W tym miejscu uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ ustalenia daty przygotowania zestawienia,
a po wybraniu ikony UTWORZ przygotowania zestawienia, ktore dostepne bedzie do wgladu
(i wydruku) po kliknieciu ikony PODGLAD.

“ Podglad raportu : *
1y %] e | 2 W[ & &z
{ Thorki | wyniki wyszukivania
"
dodatid oty 20231026
o Imic i nazwisko Zaradea Wiesiac (zf) Razem (zl)
Adres Adres i ] i W[ v [ w [ v X | X EEED
1 Fan Abecz 0 0 [ 0 0 [ [ 0| 433,58 962,35 433,59[ 43358 | 226312
4840 Otornis l Soneczna
2 Wepdinct Misszianiow 3 0 0 ] 0 0 ] 0| 467,68| 467,68 467,68 | 46768( 46768 | 233,40
5 0 [] 0 0 [] 3 3 | 869,57( 869,57 |88957| 108875
40-200 Dpok ul Chitska 111 960,02/ 960,02
o [ TeEEey 403,82| 403,82 403,82 0 [] [] 0| 403.82| 403.82| 403,82[ 40382 | 22,5
84840 Otornis ul Soneczna
Miesiac (=) Razem (zf)
i I [ i v Vi I il X X W X
Wyplacono 0,00 0,00) 0,00) 0,00 0,00 0,00 oo0] %007  3e0.07] 14224 0,00 000 216269
Zobovigzanie| 40382 40382 40382 40383 0,00 0,00 000 405763 4c0s04 128004 219468 219466 1625821
Zwmt 0.00 0,00 0,00 0,00) 0,00 0,00 0,09 0,09 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00)
Wstrzymane 18,58 18,58 1858 18,58 0,00 0,00) voo] w831 1@m| 4o m| 41833 410833 126058

Sporzadzifa) Servis producenta

Stona 1
o ydruic "Cheops - dodat meszieniows’ - 2023-10-28 13211
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14E. ZESTAWIENIE WNIOSKOW

“ Cheops - dodatki mieszkaniowe | energetyczne [Uzytkownik : Serwis producenta]
System Dane Stownik Druki Wyplaty = Zestawienia | Pomoc
n @ I@ m E Zestaw?en?edo.da.tkéw mieszkaniomfych
L Zestawienie miesieczne wg zarzadcdw
Zestawienie wydanych decyzji
Zestawienie roczne zobowigzan
Zestawienie wnioskow

Zestawienie kwot dodatkdw wg przedziabdw

Sprawozdanie gminy - dziat 12 (5G-01)

Zestawienie dodatkow energetycznych

Zestawienie dodatkdw energetycznych - przediuzenie
Symulacje »

Zapytania SOL

Po wybraniu tej opcji, na ekranie pojawi si¢ okno kryteriow zestawienia.

Zestawienie wnioskdw o przyznanie dodatku mieszkaniowego i energetycznegoe *
Okres zestawienia Rodza) wrinzku

0d | paidziemik  ~  |2023%| do | paddziemik | |2023 /% dawolny v

Maghiwmek zestamienia

Referat | |

Oznaczenie | | | |

Ubwirz (2] Podglad Drukui B Zarkni

W tym miejscu uzytkownik bedzie mial mozliwo$¢ wybrania okresu, za jaki program
przygotuje zestawienie, okreSlenia naglowka i dodatkowych danych opisujacych samo
zestawienie. Po wybraniu ikony UTWORZ, a nastepnie PODGLAD, uzytkownik otrzyma do
wgladu (lub wydruku) zestawienie.

% Podglad raportu: X
Ay (1T o = | 2 W T S| e

{HOr™} wyriki wyszukinania
7

TR [Seres

20221006 | 20|

x| mneas|

EEr P

e | 200 |

231024 | 2231028 |

203 1025 | 2231028 |

e
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14F. ZESTAWIENIE KWOT DODATKOW WG PRZEDZIALOW

= Cheops - dodatki mieszkaniowe i energetyczne [Uzytkownik : Serwis producenta]
System  Dane Stownik  Druki Wyplaty = Zestawienia  Pomoc
“ @ I@ m @ & Zestawienie dodatkdw mieszkaniowych
: Jestawienie miesieczne wyg zarzadcow

Lestawienie wydanych decyzji
Zestawienie roczne zobowiazan
Zestawienie wnioskow
Zestawienie kwot dodatkow wg przedziatow [}
Sprawozdanie gminy - dziat 12 (5G-01)

Zestawienie dodatkow energetycznych

Zestawienie dodatkow energetycznych - przediuzenie
Symulacje »
Zapytania SOL

Po wybraniu tej opcji, na ekranie pojawi si¢ okno kryteriow.

Zestawienie kwot dodatkdw wg przedziahow >

Okrez zestawienia
Od |paddziemik -~ [2023 5| do | paddziemik ~ | |2023 %

Utwirz (2] Podglad Diruku B 2arkni

W tym miejscu uzytkownik bedzie miat mozliwosc¢ wskazania okresu, za jaki program
przygotuje zestawienie. Po wybraniu ikony UTWORZ, a nast¢gpnie PODGLAD, uzytkownik
otrzyma do wgladu (lub wydruku) zestawienie.

% Podglad raportu: X

dlrd (1T = = | 2 W T F S| e

{ Horki { wyriki wyszukinania

Zosawisni  pazzma 2z

ams s

00002

150002

maz

mors 2nm s
sz mom s
0, —— s

Sowaaista) Sevis prducens

84|Strona



14G. ZESTAWIENIE DODATKOW ENERGETYCZNYCH

= Cheops - dodatki mieszkaniowe i energetyczne [Uzytkownik : Serwis producenta]
Systen Dane  Stownik  Druki  Wyplaty | Zestawienia Peomoc
“ @ I@ ‘% @ E Zestawienie dodatkéw mieszkaniowych
: Zestawienie miesieczne wg zarzadcow
Zestawienie wydanych decyzji
Zectawienie roczne zobowiazan
ZLestawienie wnioskow

Zestawienie kwot dodatkow wg przedziatow

Sprawozdanie gminy - dziat 12 (5G-01)

Zestawienie dodatkéw energetycznych

Zestawienie dodatkow energetycznych - przeédiuzenie

Symulacje ¥

Zapytania SOL
Po wybraniu tej opcji na ekranie pojawi si¢ okno Zestawienie dodatkow energetycznych.

Zestawienie dodatkdw energetycznych x

Okres zestawienia

@ Wybrany missiac pazdziernik. || 2023 =% [ dotycay

(") wybrany okres missigea wyptaty

[]Zestawienie dla wybranego whioskodawoy
[] Tylko dodatki rozpoczete w danym missiacu
[ Tylko dodatki w trakcie realizaci

[ Tylko swiadczenia zrealizowane [wypkacons]
[ Tylko $wiadczenia z decyzji zatwierdzonych
[ Podsumowanie dodatkéw energetyoznpch

Utz @ Podalad Diriakeng Zapizz do pliku E Zamkni]

W tym miejscu uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ wybrania okresu, za jaki program
przygotuje zestawienie oraz dodatkowych kryteriow zestawienia. Po wybraniu ikony
UTWORZ, a nastepnic PODGLAD, uzytkownik otrzyma do wgladu (lub wydruku)
zestawienie.

= Podglad raportu: g
Ak (18] e | = W[ &S| e
“Horki”? wynid wyszukinania
1
— Wykaz 0s6b kirym wyptacono dods thie nergety czne pemarns o
v iy ransisko At sevessior
py— BT
py o B -
P —
s e -
Py —— T =
7 e =
e
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15. SPRAWOZDANIE GMINY — DZIAL. 12 (SG-01)

* Cheops - dodatki mieszkaniowe i energetyczne [Uzytkownik : Serwis producenta]
Systen  Dane Stownik Druki  Wyplaty Zestawienia | Pomoc
u @ l@ ‘% @ E Zestawienie dodatkéw mieszkaniowych
- Zestawienie miesicczne wy zarzadcdw
Zestawienie wydanych decyzji
Zestawienie roczne zobowiazan
Zestawienie wnioskow

Zestawienie kwot dodatkdw wg przedziatdw

Sprawozdanie gminy - dziat 12 (5G-01) [:}

Zestawienie dodatkdw energetycznych

Zestawienie dodatkéw energetycznych - przediuzenie

Symulacje ¥

Zapytania SOL
Po wybraniu tej opcji, na ekranie pojawi si¢ okno kryteriow sprawozdania.

Sprawozdanie gminy - dodatki mieszkaniowe X

Migjscowast whioskodawcy (8 takajak () inna niz | |

Zarak Utvacrz @ Fodalad Drruaben E Zamknij

W tym miejscu uzytkownik bedzie mial mozliwo$¢ okreslenia, za jaki rok nalicza
sprawozdanie oraz (ewentualnie) wskazania dla jakiej miejscowosci przygotowac
sprawozdanie (opcja przydatna w przypadku podziatu sprawozdania na miasto i gming). Po
ustaleniu parametrow dla sprawozdania, uzytkownik wybiera ikone UTWORZ, a nastepnie
PODGLAD.

% Podglad raportu: X
1o 1] e | = W TS|

{Bnks wyniki wyszukinania
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16. SYMULACJE

Program umozliwia dokonanie symulacji wyptaty dodatkow mieszkaniowych. Jest to funkcja
bardzo przydatna w przypadku analizy zmian, np. % wydatkéw na mieszkanie lub czynszow
u zarzadcow. Symulacje te pozwalajg ocenic, jak zmieni si¢ kwota wyptaconych dodatkow po
zmianie jednego z parametrow. W celu przeprowadzenia symulacji nalezy wybra¢ zaktadke
ZESTAWIENIA — SYMULACIE.

“ Cheops - dodatki mieszkaniowe i energetyczne [Uzytkownik : Serwis producenta]

System  Dane Stownik  Druki Wyplaty Zestawienia Pomoc

u @ l@ ‘% E Zestawienie dodatkéw mieszkaniowych

Zestawienie miesigczne wg zarzadcow
Zestawienie wydanych decyzji

Zestawienie roczne zobowigzan

Zestawienie wnioskow

ZLestawienie kwot dodatkdéw wg przedziatow

Sprawozdanie gminy - dziat 12 (5G-01)

Zestawienie dodatkdw energetycznych

Zestawienie dodatkow energetycznych - przediuzenie

Symulacje bl dodatku mieszkaniowego [:}
Zapytania SOL dodatku energetycznego

Na ekranie pojawi si¢ okno, w ktorym mozna ustali¢ warto$¢ zmieniajgcych si¢ parametrow.

a) zmiana procentu wydatkow, ktorych nie moze przekroczy¢ dodatek

Symulacja zmiany kwoty dodatku mieszkaniowego >

Okres na podstawie khdrego preeprowadzic symulacie

Od |paddziemik s [2023 5| do | paddziemik -~ | 2023 %

Raodza) sumulacii

(®) Zmiana procentu wydatkdw, kidch nie moze przekioczyd dodatek z 70,00 % na _80.od| %

() Zmiana kwaoty wodatkdw zwiazana ze weiostem czynsziw zarzgdodw + Zrniana czynszdw

() Zmiana parametrow dotyczacych nomatywne] powierzchii Zmiana pararnetrdi
Zestawienie
(®) wg whinskodawctw () wvag zarzadodw

Utz (O] Podglad Dirukui B zarkni

Po ustaleniu wartoéci zmieniajacych si¢ parametréw, wybieramy ikone UTWORZ, a
nastepnie (gdy ikony PODGLAD i DRUKUIJ be¢da aktywne) przegladamy lub drukujemy
liste.
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% Podglad raportu: X

Dt 1T M e [ S W0

{Tkorki } Wymiki wyszukinania

S & | Zamknij

2848w 6 ZIANY o O G0 KOW (7] ZMAATYS XGESTHU WYARBON, KESFICh 6 moTS
PrasKIte 216 0GB 2 5500 1 85.00'% 18 POSEWIS B Njon Z0WT3 @ 00 pZZSTIK 2022 G0
pa zazs ik 2023

-
ettt )

w768 1.7 1585

21083 S 190,08

s 58,24 nw2

sisssT ama T

b) zmiana kwoty wydatkéw zwigzana ze wzrostem czynszU U zarzadcy

Okres na podstawie kiorego przeprowadzic spmulacie

Od | pazdziemnik. I:ID pazdziemik.

Fodza) spmulacji

() Zmiana procentu wydatkdw, kidruch nie moze przekroczye dodatek z 70,00 % na |_70.00| %

(®) Zmiana kwoly wydatkdw zwiazana ze wziostem caynsziw zarzgdodw | + Zmiaha ceynszin |

Zmiana czynszow zarzadcow budynkow >
@)

azwa Zmiana x o~
Ze | #Wsepdinota Mieszkaniowa '"Shoneczka'
[0 “Wepdlnota Mieszkaniowa "Trabki”
“Wwepdinota Mieszkaniowa "M zpdlnota”
| Zarz. Towarzyshwo Budownichwa Spotecznego W ;nii
L4 > |

(®) podwyzka () obnizka capnzzu o % \/ £apisz
[] zmier: dla wszystkic%zarzqdcéw
B Zamkni

Po wybraniu interesujacych uzytkownika parametrow i wybraniu ikony UTWORZ, program
utworzy zestawienie.

% Podglad raportu: X

T 1] e e | WS &
{Thonki ¢ wyniki wyszukinania
1

Zovawianse zmiany i of GoGa oW [1Z) ZNaIs Wy GaBOW. ZNIAZANJGN 29 ZM 14 G2 NEIU
™ 2 okrem 00

[——
it )

2 s a0 26 @
3 08,50 cas1y S8
4 aner a2 u,
s anat an ) 2

88|Strona



c) zmiana parametréw dotyczaca normatywnej powierzchni

Okres na podstawie ktdrego przeprowadzic spmulacis

0d | pagdziermik | |2023 3 | do | paddziemnik s ||2023 =

Fiodza) symulacii

() Zrmiana procentu wydatkdw, ktdpch nie moze przekioczyd dodatek z 70,00 % na |_70.00 | %

() Zmiana kwoty wydatkdw zwiszana ze weziostem caynsziw zarzgdodw + Zmiana czynszow

(®) Zmiana parametrdw dotyczacych nomatywne] powierzchni Zrniaha paranmetrdw

|

Parametry dotyczace normatywnej powierzchni *

Mormatywna powierzchnia uzytkowa lokalu dla 1 osoby z 35,00 na

__ 40,00 | metréw kwadratowych

MNormatywna powierzchnia uzytkowa lokalu dla 2 oscb z 40,00 na _ 40,00 | metréw kwadratowych

MNormatywna powierzchnia uzytkowa lokalu dla 3 osdb z 45,00 na __ 45,00 | metréw kwadratowych

MNormatywna powierzchnia uzytkowa lokalu dla 4 osdb z 55,00 na metrow kwadratowych

MNormatywna powierzchnia uzytkowa lokalu dla 5 osdb z 65,00 na metrow kwadratowych

Mormatywna powierzchnia uzytkowa lokalu dla 6 osdb z 70,00 na

metrow kwadratowych
MNormatywna powierzchnia uzytkowa lokalu dla kolejnych osob z 5,00 na metrow kwadratowych

Procentowy prog przekroczenia powier zchni normatywnej, uniemozliwiajacy otrzymanie dodatku mieszkaniowego z 30,00 na 35,00 | %

Procentowy prag przekroczenia powierzchni normatywne], uniemozliwiaigcy otrzymanie dodatku mieszkanioweqga,

w przypadku, gdy udziat powierzchni pokoi i kuchni w powierzchni uzytkowej tego lokalu nie przekracza 60% z 30,00 na %t
o CK & anuly;

% Podglad raportu s h
I A A -

{Hr} wyrikd wyszukinania

1

Z8vewianis Zmiany kw ot GoBH KON przy ZTians paramstrow Coljcaaeyeh ormatyw te)
£= 2 E2)

L s mohaionts || TESCER | Atica g
sttt P
1 flmcePan a7 08,39 £
2 [fowtsaAm s24.5) 57,97 et
3 [fomsisia o e S35 =
[ gt 3.2 2812 ans
w211 £ e
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17. ZAPYTANIA SQL

W programic dostepna jest bardziej zaawansowana funkcja, zwigzana z mozliwoscig
wykonywania zestawien wg definiowanych przez uzytkownika danych — ZAPYTANIA SQL.

= Cheops - dodatki mieszkaniowe i energetyczne [Uzytkownik: Serwis producenta]
Systen  Dane Stownik Druki Wyplaty = Zestawienia Pomoc
@ ‘2& E Lestawienie dodatkow mieszkaniowych

n I@ bﬂ;‘ Zestawienie miesieczne wg zarzadcdw
ZLestawienie wydanych decyzji
Zestawienie roczne zobowiazan
ZLestawienie wnioskow
Zestawienie kwot dodatkdw wg przedziatow

Spraweozdanie gminy - dziat 12 (5G-01)

ZLestawienie dodatkdw energetycznych

Zestawienie dodatkow energetycznych - przediuzenie

Symulacje »

Zapytania SCL I

Po wybraniu tej opcji na ekranie pojawi si¢ okno Zapytania SQL.

Zapytania SOL *
|
<1 Weapta)
E Zapisz
ﬁ ‘Wwiykonaj zapytanie E Zapisz wynik zapytania Separator E Zamknij

W tym miejscu nalezy wpisa¢ (jezeli uzytkownik posiada stosowng wiedze dotyczaca
struktury bazy i powigzan miedzy tabelami) lub wczytaé (przestane przez producenta)
zapytanie SQL. Po wprowadzeniu zapytania, korzystajac z ikony WYKONAJ ZAPYTANIE,
nalezy uruchomic proces tworzenia zestawienia.

Zapytania SQL sa bardzo elastycznym narzedziem do tworzenia zestawien, poniewaz

pozwalaja uzytkownikowi na stworzenie zestawienia z konkretnymi danymi, z
pominieciem danych niepotrzebnych.
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Zapytania SOL bt

JOIN whiosek ON harm.idwhiosek=wniosek idwniozek
JOIN zarzadca OM whiosek. idzarzadca=zarzadca.idzarzadca

where
zdarzenie. typ=9 = Wioapta)
group by keyeota,datam, datav nazwa idwniozek idzarzadca E Zapisz

IDZARZADI KWOTA DATAM DATAW HAD WA, 1D/ MHIOSER

& 00 20210701 20210706 ‘WwWapdinota b 50
3 500 20210701 20210706 Zarzadecaine 63
4 500 20210705 2021-07-06 ‘Wspdinota b 61
4 500 20210717 2021-07-06 ‘Wspdinota b 65

ﬁ Wykona) zapytanie E Zapisz wynik zapytania Separator

B zarkni

Wynik zapytania mozna zapisa¢ do pliku txt i nastgpnie dokonaé jego obrobki, np. w
programie EXCEL.

Zalogujsic G|

Wstawianie  Ukladstrony ~ Formuly ~ Dane  Recenza  Widok  Pomoc Q@ Powiedz mi, co chcesz zrobi¢ £ Udostepnij

i . N B P | EE O

5
Whlej B I U-~|H-|[D-A- caliwyérodkuj ~ | O7 v % 00 | 4 £f | Formatowanie Formatujjako  Style Wstaw Usuri Formatuj ) _ Sertuji Znajdti
v warunkowe ©  tabele v komaérki v - v filtruj ~ zaznacz
Schowek S Czcionka 5 Wyréwnanie 5 Liczba ] Style Komérki Edytowanie ~
AL e F3
A M N o P Q R 3 T U=
E Kreator importu tekstu - krok 123 7 X
)
2 Kreator tekstu ustalit, ze dane zawieraja separatory.
3 Jesli tak jest, wybierz przycisk Dalej lub wybierz typ najlepiej apisujacy Twoje dane.
4 Typ danych Zrédhowych
5 Wybierz typ pliku, ktéry najlepiej opisuje dane Zrédtowe:
6 @® Rozdzielany - Znak, takie jak przecinek czy tabuladia, oddzielaja pola
7 O Stala szerokoié - Pola sa wyréwnane w kolumnach z odstepami migdzy polami
8
9 Rozpogznij import od wiersza: | 1] 2| Pochodzenie pliku: | 28592: Srodkowoeuropsjski (150) ~
10
1
B [ Moje dane maja nagtowki
13
14 Podglad pliku C:\Users\INFOR\DesktophcheopsSQL.tit,
15 1 i DZARZADCA ; KWOTA ; DATAM; DATAW; NAZWA ; IDWNTOSEK ~
16 2[;-500;2021-07-01;2021-07-0€; Wspol M. k. "Wspol 50
3 500;2021-07-01;2021-07-0€; Zarz3dca inny; €3
17 4 500; 2021-07-05;2021-07-06;Wspolnota Mieszkaniowa "Sioneczko";&l
18 5 |;-500;2021-07-1772021-07-06; Wspélnota Mieszkaniowa "Sioneczko” ;65 v
19
20
B Anulyj < Wstecz Zakona
22
I ~
Arkusz1 @ “ v
Gotowy B [ = 1 + 100%
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18. WYMIANA DANYCH Z GUNB ZONE
(wysylka dodatkow mieszkaniowych i energetycznych)
W zwigzku z koniecznoscig przekazywania przez JOPS do GUNB danych dotyczacych
dodatkow mieszkaniowych i energetycznych, program umozliwia bezproblemowe przesytanie

ww. danych bezposrednio do systemu ZONE.

18A. W celu przygotowania programu do wysyiki danych nalezy:

a) sprawdzi¢ pod menu Pomoc - O programie, czy posiadaja Panstwo wersje¢ 6.29 (lub
wyzsza) programu CHEOPS

b) zalogowac si¢ do programu CHEOPS na koncie Administratora, nastgpnie wybra¢ z menu
opcje Dane - Eksport danych - dane dla systemu GUNB ZONE.

= Cheops - dodatki mieszkaniowe i energetyczne [Uzytkownik : Serwis producenta]

System | Dane  Stownik  Druki Wypltaty Zestawienia  Pomoc

E Dodatki mieszkaniowe @
“ Dane ocsobowe @j ﬂ

Lista wnioskdow

Lista decyzji
Korekta ¥
Eksport danych b dane dla systemu GUMNE ZOME I\

c) w oknie Dane dla systemu GUNB ZONE nalezy wybra¢ ikone Parametry ZONE, a
nastepnie wprowadzi¢ uzyskane w GUNB dane dla jednostki (m.in path, token). Na podany
w parametrach adres e-mail beda Panstwo otrzymywali potwierdzenie przestania
danych lub informacje¢ o bledach.

5 Ddswiez Metryka sprawy (5] Dane wniosku (%] Wydruk listy By Wystanie danych do ZONE B Parametry ZONE Zamknij
£ o8

Parametry komunikagji z systemem GUNE ZOME x
Fararmnetr W artogs
url https:/ fzone-fme. gunb. gov. pld fmerest v 3 resources connections
resoLrce FME_SHAREDRESOURCE_DATA
4 I
token
e-rnail
terc
Wartogc
ok Al
3
| B zarkni
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UWAGA! Wprowadzone parametry sa ustalane dla calej bazy danych (nie sa to
parametry stanowiskowe).

d) w oknie Pracownikow nalezy ustawi¢ prawo do wysylania danych dla konkretnego
Pracownika, klikajac w Nie, by uprawnienie zmienito si¢ na Tak (po instalacji aktualizacji
wszyscy pracownicy beda mieli ww. prawo wylaczone).

| Grzegorz Drugi - uprawnienia w systemie X
Uprawnienie Posiada
| Archiwizacja danych Tak
Dane instytucii - modyfikacja Tak
Dane osobowe - modyfikacja Tak
: Dane osobowe - usuwanie Tak
Dane osobowe - utworzenie Tak
‘ Decyzja [dokument] - modyfikacja ‘ :
8 3 Eksport danych do systemu GUNE ZONE i!a '
' Emp(@tia - CBB - obstuga niezgodnosci danych zwigzanych z Centraln L-_-'-k -—
P q g Iy 3zany 3
| FPaca/2ia ~nn cidaclamiciania daiak ccabhii @ Pactcalcai o Nawlialaard. =

18B. W celu przygotowania wysylki danych bezposrednio z programu CHEOPS nalezy:

a) zalogowac si¢ do programu CHEOPS na koncie uzytkownika (uzytkownik ten musi mie¢
nadane prawo do wymiany danych z GUNB ZONE przez Administratora)

b) wybra¢ z menu opcje Dane - Eksport danych - dane dla systemu GUNB ZONE:

= Cheops - dodatki mieszkaniowe i energetyczne [Uzytkownik : Serwis producenta]

System | Dane  Stownik  Druki Wyplaty Zestawienia Pomoc

“ E Dodatki mieszkaniowe @1
Dane osobowe .

Lista wnioskdow

Lista decyzji
Korekta >
Eksport danych » dane dla systemu GUMNE Z0OME |\

¢) w gldéwnym oknie wysyltki danych wyswietlg si¢ wszystkie wnioski spetniajace kryteria do
wysytki danych do GUNB (przyznanie dodatku mieszkaniowego lub energetycznego w
przysztosci).
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Eksport danych do systemu GUNB ZONE X

Data Numer Whioskodawca
2024-01-10 a0 TESTOWA JADWIGA
! 2023-12-09 79 TESTOWA JADWIGA
p 20231013 a1 | TESTOWA JADWIGA

Kryteria wyszukiwania System GUNB ZONE

=} Szukaj plik ZONE

% Ddswiez Dane wniosku @ Metiyka sprawy Wystanie danych do ZONE g Parametry ZONE H Zamknij

d) po sprawdzeniu wnioskéw, jakie zostaly dodane na liste (ich ilo§¢ mozna ograniczaé
kryteriami na zakladce Kryteria wyszukiwania), nalezy wybra¢ ikon¢ Wystanie danych do
ZONE:

7 Metryka sprawy [ Whyskanie danych do ZONE& g Parametry ZONE i Zamknij
Lo

% Ddséwiez Dane wniosku

e) program poprosi uzytkownika o potwierdzenie rozpocze¢cia wysyltki (wybieramy TAK):

Dane dla systemu ZONE

o Czy przygotowac i przestac dane dla systemu GUNB ZONE 7

Tak Nie

f) po pomys$lnym przestaniu danych do GUNB ZONE program poinformuje uzytkownika o
tym fakcie stosownym komunikatem:
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Przestano 1 danych o dodatkach mieszkaniowych i

a Zakoriczono przesytanie danych do systemu GUNB ZONE.
energetycznych.

[:OK

g) po przyjeciu pliku z danymi przez system ZONE, na mail podany przez Administratora w
Parametrach wymiany danych z GUNB ZONE otrzymajg Panstwo wiadomo$¢ z informacja
dotyczaca wysytki, np.:

Proces walidacji pliku ZONE20231024040933idwniosek103.xml zakoriczyt sie powodzeniem.

Dane zostaly przestane do zasilenia bazy ZONE.

2023-10-24 04:09

h) wnioski przestane do ZONE zostang oznaczone kolorem niebieskim, a po ich
podswietleniu widoczna bedzie nazwa pliku, w ktorym zostaly przestane dane z
podswietlonego wniosku:

Eksport danych do systemu GUNB ZONE X
Data Numer Whioskodawca
2024-01-10 a0 TESTOWA JADWIGA
| 2023-12-09 79 TESTOWSA JADWIGA
P 20231043 TESTOWA JADWIGA

Kryteria wyszukiwania | | System GUNB ZONE |

Nazwa pliku danych przestanych do syst ZONE : ZONE20231024040933idwniosek103.xml
dane przestane : 2023-10-24 04:09:34 1=} Szukaij plik ZONE

% Ddswiez Dane wniosku @ Metivka sprawy Whyskanie danych do ZONE g Parametry ZONE i Zamknij
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