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W programie Helios istnieje mozliwo$¢ wygenerowania skierowania do otrzymania pomocy
zywnosciowej w ramach Programu Fundusze Europejskie na Pomoc Zywnos$ciowa.

Funkcja dostepna jest pod zaktadka Realizacja - Skierowania do otrzymania pomocy
Zywnosciowej:

= Helios - pomoc spoteczna [Uzytkownik : Serwis producenta]

Systemn  Dane Sowniki Druki @ Realizacja  Skladki ZUS  Zestawienia Sprawozdawczosd Emp@tia  Uslugi grupowe Pomoc

SeEasa o
: Maliczenie swiadczen stabych

Rozliczenie swiadczen niepienigznych
Optaty za pobyt w DPS

Dotacje program dozywiania

Koszty program dogywiania

Srodki przekazane instytucjom
Zmiana terminu realizacji

Transakcje - wplaty, zaplaty

Realizacja pracy socjalnej

Stawki ustug opiekuriczych

Skierowania do otrzymania pomocy Zywnosciowe) [} '

oraz bezposrednio z okna Rodzin pod zaktadka Dane — Rodziny, ikona Skierowania do
otrzymania pomocy zZywnosciowej.

Rodziny b
Murner Mazwa A Sotujwd | nazwy ~
? Iestowfa kolejnosc | rosnaca ~
ESlDWf [ Pokaz modziny zastepcze
*E Testow!E [] Pakaz pogotowie rodzinne
93 Testowid [ Pokaz rodz. dom pomocy
3 111 Testowy W D Pokaz rodz. nieakbywne
[ Rejon dowalry
[ane podstawowe Dane adresowe, telefoniczne i uwagl | Whioski Winwiady Praca zocjana e
MNumer | m | Nazwa |Testowy | Mieakbyrma
Drata rejestracii 2024-01-19 Pracownik prowadzacy |F'racownik Fienwszy | E 5 Karta m Urnaway
Skkad rodziny |Ma¥z’eﬁstwo bez dzieci | =t Fodzina zastepeza | | Pogotowie rodzinne Fiodzinny dorm pomocy
Cztonkowie rodzing ~ 0d Lo Rola w rodzinie
P TESTOW JAN b 2024-01-13 ghowa rodzing

TESTOWw Y JAMIMA

= I i)
B

Syanatura akt |

Dodatkowa informacia na liscie wppkat dla instytucii (np. nr licznika) |

=i Zaznacz wszystkich Wl zapytanie & Ermp=itia | (=9 Skierowania do olrzymania porocy z'jgwnos'ciowei,ig
Las
) b3 ok Anuluj B Zamkni

.

a takze pod ikong w glownym oknie programu:



Wybdér okna pod zaktadka Realizacja oraz pod ikonag ,Skierowania do otrzymania
pomocy(...)” wyswietli wszystkie wprowadzone do programu skierowania.

Skierowania do otrzymania pomocy Zywnoéciowej w ramach Programu Fundusze Europejskie na Permoc Zywnoéciowa X
Lista skierowar [ wybranych : 0] Kiyteria vpboru
Data Hurmner Bodzina Dsoba A Skierowanie
18 FPZ/3/2024/ Pokazowa Pokazowa Janina Status | dawalny W
2024-m-12 FFZa’2aa"2D24 Testowal TestowaJan?na data od data da
2024-m-18 FPZ/0372024 Testowal TestowaJanina
2024-m-18 FPZ/04/2024 TestowaB TestowaJanina Rodzina
20240118 FPZ/2/2024/  Testowal Testowa Janina [ wybrana radzina
0240118 FP2/5/2024/  TestowaB Testowa Janina | |
20240118 FRZ/E/20247 Testowal Testowa . anina
2024016 Gffepa/2024  Praykbadowa Prapktadowy Jan Dselea
20240018 FFZ/9/2024  Praykbadowa Prapkkadowy Jan Wil
2024-01-19 FPZ/9/20247 Testowakb Testowa Janina | | ?ﬁ
2024-01-22 FF’Z.I"I 242024/ Przyktadowa Frzykbadowa Janina Pracowrik
2024-01-23 FFZA4/2024/ Dozpwianie Dozpwianie Jan R . .
- T o - [ skierowaria vpdane przez pracownika
2024-01-23 FR£A58/2024/ Dozpwianie Dozpwianie Janina | | £
Sortowanie
wedrug | daty “ | kolejnoge |rosngca v
B4 Ddswiez

Pracownik : Pracownik Pierwszy

status : utworzone
[ Mowe skiemowanie Edycia danych skierowania ﬂ Usur skigrowanie || 4 Zatwierds skisrowanis | 25 Anulu) zatwisrdzsnis @ Dorece skierowanie

1} Zaznacz wezpstkie Podglad i wydruk: skierowania Windruk zerying Wwipdruk Jisty i Zarmkhij

Wybor okna z okna Rodzin wyswietli skierowania zatozone tylko w danej rodzinie.

Skierowania do otrzymania pomocy Zywnoéciowej w ramach Programu Fundusze Europejskie na Permoc Zywnoéciowa X
Lista skierowar [ wybranych : 0] Kiyteria vpboru
Data Hurner Rodzina Osoba A Skisronanis
B/fepa/2024 Przpktadowa Praykkadow Jan Status | dawalny W
2024-M-12 FF_’Z.I’9.1’2U24 Prapktadowa Prayktadowm Jan. detaod |7023mza - detado |20zamiza -
2024-01-22 FRZA2/20247 Przpktadowa Przpktadowa Janina
Rodzina
wipbrana radzing
|F'lzyk+ad0wa |
Osoba
[ vbrana ozoba
| |[®
Pracownik
[ skierowaria vpdane przez pracownika
| | [
Sortowanie
wedtug | daty ~ | kolgjnogé |rosngca v
B4 Ddswies

Pracownik : Nowy G5 pecjalista
status : zatwierdzone w dniu 2024-02-18

[ Mowe skierowanie Educja danych skierowania @ Usun skierowanie @ Zatwierds skisrowanie | <Zr Anuluj zatwierdzenie % Daorecz skierowanie

I} Zazhace wezpstkie Podglad i wedruk skisrowania “Wipdk seryiny Wipdmik lishy E Zamknij



Nowe skierowanie nalezy zatozy¢ przy pomocy ikony Nowe skierowanie.

Skierowania do otrzymania pomocy Zywnoéciowej w ramach Programu Fundusze Europejskie na Permoc Zywnoéciowa

Eiyteria vybaru
Skierowanie

Lista skierowan [ wybranych : 0]
Data MNumer Rodzina Osoba
» _ Statuz | dowalny ~
dataod [2023-01-23 ~ datade [2024-01-23 ~

Rodzina
wybrana radzina

| Przyktadowa |

Osoba
[ wwbrana ozoba

| | %

Pracownik
[ skierowaria vpdane przez pracownika

| IE:

Sortowanie
wedtug | daty ~ | kolgjnogé |rosngca v

B4 Ddswiez

* Educja danych skierowania @ Usur skierowanie || € Zatwierds skierowanie || 2 Anuluj zabwierdzeniz @ Dorecz skierowanie

I} Zazhacz wezpstkie @ Podalad i wedruk skisrowania Wipdrk zemyiny Wipdmik lishy E Zamknij

Nalezy wskaza¢ cztonka rodziny, ktéry ma otrzymac skierowanie.

Skierowania do otrzymania pomocy Zywnedciowej w ramach Programu Fundusze Europejskie na Pemoc Zywnedciowa x
Lizta skierowat [ waybranych : 0] Kiyteria wybaru
Data Mumer Rodzina Osoba Skigrowanie
» Statuz | dowalny ~
dataod [2023-01-23 ~ datade [2024-01-23 ~
Rodzina
wipbrana radzing
| [Preukbadama =
=
Osoba skierowana *
@
Czbonkowie radziny mbrana ozoba

|| %

awnhik
kierawania wydane preez pracownika

|| %

Jwanie
@Eyhietz E Zamknii | Fug | daty ~ | kolejho$é roshgca v

B4 Ddswiez

Educja danych skierowania @ Usur skierowanie || € Zatwierds skierowanie || 2 Anuluj zabwierdzeniz @ Dorecz skierowanie

I} Zazhacz wezpstkie @ Podalad i wedruk skisrowania Wipdrk zemyiny Wipdmik lishy E Zamknij




Podczas przygotowywania druku skierowania bedzie widoczne powiadomienie
przygotowywaniu skierowania. Przygotowanie moze potrwac dtuzsza chwile.

Trwa przygotowanie tekstu skierowania, prosze czekad..

Lizta zkigrowar [ wobranych: 0]

Drata Murner Rodzina Dsoba
Nastepnie na ekranie pojawi si¢ druk skierowania gotowy do edycji.

Skierowanie : JAN TESTOWY, rodzina : Przyktadowa >

Mumer skierowania |FF‘i,." 16/2024f |

Status osoby Dochad osobyfrodziny w odniesieniu do kryterium dochodowego
(®) pzoba samotnie gospodarujaca (®) do 100%:
() osoba w rodzinie () 100% - 235%
Powody udzielania pomocy
[ ubéstwo
[]bezdomnose

[ niepenosprawnose

[ ] potrzeba ochrony maderzyristwa lub wielodzietnosd i
[ trudnosd w integracii cudzoziemcdw, ktdrzy uzyskali w RP status uchodécy lub ochrone uzupehniaiaca 1
|:| inne zgodnie z art. 7 ustawy o pomocy spoteczne] :

Liczba osdb w rodzinie Liczba kobiet Liczba mezczyzn

Podziat osob w rodzinie ze wzaledu na wiek

1
liczba dzied w wieku ponizej 18 roku Zyda liczba osob miodych w wieku 13-29 lat
liczba osob w wieku &5 lat i starszych liczba pozostahych osob i

Podziat osob w rodzinie ze wzgledu na grupy docelowe

liczba osob z niepenosprawnoscami liczba obywateli panstw trzecdch
liczba oso0b obcego pochodzenia i nalezacych do mnigjszosd
liczba osob bezdomnych liczba pozostatych osob

[JUczestrictwo osoby/czlonkdéw rodziny w innych dziataniach finansowanych z EFS+
Malezy podac rodzaj dziatan oraz wskazac osoby objete dziafaniami realizowanymi w ramach EFS

Mazwa i adres organizacji partnerskiej regionalnejflokalnej, do ktarej kierowana jest osobajrodzina

|Drganizan:_ia partnerska regionalnaflokalna, do ktdej skierowana jest osoba, 43-430 Skoczow ul. Cieszy|

Data (2024-01-23 ~ Pracownik sogjalny OPS |PracnwnikPierwsry' |

Administratorem danych osobowych
jest |.-5.|:|minish'ab:ur Danych Osobowych |

z siedzibg w |Siedzi|:ua Administratora | ¢ 0K

adres email |Email@emai|.plpl | © anuluj

Nalezy uzupei¢ odpowiednio wszystkie pola.

Po zakonczeniu wprowadzania danych, nalezy zapisa¢ je przez OK.



Skierowanie : JAN TESTOWY, rodzina : Przyktadowa *

Mumer skierowania |FPEfIGfZDZ4f

Status osoby Dochdd osobyfrodziny w odniesieniu do kryterium dochodowego
(®) osoba samotnie gospodarujaca (®) do 100%
(") osoba w rodzinie (1 100% - 235%
Powody udzielania pomocy
[Jubdstwo
[ bezdomnost
niepetnosprawnosc
[ potrzeba ochrony maderzyrhistwa lub wislodzietnogd
[Jtrudnosd w integraci cudzoziemesw, ktérzy uzyskali w RP status uchodicy lub ochrone uzupeiniajacs
|:| inne zgodnie z art. 7 ustawy o pomocy spolecznej

Liczba osdb w rodzinie El Liczba kobiet Liczba mezczyzn El

Podziat osdb w rodzinie ze wzgledu na wiek

liczba dzied w wieku ponizej 18 roku Zyda liczba osob miodydch w wieku 18-29 lat
liczba oséb w wigku &5 lati starszych liczba pozostatych osdb

Podziat osdb w rodzinie ze wzgledu na grupy docelowe

liczba osob z niepenosprawnosdami EI liczha obywateli parstw trzedch
liczba osdb obcego pochodzenia i nalegcych do mniejszosd
liczba osob bezdomnych liczba pozostatych osdb

Uczestnictwo osoby/cztonkow redziny w innych dziataniach finansowanydh z EFS+
Malezy podac rodzaj dziatan oraz wskazad osoby objete dziataniami realizowanymi w ramach EFS

Rodzaj dziatan... Rodzaj dziatan... Rodzaj dziatan... Rodzaj dziatan. .. Rodzaj dziatan. .. Rodzaj ~
dziatan... Rodzaj dziatan. .. Rodzaj dziatan. .. Rodzaj dziatan. .. Rodzaj dziatan. .. Rodzaj dziatan. ..

Rodzaj dziatan... Rodzaj dziatan... Rodzaj dziatan... Rodzaj dziatan. .. Rodzaj dziatan. . Rodzaj

driafan... Rodzai dziafan. .. A

Mazwa i adres organizacii partnerskiej regionalnejlokalne, do ktdrej kierowana jest osoba frodzina

|Drganizaq’a partnerska regionalnalokaina, do ktoej skierowana jest osoba, 43-430 Skoczaw ul. Cieszy'|

Data |2024-01-23 ~ | Pracownik sogalny OPS |PracownikPierwsz5-' | &

Administratorem danych osobowych
jest |Adminish’atﬂr Danych Osobowych |

z siedziba w |Siedziba Administratora | | V‘ OK ﬂ

adres email |email@email.plp| | & anuly

Przygotowywanie druku skierowania moze potrwac¢ dtuzsza chwile i bedzie zasygnalizowane

informacja w goérnej czesci okna:

Lizta skierowan [ wybranych: 0]

D ata I urner R aodzina Ozoba

Po zakonczeniu przygotowywania druku, skierowanie pojawi si¢ w glownym oknie

skierowan.

Skierowania do otrzymania pormocy Zywnosciowej w ramach Programu Fundusze Europejskie na Pormoc Zywnosciowa

Lizta skierowati [ wybranych: 0] Krpteria wybaoru
MHurner Bodzina Osoha Skierawanie
FPZME/2024/  Przykbadowa TESTOWY JaN Status | dowolny

w

[dataed (2023-01-23 ~| []datade (20240123 ~

Rodzina
wiybrana radzina

| Przyktadowa

|



Z poziomu okna skierowan mozna dokona¢ nast¢gpujacych czynnosci:

[ Mowe skierowanie Edvcia danych skierowania

]}' Zazhacz wszpstkie

a)
b)
c)
d)
e)

f)

j)
k)

"ﬂ Usur skierowanie || € Zatwisrd? skisrowanie | <5 Anulu) zabwisrdzenis [% Dorecz skierowanie

Podglad i waydruk. skierowania Wwipdruk seryjng Wwipdrulk listy i Zamkhi]

Zatozy¢ nowe skierowanie

Dokona¢ edycji danych skierowania
Usuna¢ zalozone wczesniej skierowanie
Zatwierdzi¢ zatozone skierowanie
Anulowa¢ zatwierdzenie skierowania
Oznaczy¢ skierowanie jako dorgczone

Zaznaczy¢ wszystkie skierowania i dokona¢ operacji grupowej na zaznaczonych
skierowaniach

Wiaczy¢ podglad i dokona¢ edycji recznej na druku skierowania
Wykona¢ wydruk seryjny wybranych skierowan
Wydrukowac liste skierowan

Zamkna¢ okno skierowan.

Z poziomu ikony Podglgd i wydruk skierowania mozna dokona¢ edycji przed przekazaniem
skierowania do wydruku.

Fodalad i wydruk skierowania

Po kliknigciu powyzszej ikony, otworzy si¢ edytor tekstu.

“ Skierowanie : JAN TESTOWY, rodzina : Przykladowa - edycja - X
Plik Edycja Czcionka Akapit Format Wstaw Tabela

B samo~rd2-a0[ 1 W iy | eieg

B/ USO|LSIAN |6 AL E

B v EEIEFE

[ miniatury | 2] Podglad wydruku 13 Rozmiar | Szerokos¢ strony ~|an ~

[ helios.rvf

~ ] I N N I N N I I R R SR~ i T At

Pieczec OPS

Skierowanie do otrzymania pomocy zywnosciowej
w ramach Programu Fundusze Europejskie na Pomoc Zywnosciowa 2021-2027 —
Podprogram 2023

Numer skierowania® FPZ/16/2024/

1. Imie i nazwisko JAN TESTOWY

2. informacja o osobie zakwalifikowanej/rodzinie osoby zakwalifikowanej




Obstuga skierowan FEPZ

Wydruk skierowania zawiera oryginalng bitmapg.

“ Skierowanie : JAN TESTOWY, rodzina : Praykladowa - edycja - X
Pl Edycja Czcionks Akapit Format Wstaw Tabela

Bl @& BB oxda- 8§51 i m [ E Sy

B/ USO|L AN e|AZ F i

[ = Normainy |4 [EE E=2BRRE

() Miniatury | [3] Podglad wydruku | I Rozmiar | Szerokosé stromy ~an -
/D helios.rvf

Al] 32 E 1 2 3 4 5 5 I B 3 10 i 12 13 4.1 16 7

Fundusze Europejskie Rzec i Dofir przez
na Pomoc Zywnosciowq - Polska Unig Europejska

lczgsé A

. pngcops

Skierowanie do otrzymania pomocy zywnosciowej
w ramach Programu Fundusze Europejskie na Pomoc Zywnosciowa 2021-2027 —
Podprogram 2023

Numer skierowania' FP2/16/2024/

1. Imie i nazwisko JAN TESTOWY

vl
Vidok strony 1Strona 126 Wiersz 1

Podstawowy druk skierowania jest dostepny pod zaktadka Druki — Szablony decyzji.

“ Helios - pomoc spoteczna [Uzytkownik : Serwis producenta]

Systern Dane  Stowniki | Druki | Realizacja  Skladki ZUS  Zestawienia  Sprawozdawczosdé  Emp@tia

g=asy b e
L Szablony nurmnerowania dokumentéw

Marginesy wydrukdw

Szablony dokumentdw x

Mazwa ~
Decyzia prayznajgca zasitek okresowy
Decyzia prayznajgca zasitek staky
Decyzja w sprawie opuszczenia DPS
Decyzja w sprawie skierowania do DPS
Decyzia w zprawie zakofczenia realizacji whiozku
Decyzia w zprawie 2wolnienia 2 opkat za pobyt w DFS
Indywidualng pragram wychodzenia z bezdamnodci
Inhe zdarzenie zasw
Opkaty gming
Positek szkolp i w damu

Fodzaj vaniosku

daowwalng
Rodzaj decyzji

skierowanie do otrzymania pomocy Zuwnodciome]
Rodzaj swiadczenia

dowolne

whiosek | dowalng

Mazwa | Skierowanie do otrzymania pomocy Zywnosciowe]

] 1 K Al

Q Podstawy prawne, uzasadnienia i inne teksty uzpwane w dokumentach

Educia zzablonu Wwhozuta) 2 pliku Zapizz do pliku H Zarknij



Uzytkownik programu ma mozliwo$¢ przygotowania wiasnej numeracji skierowan.

= Helios - pomoc spoteczna [Uzytkownik @ Serwis producenta]

Systemm  Dane Stowniki | Druki  Realizacja Skladki ZUS  Zestawienia  Sprawoczdawczosé  Emp@tia

SEaE e
J Szablony numerowania dokumentéw h

Marginesy wydrukow

Szablony numerowania dokumentow >

Mazwa szablonu A
Lizta zkkadek ZUS

Ligta wypkat

Lizty ophat za pobyt w DPS

Odwokanie od decyzj
3 O1aNIa pomoc 2 ]
Seria numeracji |skierowania | ':‘2::

Szablon numerowaria |1¢n |

#n - numer kolginy
Hdd - dzien Hmm - miesiac
i - rok dwcyfrow | B - ok czterocyfrow
Hp - identyfikator pracownika
Hw - numer rodzing
Hx - numer wniosku

o Ok dinulu B zamkni
L

Szablony numerowania dokumentdw X
Mazwa szablonu A
Lista zkkadek ZLIS
Lista wopkat
Listy opkat za pobyt v DPS
Ddwiakanie od decyzji
B Skierowania pomoc 2pwnnsciona W
Seria numeracii |Skiernwania | lj?t

Szablon numerowania | FEFZindtirmn |

Hn - numer koleiny
fdd - dzien Hmm - miesiac
Hir - rok dwucyfrowy BB - ok catergufromug
#p - identyfikakor pracownika
Hw - numer rodzing

#x - numer whiosku
& Anuli B zankni

Numeracja przeniesie si¢ na zaktadane skierowania.

Mumer skierowania

Status osoby Dochdd osobyjfrodziny w odniesieniu do kryterium dochodowego
() osoba samotnie gospodarujaca (®) do 100%:
(®) ozoba w rodzinie () 100% - 235%



