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1. ZACZYNAMY PRACE Z PROGRAMEM

Producent przygotowat uzytkownikom szereg dokumentéw w formacie PDF, ktore sa
dostepne pod programem. W celu skorzystania z ww. dokumentacji, nalezy wybra¢ opcje
POMOC - DOKUMENTACIJA.

= Indra - dodatki ostonowe [Uzytkownik : Jarzy Jurek]
Systern Dane  Stownik  Wnioski Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Emp@tia  Pomoc

BEUAQQHE e

Zaméwienie licencji
Kalkulator odsetek ustawowych
Biuletyn infermacyjny

O pregramie...

Na ekranie pojawi si¢ okno z wykazem dokumentéw, z ktorych uzytkownik moze skorzystaé
podczas obstugi dodatku ostonowego. W celu otwarcia dokumentu, nalezy go pod$wietli¢ i
wybra¢ ikonge OTWORZ.

= Wybdr dokumentu X
N <« Windows (C:) » Pliki programéw (x86) » INFO-R » Indra * Dokumentacja v | D O Przeszukaj: Dokumentacja
Organizuj « MNowy folder ==~ [N o
I Pulpit o+ Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
¥ Pobrane  # [ Umowa o powierzenie achrony danych osobowych INFOR 2018-07-1511:29 Microsoft Edge P... 55 KB
= Dokument & [ Ustawa z dnia 9 grudnia 2021 o dodatku ostonowym 2021-12-21 16:08 Microsoft Edge P... 124 KB
&=| Obrazy
Baza
dokumentacji
Indra
pdf do wyslar
© meca

@ OneDrive - Pers

[ Ten komputer
|§| Dokumenty
J’! Muzyka
. Obiekty 3D
&=| Obrazy
4 Pobrane
I Pulpit
B Wwideo

i Windows (C) .

Mazwa pliku: | Ustawa z dnia 9 grudnia 2021 o dodatku ostonowym v| Dokurnent w formacie PDF ~




CZYNNOSCI, KTORE NALEZY WYKONAC PRZED
ROZPOCZECIEM PRACY W SYSTEMIE

a) Ikony uzywane w programie i ich funkcje

a}

,NOWY” pozwala na zatozenie nowego rekordu w bazie.

,»EDYCJA” pozwala na zmiang¢ danych, zapisanych juz w bazie.

i)

,,KOSZ” usuwa zapisane w bazie dane.

V' 0K

,,OK” zapisuje do bazy wprowadzone, badZ zmienione dane.

@ Al |

,ANULUJ” kasuje z bazy wprowadzone, badz zmienione dane.



b) Parametry programu

= Indra - dodatki ostonowe [Uzytkownik @ Jarzy Jurek]
System Dane | Stownik | Wnioski Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Emp@tia Pomoc

n I E Pracownicy
¥
L Parametry

Dokurnenty i za%zniki
Banki

Ulice

Migjscowosci

Kody pocztowe

Jednostki wielkosci

Instytucje

Czynnosci (metryka sprawy) -N D RA

W celu ustawienia parametréw pracy programu, wybieramy SLOWNIKI — PARAMETRY.

Parametry >
Wyplata éwiadczen IEI dnia miesigca @ Temminy

Dopuszczenie wprowadzenia numeru PESEL o bredne| cufrze kontrolhe|
Dapuzzczenie wprowadzenia numery PESEL wypetnioneao zerami
Zataczniki do whinzkdw domyglinie watawiane jako 2hofone 2 data whiosku
Dok tylko dwa przelewsy bankowe

Automatyczna kopia danpch co dri

“Witkaczenie analizy w oknie danych sprawozdania
W oknie whiozkodawoow pokaz whiogki od okresu 202042021
Czcionki

IEzu:iu:unka kot vppkat na w_l,ldrukan:hl |.-i‘-.rial |

Czcionk.a tekstu na wydukach |.-'1'-.rial |

Czcionka na decyzjach taka sama jak czoionka tekstu na wedrukach

Autamatyczna akbualizacia wersji progranmu

b etmla sprawv - wkptule zprawy uwzglednic dane ozobowe

“Wepdkpraca 2 platforma komunikacying EmplEtia

WWepdkpraca z systemem 'omunikacia JOPS-PLP"

“Wiymagane "mocne'’ hasto - 8 znakdw - mata i duza litera, cyfra i znak zp.
Okrez swiadczenia rodzicielskiego ustalié wo FPA

Obliczajge swiadczenia wg "zt za 2" zackraglc kaizde dziskanie ozobno
Skladki £S5 dziglnik za niepetne miezsigoe zawzze 30 dni

Parametry systemu W Bejory
g Earmaty przelewaw elektronicznpch
Parametry uparnnied | bk wak onawczych

; Czesd mentorpczno-finansowa list wypkat - definicia

w OK (= Al B zarkni




USTALANIE TERMINOW WYPLAT
W oknie PARAMETRY ustalamy :

- terminy wyptat §wiadczen (mozemy ustali¢ kilka),
Wypltata éwiadczen IEI dnia miesiaca
dngj cyfrze kontrolne]

Dopuszczenie wprowadzenia numeny PESEL o be
Dopuszozenie wprowadzenia numeny PESEL wypebpicnenc 2arammi

Zabaczniki do whicskdw domydlnie wstawiane jako ; Termin wyplat swiadczen redzinnych x
[ Doruksi twlko dwa przelewsy bankowe
Automalyczna kopia danych co o Termiry vappkat Dri onnT\c}d pracy [oprocz sobdt i niedziel]
[ wraczenie analizy w oknie danych sprawozdania Daziefi wypkaty w miesiaeu | ~ Data -
W oknig whioskodawedw pokaz whioski od okresu [ 4 12 2022-08-15
Czcionki 15 202211-01
Czcionka kwat wypkat na wydkach | | Arial 20 & 20221111 &
- il 202212-25
Czcionka tekstu na wydrukach Arial o ‘ﬂ‘ > 3 " 5 ﬂ

[ Czcionka na decyziach taka sama jak czcionka tel

[ &wtomatyczna akiualizacia wersj programu
Metryka sprawy - w tytule sprawy uwzglednic dane e S
[Plwspdtpraca 2 platiorma kamurik acping Emp@Etia () nastepny dzief roboczy (®) poprzedni dzief roboczy
‘wizpdlpraca z systemern “Komunikacja JOPS-PUP"
[I*wymagane "macne'" hasho - § znakéw - maka i duz E el
Okres swiadczenia rodzicielskiego ustalic wg KPA = l
[ Obliczaige: $wiadczenia wy "zt za 2" zaokraglié kazoe ozrmrame osoono

Skkadki ZUS dzielnik za niepetne miesigce zawsze 30 dni

Jezeli termin wypkaty wypadnie na dzief wolny od pracy to przesunad termin wypkaty na

1 Parametry systamu Bejony
Formaty przelewdw elektonicznych
| Parametry upomnier i ttukdw vk onawezych

Lzeit memtoriczno-finansowa list wopkat - definicia

& 0K & Anuli B zarkri

Z lewej strony okna ustalamy dzien miesiaca, ktory bedzie przypisany w programie jako ,,planowany
termin wyplaty” (np. 15 — to informacja dla systemu, ze tworzgc harmonogram wyptat nalezy ustali¢
planowang dat¢ wyptaty na 15 maja, 15 czerwca, 15 lipca itp.). Program posiada wbudowang baze
danych o dniach wolnych od pracy (soboty, niedziele, $wigta). Jezeli termin planowanej wyptaty
wypadnie na dzien wolny od pracy, program automatycznie sam dokona przesunigcia wyplaty
swiadczen na pierwszy roboczy dzien miesigca, nastepujacy po planowanym terminie wyplaty, lub na
dzien poprzedzajacy termin wyptaty (w zaleznosci od decyzji uzytkownika).

Jezeli ustalimy kilka terminow wyptat, program zapyta przed utworzeniem harmonogramu — podczas
zaktadania decyzji o przyznaniu $wiadczenia, jakg date przyja¢ za planowany termin wyptaty dla
konkretnego wnioskodawcy.

Jezeli wniosek ztozony jest przed ostatnim dniem danego miesigca, program ustala termin wyptaty
automatycznie na wybrany termin planowanej wyptaty ustalony przez uzytkownika, nie pozniej
jednak, niz do ostatniego dnia tego samego miesigca (np. wniosek ztozono 3 maja — planowany termin
wyplaty ustalany jest najpdzniej na 31 maja).

Uwaga! Jezeli wniosek zloZony jest po terminie przygotowanej juz na dany miesiac listy wyplat,
wtedy program automatycznie, jako planowang date wyplaty pierwszej pozycji z
harmonogramu, przypisze date z kolejnego miesiaca, np. wyplata swiadczen nastapila 20 maja,
wniosek zlozono 29 maja -> wtedy §wiadczenia ,,majowe” zostana zaplanowane do wyplaty na
miesigc czerwiec.

Program umozliwia takze ,,grupowa” zmian¢ terminu wyplaty dla §wiadczen z konkretnego miesiaca,
np. wszystkim §wiadczeniom majowym, o planowanym terminie wyptaty 15 maja, mozemy zmienic¢
termin wyplaty na 25 maja. Zmiana terminu wyplaty opisana zostala w dziale WYPLATY.



Program ponadto umozliwia, za pomocg funkcji w oknie Parametrow:

Parametry >

Wypkata éwiadczen IEI dnia miegigca

Dopuzzczenie wprowadzenia numeru PESEL o bredne| cyfrze kontrolhe|
Dopuzzczenie wprowadzenia numeru PESEL wypeknioneqo zerami
Zataczniki do whiozkdw domyslnie wstawiane jako zhozone z datg winiosku
[ ] Drukuj tylko dwea preelevy bankowe

Automatyczna kopia danych co drii

[ ]'wwhaczenie analizy w oknie danych sprawozdania
w oknie whiozkodawcdw pokaz whioski od okresu 2020/2021

Czcionki

Czcinnka kwaot wopkat na wdrokach |.-’-'-.ria| |

Czcionka tekstu na wodrukach |.-“-‘-.ria| |

[ ] Czcionka na decyzjach taka zama jak czcionka tekstu na wydiukach

[ ] &utomatyczna aktualizacia wersii programu

b etryka sprawy - w tptule sprav uwzglednic dane ozobowe

YWizpokpraca z platforma komunikacying Empiaitia

YWapotpraca z systemem "Fomunikacja JOPS-PLUP"

[]'wumagane "moche’" haska - 8 znakéw - maba i duza litera, cyfra i znak sp.
Okres swiadczenia rodzicielzkiego ustalic wig kP

[] Obliczajac swiadczenia wg "2t za 24" zaokraglic kasde dziskanie osobno
Sktadki Z115 dzielnik za niepetne miesigoe zawsze 30 dni

Parametny zuztemu Bejony
Formaty przelewiw elekboniczngch
FParametm upomnien i tkukdw wekonawozich

LCzeid memtayczno-finansowa lizt wopkat - definicja

W 0K & Anuli B 2avkni

- dopuszczenie mozliwosci wprowadzenia numeru PESEL o btednej cyfrze kontrolnej,

- ustalenie, czy zalaczniki do wniosku bedg wstawialy si¢ na zakladce DOKUMENTY jako
ztozone z datg wniosku (w przypadku wylaczenia tej opcji, program bedzie nadawat
wszystkim dokumentom status ,,nieztozony” i oczekiwal decyzji uzytkownika, ktory bedzie
musiat okresli¢ sam, czy dany dokument zostat dotgczony do wniosku),

- ustalenie sposobu wydruku przelewu bankowego (wylgczenie tej funkcji spowoduje wydruk
wszystkich 4 odcinkow przelewu bankowego),

- ustalenie czcionki tekstu 1 kwot na wszystkich wydrukach w programie,
- wylaczenie analizy w oknie sprawozdania,
- wlaczenie automatycznej aktualizacji programu,

- wlaczenie (w celu ,,uporzagdkowania” wnioskéw w oknie WNIOSKODAWCY) opcji, ktora
spowoduje, iz w oknie WNIOSKI beda wyswietlaé si¢ tylko wnioski biezace. Zalozenie tego
filtru NIE POWODUJE wstrzymania wyplat z niewySwietlanych wnioskow (jezeli
takowe — np. windykacja — oczekujq jeszcze na realizacje).



REJONY

W przypadku, gdy w zwiagzku z bardzo duza liczba $wiadczeniobiorcow, uzytkownik musi dokonaé
podziatu wnioskodawcow na mniejsze grupy, sugeruje si¢ wykorzystanie opcji REJONY. W tym celu
wybieramy z menu gtownego SELOWNIK-PARAMETRY-REJONY.

Rejony *
Mazwa rejonu ~ Ulice Migjzcommodci
Rejon 1
P Rejon 2
MHazwa rejonu ~ Ulice [bez rejonu) ~
| 2R LEAEN b AMELIN
ALJAMA PawEs 1) BUDZISZEWSKA
Biaka BURSZT MO,
CZERWINSKIEGD
DIAMEMT DA,
e GRANICZNA
JABEOMIOW A
Mazwa |Heion2 v JAGOD WA v
o i Usu 2 ejonu -
ok Anulu & Przypi 3 B 7
Frzvpisz rejon ozabam Podalad Drukuj
B zamkni
W celu zalozenia nowego rejonu, nalezy wybra¢ ikonge NOWY i wpisa¢ nazwe rejonu.
Rejony X
Mazwa rejoru ~ Ulice Migjzcomofci
Fiejot 1
} Rejon 2
MHazwa rejonu ~ Ulice [bez rejonu) -
B3 MAJA P AMELIN
ALJANA Paiwkd 1| BUDZISZEWSKA
Biska BURSZT MO,
CZERWINSKIEGD
DIAMEMNT D2,
e GRAMICZMA
JABEOMI DWW A
Mazwa |NDW_I,J rejor| v JAGODDOWA, v
Uzun z rejonu == <= Dodaj do rejonu
© anubi # Preypisz rejon osobom Podglad Dk
B zarkri




Na ekranie pojawi si¢ zapisany przez nas rejon oraz wykaz wszystkich ulic, jakie pojawity sie do tej
pory w programie (baza ulic tworzy si¢ automatycznie podczas zakladania kolejnych wnioskow). W
tym miejscu mozemy przypisa¢ konkretne ulice do rejonu. Wyboru ulic mozna dokona¢ poprzez
zaznaczanie w prawym oknie wybranych ulic z klawiszem CTRL, a nastgpnie poprzez kliknigcie
ikony DODAJ DO REJONU.

Rejony X

Mazwa rejoru - Ulice Migjzcomofci

MHazwa rejonu Ulice [bez rejonu) A
> P AMELIN

BUDZISZEWSKA
BURSZT MO,
CZERWINSKIEGD
DIAMEMNT D2,

e GRAMICZMA

JABEOMI DWW A

JAGDDOWA v

Rejor 2

Mazwa | MNawm rejon

. - T

ax (50 Anul # Praypisz rejon osobom Podglad Drukuj
B zarkri
Po przypisaniu ulic do rejonu, okno REJONY bedzie wygladato nastepujaco.
Rejony X
Mazwa rejoru - Ulice Migjzcomofci
P Moy rejon
Rejon 1
Rejon 2 Mazwa rejonu ~ Ulice (bez rejonu) A
B BURSZTYMNOWA b AMELIN
LESHA, BUDZISZEWSKA
CZERWINSKIEGD
DIAMENT D4,
GRANICZNA
e JABEOMIOW A
JAGODOWA
Mazwa |NDW_I,J 1ejon v JANDWIIA v
o ‘ﬂ‘ Uzun z rejonu == <= Dodaj do rejonu
oK \ Anulu 0 i =] My 2
# Praypisz rejon osobom Podglad Drukuj
B zarkri

W tym momencie mozemy dokona¢ przypisania REJONU osobom zamieszkujacym na ulicach
dotaczonych do REJONU. Dokonujemy tego za pomocg ikony PRZYPISZ REJON OSOBOM.

W ten sam sposob przypisujemy miejscowosci do rejonu.
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ARCHIWIZACJA 1 ODTWARZANIE DANYCH W PROGRAMIE

Bardzo waznym elementem jest wykonywanie czestej kopii bezpieczenstwa, ktora uchroni nas
(w przypadku uszkodzenia bazy danych) przed utratg bardzo waznych danych i ponowng praca.
W celu wykonania kopii bazy, nalezy w gtownym oknie programu wybra¢ ikong¢ SYSTEM, a
nastepnie wskaza¢ opcje ARCHIWIZACJA DANYCH.

“= |ndra - dodatki ostonowe [Uzytkownik : Jarzy Jurek]
System Dane Slownik Wnioski Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Emp@tia Pomoc

Archiwizacja danych N @

Odtworzenie danych

Dziennik zdarzen

Eksport danych osobowych
Import danych escbowych

Rejestracja

Zakoncz

Na ekranie pojawi si¢ okno, w ktorym wybieramy ikonge WYKONAUJ.

Archiwizacja danych X

" Wykonaj & anuui

Program poprosi o wskazanie katalogu docelowego, w ktorym ma zapisa¢ kopi¢ bazy danych oraz o
podanie nazwy pliku kopii.

= Zapisz baze indra.gdb do archiwum... X
< v A » Ten komputer » Windows (C:) » Pliki programow (x86) » INFO-R » Indra » ~ [+] 2 Przeszukaj: Indra
Organizuj = MNowy folder j== ~ e
~
dokumentacja 1. * Mazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar .
. BAZA 2021-12-2 Folder plikéw
pdf do wyslania Dokumentacja Folder plikdw
0 MEGA Empatia Folder plikdw
Kopialndra Folder plikéw
@ OneDrive - Persor Licencja Folder plikéw
B Ten komputer \;| borlndmm.dll Rozszerzenie aplik... S0KB
T 4] foclient.dil Rorszerzenie aplik... 843 KB
|&| Dok
(] Dokumenty [ gbak Aplikacja 3s2KB
b Muzys ] Indra Plik BMP 921 KB
- Obiekty 3D “ Indra Aplikacja 37242 KB
(=] Obrazy >[j Indra Ustawienia konfig... 1KE
; Pobrane @ info Tekst sformatowa... 2KB
[ Pulpit [ isql Aplikacja 37 KB
B Wideo \__‘l midas.dll Rozszerzenie aplik... 287 KB
=] rRYCZ20 Dokument tekstowy 35KB
i Wind i
= Windows (C) ] TeamvViewers Aplikacja 14442 KB v
Nazwa pliku: | indra_z_2021-12-24_10-55-43 ~

Zapisz jako typ:

A Ukryj foldery Anuluj
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W kolejnym oknie nalezy wskaza¢ katalog docelowy, w ktorym program ma zapisaé kopie
Dokumentu oraz o podaé¢ nazwe pliku kopii.

= Zapisz baze dokument.gdb do archiwum... X

<« v A » Ten komputer » Windows (C:) » Pliki programéw (x86) » INFO-R » Indra » v | D £ Przeszukaj: Indra

Organizuj « MNowy folder

pdf do wyslania ™ MNazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar A
° MEGA BAZA Folder plikéw
Dokumentacja Folder plikéw
& OneDrive - Persar Empatia Folder plikdw
E Ten komputer Kopialndra Folder plikow
@ Dokumenty i Licencja 2021-12-24 0 Folder plikéw
J’ Muzyka Q borindmm.dll 2016-10-06 15: Rozszerzenie aplik... 50 KB
: u fhclient.dll 2015-11-12 08:12 Rozszerzenie aplik... 243 KB
g ekgtn [ ghak 2015-11-12.08:13 Aplikaca 352 KB
| |E| Indra 2021-12-1813:38 Plik BMP 921 KB
= Indra 2021-12-23 22:13 Aplikacja 37 242 KB
I Pulpit ,E| Indra 2021-12-241 Ustawienia konfig... TKB
B wideo @ info 2004-12-27 22:30 Tekst sformatowa... 2KB
. Windows (C) @ isgl 2015-11-12 08:14 Aplikacja 34T KB
— LENOVO (D) '|£| midas.dll Rozszerzenie aplik... 287 KB
= RYCZ20 Dokument tekstowy 35KB
¥ Siec ] E’] TeamViewerQS Aplikacja 14442 KB W
Nazwa pliku: ~
Zapisz jako typ: ~

A Ul foldery Anuly

Po wybraniu ikony ZAPISZ, program rozpocznie wykonywanie kopii bezpieczenstwa, a po jej
zakonczeniu powiadomi uzytkownika widocznym komunikatem, ktory zatwierdzamy przez OK.

gbak:writing constraint INTEG_252
gbak:writing constraint INTEG_253
gbak:writing constraint INTEG_254
gbak:writing constraint INTEG_255
gbak:writing constraint INTEG_256
gbak:writing referential constraints
gbak:writing check constraints
gbak:writing SQL roles
gbak:writing names mapping
gbak:dosing file, committing, and

Archiwizacja danych *

gbak: writing priviege for user
gbak:writing security dlasses Archiwizaga danych zakoficzona pomysinie,
wwriting table constraints

gbak:writing names mapping
gbak:dosing file, committing, and finishing. 976384 bytes written

s

Kopie¢ bazy i odtwarzanie danych nalezy wykonywa¢

ZAWSZE NA SERWERZE!!!

12



Odtwarzanie danych z kopii bezpieczenstwa

W celu odtworzenia danych z kopii (np. po reinstalacji programu), nalezy w gtownym oknie programu
wybra¢ pozycje SYSTEM — ODTWORZENIE DANYCH, po czym wybra¢ ikong WYKONAJ i
wskazac plik zawierajacy kopie¢ bazy danych.

“= Odtwdrz baze indra.gdb z archiwum... x
&« v A4 <« |NFO-R » Indra » Kopialndra S ] Przeszukaj: Kopialndra
Organizuj = Mowy folder ==~ M 0
-
y dokumentacji ™ Mazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
S Kopialndra [ indra_z_2021-12-24_11-00-15.gbk 2021-12-24 11:00 Plik GBK 156 538 KB
pdf do wyslar | ] indra_z_2021-12-24_11-03-23.gbk 2021-12-24 11:03 Plik GBE 156 538 KB
@ MEGA
@ OneDrive - Per:
3 Ten komputer
E] Dokumenty
J& Muzyka
B Obiekty 30 v
Nazwa pliku: |indra_z_2021-12-24_11-00-13.gbk v| Plik archiwum ~
[
® s

Gdy operacja przebiegnie pomyslnie, program powiadomi o tym widocznym na ekranie komunikatem.

Odtworzenie danych hod
gbak: activating and creating deferred index DECYZ1A_IDZDARZEMIE

gbak: activating and creating deferred index DECYZ1A_IDTYPDOKLUMENT

gbak: activating and creating deferred index DECYZJA_IDELOE

gbak: activating and creating deferred index RDBSPRIMARY 4

gbak: activating and creating deferred index RDBSPRIMARY 3

gbak: activating and creating deferred index RDBSPRIMARY 2

gbak: activating and creating deferred index RDBSPRIMARY 1

gbak: activating and creating deferred index AKCIA_IDPRACOWMNIEK

gbak: committing metadata i

ghak:finishing, dosing, and gaing “dtworzenie danych >
gbak: activating and creating d

gbak: activating and creating d o Cdtwarzenie danych zakonczone pomyslnie,
gbak: activating and creating d

gbak: activating and creating d

gbak: activating and creating d

gbak: activating and creating d

gbak: activating and creating d
gbak: activating and creating d =

gbak: committing metadata

abak:finishing, dosing, and going home

® s
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DZIENNIK ZDARZEN

W programie znajduje si¢ opcja DZIENNIK ZDARZEN, dostepna tylko dla Administratora,
ktora pozwala na S$ledzenie wszystkich czynnosci wykonywanych przez uzytkownikow
programu, a przede wszystkim zdefiniowanie czynnosci, ktdre najczesciej bedzie uzytkownik
»przegladal” — czyli tzw. zdefiniowanie czynnosci §ledzonych.

W celu zdefiniowania czynnosci $ledzonych, nalezy wybra¢ opcj¢ SYSTEM — DZIENNIK
ZDARZEN.

= |ndra - dodatki ostonowe [Uzytkownik : Jarzy Jurek]
Systern  Dane Stownik Wnioski Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Emp@tia Pomoc

Archiwizacja danych @ 3

Odtworzenie danych

Dziennik zdarzen

Eksport danych osobowych
Import danych osobowych

Na ekranie pojawi si¢ okno, gdzie mozemy okresli¢ szukane operacje, daty tych operacji,
pracownika dokonujacego zmian w programie, wniosku i jego historii itp. Tutaj mozemy
takze zatozy¢ sobie listg¢ czynno$ci — operacji sledzonych.

Dziennik zdarzer *
Lista zdarzeri
Data Pracownik, Operacia ~
(3 2021-1: RREERL Jurek Jarzy ‘wejgcie do programu
2021-12-2411:00:01  Jurek Jarzy “Wwiygcie # programu
20211224 103932 Jurek Jarzy Wwhniozek - modufikacis
20211224 103332 Jurek Jarzy Wwininsek - ubworzenie
2021-12-24 09:57:04  Jurek Jarzy Wejdeie do programu
2021-12-24 09:56:51  Jurek Jarzy “Wiyigcie 2 programu
2021-12-24 095334 Jurek Jarzy Winiosek - modufikacis
2021-12-24 035317 Jurek Jarzy Wejdcie do programu
20211223 221955 Jurek Jarzy “Wiyigcie 2 programu
20211223 2271828 Jurek Jarzy Wwihniozek - modufikacis
20211223 221801 Jurek Jarzy Weldcie do programu
20211223 221603 Jurek Jarzy “WwiyiEcie 2 programu
20211223 221530 Jurek Jarzy Whniozek - rozpatrzetie
20211223 221507 Jurek Jarzy Zdarzenie - utworzenie
20211223 221434 Jurek Jarzy Whiosek - modyfikacia
20211223 2271417 Jurek Jarzy Wwihniozek - modufikacis
20211223 221343 Jurek Jarzy Wiejgcie do programu
20211223 221141 Jurek Jarzy Whiozek - modyfikacia
20211223 2211:07  Jurek Jarzy ‘Welfcie do progranmiu (v
Kryteria wybaru
Operacia Pracaownik, Sartowanis
dowalha w [ vaybrany [£] Fracawricy wedrug | daty i g
data od data do kolejnosé | malsjaca v @
[] wwbrana osoba Bl Poddlad B Dk B O dinie: B zansi
[] wwbrany whiosek IR g =1L LAY SR ]
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W tym celu okreslamy KRYTERIUM — OPERACJE.

Dziennik zdarzen *
Lista zdarzen
Data Pracownik. Operacia -~
P 20211224 11:00:10  Jurek Jarzy WWejgoie do programu
20211224 11:00:01  Jurek Jarzy Wi z programu
20211224 10:39:32 Juwrek Jarzy Winiozek - modyfikacia
20211224 10:39:32  Jurek Jarzy Winiozek - utworzenie
2021-12-24 05:57:04  Jurek Jarzy WWejgoie do programu
2021-12-24 03:56:51  Jurek Jarzy Wylfcie z programu
2021-12-24 035334 Jurek Jarzy Wniozek - modyfilkacis
2021-12-24 035317 Jurek Jarzy Wejscie do programuy
2021-12-23 221955 Jurek Jarzy Wylfcie 2 programu
20211223 221828 Jurek Jarzy Whinzek - modyfikacia
20211223 221801 Jurek Jarzy Wejscie do programu
2021-12-23 221603 Jurek Jarzy Wylfcie 2 programu
2021-12-23 221530 Jurek Jarzy Whinzek - rozpatizenie
20211223 221507 Jurek Jarzy Zdarzenie - utworzenis
2021-12-23 221434 Jurek Jarzy Wwniozek - modyfikacia
20211223 221417 Jurek Jarzy Wwniozek - modyfilacia
20211223 221349 Jurek Jarzy “wejdcie do programu
20211223 2211:41 Jurek Jarzy Wwniozek - modyfilacia
20211223 2211:07 Jurek Jarzy “wejdcie do programu ]
Eayteria wyboru
Operacia Pracownik, Sartowanie
dowalna v [ wapbrany [£] Pracownicy wedhug | daty w S
53;‘;39'1?: do prograrmu = Kolaf16=C. @E}
Wiildcie 2 pragramu :
oo tomre pocone] | ko | [ oiwes] |  2oi
D ane asobowe - U i
Wiozek - ubworzenie
Wininzek - modyfikacia ¥

Wybieramy ikong DODAJ DO OPERACJI SLEDZONYCH, po czym ustalamy nazwe dla
tej operacji 1 zapisujemy przez OK.

Mazwa operacji sledzonej il

dane ozobowe - uzLwanig]

W OK | @gnu|ui|

Po ustaleniu listy operacji $ledzonych, bedzie mozna w szybki sposob przygotowac listg
operacji interesujacych uzytkownika.
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W celu przygotowania listy operacji, wybieramy opcje SYSTEM — DZIENNIK ZDARZEN.

= |ndra - dodatki ostonowe [Uzytkownik: Jarzy Jurek]

Systern | Dane  Stownik  Wnioski  Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Emp@tia Pomoc
Archiwizacja danych @ 3
Odtworzenie danych L
Dziennik zdarzern
Eksport danych osobowych
Import danych osobowych
Nastgpnie w oknie DZIENNIK ZDARZEN wybieramy opcje WYBOR OPERACII
SLEDZONYCH.
Dziennik zdarzer *
Lista zdarzeri
Data Pracownik, Operacia ~
2021-12-24 110010 EEED ‘wejgcie do programu
2021-12-2411:00:01  Jurek Jarzy “Wwiygcie # programu
20211224 103932 Jurek Jarzy Wwhniozek - modufikacis
20211224 103332 Jurek Jarzy Wwininsek - ubworzenie
2021-12-24 09:57:04  Jurek Jarzy Wejdeie do programu
2021-12-24 09:56:51  Jurek Jarzy “Wiyigcie 2 programu
2021-12-24 095334 Jurek Jarzy Winiosek - modufikacis
2021-12-24 035317 Jurek Jarzy Wejdcie do programu
20211223 221955 Jurek Jarzy “Wiyigcie 2 programu
20211223 2271828 Jurek Jarzy Wwihniozek - modufikacis
20211223 221801 Jurek Jarzy Weldcie do programu
20211223 221603 Jurek Jarzy “WwiyiEcie 2 programu
20211223 221530 Jurek Jarzy Whniozek - rozpatrzetie
20211223 221507 Jurek Jarzy Zdarzenie - utworzenie
20211223 221434 Jurek Jarzy Whiosek - modyfikacia
20211223 2271417 Jurek Jarzy Wwihniozek - modufikacis
20211223 221343 Jurek Jarzy Wiejgcie do programu
20211223 221141 Jurek Jarzy Whiozek - modyfikacia
20211223 2211:07  Jurek Jarzy ‘Welfcie do progranmiu (v
Kryteria wybaru
Operacia Pracaowmik Sartowanie
dowalna “ [ wbrany [£] Eracawricy wedtug | daty v i
dataod (20211210 | [Adatade [2021-1224 ~ kolejnosé | malejaca @
[] wwbrana osoba - o : T =
Podglad Dirukuj % Odswiez E Zamk.nij

[] wwbrany whiosek

Zaznaczamy interesujacg nas pozycje 1 tworzymy liste operacji, poprzez kliknigcie ikony

WYBIERZ.

B operacje sledzone

logowanie
rnodyfik.owanie

dane ozobowe - usuwahie

@ wibierz |

B 2armkni |
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KALKULATOR ODSETEK USTAWOWYCH

W zwigzku z faktem, iz w pracy realizatora dodatkéw ostonowych moze zaistnie¢ sytuacja,
kiedy uzytkownik bedzie chcial uzyska¢ szybka informacje, dotyczacag wysokosci odsetek
ustawowych, jakie powinny by¢ naliczone od dowolnej zadanej kwoty za dowolny zadany
okres, producent udost¢pnit pod programem dodatkowa funkcje ,,Kalkulator odsetek
ustawowych”. W celu skorzystania z ww. funkcji, nalezy w gtéwnym menu wybra¢ POMOC
— KALKULATOR ODSETEK USTAWOWYCH.

= Indra - dodatki cstonowe [Uzytkownik : Jarzy Jurek]
Systern Dane  Stownik  Wnioski  Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Emp@tia  Pomoc

E @ % I Dokumentacja
n I@ @ . Pomac zdalna
Zamdwienie licencji
Kalkulator odsetek ustawowych I:\\y‘

Biuletyn informacyjny

O programie...

Na ekranie pojawi si¢ okno, w ktorym uzytkownik bedzie mial mozliwos¢ wprowadzenia
okresu, za jaki nalezy naliczy¢ odsetki ustawowe, oraz kwote od jakiej ww. odsetki program
ma naliczy¢.

Kalkulator odsetek ustawowych >

Oelsetki 23 okres od (20210101 ~| do (2021128 ~ |

Podstawa naliczenia odsetek g
Kamota naliczonych odsetelk, z
B zarkni
W tym miejscu wprowadzamy interesujace nas dane:
Kalkulator odsetek ustawowych *

Odsetki za ckres od (20210101 | do (20211231 |

Paodstawa naliczenia n:u:lsetek 12 345,00
Kwota naliczonych odsetek _ !

B zarkni

W nastepnym kroku wybieramy ikon¢ naliczenia odsetek, ktéra spowoduje automatyczne
naliczenie wysokosci odsetek ustawowych w stosunku do zadanych wartos$ci i wartosci
wprowadzonych w oknie Parametrow:

Kalkulator odsetek ustawowych *

Odsetki za ckres od (20210101 | do (20211231 |

Paodstawa naliczenia odsetek _12 345,00
Fawaota naliczonpch odsetek _ _1 B04.35

B zarkni
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2. DANE PRACOWNIKOW

W celu wprowadzenia danych pracownikow instytucji przyznajacej dodatek ostonowy, nalezy
wybra¢ z menu gléwnego opcje SLOWNIK — PRACOWNICY.

= Indra - dodatki ostonowe [Uzytkownik : Jarzy Jurek]
Systemn  Dane | Slownik Whnioski Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Emp@tia Pomoc

n I@ E Pracownicy E}
L Parametry
Dokumenty i zalaczniki

Banki

Na ekranie pojawi si¢ okno, w ktérym wprowadzamy dane pracownikow. W tym miejscu
mozna takze ustali¢ uzytkownikom hasta dostgpu do programu.

Pracownicy X
Imnig Mazwizko Stanowizko -
2 W Drugi Irspektor
Jarzy Jurek, Adminiztrator
Pracowrik Fierwzzy INSPEKTOR
v

|dentyfikatar w systemie Emp(@tia @ 23

Irmiies |F'rac:0wnik | N azwisko |Dlugi | £
Identyfikatar Stanowizka |Inspektnr |
Telsfon | 334733323 | Faks | |

E-mail |admin@infn-r.p| |

Godziny wizgdowania od |07:00 do [15:00) pokdj numer
Haszha zriieniane oo dni Lizytkownik nigakbparng

! g W Ok T Anuluj
‘%Qz’ytkownikihaﬂ'o o Prawa E Zamkri

USTALANIE HASEA DLA UZYTKOWNIKOW

W celu ustalenia hasta dla konkretnego uzytkownika, pod$wietlamy jego dane osobowe, a
nastepnie wybieramy ikone UZYTKOWNIK I HASLO. Na ekranie pojawi si¢ okno, w
ktorym wprowadzamy login uzytkownika i hasto dostepu.

Uzytkownik i hasto >

|l 2utk.onanik |F'ran::n:nwnik1 |
Hasto |m¢1¢m¢m¢1¢m¢ |

® di

Po zapisaniu danych program poprosi o powtorzenie hasta w celu jego weryfikacji.

Hasto b4

o Prosze powtorzyc hasto,
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Haslo dostepu mozna takze ustali¢ (zalecane) dla Administratora.
Administrator programu moze ustali¢ poszczegdlnym uzytkownikom okreslone prawa w
programie. W tym celu po zalozeniu nowego pracownika, wybieramy ikonge PRAWA.

Pracownicy *
Imig Mazwizko Stanowizko ~
B Pracowrik Drugi Inzpektor
Jarzy Jurek Adrminiztrator
Fracowrik, Fienmzzy INSPEETOR
W

Identyfikatar w systemie Empistia ; 23

Irnig: |F'lacawnik | Mazwizko |Drugi | £
Identyfik ator Stanowizka |In3|:uektnr |
Telefon | 334799329 | Faks | |

E-mail | adrnir@info-r. pl |

Godziny urzedowania od (07:00| do [1500) pokd] numer
Hagto zmieniane co dni LEptkowrik nieak by
) o i 4 A

B Zamkrii

&, Usptkownik i hasto

Po wybraniu tej opcji, na ekranie pojawi si¢ okno, w ktérym Administrator moze wlaczy¢ lub
wytaczy¢ uzytkownikowi okreslone prawa (wytaczenie prawa do korzystania z okreslonej
funkcji w programie odbywa si¢ poprzez pojedyncze kliknigcie w tabelce POSIADA ,,TAK”,
aby napis zmienit si¢ na ,,NIE”).

Pracownik Drugi - uprawnienia w systemie =
Uprawnhienie Poziada -~
Hie
Drane instytucii - modyfikacia Hie
[rane ozobowe - modyfikacija Hie
Lrane ozobowe - modyfik acja danpch konta ozobistego Hie
Lrane ozobowe - usuwanie Hie
Drane ozobowe - ubwarzenie Hie
Drecyzia [dokument] - modyfikacia Hie
EmpiEitia - CBB - obsbuga niezgodnogot darpch zwiazanpch z Centralng Baz Hie
EmpEitia - CEB - udostepnienie darnych osoby z Centralnej B azy Benficjentd Hie
Empizitia - CBE - udostepnienie danych osab zmadych z Centralne) Bazy Be Hie
Empi&tia - CBE - wervfikacja danych osoby z danymi z Centralnej Bazy Benfi Hie
Empi=itia - poczta - obstuga dokumentaw elektronicznpch Hie
EmpiEitia - shovniki spstemowe CS125 Hie
EmpEtia - wywobanie usbugi grupowej MER S10 Hie
EmpiEitia - wapwokanie uskugi grupowe] MMISW POL-on Hie
Ermp@tia - wywobanie usbugi grupowe] ZUS Z1CEE Hie
Empi=itia - zapytanie - AC Rynek Pracy - &plikacija Centralna Bynku Pracy Hie
ErmpiSitia - zapytanie - CEIDG - Centralha Ewidencia Informacii Dziskalhodci § Hie
Emp&itia - zapytanie - CEPIK. - udostephisnie informacii dotyczace| dokumen Hie W
Rola uzptkownika
Fole prapdzielone uzptkownikowi ~
P Ustuga grupowa MEM SI0 - dekretacia
Usztuga grupowa MER SI10 - obsluga
Uszsbuga grupowa MMiSw POL-on - dekretacja
Uszhuga grupowa Z2US Z1CEE - dekretacija i}
Uszbuga grupowa ZUS Z1CEE - obshuga w ﬂ
B Zarknii
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ZMIANA HASLA DOSTEPU - CO 30 DNI

Poniewaz ustawa o ochronie danych osobowych narzuca na uzytkownika cykliczng zmiang hasta
dostepu do danych osobowych zawartych w programie, program przewiduje zmiang hasta co 30 dni
(badz czesciej, jezeli uzytkownik uzna to za stosowne). W celu ustalenia okresu, przez jaki
uzytkownik bedzie korzystal z przypisanego hasta, wchodzimy na zakladke SELOWNIK -
PRACOWNICY, a na ekranie pojawi si¢ okno z wszystkimi uzytkownikami programu.

UWAGA!!!

Opcja ustalania czasokresu obowigzywania hasla jest dostepna tylko dla Administratora.

Pracownicy *
Imig Mazwizko Stanowizko -
| 3 Pracownik. Drugi Ingpektor
Jarzy Jurek Admiriztrator
Fracownik, Fierwzzy IMSPEKTOR
W
|dentyfikator w systemie Emp(Eitia : 23
I rriiez |F'racu:uwnik | M azwisko |Drugi | %
|dentyfik atar Stanowizko |Inspektu:ur |
Telefon |334793329 | Faks | |

E-mail |admin@infa-l.pl |

Godzing urzedowania od |07:00 do |15:00| pokdj numer
Hasto zmieniane co dni LEutk ok, nieak by

1! bj o OK (S Anul
%Qz’ytkownikihasﬁ @ Prawa E Zamknij

W celu okreslenia okresu, przez jaki bedzie obowigzywac dane hasto, wybieramy ikong EDYCJA, po
czym wprowadzamy liczbe dni w oknie HASEO ZMIENIANE CO ... DNL

Pracownicy *
Imnig: Hazwizko Stanowizko ~
B Pracowrik Druigi Inspektar
Jarzy Jurek Adrminigtrator
Pracommik Fienwzzy IMSPEKTOR
]

Identyfikator w systemie EmpEita : 23

Imig |F'rau:u:uwnik | Hazwisko |Drugi | [
Identyfik.ator Stanowizko |Inspektnl

|
Telefon |334?99329 | Faks | |
|

E-mail |admin@inf0-r.pl

Gadzing urzedowania od [07:00( do [15:00) pokd numer

Hasta zmieniang co dni [T uzutkowril, nieak by

3 il o 0K & anuly

& Utk ownil 1 hasto Frawa E Zamkni
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Ustawienie liczby dni oraz zapisanie zmian, powoduje ,,rozpoczecie odliczania” przez program dni
obowigzywania hasta dost¢pu dla konkretnego uzytkownika — pracownika. W przypadku, gdy minie
okres na jaki ustalono dane haslo, nastagpi wygenerowanie zapytania podczas proby uruchomienia
programu.

Podczas uruchomienia programu uzytkownik wprowadza swoj login i hasto.

Uzytkownik i hasto >

I zytkovanik, | Pracownik1 |
Hasko |1¢m¢1¢1¢m¢m¢tﬂ |

Po zatwierdzeniu hasta przez OK, pojawi si¢ komunikat o uptywie terminu wazno$ci hasta.

Logowanie

z

o Upkynat termin waznoici hasta | Czy cheesz teraz zmienic hasto

Po wybraniu opcji TAK, program wyswietli okno, w ktorym uzytkownik ma mozliwo$¢
wprowadzenia nowego hasta.

Uzytkownik i hasto X

|2tk ownik, | Pracownik |
Hasto |#HHHHHHERE |

@ Al

Po zatwierdzeniu nowego hasta przez OK, program poprosi o powtdrzenie nowego hasta.

Hasto ot

o Prosze powtorzyc hasto.

Po powtornym, poprawnym wpisaniu nowego hasta, uzytkownik bedzie mial mozliwos¢
pracy w programie.
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Uzytkownik nieaktywny

W zwiazku z rotacjg kadr w osrodku realizujgcym $§wiadczenia, konieczne jest ,,blokowanie”
uzytkownika odpowiadajacego pracownikowi, ktéry np. zrezygnowal z pracy na danym

stanowisku. Do tego stuzy opcja ,,uzytkownik nieaktywny.

|dentyfikatar w spstemie EmplEtia : 23

Pracownicy X
Irnie M azwizko Stanowmizko "
B Pracowrik Drug Inzpektor
Jarzy Jurek, Administrator
Pracownik, Pienmzzy INSPEETOR
W

[riiez |F'rau:u:uwnik | M azwizko |Drugi
| dentyfik.ator Stanowizko |Inspektu:ur
Telefon |33473932 | Faks |

E-mail |admin@infu-r.pl

Godzing urzedowania od (0700 do (1500 pokd) numer
Hasto zmieniane co dri uzptkownil, nieakkpwng

W  przypadku ,,zablokowania” danego uzytkownika,

W 0k Anul
s Uzotkownik | hasto Frawa E Zamk.ni]
osoba, ktora zaloguje

si¢ na

nieaktywnym pracowniku, nie bedzie mogta wykonywa¢ w programie zadnych czynnosci.

Logowanie

| Konto uzytkownika : Pracownik2 zostato zablokowane |

X
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3. DANE WNIOSKODAWCOW I CZELONKOW RODZIN

Dane osobowe wnioskodawcow oraz dodatkowe dane z wniosku mozna wprowadzac
w dwojaki sposob.

Najpierw wprowadzi¢ dane wnioskodawcy na zaktadce DANE — DANE OSOBOWE.

= |ndra - dodatki ostonowe [Uzytkownik : Jarzy Jurek]
Systern | Dane  Stownik Wnioski  Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Emp@tia Pomoc

m I[ Dane osobowe N @ Tﬁl

Dane instytucji

Eksport danych *

Nastepnie w oknie dane osobowe wprowadzi¢ dane wnioskodawcy (po wprowadzeniu danych
osobowych nalezy dane te zapisac 1 przejs¢ kolejne zaktadki uzupetniajac dane dodatkowe).

Dane oschowe (wybranych: 0] >
Imie Nazwisko PESEL NP w | Somtuivg
R odzic AAAMAN Q0000000000 nazwiska
Starsze A 00000000000 kolejnosc
Drugiedziecko LLTITTEY Y Q000000000 I0EN3C3 bl
Dziecko AAAA AN Q0oo000aao0 B smieré
00000000000 v| BI™ ey
Dane [Dane adresawe CB Anuluj Swiad.
Kod Iokalizaci | 52432031035R | Kad w 51 Syrusz | | e}
I Matka | Nazwisko |ASAALAA | Drugie irig | |
Imig ojza | | Imie matki | | Maz. rod. | |
Drata uradz, | 1970-01-01 tigjze uru:u:lz.| | Ptec | kobieta
PESEL (00000000000 | NIP | | Nazwisko panieriskie matki | |
Stan cywilny | zamezna M dowaodu |:| Mr paszpartu [ID Card) l:l
Obypwatelstwo kraju |F'|:|Iska | @l Eraje

; ﬁ Dzigtalnoit gospodarcza
abywatel palzki

Spozdb wopkaty F.onta ozobiste
przelew bankowy Mazwa banku
w kazie Nurmer rachunku |;| | e
przekaz pocztowy w P |dentyfikator karty
) ﬂ - Ok S Anulug 1=} Zaznacz wszystkie E Zamknij

UWAGA!!! Pola w kolorowych ramkach to pola OBOWIAZKOWE!!!

Tak wprowadzone dane zatwierdzamy przez OK. Z zapisanych danych bedziemy mogli
skorzysta¢ wprowadzajac wniosek dla konkretnego wnioskodawcy.
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Dane wnioskodawcy mozna wprowadza¢ bezposrednio pod oknem WNIOSKI. Wybieramy
ikone NOWY (w celu wywotania okna danych osobowych).

wWinioskodawoy
Numer Imig Nazwisko PESEL HIF sotiilg
2248 Alina Acawarta 00000000000 nazwiska
578 Anna Aczwarta 00000000000 kalejnasc
2294 Jan Aczwarty 00000000000 msnjca v
223 DOjciec Aczwarty 0o00o00a0an
» 2295 Testowy Aczwarty 00000000000 W @
Dane Dane adresowe &) Druki
Murner |_2295 | Irnig |Test0w_l,l | Mazwizko |Aczwarty |
Data urodzenia |1988-05-28 | Plec |k0bieta | Stan cywily
Obywatelstwa kraju |F‘0Iska | |0b_l,lwatel polzki
PESEL (00000000000 | NI | |
Zhozone whioski
[Cata whiosku
4
0
ﬁ Metrka
Szukal
i R gkl B zavkni

Nastepnie wybieramy ikong NOWY (w celu wprowadzenia danych wnioskodawcy) lub

WYBIERZ w celu przeniesienia wczesniej zapisanych danych do okna wniosku.

Wihinskodawcy
-, St wia ]
Dane oscbowe ( wybranych: 0) X
Imig Nazwisko PESEL HIP A 2oting
» A 00000000000 peshal e
Dzidzia A 00000000000 kolejnosé
Dziecko & 00000000000 msngca v
tdtodzeze A 00000000000 B it
Starsze & 00000000000 v & et
Dane | Dane adresowe @ Anulu $wiad,
Kod lokalizacii [52432031035R KodwslSpiusz [ ] ke

Imie: |Drugie | Mazwigko |A

Imie ojca Imig matki Maz. rod.
| | | | [ ]

Data wrodz, | 2017-01-01 Migjzce urodz. l:l Preé | kobista

PESEL |UUUDDDDDDUU | MIP | | MNazwizko paniefiskis matki
Mr dawadu |:| Mr pazzpartu [ID Card)

| @k

Stan cywilny | panna

Obywatelsbn kraju |POIska

z %‘L Dziskalnodc gospodarcza
obywatel polski

Sposob wippkaty F.onto nzobiste
przelew bankowy Mazwa banku
w kasie Mumer rachunku I;“ .
przekaz pocztowy w P |dentyfikator karty
ﬂ QK =i Anulu @ wiybierz || =i Zaznacz wezpstkis E Zamknij

24



4. DANE INSTYTUCJI

W celu wprowadzenia danych instytucji przyznajacej dodatki ostonowe, wybieramy z menu
glownego pozycj¢ DANE — DANE INSTYTUCJIL

= Indra - dodatki cstonowe [Uzytkownik : Jarzy Jurek]
Systern | Dame  Stownik Wnioski  Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Emp@tia Pomoc

“ I[ Dane osobowe @

Dane instytucji D}
Eksport danych »

Na ekranie pojawi si¢ okno, w ktorym wprowadzamy dane instytucji przyznajacej dodatki
ostonowe. Korzystajac z ikony EDYTUJ, rozpoczynamy wprowadzanie danych, a nastgpnie
zapisujemy dane do bazy poprzez ikong OK.

Dane instytucji x
Kod NTS 52244403103 | Kod lokalizacii |52432031035R |

k.od terptorialny TERC |24|331 03 |

Sprawozdanie odbiorca

Kod NTS | 2305 | Kod lokalizacii | 2060000000WR |

|Test |

|Dane podstawome | Dare- Lipormhienie D ane - byt wpkonamczy '

[ ane identyfik acyine

M azwa E MINNY OSEODEE POMOCY SPOEECZNE]

Nazwa skidcona |GOPS | Typ | Urzad Miasta

MIP 54531483497 REGOM | 0023005000 | F.od pawiatu wg GUS 1234

Dane adresowe

W ojewodzhmo |§Iqskie v| Powiat |-:iesz_l,lﬁski |

Gmina |5k.:u:z.f.w | Migjzoowodd |5kl:"32lfl'-‘-' |

hica |D¥uga X V| Mr domu Mr lokalu I:I
F.od Poczta |5k|:u:2ufuw |

Telefon |334?99329 | Faks | |

R achunek bankowy | kasza

Nazwabanku  [BANK SPOLDZIELCZY v|

Murner rachunku | 1117 2222 3333 4444 5555 GEEE

Opiz dla vppkat w kazie | |

Q fruli ! Bhatrik B zarkri
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WPROWADZANIE KODOW NTS

W celu wprowadzenia odpowiednich warto§ci w rubrykach ,.,kod NTS”, ,kod terytorialny
TERC” oraz ,.kod lokalizacji”, nalezy wybra¢ w oknie Dane Instytucji ikong EDYCJA, a
nastepnie poprzez wybor ikony ,,Wybér kodu NTS” lub ,,Wybér kodu lokalizacji”,
wskaza¢ dane swojej miejscowosci:

Dane instytucji 4
Kod NTS 52244403103 | Kod lokalizacii [52432031035R |

k.od terptorialny TERC |24|331 03 |

Sprawozdanie odbiorca

Kod NTS | 2305 | Kod lokalizacii | 2060000000WR |

Na ekranie pojawi si¢ okno z kodami NTS zawartymi w stowniku centralnym.

Kody NTS (Momenklatura Jednostek Terytorialnych do Celdw Statystycznych) >
Kaod MHazwa "
4 52244402103 Skoczdw
52244403104 Skoczow - miasto
224440305 Skoczow - obzzar wigjski
F2244403113 S trurnies
2244403114 Shurnier - miazto
2244402115 Strumier - obszar wigjzki
224403 22 Zebrzydowice
FZ2d4417 01 Fwie
R2244417022 Czernichiw
244417032 Gilowice
244417042 Jelesnia
H2244417052 F.ozzarawa
hZ244417062 Lipowa
2244417072 tekawica
AZ244417032 todygowice
FZ244417092 Milciwk.a
2244417102 R adziechow-fieprz
24417112 Rajcza
Geadqamzz Slermief
Fe2d4417132 Swirna &
M azwa zawiera fraze |Skd | | @ Mbierzlﬁe E Zamknij
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Aby w szybki sposdb odszukaé swoja miejscowosé, mozna skorzystaé¢ z wyszukiwarki wbudowanej w
programie (klikajac w podkres$long nazwe kolumny, wpisujac nazwe miejscowosci w zoitym polu i

wybierajac ENTER):

Eod
44306002
45163203
46040705

51101712011
507122
511018317042
51101817082
5114270702
51142703033
51142709034
51142709035
51142725062
51142730042
52122014033
5222207062
BN 227042
52122402023
52122402024
52122402025
4 5224440102

Skoczdw

Kody MTS (Mermenklatura Jednostek Terytorialnych do Celdw Statystycznych)

I azwa

Powiat kedzierzpfisko-kozielski

Pownat golubzko-dobrzyfizki

Radornsko
Radornzko
Mokrzko

Skomlin
Garbatka-Letnizko
Lipzko

Lipskno - miasto
Lipzko - obzzar wiejzki
Jedlhia-Letnisko
Orofisko

Mowe Brzesko
Lazhkowa
K.ofcielizko
Brzesko

Brzesko - miasto

Brzesko - obszar wigjzki

Skioczdw

Mazwa zawiera fraze [Sko

| @ ‘wybierz

B zarkni

v

Po odnalezieniu interesujgcej nas miejscowosci (badz wojewodztwa bedacego odbiorcg sprawozdania),
klikamy ikone WYBIERZ w celu przeniesienia kodu do odpowiedniego pola w oknie Dane Instytucji.

Dane instytucji >
Kod NTS [52244403103 |F3E  Kodlokalizacji (52432031035R |
|
k.od terytorialhy TERC |24E|31EIS L |
Sprawozdanie odbiorca
Kod NTS | 2306 | Kod lokalizacii | 2080000000w/R |
UWAGA!

W polach SPRAWOZDANIE ODBIORCA wprowadzamy kody
wojewodztwa, bedacego odbiorca sprawozdania, np. woj. Slaskie.
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5. ZAKLADANIE NOWEGO WNIOSKU

W celu rozpoczecia wprowadzania danych nowego wniosku, wybieramy z menu gtdéwnego
pozycje Wnioski — Wnioskodawcy i wnioski:

= |ndra - dodatki cstonowe [Uzytkownik : Jarzy Jurek]

Systern Dane  Stownik  Wnioski  Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Emp@tia Pormoc
m I@ @ E Whioskodawcy i wnioski I,\\}
d Lista wnioskow
Na ekranie pojawi si¢ wtedy gtowne okno wnioskodawcow z wnioskami.
Whioskodawcy ubiegajacy sie o dodatek ostonowy - Jan Aczwarty *
W hinzkodawoy
Murmer Imig Nazwisko PESEL HNIP | SOruiwg
2243 Alina Aczwarta 79121989563 nazwiska
578 Anna Aezwarta 85021997562 kolejnosc
4lJan EGEEACI N | o
223 Ojciec Aczwarty TH119328671
2295 Testowy Bozwarty 3h011994476 W @
IDane | Dane adesowe | & Diuki
M urner |_2294 | I rriie |Jan | Mazwisko |.-“-‘-.u:2warty |
Data urodzenia |1EIBE|-E|?‘-1S | Pred |m¢2‘c2_l,l2na | Stan cywily |2'|:|nat_l,l |
Dbywatelztwo kraju |F'|:||$ka | |c:b_l,lwatel polzki
PESEL (83071315716 | NIP | |
Mr dowiodu | | Mr paszportu |
0y i + Ok (2 Anului
Zhozone whiogki
Data wricsku
»
G
@ tetmka
Szukaj
i &, Sauka B zamkni

W tym miejscu mozemy obejrze¢ wprowadzone wczesniej wnioski lub zatozy¢ nowy —
wprowadzajac wszystkie dane potrzebne do analizy wniosku pod katem ustawy.
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NOWY WNIOSKODAWCA
W pierwszej kolejnos$ci wprowadzamy dane wnioskodawcy.

s

Wwinioskaodawcy
Murner Irnie: Nazwisko PESEL MIF w | Sortuj .WQ
2248 alina Aczwarta 79121989563 nazwiska

578 Arna Aczwarta 85021997562 kolejnodc

2231 DQjciec Aczwarty F4111925671
2295 Testowy Aczwarty 26011354476 W @
i Dare | Dane adesowe | & Druki
Mumer |_2294 | Imig |Jan | Mazwizko |Aczwarty |
Diata urodzenia |‘I 933-07-19 | Pled |m¢z’cz_l,lzna | Stan cywily
Obywatelsbwo kraju |F'0Iska | |0b_l,lwatel polski

PESEL |SSD?‘IS19?‘IE | NIP | |

& |

Drata whiosku

Zhozone whioski

»
k]
ﬂ Metryka
i 24, Seukaj B zamkni

W tym miejscu wybieramy ikonge NOWY (w celu wywolania okna danych osobowych).

Dane osebowe (wybranych: 0) X
I Mazwisko PESEL NIP | Soruivg
Qrozic [ 00000000000 nazwiska
Starsze AABARS 00000000000 kolejnosc
Drugiedziecko BEABBES, 00000000000 roshaca v
Dziecka FYNYIY 00000000000 —
Matka ABABAAS, 00000000000 v B s
i Dane [ane adresowe @ Apuluj Swiad.

Kod lokalizaci |52432031035R KedwSlSpiwsz [ ] el

Imig |F|0dzic | Mazwizko |M~‘-\.~'—‘«.M | Drugie imie: I:I
Imig njca | | Imie miatki | | Maz. rad. |:|
Data wrodz. | 20160301 Migjzce urodz. I:I Ptet | lobieta

PESEL |00000000000 | MIP | | MNozwiskoparieriskismati [ ]
Stan cywilny - panna Hr dowadu |:| Nr pazzportu |0 Card) |:|

Dbywatelstwn kraju |F'0Iska | @Eraie

%‘E Diziatalnoss gozpodarcza
obywatel polski

Spozdb wypkaty Konta nzobiste
przelew bankow Mazwa banku
w kasie MNurner rachunku EH |
przekaz pocztowy w P Identyfikator karty

ol | i o K

@ “wybierz [}-: Zaznacz wezystkie E Zamknij

Nastepnie wybieramy ikong NOWY (w celu wprowadzenia danych) lub WYBIERZ w celu
przeniesienia wczesniej zapisanych danych do okna wniosku.
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NOWY WNIOSEK
Po wprowadzeniu danych wnioskodawcy, kolejnym krokiem bedzie zalozenie wniosku pod
wczesniej wprowadzonym wnioskodawcg. W tym celu wybieramy ikong NOWY, znajdujaca
si¢ z prawej strony okna ZEOZONE WNIOSKI.

Whnioskodawcy ubiegajgcy sie o dodatek ostonowy - Ojciec Aczwarty >
WWhiozkodawoy
Murner I Mazwisko FESEL HIF w| Soruivg
2248 Alina Aczwarta FI12193893563 nazwiska
578 Anna Arzwarta 85021997562 kolejnosc
2294 Jan Aczmarty 39071919716 roEngca
2295 Testowy Bczwarty 85011334476 W @
; Dane I Dane adiesowe | & Druki
M urmer |_2231 | Imig ||:Iiciec | Mazwisko |.-'1".c2wart_l,l ‘
[Data urodzenia |1E|?4-11-1E| | Prec |m¢2'|:2_l,lzna | Stan cywilty |2'|:|nat_l,l ‘
Obypwatelstwa kraju |F'l:||$ka | |c:|:|_l,lwatel polzki

PESEL 74111325671 | NP | |

Nrdu:uwu:udu| | Mr paszportu |

O 1t o OK || (S Anuiu

Zhozone whiozki

Diata wniosku

@ Metrlka
4, Sauka B zankri

Ta czynno$¢ wywota na ekranie okno, w ktérym wprowadzamy dat¢ ztozenia wniosku oraz
wybieramy okres §wiadczeniowy.

Mowy wniosek >

Data whioskuy |2021-12-25 -~ | okres swiadczeniowy

2022
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Po zatwierdzeniu tych danych przez OK, na ekranie pojawig si¢ kolejne zaktadki
rozpatrywanego wniosku

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostenowege *

Whiozek | Cztonkawie gospodarstwa i dochody | Dodatek osbonowy | Rozpatrzenie | Dokumenty

Dachody za rok (2020 5 1}: Zaznacz wzzyztkich Wiyl zapytanie & Empigitia

Cztonkowiz gospodarstwa domowego

Irnig: Mazwizko PESEL Rodzaj ozoby Informacija dodatkowa Doched [2F]  »~
P Qjciec Aczwarty . ozoba ubiegajaca sie 472500
Anna Acawarta 8R021997562 wepdkmatzonek
Marysia Aczwarta 18241982423 dziecko rodzic
Tomek Aczwarty 15311395131 dziecko rodzic

W

Przebpwa w ingtytuc]i zapewniajgee] catodobowe utrzpmanie | | F.ozzt pobytu 2

Bl deiecko kidre ukonczyko 25 lat 1] i 31 Uzupehni skhad

tiesigczry dochdd radzing zt

Miezsigczny dochdd na osobe zt, [z utrata f uzyskaniem dochodu] MIE PRZEKRACZA 1 500.00 zt
Uwagal Jezeli wnioskodawca posiada juz ziozone wnioski,
program umozliwi automatyczne przeniesienie danych

& wak s 0Z0Stalych czionkéw rodziny z poprzedniego wniosku

E Me”-l'lka P @ J QK @ anumi

Przechodzac i uzupehiajac dane na kolejnych zaktadkach, wprowadzimy dane pozwalajace
programowi na ustalenie prawa do dodatku lub jego odrzucenie.

Na kazdej zaktadce, w lewym dolnym rogu, znajduje si¢ ikona ROZPATRZ WNIOSEK.
Kliknigcie w tg ikong, po wprowadzeniu danych z wniosku, uruchomi proces analizy decyz;ji
pod katem ustawy o dodatku ostonowym.

UWAGA!!! Do czasu rozpatrzenia wniosku, ikona ROZPATRZ WNIOSEK bedzie
zaznaczona czerwong obwodka. Kazda zmiana juz zapisanych danych, spowoduje
automatyczne pojawienie si¢ czerwonej obwodki wokotl tej ikony.

Do czasu rozpatrzenia wniosku niewidoczna bedzie zakladka ZDARZENIA, DECYZJE,
HARMONOGRAM WYPLAT.

Whiozek | Cztonkaowie gospodarstwa i dochady | Dodatek osbonowy | Rozpatrzenie | Dokumenty E?
Dochody za rok | 2020 (3 I} Zaznacz wezpstkich winsli zapytanie £y Emp@Eitia

Cztonkowie gospodarstwa domowego

Po rozpatrzeniu wniosku, program ,,pozwoli” na zatozenie informacji lub decyzji do
rozpatrzonego wniosku 1 przygotuje harmonogram wyptat.

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego *

“Whiozel | Cztonkowie gospodarstwa idochody | Dodatek osbonowy | Rozpatrzenie | Dokumenty | | 2darzenia, decyzje, harmonogram wypkat

Data edarzenia Opis zdarzenia @
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ZAKLADKA WNIOSEK

Po zatozeniu nowego wniosku, program automatycznie ustawia si¢ na pierwszej zakladce
WNIOSEK. Program domys$lnie ustawi miejscowos¢ podang w danych adresowych

wnioskodawcy i date ztozenia wniosku.

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego

‘wninzek Cztonkowie gospodarstvwa | dochody Dodatek ostonowy Rozpatrzenie Dokumenty

okres éwiadczeniowy 2022 I,\\y-
Migjzce | data zhozenia whiosku

Misiscawosé |Skoczdw | dria 20220103 -

D ata i numer urzedowy whiozku

Data whiosku [2022-01-03 ~ |  Mumer ulzedowy|5a’dodatkeka’2ﬂ22

Winioskodawca
|Diciec.t‘-\c:zwalt_l,l | PESEL |?"41'I1925E;?'| | # | |ozoba ubiegajgea sie

(Ozoba ubiegajgca sie o dodatek ostornowy
|Diciec Aczwarty | PESEL |?41 11925671 | Zmien beneficienta | | 58

Statuz whiozku

zarejestrowany

I% Przekaz wniosek Q Zamknij wniosek, @ Ay wniosek

@ Metiuka spravwy @ \/ ] % @ Ao

I Bozpatlz whiosek I

Domyslnie osoba wnioskodawcy (sktadajacego wniosek) bedzie przyporzadkowana w oknie
,,0s0ba ubiegajaca si¢ o dodatek ostonowy”.

UWAGA!!!
W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest beneficjentem, nalezy w pozycji wnioskodawca
zmieni¢ ,,0soba ubiegajaca si¢” na ,, osoba reprezentujaca ubiegajaca si¢”.

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dedatku ostonowego
Whiozek | Czhonkowie gospodarstwa i dochaody Diodatek ashanowy Rozpatrzenie Daokurnenty

okres $wiadczeniowy 2022
Migjzce | data ztozenia whiosku

Migjzcowaic |Skoczo’w | dnia |2022-D1-I33 ~

Data i numer urzedowy whiogku

Data whiosku  |2022401-03 Numerurzedow_l,l|E£d0datkekf2ﬂ22

Wihiozkodawca
|Diciec Aczwarty | PESEL |?41119255?1 | £ | |osoba ubiegaigca sie
ozobs ubiegajacs sie

Ozoba ubiegajaca sie o dodatek cstanowy o
[Djcies Aczwarty | PESEL [74111325671 | Zrviet bereficierts |

Status whinzku

Po zmianie statusu wnioskodawcy z ,,0osoba ubiegajaca si¢” na ,,0soba reprezentujgca
ubiegajaca si¢”, nalezy wskaza¢ na liScie osobe ubiegajaca si¢ (program automatycznie
otworzy nam okno DANE OSOBOWE).
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Winiozek, | Cztonkowie gospodarstwa | dochody | Dodatek ozbonowy I Fiozpatrzenie I Dokumenty I

okreg | Dane osobowe (wybranych: 1] x
hdiej i
3 Irmie TeETTeE FESEL NIF | Souiwg
vieid | P EREE R I | e
Data | Anna Aczwarta 85021997562 koleinoge
Marsia Aczwarta 18241982423 mngca v
Dad | yan Aiczwary 83071915718 o
- @ B $mierc
Whid Ojciec Aczwarty 74111325671 v osoby
o | el _ @ B swiad.
Ozob o T .
I: Kod lok alizacii |52432031 035R | Kod w Sl Syriusz | | ﬁ
Ojcig ¢
tak
zar
Data urodz. |1373-1219 Migjsze urodz. I:I Pret | kobieta
PESEL |73121383563 | NIP | | Nazwisko panieriskie matki
Stan cywilny | zamezna Mr dowveadu I:l Wi pazzportu [ID Card)
Obywatelshwa kraju |F'D|Ska | @ﬁraie
ﬂ Dzigkalhoic gozpodarcza
obywatel polski
Spozob wppkaty K.onto ozobiste
- przelew bankowy Mazwa banku
=i R :
=18 w kasis Mumer rachurlku I;H
1 przekaz pocztowy | w LIP Identyfik ator karty r
s} ﬂ'- < Ok S Ay @ ‘Wybierz 1}» Zazhacz wizystkie i Zamknij

Po wskazaniu osoby z listy (badz zatozeniu jej kartoteki, jezeli jeszcze nie posiadamy jej
danych w bazie), wybieramy ikone WYBIERZ. Jezeli w opisanym wyzej przypadku nie
wskazemy zadnej osoby, program ,,upomni si¢” o tg czynno$¢ komunikatem:

*

Beneficjent

o Prosze wskazac osobe ubiegajaca sie o dodatek ostonowy.

Ikony znajdujace si¢ na zakladce WNIOSEK:

I3 Praskaz wriosek . . . . ..
- pozwala na oznaczenie wniosku, jako przekazanego do instytucji

wlasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania (w przypadku zlozenia przez wnioskodawce
wniosku w Urzedzie lub Osrodku niewlasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania).

i pozwala na zamknigcie wniosku bez nadawania mu dalszego biegu.

) snuluj wniosek, . . .
- pozwala na anulowanie wniosku (z zachowaniem nadanego numeru).
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ZAKLADKA CZLONKOWIE GOSPODARSTWA I DOCHODY

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dedatku ostonowego *
“whiosek | Czlorkowie gospodarstwa i dachody Drodatek ozkonowy Fozpatrzenie Dokumenty Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat
Dochady za rok | 2020 (5 1‘_?: Zaznacz wezystkich Wgli zapptanie @ Emp(aitia
Cabonkowie gozpodarshwa domowego
|nig: Mazwmizko PESEL Rodzaj osoby Informacia dodatkowa Dochod [zH |~
Qjciec Acewarty 74111926671 nsoba ubiegajaca sig 4725,00
P} Anna Dczwarts 85021997562 wepdtmatzonek 1586583
Marysia Aozwarts 18241382423 dziecko rodzic
Tornek Aczwarty 15311395131 dziecko rodzic
v
Przebywa w instutuc) zapewrniajace| catodobowe ubizemanie ; | Foozzt pobytu 2
. dziecko kidre ukoficzio 25 lat [} ﬂ % Uzupekrij skhad
Miesieczry dochdd rodzing | 529083 | 2
Miesieczny dochdd na osob I:I 2k, [z utrata / uzyskaniem dochodu] PRZEKRACZA 1 500.00 =z
wydruk dochaddu
i Bozpatrz whiozek I ﬂ Metrka spraw @ o OK @ Al

Po wprowadzeniu danych wnioskodawcy, pojawi si¢ on na zakladce CZELONKOWIE
GOSPODARSTWA I DOCHODY. W tym miejscu wprowadzamy dochdd wnioskodawcy
oraz cztonkoéw jego rodziny wraz z dochodami (jezeli takowe posiadaja) lub przenosimy je z
poprzedniego wniosku za pomocg ikony UZUPELNIJ RODZINE.

W celu wprowadzenia dochodu wnioskodawcy, podswietlamy go w tabelce i wybieramy
ikong EDYCJA. Na ekranie pojawi si¢ okno do wprowadzenia danych (w tym miejscu
mozemy wprowadzi¢ dochodd, korzystajac z ikony kalkulatora, oraz zaznaczy¢ dodatkowe
informacje dotyczace wnioskodawcy), a nastepnie zatwierdzi¢ wszystko przez OK.

Ojciec Aczwarty >

|Diciec.~'—\czwarty | F'ESEL
bk, [ 470 = [B], | :

[ Przebwa w instytucii zapewniajace] catodobowe utrzymarie ; Kosztpobptu | 000 2

W 0K &9 Anului

Program automatycznie podczas wprowadzania kolejnych danych, bedzie dokonywat
przeliczenia dochodu i porownywat go z wartoscig progowa z ustawy.

Miezieczny dochad rodzing | 462417 | 2

Miesigczny dochdd na osobe zl'= [z utrata / uzpskaniem dochodul] HIE PRZEKRACZA 1 500,00 =zt

Miesieczry dochdd rodzing | B 290,83 | 2+

Miesigczny dochdd na osobe I:l zh, [z utrata f uzpzkaniem dochodu] PRZEKRACZA 1 500,00 =

L

34



W celu wprowadzenia danych kolejnych cztonkow rodziny, wybieramy ikong NOWY
znajdujaca si¢ pod tabela CZLONKOWIE GOSPODARSTWA i analogicznie uzupelniamy
dane cztonkow rodziny (jezeli nie przeniesliSmy ich z poprzedniego wniosku).

W celu ustalenia dochodu konkretnego cztonka rodziny, mozemy skorzysta¢ z okna
KALKULACJA DOCHODU. Z okna DANYCH OSOBOWYCH wybieramy ikong
kalkulatora, ktora wywota nam okno kalkulacji dochodu.

Ojciec Aczwarty >

|Diciec.~'—\czwarty | F'ESEL
+ (B | :

[ Przebwa w instytucii zapewniajace] catodobowe utrzymarie ; Kosztpobptu | 000 2

W 0K &9 Anului

Ojciec Aczwarty - kalkulacja dochodaw X

Przychody podlegajace opodatkowaniu na zazadach ogdlhwch na podstawie przepizdw o podatku dochodowym od osob fizvcznpch

1. Dochad | _5E70000 | 2¢ 2 Podatek nalezny | BEO00 | 2+
3. Skbadki na ubezpieczenie spoteczne odiczone od dochodu | 77800 | & Ealkulacia dochodu

4. Sktadki na ubezpieczenie zdrowatne [odwiadczenie] | 200,00 | ¢
5 Dochad nie jest uzpskiviany w dniu ustalenis
; [12 =] O st uzys
Dochdd ustalony G| 2k, uzyskany przez prawa do swiadzzen [art. B ust. 4a ustawy]
Dochéd z dzishalnoéci podlegajace] opodatkowaniu na podstawie przepizow o zyczattowanym podatku dochodowym
Opodatkowanie w formie | mpozattu ewidencjionowanego | Dochdd roczny _ ooz Zadwiadozenie

[] Diochéd nie jest uzpskivany w dniv ustalenia prawa do éwiadczed [art. 5 ust 48 ustawy)

Ihhe dochody niepodlegajace opodatkowaniu na podstawie przepizdw o podatku dochodowvym od osdb fizpcznpch

Dochody uzpskane z gospodarstwa rolnego : iczba hektaraw | 0,0000 #3825z« 12 = zk
Lizzba hektardw oddanych w dzierzawe [art.5 pkt 8a) | 0,0000 Zapkacony caynez z tytubu dzierzawy 2t

Pozostate dochody zk Ewidencia

[J Dachody nie 5 uzyskivane w dniu ustalenia prawa do Swiadczer [art. 5 ust. 4a ustawy)

Alimenty [kwota rocznig)

Alimenty $wiadczone na rzecz innych osdb spoza rodziny I:I zt
Alimenty nalezne wyrokism sadu zt  Alimenty faktycznie otrzpmane zk

[Jtrata lub uzyzkanie dochodu po roku kalendarzowym poprzedzajgcem okres zasitkow [kwota miesiecznie]
Utrata dochodu I:l zt. spowodowana: | uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego ~

W praypadku utraty dochodu nie podjeto jeszcze decyzji 0 2astozowaniu art.5 ust 4o ustawmwy

Uzyzkanie dochodu zk. spowodowane:  zakofczeniem ulopu wychowawczegn ~

\/ ok @ Anulu) Przelicz obcg walute

W tym miejscu mamy mozliwo$¢ wprowadzenia poszczegolnych danych, skladajacych si¢ na
dochdd cztonka rodziny, lub ten dochod pomniejszajacych. W pozycji POZOSTALE
DOCHODY mozemy skorzysta¢ ze stownika przychodéw. W tym celu wybieramy ikone
kalkulatora, ktéra wywota okno slownika, gdzie w poszczegdlnych pozycjach mozemy
wprowadza¢ kwoty dochodow, a program automatycznie je zsumuje.
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W oknie kalkulacji dochodéw, w prawym dolnym rogu, znajduje si¢ ikona PRZELICZ
OBCA WALUTE. Funkcja ta pozwala, podczas wprowadzania danych o dochodzie
uzyskanym za granicg (w obcej walucie), na automatyczne przeliczenie dochodu na jego
réwnowartos¢ w zlotowkach. W celu przeliczenia dochodu, ustawiamy si¢ kursorem w
pozycji dochodéw, ktorag bedziemy przelicza¢, a nastgpnie wybieramy ikong Przelicz obcg
walute:

Przychody podlegajace opodatkowaniu na zazadach ogdlhwch na podstawie przepizdw o podatku dochodowym od osob fizvcznpch

1. Dochad | _5E70000 | 2¢ 2 Podatek nalezny | BEO00 | 2+
| 3 Skbadkina ubezpieczenie spoteczne odiczone od dochodu | 77200 | 2 Ealkulacia dochodu

| 4 Skkladkina ubezpieczenie zdiowotne [ofwiadczenie) | 300,00 | 2

| 5 = [J Dachéd nie jest uzpskiveany w dniu ustalenia
Dochod ustalony (55 062.00 | zF. uzyskany przez R e
Dochéd z dzishalnoéci podlegajace] opodatkowaniu na podstawie przepizow o zyczattowanym podatku dochodowym
Opodatkowanie w formie | mpozattu ewidencjionowanego | Dochdd roczny _ ooz Zadwiadozenie

[] Diochéd nie jest uzpskivany w dniv ustalenia prawa do éwiadczed [art, 5 ust4a ustawy)

Ihthe dochody niepodlegc‘hge opodatk owanil Kalkulator walutowy ¢ Im od ozdb fizyczhych

Dochody uzpskane z gospodarstwa rolhego : w12 = zk

Kamaota w obcej walucie | 357,00
Lizzba hektardw oddanych w dzierzawe [art. E tutubu dzierzawy 2t |
Fours walutpwzb [ 47200 i

Pozostate dochody |~ 0,00 ] \/ ok : @ i

[] Dachody nie 5 uzpskiwane w dniu ustale

Alimenty [kwota rocznig)

Alimenty $wiadczone na rzecz innych osdb spoza rodziny I:I zt
Alimenty nalezne wyrokism sadu zt  Alimenty faktycznie otrzpmane zk

[Jtrata lub uzyzkanie dochodu po roku kalendarzowym poprzedzajgcem okres zasitkow [kwota miesiecznie]
Utrata dochodu I:l zt. spowodowana: | uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego ~

. W praypadku utraty dochodu nie podjeto jeszcze decyzji 0 2astozowaniu art.5 ust 4o ustawmwy

i Uzyskanie dochodu zk. spowodowane:  zakofczeniem ulopu wychowawczegn ~
! \/ ok @ Anulu) | Przelicz obcg walute | |

Po wprowadzeniu kwoty, np. przychodu oraz aktualnie obowigzujacego kursu danej waluty,
wybieramy OK, a program sam automatycznie przeliczy rownowarto$¢ kwoty w ztotowkach i
wprowadzi j3 we wskazane wczesniej pole.

Pozostale dochody 1 685 04F- Ewidencija

[] Dochody nie =3 uzyzkivwans w dniv ustaleni$praws do éwiadozen [art. 5 ust 48 ustawy)

Alimenty [kwata rocznie)
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W zwiazku z faktem, iz do wniosku dotgczane sg zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego lub
o$wiadczenia czlonkoéw rodziny o wysokos$ci uzyskanych dochodéw w roku poprzedzajacym
okres $wiadczeniowy, w oknie Rodzina i Dochody u kazdego cztonka rodziny, korzystajac z
kalkulatora dochodéw, mozna dane z ww. zaswiadczen i os§wiadczen wprowadzic:

a) dane z zaswiadczenia z US o dochodach podlegajacych opodatkowaniu na zasadach
og6lnych:

Przpchody podlegajaee opodatkowaniu na zazadach ogalnych na podstawie przepizow o podatku dochodovwm od ozab fizpcznpch

1. Dochod | BEFO0,00 | 2t 2 Podatek nalegny [ BEO00 | 2
3. Sktadki na ubezpieczenie spoteczne odliczone od dochodu | 77800 | 2 Ealkulacia dochadu

4. Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne [ofwiadczenie] | 168504 | zt

Dochod ustalony | 53 676,96 | zt, uzyskany przez 5 [;?‘;:ﬂgddg;ﬁ:ég:i%k['g?ng L":"SEE‘;UUL"SSEJ@T&

b) dane z os$wiadczenia o wysokosci dochodu uzyskanego na podstawie przepiséw o
zryczaltowanym podatku dochodowym:

Dochod z dziabalnofci podlegajgce] opodatkowaniu na podstawie przepizdw o zrpczattowanym podatku dochodovmm

[] Dochad mie jest uzpskivany w dniu ustalenia prawa do $wiadczer [art. 5 ust 4a ustaw)

c) dane z o$wiadczenia o wysokosci dochodu niepodlegajacego opodatkowaniu i dochod
z gospodarstwa rolnego:

Inne dochody niepodlegajace opodatk owaniu na podstawie przepizow o podatku dochodowyrn od osdb fizycznpch

Dochaody uzyskane z gospodarstwa rolnego ; liczba hektardw | 30000 #3825z x12=|__ _11 457.00 =zt
Liczba hektardw oddanych w dzierzawe [art5 pkt 8a) | 0,0000 Zaphacony czynzz 2 tytubu dzierzawy z

Pozostate dochody ([~ 0,00 | zt | Ewidencia I
[ Dochady nie sa uzpskivane w dniu ustalenia prawa do dwiadczen (art, 5§ ust 4a ustav]
Pozostate dochody *
Rodzaj dochodu Dochad (4] »~
3 renty okreslone w przepizach o zaopatrzeniu inwaliddw wojsnmwch i wo ch oraz ich rodzin . 0.00
renty wippkacone ozobom represjonowarym i czbonkom ich rodzin, prevznane na zazadach okreslongch w preepizach o za 0,00
fwiadczenia pieniezne oraz mozakt energetpczng okreglone w przepizach o dwiadczeniu pienisznym | uprawnieniach prayst 0,00
dodatek, kombatancki, ryczatt energetvcziy | dodatek kompensacying okreglone w przepizach o kombatantach oraz niekh 0,00
#wiadczenie pieniezne okreslone w przepizach o swiadczeniu pieniezrym preystuguiaoym ozobom deportowangm do prac 0,00
ementun | renty otrzyumywane przez ozoby, kbdre ubraciky wzrok woweniku dziskan wojenngch w latach 1939-1945 ub eksp 0,00
renty inwalidzkie z ttubu inwalidzbwa wojennega, kwoty zaopatrzenia otrzymywane przez ofiary wojny oraz czhonkdw ich o 0,00
zazitki chorobowe okreglone w przepizach o ubezpieczeniu spobecznwm ralnikaw oraz w przepizach o systemie ubezpiecz: 0,00
#rodki bezzwrotne] pomocy zagraniczne] otrzemywane od rzgdow pafhztw oboych, arganizacii miedzynarodowgch ub miedz 0,00
naleznogci ze stosunku pracy lub z tptubu stypendiun ozdb fizyczrwch majgcych migjsce zamigszkania na tertorium Fzec; 0,00
naleznozci pienigzne wypkacone policjantom, zoknierzom, celnikom i pracownikomn jednostek. wojskowych i jednostek polic 0.ao .,

renty okreglone w preepizach o zaopatrzeniu invaliddw wojennych | wojskownch oraz ich rodzin

Dochad uzyzkany przez migs.

B zamkni
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Wprowadzajagc dane wnioskodawcow 1 czlonkow rodziny,

mozemy korzysta¢ z
udostepnionych w programie stownikow.

Marysia Aczwarta >
Ozoba ubiegajaca sie to
Marysia Acawarta | PESEL [18241382423 | | & | dziecko rodzic v
pdtmatzone
R pozoztabe ozoby
[ Przebywa w instytucii zapewniajace] catodobowe utrzymarie ; Kosztpobptu | 000 2
W 0K &9 Anului
Marysia Aczwarta x

Ozoba ubiegajaca sie to

|Mar_l,lsia.t’-'«czwarta | PESEL |18241382423 % | deiecko ~ | | rodzic
Dochad
mﬁacsieoczn}' = |

1 Przebywea w instytucii zapewnisjace] catodobowe utrzymanie ;

opiekun fakiyczny dziecka
opiekun pravwny dziecka
inha ozoba b

o 0K & Anulyj

Marysia Aczwarta

Ozoba ubiegajaca zie to

|Mar_l,lsia Aczwarta | PESEL |18241382423 % | deiecko ~ || rodzic
Dochad

missigczny 2 l
dziecko matzonka
dziecko przysposobione

1 Przebywea w instytucii zapewnisjace] catodobowe utrzymanie ;

..
dziecko, w sprawie kidrego toczy sie postepowanie o przyspozobienie
matzonek, - rodzic dziecka

¢ K| matzonek. - opiskun dziecka
rodzic dziecka
Marysia Aczwarta x
Ozoba ubiegajaca sie to
|Mar_l,lsia Acazwarta | PESEL [18241382423 | | % | | dziecko || rodzic v
Dochad
miesigE2ny # | bt |
Przebywa w insttucii zapewniajace] catodobowe utrzymanis : || |v K.ogzt pobytu 2+
areszt éled A
o DKL el
=" mbodziezawy oirodek wechowawozy
placowka opiekunczo-wychowawcza

rodzing zastepcza

schronisko dla rieletnich

zzkoka wojzkowa [lub innal

zaktad karny hd
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Program automatycznie ,,wychwyci” dzieci powyzej 25 lat, zaznaczajac je na czerwono-
sygnalizujac, iz taka osoba wystgpita 1 nie zostanie wliczona do czlonkéw rodziny, a jej
dochdd nie bedzie podwyzszat dochodu ogétem rodziny wnioskodawcy.

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostenowege *

Whiozek | Cztonkawie gospodarstwa i dochody | Dodatek osbonowy | Rozpatrzenie | Dokumenty

Dachody za rok (2020 5 1}: Zaznacz wzzyztkich Wiyl zapytanie & Empigitia

Cztonkowiz gospodarstwa domowego

Irnig: Mazwizko PESEL Rodzaj ozoby Informacija dodatkowa Doched [2F]  »~
P Qjciec b 74111926671 nsoba ubiegajaca sie 389221
Anna Acawarta 8R021997562 wepdkmatzonek 1565,83
Marysia Aczwarta 18241982423 dziecko rodzic
Tomek Aczwarty 15311395131 dziecko rodzic
v
Przebpwa w instytucii zapewnisiace] catodobowe ubrzymanie ; | F.oszt pobytu Elg
Bl deiecko kidre ukonczyko 25 lat ] 1 31 Uzupekrii skbad

Migsieczry dochdd rodzing | R 45804 |
Miezsigczny dochdd na osobe zt, [z utrata f uzyskaniem dochodu] MIE PRZEKRACZA 1 500.00 zt

Wwiydruk dochoddw

Fozpatrz whiozek E Metrka sprav @ J (]9 @ Anuluj

3 Tomek

v
Przebmima w instytucj zapewniajace] cabodobowe utrzpmanie : | F.ozzt pobuytu zt

B cziecko kidre ukoriczto 25 lat ] W 7% Uzupekni skkad

Miesieczny dochdd rodzing | 548804 | 2

Miesigczny dochdd na osob l:l zt, [z utrata / uzyskaniem dochodul) PRZEKRACZA 1 500,00 =z

[

39



KONTROLA PRZEKROCZENIA PROGU DOCHODU

Program kontroluje przekroczenie dochodu miesiecznego na cztonka rodziny (przekroczenie
kwoty 1500 lub 2100 w przypadku jednoosobowego gospodarstwa) i komunikuje wystgpienie
ww. przekroczenia dochodu widocznym na ekranie komunikatem.

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostenowege *

Whiozek | Cztonkawie gospodarstwa i dochody | Dodatek osbonowy | Rozpatrzenie | Dokumenty

Dachody za rok (2020 5 1}: Zaznacz wzzyztkich Wiyl zapytanie & Empigitia

Cztonkowiz gospodarstwa domowego

Irnig: Mazwizko PESEL Rodzaj ozoby Informacja dodatkoua Dochod [z2h]
Aczwarty 74111926671 nsoba ubiegajaca sie 389221

Przebpwa w ingtytuc]i zapewniajgee] catodobowe utrzpmanie | F.ozzt pobytu 2

Bl deiecko kidre ukonczyko 25 lat 1] i 31 Uzupehni skhad
Migsieczry dochdd rodzing | 389221 | #
Miezsigczny dochdd na osobe I:I zt, [z utrata f uzyskaniem dochodu] PRZEKRACZA 2 100,00 z+

s

Wwiydruk dochoddw

Fozpatrz whiozek E Metrka sprav @ J (]9 @ Anuluj

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego *

Whinzek | Czkonkowie gospodarstwa | dochody | Dodatek ostonowy | Rozpatrzenie | Dokumenty

Dochady za ok | 2020 5 I} Zazhacz wazpstkich safusli zapytanie £ Emp@tia

Cztonkowie gospodarstwa domowego

Imig M azwizko PESEL Riodza) osoby Informacia dodatkowa Dochad (2] | »~
b Diciec Aczwarty FA11928671  ozoba ubiegajgca sie B458.04
Anna Aczwarts 88021937862 wapdkmatonek 0.0
Maryzia Aczwarts 18241982423 dzieckao rodzic
v
Frzebywa w inztytucii zapewniajace] catodobowe utrzymanie : | K.oszt pobyty 2t
B dziecko kidre ukoficzpko 25 lat 0O Sl % Uzupetnij sktad
Miesieczny dochdd rodzing | 5 458,04 | 2k
Miezieczny dochdd na ozobe I:l zk, [z utraty / uzyzkaniem dochodu] PRZEK.RACZA 1 500,00 =t
‘whydruk dochoddw
I Bozpatrz whioselk I @ Metyla zprawy @[ J oK @ Al
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Program Indra, dziatajac zgodnie z przepisami ustawy o dodatku ostonowym, reguluje takze
przyznanie prawa do ww. dodatku zgodnie z zasadg ,,zlotéwka za zlotowke”.

Po rozpatrzeniu wniosku, w przypadku przyznania prawa do dodatku oslonowego
z zastosowaniem tej zasady, na ostatniej zaktadce zakltadamy zdarzenie o przyznaniu prawa
do dodatku, a program utworzy harmonogram wyptat uwzgledniajacy zapisy ww. ustawy.

Ojciec Acawarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego >

wWhiosek | Cztonkowie gozpodarstwa | dochady Dodatek ostonowy Rozpatrzenie Dakumenty

Dochody za k. | 2020 (5 =} Zaznacz wszystkich Wwivslip 2apytanie @ Emp{&itia

Czlonkowie gozpodarstwa domowego

Imig M azwizko PESEL Rodza) osoby Informacia dodatkowa Dochod [z4) | A
P Ojciec varty TA1925671  ozoba ubiegajgca sie 5453,04
Anna Aczwarts 85021997562 wapdkmakzonek 0,00
Marysia Aczwarts 18241982423 dzieckno rodzic
]
Frzebywa w ingtytuc) zapewniajgoe) catodobowe utrzpmanie © | F.ozzt pobuytu z+
. dziecko ktdre ukofczyho 25 |at (5 "@‘ 35 Uzupeknij skbad
Miesieczny dochdd radzing | 5453804 | 2
Miesieczny dochdd na ozobe I:I 2k, [z utratg f uzyskaniem dochodu] PRZEK.RACZA 1 500,00 zt
Wipdruk dachoddw
I Bozpatrz wriosek I ﬂ Metiyka sprawy @ J Ok @ Ao
Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dedatku ostonowego >

W niogek, Cztonkowie gospodarstwa i dochody Dodatek ostonowy | Rozpatrzenie Dokumenty | Zdarzenia, decyzie, harmonaogran wopkat

Diodatek ostonawy

WWhiogkowatio Przyznana Imnig: | Mazwizko Drata uradzenia |Dndatek |zl|
4 Tak Tak Ojciec Aczwarty 1974-11-19 280,65

I:} # Dane osoby
Dodatek ostonowy zostal przyznany w kwocie | 28065 | 2zt

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego >

“weniogek, Czhorkowie gospodarstwa i dochody Dodatek ostonowy Fozpatrzenie Drokumenty Zdarzenia, decyzie, harmonogram wyeptat

2021-12-25 godz.: 12:41:30

Wniosek o ustalenie prawa do dodatku oslonowego zlozony w dniu 2022-01-03 - wnioskodawca :

Ojciec Aczwarby

Miezsieczny dochdd na osobe w gospodarstwie domowym

Dodatek ostonowy praystuguie. je2eli wyzokodé przecictnego miesiecznego dochodu na osobg w gospodarstwie domowym wieloozobowym, nie
przekracza kwoty 1 500,00 zF (ark.2 ust. ] pkt 1 Ustawy)

Miezieczny dochidd na osobe. wynoszacy 1 819.35 zF. przekracza kwotg progowg 1 500,00 zF o 319.35 zf. dodatek
ostonowy przystuguje w wysokogci rdznicy migdzy kwota dodatku ozshonowego a kwota. o ktdrg zostal przekroczony
przecigtny miesigczny dochod [art. 2 ust.1 pkt 2 Ustawy].

Dodatek ostonowy

- Djciec Aczwarty, data urodzenia : 1974-11-19
Przpznana kwota dodatku ostonowego wynoszi 280 65 2t (art. 2. uzt. 5 Ustawy).

Przyznana kwota dodatku ostonowego wynosi 280,65 =t [art. 2 ust.5 Ustawy).
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winiozek

[ata zdarzenia

Cztorkowie gospodarstwa i dochody

Dodatek ostonowy

Rozpatrzenie

Opis zdarzenia

Dokurnenty

Mowe zdarzenie

Data [ETEE-01-03 | Mumer decyzji [dokumentu) |?"fo2021;’2022

(®) Infarmacia o przyznaniu dodatku ostonowego

Opiz

Infarmacia o preyznaniu dodatku ostonoweago

V' 0K

@ Arluj

Dok decyzi lub dokumertu

Fiozpatrz whinzek

Drruk. harmonograrmu

@ Metryka sprawy

B | SO

Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat

& 4
%
&) |cE

A=

%

=
&

e

. #wiadczenobionza otrzumat wwpkate . zastogowano 2t za 2+

@ Antiluj

Wi riozel,

[ata zdarzenia

Czltorkowie gospodarstwa i dochody

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego

Dodatek askonowy

3 m Informacia o preyznaniu dodatku ostonowego

Mazwa decyzji [dokumentu)

>

Rozpatrzenie | Dokumenty | | Zdarzenia, decyzje. harmaonogram wypkat
Opiz zdarzenia 0 %
P
)
0O
Zamiesigc | Data wyphaty Kwata [z a3
b IR 20220112 () 140,33
202212 20221202 (p) 140,32 [
9
lF i

Dk decyzji lub dokumentu

Diruk. harmonograrmu

Pozycja ubworzona przez zdarzenie z dnia 2022-01-03 A

rr TS 2021/2022 - Informacia o przyznaniu dodatku

ostonowego

W

@ Metyla zprawy

B O

I fwiadczeniobiorca otrzymat wypkate . zastozowana 2t za 2t

@ Al
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ZAKLADKA DODATEK OSLONOWY

Na tg zaktadke program automatycznie przeniesie dane wnioskodawcy:

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostenowege *
Whiozek Czkonkowie gozpodarstwa | dochody Dodatek oskonowy | Rozpatrzenie Daokurnetty

Dodatek askonaowy

‘Whiozkowano Przyznano Imig: | Mazwizko Data urodzenia | Dodatek [z} |
4 Tak Mie Ojciec Aczwarty 1974-11-19 0,00

& Dane osoby

Dodatek ostonowy nie zostal przyznany

[ ghéwrym Zrddkem ogrzewania gospodarstwa domowedo jest kociok na paliwo state, kominek, koza, ogrzewacz powietrza, trzon kuchenny,
piecokuchnia, kuchnia weglowa lub piec kaflowy na palivo state, zasilane weglem lub palivwami weglopochodnymi, wpizane do centralngj
ewidancji emizvinodci budpnkdaw, o kidre] mowa w art 27a ust. 1 ustawy 2 dnia 21 liztopada 2003 1. o wspieraniu bermormodermizacii | remontdw
oraz o centralne] ewidencii emisyjnodc budynkdw Dz, U, z 2021 1. poz. 554, 116211243)

E Me”-l'lka P @ J QK @ anumi

Do czasu ,rozpatrzenia wniosku” poprzez wybranie ikony ROZPATRZ WNIOSEK, na zaktadce
bedzie widniat komunikat ,,Dodatek ostonowy nie zostal przyznany”. Po rozpatrzeniu wniosku,
w rubryce PRZYZNANO pojawi si¢ komunikat TAK lub NIE informujgcy uzytkownika, czy po
analizie przepiséw ustawy, dodatek ostonowy nalezy przyznac, czy wydaé decyzje odmowna.

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego x

W rinzek Czlonkowie gospodarztwa i dochody Dodatek oskonowy Rozpatrzenie Diokurmenty Zdarzenia, decyzie, harmonogram wypkat

Dodatek ostonow

wihinskowano Przyznano Irig: | M azwizko Data urodzenia |Dndalek [z}
2 Tak Tak Ojciec Dozwmarty 1974-11-19 850,00

# Dane osoby

Dodatek ostonowy zostal przyznany w kwocie 850,00 | zk

[] ghdwnym Zradkem ogrzewania gospodarstwa domowego jest kociok na palivwo stabe, kominek. koza, ogrzewace powietiza, trzan kuchenny,
piecokuchnia, kuchria weglowa lub piec kaflowy na paliwo state, zasilane weglem lub palivwami weglopochodnymi, wpizane do centralne|
ewidencji emizyjnosci budynkdw, o ktdre] mowa w art. 273 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 1. o wspieraniu termomodermizacy | remontw
oraz o centralne] ewidencii emizyjnodci budpnkaw Dz, U, z 2021 1. poz. 554, 11621 1243)

Qjciec Acowarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego >
Whiozek Czhonkowie gospodarshwa i dochody Dodatek ostonowy Rozpatrzenie D okumenty Zdarzenia, decyzje. harmonogram wypkat

Dodatek oskonowy

“winiozkowano Prapznano Irnie | Mazwizko Duata urodzenia | Dodatek [z4] |
» Tak HNie Ojciec Aczwarty 1974-11-19 0,00

% Dane osoby

Dodatek ostonowy nie zostal przyznany
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Po rozpatrzeniu wniosku, na zakladce DODATEK OSLONOWY pojawi si¢ kwota
przyznanego dodatku ostonowego:

x

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego

winiozek, Cztorkowie gospodarstwa i dochody Dodatek ostonowy | Rozpatrzenie Dokurmenty | Zdarzenia, decyzie, harmonogram wypkat

Dodatek ostonowy

Winioskowano Przyznano Imnig | M azwizko [1ata urodzenia |Dodatek |zl|
4 Tak Tak Qjciec Aczwarty 19741119 850,00

# Dane osoby

Dodatek ostonowy zostal przyznany w kwocie | 850,00 | zF

[] ghbwnym Zrodkem ogrzewania gospodarstwa domowego jest kociok na paliwo state, kominek, koza, ogrzewacz powietrza, trzon kuchenny,
piecokuchnia, kuchnia weglowa lub piec kaflowy na paliwo state, zasilane weaglem lub paliwami weglopochodnymi, wpisane do centralne]
ewidencii emizyinodc budynkdw, o ktdre] mowa woart 27a ust 1 ustawy 2 deia 27 listopada 2008 1. o wapisraniu termormoderizac § remonbow
oraz o centralne] ewidencii emisyjnosci budynkéw [Dz, U, 2 2021 r. poz. 554, 11621 1243)

E Fiozpatrz whinzek ] @ Metryka sprawy @1 \/ ak. @ Antiluj

Program automatycznie przygotowuje harmonogram wyptaty dodatku ostonowego. Aby go
obejrze¢, wystarczy kliknag¢ w podswietlong na zo6tto ramke nad kwota:

"Whiozek Czkonkowie gozpodarstwa i dochody Dodatek ostonowy | Rozpatrzenie Dokumenty | Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat

Dodats Harmonogram wyplat *
‘win Okres fwiadczeniowy od 2022-01-01 do 2022-12-31 'a uradzenia |Dodatek [z}]| b
% Djciec Aczwarly 974-11-19 850,00

dodatek ostonowy
% Dane asoby

Dodatek Miesige wpkaty Kawota [2}] w tym zwiekszenie [zH]
» T 850,00 0,00
] o ek, koza, ogrzewacz powietrza, trzon kuchenny,
pig wami weglopochodnyni, wpizane do centralneg
[ la 2008 r. o wepieraniu termomodernizacii | remontdm

ar,

Razem : 850,00

Edvcia kwaty "ﬂ'- Uszur pozycie E Zarmk.nij
@ i)

Rozpatrz wniozek @ Metmka sprawy @ \/ ak.
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Kwota przyznanego dodatku zostanie, zgodnie z przepisami ustawy rozbita na dwie raty,
w zaleznosci od daty ztozenia wniosku o ww. dodatek, lub zostanie uj¢ta na harmonogramie
jednorazowo w przypadku wnioskéw ztoznych po 2 pazdziernika 2022 roku:

a) wnioski ztozone do 31 stycznia 2022r :

Ojciec Acawarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego >
Whiozek | Czbonkowie gospodarstwa i dochody Dodatek asbonawy Rozpatrzenie Dokurnenty | | Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat
Data zdarzenia Opiz zdarzenia 0 Iﬁ
b 20220103 Informacia o pravznaniu dodatku osbonoweage
&
@)=
it @
Mazwa decyzji [dokurmentu) Zamiesiac | Data wypkaty Kwata [zt Al
b 202201 20220112(p) 425,00
202212 20221202 10p) 425,00 ()
e
v
j fwiadozeniobiorca otrzymat wppkate . zastozowano 2+ za =
Pozycia utwarzona przez zdarzenie z dnia 2022401-03 &
= nr Fode 2020 /2022 - Informacia o pravznaniu dadatku
Dk decyzji lub dokurmentu Diruk. harmonograniu oshonomego v
ﬂ Metmka spravy @[ ,/ 0K o Anulu
b) wnioski zlozone pomigdzy 1 lutego, a 2 pazdziernika 2022:

Ojciec Acowarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego

Whinzek Cztonkowie gospodarstwa | dochody Dodatek ostonowy

Data zdarzenia

b 20220403

Informacia o pravznaniu dodatku ostonoweago

Mazwa decyzji [dakumentu)

s

Rozpatrzenie

Opis zdarzenia

L7
il
(&
@
Zamiezige  Data wyphaty Fwata [zH B
b 202204 2022-0412[p) 42500
202212 20221202 [p) 42500 s}
ke
v |18

Diruk decyzji lub dokumentu Diruk. harrnonogrann

Pozycia ubworzona przez zdarzenie z dnia 2022-04-03 &
nr FAAAS2021 /2022 - Informacia o prayznaniu dodatku

Dokumenty | Zdarzenia, decyzie. harmonogram wypkat

:] fwiadczeniobiorca otrzpmat wypkate . zastozowano 2 za 2t

€|

astonowego

L

@ Metrka sprav

= " OK & B
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c) wnioski ztozone po 2 pazdziernika 2022:

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego

winiozek, Czltorkowie gospodarstwa i dochody Dodatek askonowy

[ata zdarzenia

P 20221003  Informacia o pravenaniu dodatku ostonoweqgo

Mazwa decyzji [dokumentu)

>

Rozpatrzenie | Dokumenty | | Zdarzenia, decyzie. harmonogranm wypkat

Opis zdarzenia & I@ji"?

Dk decyzji lub dokumentu

Diruk. harmonograrmu

Zamiesigc | Data wyphaty Kwata [z
B 202210 202210412(p) 850,00

‘ fwiadczeniobiorca otrzymat wypkate . zastozowana 2t za 2t

Pozycja ubworzona przez zdarzenie z dnia 2022-10-03
rr TS 2021/2022 - Informacia o przyznaniu dodatku
ostonowego W

@ Metyla zprawy @[ v’ oK @ Al

d) wnioski ztozone po 31 pazdziernika 2022:

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego

winiozek, Czltorkowie gospodarstwa i dochody Dodatek askonowy

[ata zdarzenia

>

Rozpatrzenie | Dokumenty | | Zdarzenia, decyzie. harmonogranm wypkat

Opiz zdarzenia & Iﬁ

P 2022-11-M Pozostawienie whiosku bez rozpatizenia # powodu ztoZenia whiozku o ustalenie prawa do dodatku ostonowego po =

Mazwa decyzji [dokumentu)

Dk decyzji lub dokumentu

Diruk. harmonograrmu

&
Fflc=
(%

Zamiesigc | Data wyphaty Kwata [z

b ||

4

i

‘ fwiadczeniobiorca otrzymat wyphate . zastozowana 2t za 2t

@ Metyla zprawy @ v’ oK @ Al
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W zwiazku z faktem, iz ustawa przewiduje podniesienie wysokosci dodatku oslonowego w
przypadku, gdy gtéwnym zrodtem ogrzewania gospodarstwa domowego jest kociot na paliwo
stale, kominek, koza, ogrzewacz powietrza, trzon kuchenny, piecokuchnia, kuchnia weglowa
lub piec kaflowy na paliwo state, zasilane weglem lub paliwami weglopochodnymi, wpisane
do centralnej ewidencji emisyjnosci budynkéw program Indra umozliwia odnotowanie
takiego faktu, na zaktadce Dodatek ostonowy, ustalajac wysoko$¢ przyznego dodatku w
zalezno$ci od zaznaczonej opcji:

Qjciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego X

wniozek, Czhonkowie gozpodarstwa i dochody Dodatek oshonowy Rozpatrzenie Dokumenty Zdarzenia, decyzje, harmaonogram wypkat

Dodatek ostonowy

Y minzkowano Przyznano Imig | MHazwizko D ata urodzenia |Dndalek Izll
» Tak Tak Qjciec Acawarky 19741119 250,00

# Dane osoby

Dodatek ostonowy zostal przyznany w kwocie | 850,00 | zt

[ ghdwnprn Zrodtem ogrzewania gospodarstwa domowego jest kociok na palivio state, kominek, koza, ogrzewacz powietrza, trzon kuchenty,
piecokuchnia, kuchnia weglewa lub piec kaflowy na paliwo stake, zasilane weglem lub palivwami weglopochodnymi, wpisane do centralne]
ewidenc) emisyinosc budpnkow, o ktore] mowa woart. 27a ust. 1 ustaway z dria 21 listopada 2008 1. o wspieraniu termomodernizacii | remontow
oraz o centralne] ewidencii emigyinogci budpnkow Dz, U, 2 2027 r. poz. 554, 1162 i 1243)

E Bozpatrz wrinzek 1 ﬂ Metiyka zpravy @ " 0K @ Ao

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego *

\wfhiogek Czhonkowie gospodarstwa | dachody Dodatek ostonowy Rozpatrzenie Dakumenty Zdarzenia, decyzie, harmonogram wyphat

Dodatek astonowmy

W niozk owano Przyznano Imie | Mazwizko [ata urodzenia |Dndalek |zl|
4 Tak Tak Qjciec Aczwarty 19741119 106250

# Dane osoby

Dodatek ostonowy zostal przpznany w kwocie | _ 1 062.50 | zt

ghdwinypm Frddbem ogrzewania gospodarstwa domawego jest kociok na paliwa stabe, kominek, koza, ogrzewacz powietrza, trzon kucheny,
L\\S‘ piecokuchnia, kuchnia weglowa lub piec kaflowy na palivwo stabe, zasilane weglem lub paliwami weglopochodnymi, wpisane do centralne
ewidencii emizpinodci budpnkdw, o kidre] mowa w art. 27a ust. 1 usgtavay 2 dnia 21 listopada 2008 1. o wepieraniu termomoderizac] | remontdw
oraz o centralhe] ewidenci emisvinogci budwnkdw [Dz. U, z 2021 r. poz. 554, 1162 11243)

E Bozpatrz whioselk I ﬁ Metryla zprawy @ \/ Ok @ Al
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ZAKLADKA ROZPATRZENIE
W momencie rozpatrywania wniosku, program automatycznie przygotowuje druk:

kwote 1 podstawe prawng, — jezeli przyznano dodatek (na zielono)
informacj¢ i podstawe¢ prawna, — jezeli nie przyznano dodatku (na czerwono)

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego *

"Whiozek Czkonkowie gozpodarstwa i dochody Dodatek oshonowy Rozpatrzenie | Dokumenty | Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat

2021-12-25 godz.: 13:53:10

Whniosek o ustalenie prawa do dodatku oslonowego zlozony w dniu 2022-11-01 - wnioskodawca :
Ojciec Aczwarty
Miezsieczny dochdd na osobe w gospodarstwie domowym
Dodatek. oztonowy przpsbuguie, jezeli wysokoic przecigtnego miesiecznego dochodu na osobe w gospodarstwie domowym wieloogobowym, nie
przekracza kwoty 1 500,00 2t [art.2 ust.1 pkt 1 Ustawy]

Miesigczny dochdd na osobe. wynoszgey 949,31 zt. nie przekracza kwoty progowe| 1 500,00 zt,. dodatek ostonowy
przyshuguje [art.2 ust.1 pkt 1 Ustawy).

Dodatek oztonowy

- Ojciec Aczwarty, data urodzenia : 1974-11-19
Przyznana kwota dodatku ostonowego wynosi 1062 50 2k [art. 2. ust B Ustawm).

Przyznana kwota dodatku ostonoweqgo wynosi 1062, 50 zf [art.2 ust. b Ustawy].

Podalad i wydruk

: i_% Riozpatrz wniozek B Metivka sprav @ " DK @ Anuluj

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego *

"Whiozek Czkonkowie gozpodarstwa i dochody Dodatek oshonowy Rozpatrzenie | Dokumenty | Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat

2021-12-25 godz.: 13:51:17

Whniosek o ustalenie prawa do dodatku oslonowego zlozony w dniu 2022-11-01 - wnioskodawca :
Ojciec Aczwarty
Miezsieczny dochdd na osobe w gospodarstwie domowym
Dodatek. oztonowy przpsbuguie, jezeli wysokoic przecigtnego miesiecznego dochodu na osobe w gospodarstwie domowym wieloogobowym, nie
przekracza kwoty 1 500,00 2t [art.2 ust.1 pkt 1 Ustawy]

Miesigczny dochdd na osobe. wynoszgey 3 125,00 zt, przekracza kwotg progowa 1 500,00 2zt o 1 625,00 zt. dodatek
ostonowy nie przystuguje [art.2 ust.1 pkt 1 Ustawy].

Obliczona kwota dodatku oztonowego jest nizsza niz 20,00 zk. dodatek ostonowy nie przystuguje [art.2 ust. 7 Ustawy].

Dodatek ostonowy

Podalad i wydruk

: i_% Riozpatrz wniozek B Metivka sprav @ " DK @ Anuluj
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INDRA — dodatki ostonowe

“ Rozpatrzenie wniosku
Plik Edycja Czcionka Akopit Format Wstaw Tabela

B & His 5hoxda-&5|1

B/USO|LAPAN|[aALZIE

jormainy

~

[ niatory [JPodoiad wydruby [ Rozmier (100 w[m ]
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-12-26 godz - 13:

Whiosek o ustalenie prawa do dodatku ostonoweqo zlozony w dniu 2022-11-01 -
wnioskodawca: Ojciec Aczwarty

Miesigezny dochdd na osobe w gospodar stwie domowym
DIoGSE 2o Preyal e, FAcl Taonkbe6 p eHsineh MisSetenegn chchod na osabe b gospodarstuie

‘domowym wieloosobowym, iz przeks acea kwioty 1 500,00 2k fart2 ust. T pkt 1 Ustawy)

i dochdd na osobe. 94931 2k rie pr kwoly progowei 1 500,00 2 dodatek.
‘oshonows przyshuguie [art 2ust1 pkt T Ustawy).
Dodatek oshonowy

- DjciecAczwanty. dataurodzenia: 19741119
Przyznana knata dodatiu ostanonedo wynosi 1062,50 2t (ark.2 ustE Ustan),

wynosi 1062 50 2 [art 2 ust 6 Ustawy




ZAKLADKA DOKUMENTY

W trakcie rozpatrywania wniosku (podczas klikania w ikong ROZPATRZ WNIOSEK),
program automatycznie generuje list¢ wymaganych dokumentow.

X

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego

"Whiozek Czkonkowie gozpodarstwa i dochody Dodatek oshonowy Rozpatrzenie Dokurnenty | Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat

Zhozony dnia Dotyczy Mazwa dokumentu

}E 2022-01-03 ; Djciec Aczwarty inry dokument

=1 Dodaj
= Usun

Mazwa  |inmy dokument

@ Metmka spraw @ / (0] % @ i)

Bozpatrz whiosek

Program automatycznie przyzna wszystkim wymaganym dokumentom status ,,zlozony”, co
bedzie zasygnalizowane pojawieniem si¢ daty przy konkretnej pozycji. W przypadku, gdy
ktorykolwiek z wymienionych dokumentéw nie zostat ztozony, nalezy zaznaczy¢ to w
programie, klikajac w konkretna date, co spowoduje pojawienie si¢ na ekranie okna ,,Ztozenie

dokumentu”, a nastepnie nalezy wytaczy¢ haczyk.

Ztozenie dokumentu bt

Dokument zhofono w dniv 20220103~
JQK & Anul

UWAGA!
W parametrach istnieje mozliwo$¢ odhaczenia opcji, dzigki czemu program bedzie zaznaczat
wszystkie dokumenty jako NIE ZEOZONE i oczekiwal na zaznaczenie, czy dany dokument

zostat ztozony:

Parametry >

Wyplata fwiadczen dnia miesigca @ Terminy

Dopuszczenie wprowadzenia numeru PESEL o brednej cufrze kontrolne
Dopuszczenie wprowadzenia numeru PESEL wypetnionego zerami
£akaczniki do wriozkow domyslnie watawiane jako ztozone z datg wniozku
[ Drrukeij tylleo dwa przelewy bankowe
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Jezeli ustawienia w Parametrach sg standardowe, program bedzie zaznaczal dokument jako
ZY.OZONY z dniem zlozenia wniosku. W celu odnotowania, ze dokument nie zostat ztozony,
nalezy go ,,odhaczy¢™:

Ftozenie dokumentu h4

[ ] Dokument zrozono w dniu |2022-01-03
Ik V' OK & Anul

,,Odznaczenie” dokumentu i zatwierdzenie go przez OK, spowoduje pojawienie si¢ na liScie
informacji o tym, ze dany dokument nie zostat ztozony.

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostenowege *

Whiozek Czkonkowie gozpodarstwa | dochody Dodatek oskonaowy Rozpatrzenis Dokumenty | Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat

Zhozony dnia Dotyczy Mazwa dokumentu

Mazwa |inny dokument =q Dodaj
= Usuf
Fozpatrz whiozek E Metrka sprav @ J (]9 @ Anuluj

Na liscie moga pojawi¢ si¢ dwa typy ,,nieztozonych” wnioskow — zwykte i zaznaczone na
CZEerwono.

Na czerwono zaznaczone sa dokumenty, ktorych zlozenie jest obowiazkowe. Jezeli taki
dokument jest zaznaczony jako niezlozony, program NIE POZWOLI na wydanie
inforamcji do wniosku.

Jezeli nie ztozono dokumentu, ktérego dotagczenie do wniosku nie jest obowigzkowe, program
POZWOLI warunkowo wyda¢ informacje do rozpatrywanego wniosku.
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ZAKLADKA ZDARZENIA, DECYZJE, HARMONOGRAM WYPLAT

Ostatnim krokiem w procesie rozpatrzenia wniosku o dodatek ostonowy, bedzie zatozenie
zdarzenia b¢dacego wynikiem rozpatrzenia przez program, konkretnego wniosku.

W tym celu wybieramy ikong NOWY.

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego *
Wninzek Cztonkowie gospodarstwa i dochody Diodatek. ostonowy Rozpatrzenie Dok umenty Zdarzenia, decyzie, harmonograrn wppkat
[ ata zdarzenia Opiz zdarzenia @ Iﬁ
b
)l
MHazwa decyzji [dokumentu] Zamieziac | Data wyphaty Famata [zH) =
» 3
i
I fwiadczeniobiorca otrzpmal wyphate . zastozowano zk za 2t
Dk decyzji lub dokurnentu Dk harmonogramu
Fozpatrz whinzek ﬂ Metrka sprawy @ ¢ ok @ Anuluj

Na ekranie pojawi si¢ podpowiedz programu, zwigzana z automatyczng analiza danych z
wniosku, tzn. program podpowie nam, jaki typ decyzji powinniSmy (zgodnie z
obowigzujacym prawem i zasadami przyznawania dodatku) przygotowac.

Mowe zdarzenie >

Data |2022-01-03 | Mumer decyzji [dokumentu) |?'r".-'-‘-."-".f"2|:|21.-"2|:|22 |

(®) Infarmacia o prayznaniu dodatku ostonowego

Opiz |Informacia o przyznaniu dodatku osbonowego
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Przygotowanie decyzji polega na zatwierdzeniu zdarzenia przez ikong¢ OK. Zapisanie
informacji spowoduje automatyczne przygotowanie przez program harmonogramu wyplat i
umozliwi przygotowanie informacji wg szablonu przygotowanego przez uzytkownika.

Qjciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego X

Whiosek | Cztonkowie gospodarstwa | dochody Dodatek askonaowy Rozpatrzenie | Dokumenty . I Zdarzenia, decyzie, harmonogram wypkat

Data zdarzenia Opis zdarzenia & %

2022 [}3 Informnacia o preyzhaniu dodatku ostonowega &
&
T @

Mazwa decyzi [dokumentu] Zamigsiac | Data wypkaty Kwinta [2+] A S

|3 Informacia o przyznaniu dodatk b 202201 2022-01-12(p) 531,25

202292 20221202 (p) 53125 s}

e

v |8

. fwiadczeniobiorca otrzymal wyphate . zastozowana 2t 2a 2t

Pozycia utworzona przez zdarzenie z dnia 2022-01-03 &
nr FAA 2021/ 2022 - Infarmacia o prayznaniu dodatku
oztonowego W

Drruk. decyzi lub dokumertu Diruk harmanogranu

@ Metrka zprawy @ / Ok @ Al

W momencie pojawienia si¢ nowego zdarzenia, w oknie OPIS ZDARZENIA program
uaktywni nam ikony pozwalajace na zatwierdzenie konkretnego zdarzenia:

Ojcies Acrwarty - wniosek o ustalenie prawa do dedathu aslonowage *
wriosek | Cztonkowss gospodarstwai dochody | Dodatek oshonowy | Flozpatroerss | Dokumenty | | Zdazenia, decyze, hammorogram weptat
Diata 2darzerda Dipis 2daizenia &
A (=221 Infcimscis & pravenan dodsthu adonowegs
[y : >
i)
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Wybranie ikony ZATWIERDZENIE spowoduje pojawienie si¢ na ekranie zapytania,
generowanego automatycznie przez sam program:

Zatwierdzenie zdarzenia

Zatwierdzi¢ zdarzenie nr 7/A4/2021/2022 z dnia 2022-01-03 -
Informacja o przyznaniu dodatku ostonowego i zZwigzane z
nim decyzje ([dokumenty) 7

Tak Mig

K

Jezeli wybierzemy ikone TAK, program poprosi o podanie daty zatwierdzenia:

Data zatwierdzenia decyzji >

[rata J Ok @ Anuluj

Zatwierdzenie zdarzenia i decyzji poprzez ikong¢ TAK, spowoduje zmiang¢ statusu decyzji z
PRZYGOTOWANEJ na ZATWIERDZONA oraz zmian¢ dostgpnosci ikony
ZATWIERDZENIE na nieaktywng.

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego X

Whiozek | Czbonkowie gospodarstwa i dochody Dodatek oshonowy Rozpatrzenie | Dokumenty . Zdarzenia, decyzje, harmonogranm wypkat

Data zdarzenia Opis zdarzenia

3 m Informacia o przyznaniu dodatku ostonowego

Zatwierdzenie zdarzenia jest czynnoscia ODWRACALNA!!! Mozemy jeszcze ,,anulowaé
zatwierdzenie” i dokona¢ zmian w druku decyzji. Zatwierdzenie zdarzenia zamyka
jednak mozliwos¢ edycji danych na wniosku.

Anulowanie zatwierdzenia zdarzenia

2022-01-03 - Informacja o przyznaniu dodatku ostonowego i

0 Anulowac zatwierdzenie zdarzenia nr 7/A4/2021/2022 z dnia
rwiazanych z nim decyzji [dokumentdw] 7

Tak Mie

UWAGAI!!! Kazda zmiana danych na wniosku POWINNA WIAZAC SIE Z
USUNIECIEM ZAPISANEGO WCZESNIEJ ZDARZENIA 1 ZALOZENIEM GO NA
NOWO!
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Po zatwierdzeniu zdarzenia, nastepng czynnoscig bedzie DORECZENIE.

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dedatku ostonowego 4

Wracsek | Crlonkowse gospodarstwas i dochody | Dodatek cskorows | Roopatizenie | Dokumenty [Zda'um_ decyzie, harmanogran wypkst

Diats darzeres Oipis 2daszeria
SRR Inicemnacia o pizvenarn dodatku ostoroweg

Wybranie ikony DORECZENIE generuje nastgpujacy komunikat:

Potwierdzenie doreczenia decyzji (dokumentu)

UWaGa ! Operagja nieodwracalna, Czy potwierdzid

! doreczenie decyzji ([dokumentdw) zwiazanych ze zdarzeniem
nr 7 AAM2021/2022 7 dnia 2022-01-03 - Informacja o
przyznaniu dodatku ostonowego 7

Tak Mig

UWAGA!!!

Potwierdzenie tej operacji jest czynnoscia NIEODWRACALNA!!! Zatwierdzenie
doreczenia decyzji (dokumentu) wnioskodawcy zamyka jakakolwiek mozliwos¢ edycji
danych.

Po ,dorgczeniu” decyzji mozemy juz tylko, na zakladce ZDARZENIA, DECYZJE,
HARMONOGRAM WYPLAT, dodawa¢ nowe zdarzenia, np. wstrzymanie wypflaty.
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UWAGA!!!

Istnieje mozliwos¢ anulowania calego zdarzenia korzystajac z ikony @J Czynnos¢ ta
mozna wykona¢ przed dore¢czeniem decyzji. Anulowanie calego zdarzenia bedzie
widoczne zarowno w oknie zdarzen, jak i w harmonogramie wyplat.

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego *

winiozek, | Cztorkowie gospodarstwa i dochody Dodatek ostonowy Rozpatrzenie Drakurnemnty | I Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat |

D ata zdarzenia Dpiz zdarzenia @ :@
- Informacia o prevznaniu dodatku ostonoweago I
Lp
&
]
Mazwa decyz]i [dokurmentu) Zamiesigc | Data wyphaty Fawaota [zF] : ~ E Anu
[ Informacis o przyenarau dodatiou cchonowega po202201 20220112 (p) 531,25 —
202212 20221202 (p) 531.25 s
v i

. #wiadczeniobionza otrzumat wwpkate . zastogowano 2t za 2

Paozycia ubworzona przez zdarzenie z dnia 2022-01-03 A
nr FAeaf2021,/2022 - Informacia o przyznaniu dodatku
ostonowego W

Dok decyzi lub dokumertu Druk harmonoararnu

@ Metryka sprawy - @1 ¢ ak. il [ @ Antiluj

Potwierdzenie anulowania

LWAGA ! Operacja nieodwracalna, Czy anulowacd zdarzenie

Informacja o przyznaniu dodatku ostonowego z dnia:
20220103 7

Tak Mie

Data anulowania decyzji X

Data ' 0K Q anulij
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Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego bt

Wniozek, | Czhonkowie gozpodarstwa | dochody | Dodatek ozkonowy | Rozpatrzenis | Dokumenty ||Zdarzenia, decyzie. harmonogranm wypkat |

Opis zdarzenia

7|
@
Gli:=

£

Mazwa decyzji [dobkumentu) Zamiezigc  Data wopkaty Fwata (24 ~ S
d - Anpe B
W24 WRA202p 0 K O

| 3 Informacis o prmonare dodatiu

v |3

. $wiadczeniobiorca otrzymat wophate . zastozowano 2+ za 2

Pozycia utwarzona przez zdarzenie 2 dnia 2022-01-03 A
: T g nr FAbAS 2021 /2022 - Informacia o prayznaniu dodatku
Dk decyzii lub dokumentu Diruk harmanogramu ostonowego v

Bozpatrz whiozek @ IMetka spravy @ / (1] @ Anuluj
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Zatozenie zdarzenia o przyznaniu $wiadczen na zakladce Zdarzenia, decyzje, harmonogram
wyplat, powoduje automatyczne wygenerowanie si¢ harmonogramu wyplfat.

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego hd

Whiozek | Czbonkowie gospodarstwa i dochody Dodatek ozkonowy Rozpatrzenis Dokumenty | | Zdarzenia, decyzie, harmonogram wypkat

Data zdarzenia Opis zdarzenia & Iﬁ
P 202201-03  |nformacia o preyenaniu dodatku ostonowean
L
e
i @
MHazwa decyzj [dokumentu) Zamiesiac | Data wypkaty Kwota [z |
| Informacis o prryanarau dodatiou oibonowsgs P o202201 20220112 [p) 5325
202212 20221202 [p) 531.25 [
kel
v B

ﬁ fwiadczeniobiorca otrzymal wophate . zastozowano zk za zb

Pozycia ubwarzona przez zdarzenie z dnia 2022-01-03 A
nr FAbAS2021 /2022 - Informacia o przyznaniu dodatku
ostonowego v

Dk decyzji lub dokumentu Druk harmonograru

E Ietrk.a spravy @1 J (]9 @ Anuluj

Z prawej strony harmonogramu znajduja si¢ nast¢pujace funkcje (ikony):

—— Suma pozycji harmonogramu wg miesigca $wiadczenia (do sprawdzenia ile
swiadczeniobiorca ma do wyplaty w danym miesigcu)
———— > Podziat pozycji harmonogramu na dwie czesci (np. przy potrzebie
1 okreslenia dwoch odrebnych §wiadczeniobiorcow)
— Zmiana przypisanego terminu wyptaty
—» Zmiana statusu wyplaty pozycji (np. na zrealizowang — wyptacong)

_____» Zmiana $wiadczeniobiorcy

Gl lEl2E |B |

— > Nowa pozycja na harmonogramie (funkcja dla Administratora)
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WSTRZYMANIE WYPLATY SWIADCZENIA

Mozemy dokona¢ wstrzymania wyptat dodatku ostonowego, w przypadku nie ztozenia w
terminie wyjasnien, do ktorych wnioskodawca zostat wezwany. W tym celu, na zaktadce
Zdarzenia, decyzje, harmonogram wyplat, zakladamy zdarzenie Wezwanie do zlozenia
wyjasnien w sprawie watpliwosci dotyczacych przyznanego dodatku ostonowego lub do
dostarczenia niezbednych dokumentéw w terminie do ...

Wiozek Cztonkowie gospodarstwa i dochody | Dodatek ostonowy | Rozpatrzenie | Dokumenty | Zdarzenia, decyzie, harmaonograrn wpkat

MNowe zdarzenie o
[rat

P 20 Data 20220103 | Mumer decyzii [dokumentu) 12188 |

() Zmiana decyzji w sprawie dodatku ostonowego

(7 Decyzja o odmowie prayznania dodatku osfonowega

(®) Wiezwanie do ztozenia wyjasnien w sprawie watpliwosci dotyczacych przyznanego dodatku ostonowego ub do dostarczenia niezbednyc
() Wygasniecie prawa do dodathku ostonowego

() Windykacja $wiadczenia

() Inme zdarzenie [decyzia, dokument)

Opis [Wezwanie do zkodenia wyjashied w sprawie watpliwosc dotyczacych prayznanean dodatku ostonowego lub do i M
doztarczenia niezbednych dokumentdw w tarminie do 20220117 S 2028l

2022MA7

W 0K & sl

TT==a

v || B

j fwiadczeniobiorca otrzymal wypkate . zastozowano 2t 2a 2t

Pozycja utworzona przez zdarzenie z dnia 2022-01-03 A
nr FAbA/ 2027,/ 2022 - Informacia o prayznaniu dodatku
oztonowego W

Drruke decyzji lub dokumentu Druk harmonogranmu

@ Metmka spraw @ / (0] % @ i)

Jezeli wnioskodawca zlozy wyjasnienia, zaktadamy zdarzenie Zlozenie wyjasnien w sprawie

watpliwosci dotyczacych przyznanego dodatku ostonowego i kontynuujemy wyptlate ww.
dodatku.

Mowe zdarzenie ot

Data (2022-01-03 | Mumer decyzji [dokurmentu) |'|2'IBE|

(®) Ztozenie wyjasnier w sprawie watpliwosci dotyczacych prayznanego dodatku ostonowego lub dostarczenie niszbednych dokumentéw pr
() Wstrzymanie wypf{‘:é dodatku ostonowego z powodu nie ozenia wijasnien W wyznaczonym terminie

() Inme zdarzenie [decyzja, dokument]

Opis | Zhozenis wyasnied w sprawie watpliwodcl dotpczacych prevznanego dodatku osbonowego lub dostarczenie niezbednvch
dokumentaw przez whiozkodawog

W OK & anulj
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Jezeli nie otrzymamy wyjasnien w terminie, zaktadamy zdarzenie

Mowe zdarzenie >

Data |2022-01-03 | Mumer decyzji [dokumentu) |12189

() Zkozenie wyiadnier w sprawie watpliwosci dotyczacych prayznanego dodatky ostonowego lub dostarczenie niszbednych dokumentéw pr
(®) Wistrzumanie wypkaty dodatku ostonowego z powodu nie 2tozenia wujashier w wyznaczonym terminie

() Inne zdarzenie [decyzja, dokument]

Opiz |'Wetrzpmanie wypkaty dodatku osbonowego z powodu nie ztozenia wyjagnied w wyznaczanym berminie

W 0K & A

Spowoduje to ,,wyminusowanie” pozycji na harmonogramie i wstrzymanie wyptat dodatku
dla danego wnioskodawcy.

winiozek, Cztorkowie gospodarstwa i dochody Dodatek ostonowy Rozpatrzenie Drakurnemnty Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat

Data zdarzenia Opis zdarzenia ~ & I@ji‘/?
2022-11-03  Informacia o prevenaniu dodatky oshonowego
2022-M-03  ‘wiezwanie do zhodenia wyjashieh w sprawie watpliwefci dotvczacych pryzhnanege dodatky osbonowego lub do dost: 7
b 202201-03  ‘wshrzymanie wyphaty dodatku ostonowego 2 powodu nie hofenia wjasnier w wyznaczonym temminie @
Harmenogram wyptat x @
Za miesiac Kwota [2+] - (3
0,00
202212 0,00

v |1 @
Zamiesigc | Data wyphaty Fawata [2H ~

b b 202201 20220112 [p] 531,25
202201 20220112 (p) A3 25 O
202212 20221202 (p) 531,25
202212 20221202 (p) A3 25

ke

- v | i3
:| :] #wiadczeniobionza otrzumat wwpkate . zastogowano 2t za 2

Paozycia ubworzona przez zdarzenie z dnia 2022-01-03 A
7 [=] Podglad nr FAeaf2021,/2022 - Informacia o przyznaniu dodatku
O ~ | oskonoweao ]
v Dirukey
W B zzrknii [ Metryka sprawy 5} o OK

@ Antiluj
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Wyptaty wstrzymane z powodu nie ztozenia wyjasnien mozna przywroci¢ do biezacych
wyptat w przypadku, gdy wnioskodawca ztozy nam stosowne dokumenty (wyjasnienia). W
tym celu po podswietleniu zdarzenia Wstrzymanie wyptaty, zakladamy kolejne zdarzenie
Zlozenie wyjasnien:

Mowe zdarzenie ot

Data |EREE-01-03 ~ | Mumer decyzji [dokumentu) |'|2'|9EI

(®) Zhozenie wyjasnish w sprawie watpliwoici dotyczacych prayznanego dodatku oskonowego lub do dostarczenia niszbedmpch dokumenti

() 'Wygasniecie prawa do dodatku ostonowego

() Inne zdarzenie [decyzja, dokument]

Opis |Zhozenie wyjasnied w sprawie watpliwosci dotpezacych preyznanego dodatku osbonowego lub do dostarczenia nigzbednpch
dokumentaw przez whiozkodawog

W OK & anulj

a nastgpnie zaktadamy zdarzenie Przywrocenie wyplaty:

Wiiozek Czkonkowie gospodarstwa i dochody | Dodatek ostonowy | Rozpatrzenie | Dokumenty | | Zdarzenia, decyzie, harmaonogram wpkat

Data zdarzenia Opiz zdarzenia A 0 Iﬁ
2022-1-03  |nformacia o preyznaniu dodatku ostonowego
2022-M-03  Werwanie do ztofenia wejasnien w sprawvie watpliwozci dotyczgoych prevenaneqo dodatku ostonowego ub do dost: <
2022-M-03  Wetrzymanie weptaty dodatku osbonowego = powodu nie zhoZenia weiadnien w wyznaczonym terminie @

P 20220-03  Fhozenie vayjasnier w sprawie watpliwoscl dotyczacwch prevenanego dodatku ostonoweqo lub do dostarczenia niezb

Mowe zdarzenie e EI

Data [EIEE-01-03 ~ | Mumer decyzii [dokumentu] |12191

T ®

(®) Przywricenie wyptaty dodatku osbonowego watrzymanego z powodu nie zto2enia wyjashie w wyzhaczonym temminie =

P

() Inne zdarzenie [decyzja, dokument]
Opis | Przywrdcenie wypkaty dodatku ostonoweao wstrzyrmanego z powodu nie zhozenia wyjasnief w wyznaczonym terminie | E
ozt za gt

o OK & Anu }

@ Metmka spraw @ / (0] % @ i)
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WYSYELKA INFORMACJI O PRZYZNANIU SWIADCZENIA MAILEM

W przypadku, gdy uzytkownik podejmie decyzj¢ o wysylce informacji o przyznaniu prawa do
dodatku ostonowego mailem, na adres wnioskodawcy (po wcze$niejszym poprawnym
skonfigurowaniu przez Administratora parametréw poczty wychodzacej w oknie Parametry)
bedzie miat taka mozliwo$¢ korzystajac z ikony koperty: Wyslanie informacji o przyznaniu

dodatku 3.

Matka AAAAAAA - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego

Whniozek Cakonkowie gozpodarstwa | dochody Dodatek. ogkonowy

[rata zdarzenia

p 20220120

Informacia o prayznaniu dodatku ogtohowego

Mazwa decyzii [dokumentu)
P} Dodatek astonowy
IMFO-F_Informacia o przyznaniu dodatku ostonowego
Informacia o przyenaniu dodatku ostonowego

Rozpatrzenie

Dodatek ostaorowy

Druk decyzii lub dokumentu Druk. harmonogramu

Qpis zdarzenia

st
Dokumenty Zdarzenia, decyzie. harmonaagram wypkat
LAl
& L
)
Zamiesiac | Data wypkatp Fawata [zH] ~ S
b Z0Z200 20220211 [p] 300,00
202212 20221202 (p) 300,00 s}
v ||
:] $wiadczeniobionza otrzpmal wppkate . zastozowano 2 za b
Pozpcja utworzona przez zdarzenie z dnia 2022-01-20 &
i 11484,/2021/2022 - Informacia o przpznaniu
dodatku ostonowego W
ﬁ Metrpka spravy @ J ok O Anuluj

Ikona wysyltki maila bedzie aktywna dopiero po przygotowaniu i zatwierdzeniu zdarzenia.

‘winiozek Cztonkowie gozpodarstwa | dochody Dodatek ozhonowy

[ ata zdarzenia

b 20220120

Informacja o prayznaniu dodatku ostonowego

Fiozpatrzenie

Opis zdarzenia

Dokurnenty | Zdarzenia, decyzie, harmonagram wipkat

[e]
K74
2 e
(=

Zatwierdzenie zdarzenia

nim decyzje [dokumenty) 7

b Dodatek ostonouy
IMFO-F _Informacia o
Informacia o przyznal

Zatwierdzic zdarzenie nr 11/44/2021/2022 z dnia 2022-01-20 -
Informacdja o przyznaniu dodatku ostonowego i zwigzane z

Tak

B
@

=
el

:hat_l,l Fauota [z4]
11(p)

2 [p]

0,00

30

300,00

Mie

Dodatek oztonow

Druk decyzii lub dokurnentu Druk harmanagramu
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k=

j swiadczeniobionca obrzpmat wppkate . zastozowano zt za 2t

Pozpcja ubwiorzona przez zdarzenie z dnia 2022-01-20 0 &
nr 11488,/ 2021 /2022 - Informacija o prayznaniu

dodatku ogronowego w

ﬁ Metrpka spravy % " OK @ Al



Whiozek Czkonkowie gozpodarstwa | dochody Dodatek oskonaowy Rozpatrzenia Drakurmetity Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat

Data zdarzenia Opis zdarzenia

P 2022020 |nformacia o prevznaniu dodatku ostonowego

Data zatwierdzenia decyzji X |
Mazwa decyaji [dol | |wypkaty Fwota [2+] A
Data (EEEE-01-20 ~ ]S Anul
b Dodatek ashonawy | | v 2 | © 1211 [p] 300,00
IMFO-R_Infarmacia o prayznaniu dodatku ostonowego i 202212 20221202 [p) 30000
Informacia o prayznaniu dodatku ostonowego
L

v

Dodatek ostonowy

Druk decyzii lub dokurmentu Druk harmonoagraniu

nr 11/88,/2021 /2022 - Informacja o prayznaniu
dodatku ostonowego

L

[&]
&4
SfE
(=
i}
T @

=
P
o
o

j #wiadczeniobiorca otreymal wepkate . zastosowano 2t za 2
Pozycia utworzona przez zdarzenie 2 dnia 2022-01-20 A

B Matryka spravay [ o Ok

@ Anuluj

Matka AARAAAAA - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego

x

Whiozek Czkonkowie gozpodarstwa | dochody Dodatek oskonaowy Rozpatrzenia Drakurmetity Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat

Data zdarzenia Opis zdarzenia

Informacia o przyzhshiv dodatku ostonowega

Mazwa decyz|i [dokunetitu) ~

p| Dodatek oskonowy
INFO-R_Infarmacia o prayznaniu dodatku ostonowego
Informacia o prayznaniu dodatku ostonowego

Zamiesiac — Data wypkaty Kwota [
p202201 2022-02-11 [p)
202212 20221202 [p)

Dodatek ostonowy

2] A
300,00
200,00

W

7
| L
&| &
)
[k}
@

=
P
o
o

j #wiadczeniobiorca otreymal wepkate . zastosowano 2t za 2

Druk decyzii lub dokurmentu Druk harmonoagraniu

nr 11/88,/2021 /2022 - Informacja o prayznaniu
dodatku ostonowego

Pozycia utworzona przez zdarzenie 2 dnia 2022-01-20 A

L

B Matryka spravay [ o Ok

@ Anuluj
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Po zatwierdzeniu informacji o przyznaniu dodatku ostonowego, uzytkownik bedzie mogt
wysta¢ ww. informacj¢ mailem na adres podany przez wnioskodawce. W tym celu wybiera

ikong Wyslanie informacji o przyznaniu $wiadczenia ﬁ . W tym momencie program
rozpocznie proces przygotowania informacji (w zaleznos$ci od ustawien w parametrach: jako
zalacznik pdf, zalacznik rtf lub jako tre$¢ maila), a nastepnie podejmie probe wystania maila
na podany w danych adresowych wnioskodawcy adres email.

Jezeli operacja przebiegnie bez zakldcen, program poinformuje uzytkownika o tym fakcie
stosownym komunikatem.

wininzek Czlonkowie gozpodarstwa i dochody Dodatek, oshonowy Rozpatrzenie Diokumenty Zdarzenia, decyzje. harmonogram wypkat

[ ata zdarzenia Opiz zdarzenia @
P 202201-20 Informacia o prayznaniu dodatku ostonowego V7o)
]
Informacja o przyznaniu dodatku ostonowego x @ @
Nazwa dec Informacja o przyznaniu dodatku ostonowego zostata Kot (2] £ E
P Dodatek ostonowy wystana. 300,00
INFO-R_lrformacia o prayzhanio d 300,00 s
Infarmacia o przpznaniu dodathku o
T T @
- hth
v || i
Dodatek ostonow _
j swiadczeniobiorca otrzymal wopkate . zasztosowano 2t za 2t
Pozycja utworzona przez zdarzenie z dnia 2022-01-200 »
= mr 11284/2021 /2022 - Infarmacia o prayznaniu
Dk decezji lub dokurmentu Crruk. harmonograrmu dodatku ostonawega w

[ Metiyka spravy [ " OK

@ Al

Automatycznie przeprowadzi proces dor¢czenia informacji na zakladce Zdarzenia, decyzje,
harmonogram wyplfat.

Matka AAAAAAL - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego >

Whinzek Cztonkowie gospodarstwa i dochody Dodatek askonawy Rozpatrzerie Dokurnenty Zdarzenia, decyzje, harmanogram wopkat

Data zdarzenia Dpis zdarzenia
Eeli B |nformacia o prevznaniu dodatku ostonoweds

UWAGA!!!
OPERACJA MOZE TRWAC DLUZSZA CHWILE.
NIE NALEZY WYLACZAC PROGRAMU, DOPOKI NIE POJAWI SIE
KOMUNIKAT O POPRAWNYM WYSLANIU LUB BLEDZIE WYSLANIA.
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W przypadku, gdy operacja wystania si¢ nie powiedzie lub z innych przyczyn nie moze by¢
przeprowadzona, program powiadomi o tym fakcie uzytkownika stosownym komunikatem.

Winiozel. | Czbonkowie gospodarstwa i dochody | Dodatek ostonowy | Rozpatrzenie | Dokumenty | Zdarzenia, decyzie, harmonogram wypkat

Data zdarzenia Opis zdarzenia @

P 202201-20  Informacia o pravenaniu dodatku ostonoweqgo o

&/
(%
0

Infermacja o przyznaniu dedatku ostonowego > % ®
Mazwa ded Erak adresu poczty elektronicznej w danych osobowych I Kwata [z -~ 2
B Dodstek askonawy whnioskodawcy. Informacgja o przyznaniu dodatku 300,00
. . ostonowego nie moZe zostad wystana. = 5
INFO-B_Infarmacija o prayznaniu 300,00 ™
Infarmacia o prayznaniu dodatku

. 9

= it
]
Dodatek ostonowy
:I fwiadczeniobiorca otrzymat wypkate . zastozowana 2t za 2t
Pozycja ubworzona przez zdarzenie z dnia 2022-01-20
3 T z rr 11/484/2021 /2022 - Informacia o preyznaniu
Dok decyzi lub dokumentu Diruk harmonogranmu dodatku ostonowego W

B Metiyka spravy @ « OK

@ Al

winiozek, Cztorkowie gospodarstwa i dochody Dodatek ostonowy Rozpatrzenie Drakurnemnty Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat

P 20220120 Informacia o prevenaniu dodatky ostonowege

Data zdarzenia Opis zdarzenia @
&

&2
£

Informacja o przyznaniu dodatku ostonowego * [
Wystapit btad : A Host is required. Polaczenie z serwerem nie
! powiodto sie ! - ’@ m
M3 Fawaota [2F] Al
Diodatek ashonaowy ]| 300,00
INFO-R_Informacis o pr2 h) 300,00 &)
P} Informacia o przyznaniu T oy T

ke

v
. : v | i3
Infarmacia o przyznaniu dodatku ostonoweqgo
:] #wiadczeniobionza otrzumat wwpkate . zastogowano 2t za 2
Paozycia ubworzona przez zdarzenie 2 dnia 2022-01-20 A
7 T 5 rr 11488,/2027 /2022 - Informacia o prayznaniu
Druk decyzji lub dokumettu Drruk harmohograrmu dodatku ostonowego W

[ Metryka sprawy 5} o OK

@ Antiluj
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6. ODWOLANIA

W programie wprowadzono mozliwo$¢ pelnej ewidencji historii odwotania do SKO.
Przypisanie historii odwotania do konkretnego wniosku, pozwala unikna¢ klopotliwego
odszukiwania wnioskodawcy 1 jego wniosku oraz pozwala na biezace monitorowanie sytuacji.

UWAGA!!!
Rozpoczecie pracy z funkcja ,,odwolania” wymaga ,,zatwierdzenia” i ,,doreczenia”
decyzji na zakladce Zdarzenia, decyzje, harmonogram wyplat. Nieaktywna ikona
»Odwolanie” jest wynikiem braku ,,dor¢czenia” decyzji — tylko od decyzji dor¢czonej
wnioskodawca, zgodnie z prawem, moze si¢ odwola¢é.

Po doreczeniu decyzji, ikona ODWOLANIE bedzie aktywna, a uzytkownik bedzie miat
mozliwo$¢ wprowadzenia historii odwotania od konkretnej, przyznanej przez siebie decyz;ji.

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego *

winiozek, Cztorkowie gospodarstwa i dochody Dodatek ostonowy Rozpatrzenie Drakurnemnty Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat

Data zdarzenia Opis zdarzenia ~ @
P 20220103 Informacia o prevenaniu dodatky ostonowege P
2022-M-03  ‘wiezwanie do zhodenia wyjashieh w sprawie watpliwefci dotvczacych pryzhnanege dodatky osbonowego lub do dost:
2022-M-03  wighizpmanie wepkaty dodatku ostonowego = powodu nie zhofenia wejasnief w woznaczonum berminie i
2022-01-03  Zhozenie wyjashien w sprawie watpliwosci dotvezacych preyznanego dodatku ostonoweqgo lub do dostarczenia niezb @ k-
2022-04-03  Przywiocenie wyephaty dodatku ostonowego wstrzumanego 2 powodu nie hozenia wyjasnier w wyznaczonym berminie _ch Wiy
]
v [ 1 @
Mazwa decyz]i [dokurmentu) ~ Zamiesigc | Data wyphaty Fawata [2H Al
P Dodatek ostonawy P02 202240112 (p) 531,25
Infarmacia o przyznaniu dodatku ostonowego 2022 20220112 [p) Rk els) O
202201 2022-01-12 (p) 531.25
202212 20221202 (p) 531.25
202212 202241202 (p) -531.25 Q;ﬂ.]
v 202242 202241202 (p) 531.25 —
v i

Dodatek ostonowy -
E #wiadczeniobionza otrzumat wwpkate . zastogowano 2t za 2

Paozycia ubworzona przez zdarzenie z dnia 2022-01-03 A

z T 7 rir 7AAAS2021 /2022 - Informacia o prayznaniu dodatku
Dk decyzji lub dokumentu Dk, harmaonogramu oshonowego v

@ Metryka sprawy @1 J ak. @ Antiluj
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Wybranie ikony ODWOLANIE spowoduje pojawienie si¢ na ekranie okna do wprowadzenia
poszczegblnych etapdw odwotania.

Odwolania *
Odwwobama od decpzj
Murner | 7obn, 2021 /2022 | z dnia |2022-D‘| 03 | doreczona wodniu | 20220103
Informacia o prayznaniu dodatku ozbonowego
Zhozone odwotania
Data Humer Ozoba lub instytucia whogzgea odwokanie Fracovnil. prayjmujgcy odwokanie !
P — =
Trefé odwokania
Data Zdarzenie Ingtytucia rozpatiujgca odwolanie I&
» =
Trefc
B zzmkni

W tym miejscu uzytkownik moze na biezaco wprowadza¢ zdarzenia, zwigzane ze zlozonym
przez wnioskodawce odwotaniem, decyzjg SKO i dalsza historig wniosku.
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W celu wprowadzenia nowego zdarzenia, wybieramy ikong NOWY, znajdujaca si¢ z prawe;]
strony.

Odwokania od decyzi Odwolanie dane X

Murmer | 7AAA/2021/2022
Data |2022-0203 -

Informacja o prayznaniu - ;
Odwokanie ghozone przez

(®) osobe () instytucis
FhoZone odwotania

Data Murmer |Diciec Aczwarly | ik preyimujgcy adwokanie

Pracownik przyinujacy odwokanie
|Jalzy Jurek | *

= 3 [5]

Trest odwolania

Trefé adwokbania tresC odwokania . trest odwobania . tresc odwokania | besé
odwiokania . tresd odwobania . trefc odwokania . tresd odwolania
. tregd odwokania . trefé odwokania . tregé odwobania . brefé
odwiokania ... tresd odwobania .. re$c odwokania ... tresd odwokania
. tregd odwokania . trege odwokania . et odwobania | trese
odwokania . trest odwobania . tresc odwokania . tresé odwolania
. tregd odwaokania | trefé odwokania | tregd odwobania | treds
odwotania .. treéd odwobania .. tred¢ odwokania .. treéé adwobania i
Data .. hiest ndwokania ... atrujaca odwokanie

=h 35| 18

Tredt W 0K & Anui

| H zavknii | |
Po wprowadzeniu informacji dotyczacych odwotania, zapisujemy je przez OK.
Odwotania =
Odwwokania od decyzji
Numer | 7/44/2021/2022 | zdnia 20220103 | dorgczona w dniu |202201-03
Informacia o pravznaniu dodatku nﬂnnoweg?
Zhozone odwotania
Data tHurmer Ozoba lub instytucia whoszgca odwokanie Pracownik prayjmujgcy odwokanie

5 Ojcies Aczwarty Jarzy Jurek

= 55 &

przyjete przez jednostke. ktora wydaka decyzje

Tre$t odwokania

tresc odwokania . tresé odwobania . tredc odwokania . tresé odwobania .. tresé odwokania . tresé odwobania . treic odwokania .. tresc
odwoktania ...tref¢ odwokania .. e odwotania .. trest odwokania . treé odwotania .. trest odwokania . tred odwotania .. tresc odwokania
_.trege odwokania .. tredé odwokania . tregc odwokania . tregé odwokania . tresc odwokania . tredé odwokania .. tresc odwotania . tredé
odwokania .. trefc odwokania . e odwobania .. trest odwokania .. tresc odwotania .. tredt odwokania . tresc odwotania ...

[rata Fdarzenie Inztytucia rozpatyjgca odwaokanie

w
=B D

Trefé

H zamkni
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Po wprowadzeniu odwotania zgloszonego przez wnioskodawce, uzytkownik ma mozliwosé
okreslenia ,,drogi administracyjnej”, jakiej zostanie poddane interesujace nas odwolanie.

Odwotania =

Odwwokania od decyzji

Mumer | Fibt 20212022 | z dnia |2EI22-EI'I-E|3 doreczona wodniy | 2022-00-03

Informacia o pravznaniu dodatky ozhonomwego

Zhozone odwotania

Data tHurmer Ozoba lub instytucia whoszgca odwokanie Pracownik prayjmujgcy odwokanie
; 5 Ojcies Aczwarty Jarzy Jurek

= 55 &

przyjete przez jednostke. ktora wydaka decyzje
Tre$t odwokania

tresc odwokania . tresé odwobania . tredc odwokania . tresé odwobania .. tresé odwokania . tresé odwobania . treic odwokania .. tresc
odwoktania ...tref¢ odwokania .. e odwotania .. trest odwokania . treé odwotania .. trest odwokania . tred odwotania .. tresc odwokania
_.trege odwokania .. tredé odwokania . tregc odwokania . tregé odwokania . tresc odwokania . tredé odwokania .. tresc odwotania . tredé
odwokania .. trefc odwokania . e odwobania .. trest odwokania .. tresc odwotania .. tredt odwokania . tresc odwotania ...

[rata Fdarzenie Inztytucia rozpatyjgca odwaokanie
» Lo
'g Doy

Trefé

H zamkni

Odwotanie - zdarzenie g

Data [2022-02-27 ~ | | zakabwione pozytywnie przez jednostke, kidra wodata decyzje
zakahwione pozybwwanie preez jednostke, kkora wedata decyzje
przekazane do instancji odwolawcze|
| GOPS zakonczone inacze|

anulowane

|ngtytucia rozpatrujaca

Decyzja instytuc)i rozpatrujace] odwokanie

Tredd decyaii |tedd decyzji .. tredt decyzji . tredt decyzji . tredd decyzji . tredt decyzji
Chredc decye)i et decug) . tredc decyzji . tredc decyzji . tredc decyzji
Ctresc decyz)i L tredc decyz) L tredc decyz)i L tredd decyz)i . tredd decya)
Chredc decye)i L tresc decug) . tredd decyzji . tredd decyzji . tredc decyzji
Cresc decyzji L tredc decyz) L tresc decyz)i L tredd decyz)i . tredd decya)
Chredc decye)i L tresc decuz) . tredc decyz)i . tredt decyzji . tredc decyzji
Ctresc decyzil L tredc decyz) L tredc decye) L tredd decyz)i . tredd decya)i
Chredc decye)i L tresc decuz) . tredc decyz)i . tredc decyzji . tredc decyzji
Ctresc decyzji L tredc decyz) L et decy)i ...

o 0K & Anulj
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Po przestaniu odwotania do instytucji odwotawczej, zaktadamy zdarzenie — o przyjeciu
odwotlania przez ww. instytucje.

Odwotania od decyzji

Mumer | 7Aa4,/ 20212022 | z dnia |2D22-D1-03 doreczona w dniu | 2022-01-03

Infarmacia o prayznaniu dodatku ostonowego |

Odwotanie - zdarzenie b4
Zhozone deda_ Data |2D22-D2E ~ | | przekazane do instancji odwokawcze| ~ | L
Data ) . . ujgcy odwokanie s}
Instytucia rozpatrujaca odwolanie
p 20220203 t
[sKd |
przyjete przez
Trest odwokania
tregé adwokania dwokania ...tregc
odwiobahia ... bre ania ... tredd odwokania
_..trege odwaokan odwiokania . tredd
odwobania .. bre: ania ...
Data . ;dwohanie
> =
Treft
- VIK @ Ao B zevkni |
Odwwobama od decpzj

Numer|?fm;2021f2022 | z dnia |2022-u1-03 dareczona w dniu | 2022-071-03

Informacia o prayznaniu dodatku oztonowego

Odwotlanie - zdarzenie X
Zhozone od

Diata Data |2022-0300] ~ | | praviete przez instancie odwokawczg B B i

202202 Instytucia rozpatiujgea odwolanie

SlE

|5KD

przek azane
Trefé odwoka

tre$¢ odwokg & odwotania .. trefé

odwokaia .. okania ... trefé adwokania

. drefe odwi eit odwokania .. tredé

odwiokaria .. okania ...

Data- _ca odwotanie m

b 2022021 =k
Trefc

' V' OK & b B zankni |
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Nastepny krok to decyzja instytucji odwotawcze;.

Odwotania od decyzji

Murner |?.-"M.-"2E|21 42022

| z dhia |2EI22-D1-E|3| dareczona w dhiu

Infarmacia o przyznaniu dodatku ostonoweago

Zhozone odwokania

Data
B 20220203

przyjete przez ins
Treft odwobatia

tred odwaobania b

Odwolanie - zdarzenie

Data |2022-03-20 | | zabatwione w instancii odwokawcze|

Inztytucia rozpatrujaca odwokanie

X

Decyzja instytucii rozpatiujace] adwokanie

Powdd uchylenia | przyczpna formalna

Decyzja

L

uchylenie decyzji i podiecie decyzji merytoyczne] [moze prayznawad in

oy adwolanie

B & |7

okania .. redd
5 .. tredd odwokania

odwotania .. tredd g S = e - = - = " > " > "
hedt odwobania | 1reSt decyail | tredd decyzi . bredd decyzii . bedt decyzii . tredt decyzji . bredé decyzi wokaria . bese
odwokania _tesd d tedc decyzi - tredc decyzji . edc decyz)i . reds decyzji . tredd decyzji L
.dredt decyzi . tre$c decyzji .. tresc decyzji . redé decyzji .. tresé decyzji
. trest decyzji . redd decyzj . rest decyzji . tresé decyzji |
Data _ohanie -~ E
Bo20Z203-01 =
20220227 o
v | 1
Trest
' L © anuki B zavkni | |
Odwotanie - zdarzenie .
Data |2022-03-20 | | zababwione winstanci odwokaweze] e
Ingtytucia rozpatrujaca odwokanie
B
Decyzja instytucj rozpatrujace] odwokanie
Powidd uchylenia | przyczyna fomalna ~
Decyzia | uchylenie decyz]i i podiecie decyzi mertanczne] [moZe preyenawacd in
Trest decyzii e uchylenie decyzji i podjgcie decyzj mentorczne) [moze prayznawad inne £
: utrzyrnanie decyzji w mocy
t: uchylenie decyz)i | preekazanie do ponownego rozpatrzenia
B .
postanowienie o niedopuzzczalnodc odwokania
poztanowienie o uchybieniu terminu
W 0K @ Anulj
Po otrzymaniu decyzji instytucji odwotawczej, uzytkownik ma mozliwosé

zaewidencjonowania tej decyzji, poprzez zatozenie nowego zdarzenia i wprowadzenie w polu
TRESC DECYZJI uzasadnienia decyzji.
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Krok nastepny — przyjecie decyzji instytucji odwolawczej przez jednostke wydajaca decyzje
pierwotng (np.: o odmowie przyznania dodatku).

Odwiotania od decy

Odwotanie - zdarzenie
Wumer |7A848/2021
Informacia o Data |2022-038F |  preekazane przez jednostke odwotawczg ~

Ingtytucia rozpatrujgea odwokanie

|5KO

ZhoZone odwokania

[rats . . L : iy odwiokanie
Decyzia instytuc) rozpatrujace] odwokanie A ]
P 2022-02-03 - ] ot
Powad uchylenia  przyczyna famalna
Decyzia | uchylenie decyzjii podiecie decyaj mentorczne] (mode prayznawad in ﬂ
zatatwione w insti  Tredc decyaii [tress decyzji . treft decyzji . trefé decyzji .. tresc decyzi .. tresé decyzji
Treéd odwobania Chiesd decyzji L tredd decyzji | tredd decyz) . tedd decyz)i . tredd decyzji
P hesd decyzii L tredd decyz)i L tredd decyz) L edd decya)i L tredd decyzii o
et decyzii L tredd decyz)i L tredd decyz)i L bredd decyzi ... .
...tregé odwokania

odwobania ... tre$é o
...tregé odwiokania .
odwotania .. tregé o

okania ... trefc

P 2022-03-20 zal
20220301 prg
0220227 pig

Powdd uchylenia:

Decyzja: uchyleni 8
o 3 Ok Al

Trest |hedé decyzi. s O I

decyzji..trefd

Arruzii

Data ] ok ahie -
]

.tredé decyaji . tredd A
i¢ decyzji .. trefé

B zamkri

Nastepnym krokiem bedzie przekazanie decyzji instytucji odwotawczej do wnioskodawcy
sktadajacego odwotanie.

Odwokania od decy* "

Odwolanie - zdarzenie
Numer | 78,/ 2021
Infarmacia o Data [2022-040f] ~ | | przekazane do decyzii ~

Instytucia rozpatrujgca odwokanie
|5KD

Zkozone odwobania

Data
b 2022-02-03

o - e : oy odwokanie
Decyzja instytucii rozpatrujgee] odwokanie 2

Powdd uchylenia | przpczuna farmalng

B O

Decyzia |uchylenie decyzjii podiecie decyz) memtomezne] [moge prayznawad in

przekazane przez| Tredt decyzi |hedd decyzj . tredé decyzii . redd decyzji . st decyzji . tredé decyzii
Tresd odwotania . hiedd decyzji . hedd decyzji . tredd decyzji . tredd decyzji . tredd decyzji

it adnl e . hiedd dec:yzji . hedd decyzji . hedd decyzji . tedd decyzii _tredd decyzji Pria trece
i o tredd decyz)i . edd decyzji . tredd decyzji . tredd decyzi... B chvntanin
. trefe odwokania .. okania .. trefd
odwokania ...tresc o

okanie

Data

b 20220326 prz
20220320 zal
20220301 prg
Powdd uchylenia:-
Decyzja: uchyleni -
Trest |trese decyzji. Ll @ Sndy
3?_332:...“&3' Lo (=1l | IO (= (=T | O =3l (=23 s | OO (=3[ N[ =5 =73 O (=33 =T | OO A (=33 (=T | IR

€

>
= @ o]

Ldregc decyz)i. trest A
e decyz)l ... tredé

B zamkni
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To =zdarzenie zamyka pierwsza droge administracyjng odwotania zloZzonego przez
wnioskodawce. Po otrzymaniu decyzji, wnioskodawca ma prawo do ponownego odwotania
si¢ do kolejnej instancji odwotawczej (np. Sadu Wojewddzkiego, badZz w nastgpnej kolejnosci
Naczelnego Sadu Administracyjnego). Ewidencja ww. odwotan jest analogiczna -
dokonujemy tylko zmiany instytucji odwotawczej, a program sam buduje uzytkownikowi
histori¢ odwotan.

Odwotania

Odwwokania od decyzji
Mumer | Fibt 20212022 | z dnia |2EI22-IJ'I 03 | doreczona v dniu | 2022-01-03

Informacia o pravznaniu dodatky ozhonomwego

Zhozone odwotania
Data tHurmer Ozoba lub instytucia whoszgca odwokanie Pracownik prayjmujgcy odwokanie
B 2022-02-03 5 Ojcies Aczwarty Jarzy Jurek

= 55 &

przekazane do decyzji

Tre$t odwokania

tresc odwokania . tresé odwobania . tredc odwokania . tresé odwobania .. tresé odwokania . tresé odwobania . treic odwokania .. tresc
odwoktania ...tref¢ odwokania .. e odwotania .. trest odwokania . treé odwotania .. trest odwokania . tred odwotania .. tresc odwokania
_.trege odwokania .. tredé odwokania . tregc odwokania . tregé odwokania . tresc odwokania . tredé odwokania .. tresc odwotania . tredé
odwokania .. trefc odwokania . e odwobania .. trest odwokania .. tresc odwotania .. tredt odwokania . tresc odwotania ...

Fdarzenie Instytucia rozpatrujgca odwokanie " I&
2 przekazane do decyzji 1 48] =
20220326 przekazane przez jednostke odwolawcza SKO
20220320 zakatwione winstanc) odwolawcze| SKO W ‘m‘

Powdd uchylenia: przyczyna formalna

Decyzja: uchylenie decyzji i podjecie decyzji meptoryczne] [moze przyznawacd inne éwiadczenie]

Tregt [edd decyzji . tedd decyzi .. bredd decyzi . tredt decyzji .. tredc decyzji . tredd decyzji . tredd decyzji . treéd decyzi . bredt decyzji . tredd A
decyzji . tredd decyzji - tredd decyzji . tredd decyaii . tredd decyaji . redd decvs)i - tredd decyzji . hedd decyzji . bredd decyzji . tredd

Arruzi

H zamkni
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7. SZABLONY DECYZJI

Program daje Panstwu mozliwo$¢ przygotowania swoich wlasnych wzorow
decyzji/dokumentow (liczba przygotowanych przez Panstwa decyzji moze by¢
nieograniczona). Samodzielnie przygotowany wzor decyzji bedzie mozna wykorzystywaé tak
samo, jak wzorce przygotowane przez producenta.

W celu przygotowania wlasnego wzoru decyzji, nalezy w gtéwnym oknie programu wybrac
pozycje Druki — Szablony decyzji.

= Indra - dodatki ostonowe [Uzytkownik : Jarzy Jurek]
Systern  Dane  Sownik  Whioski  Decyzje  Druki Wypltaty Zestawienia Emp@tia Pormoc

8EEA@N s =
1 Szablony numerowania dokumentow

Marginesy wydrukdw

Na ekranie pojawi si¢ okno z szablonami decyz;ji.

Szablony dokumentaw *

Mazma -~
Informacia o praynaniu $wiadczenia szkolhego Doby Start
Informacia o praynaniu fwiadczenia wychowawczego

|3 Informacia o prayznaniu dodatku osko
Odmowa przyznania dodatku 2 by samotnego wechowwanie dziecka na podstawie art.B0 ust. 1 Ustawy

Odmowa przyznania jednorazowe] zapomogi 2 tetubu urodzenia zie dziecka v
Dotpczy
whiosku o uztalenie prawa do zazitku rodzinnego oraz dodatkaw do zasiHu rodzinneqo
whiosku o uztalenie prawa do zasitku pielegnacyinego
whiosku o uztalenie prawa do swiadczenie pielegnacyinego
whiosku o uztalenie prawa do dodatku z btubu zamotnego wechowwwania dziecka [art. B0
whiozku o ustalenie prawa do zaliczkl alimentacyine
whiozku o ustalenie prawa do jednorazowe] zapomogi 2 betubu urodzenia zie dziecka
wzzpztkich wnioskow
whiozku o pomoc finanzowa dla ozob pobierajgoych fwiadezenie pielegnacyine
wniozku o uztalenie prawa do specialnego zazitku opiekunczego
wniozku o uztalenie prawa do zazitku dia opiekuna
whiosku o uztalenie prawa do éwiadczenia rodzicielzkiago
whiosku o uztalenie prawa do swiadczenia z art. 22b
whiosku o uztalenie prawa do swiadczenia wechowawczego
whiosku o uztalenie prawa do swiadczenia £a Zyciem
whiosku o uztalenie prawa do swiadczenia szkolnego Dobry Start
whiosku o wedanie zagwiadczenia o dochodzie na jednego cztonka gospodarstwa domowego
whiozku o ustalenie prawa do dodatku ostonowego

Rodza) decyz)i

decyzja o przpznaniul swiadczenia

Okres dwiadczeriowy | dowolny

MNazwa |Informacia o prayznaniu dodatku ostonowego

0 s i OK

> Podstawy prawne, uzasadrienia i inne teksty uzpwane w dokumentach

Edycja szablonu Wizyta) 2 pliku Zapizz do pliku E Zamkni]

W programie producent przygotowal kilkadziesigt gotowych wzordéw decyzji dla kazdego
typu wniosku oraz dla kazdego typu decyzji, jaka moze wystapi¢ po rozpatrzeniu wniosku, a
takze udostepnit mozliwos¢ zaktadania swoich dokumentow 1 decyzji.

74



Zakladanie informacji przyznajacej dodatek oslonowy.

Wybieramy ikon¢ Nowy w oknie Szablony dokumentéw.

Szablony dokumentaw =

Mazwa A
Informacija o pregnaniu $wiadczenia szkolnego Daobry Start

Informacja o praynaniu éwiadczenia wychowawczego

Odmowa prayznania dodatku z hytuhu samotnego wychowywanie dziecka na podstawie art 60 ust. 1 Ustawy

Odmowa prayznania jednorazowe] zapomogi 2 tytukby urodzenia sie dziecka W
Datycay
whiozku o ustalenie prawa do zasitku rodzinneao oraz dodatkdw do zasitku rodzinnego
whiozku o ustalenie prawa do zasitku pielegnacyineqo
whinsku o ustalenie prawa do $wiadczenie piglegnacyineno
wniozku o ustalenie prava do dodatku z tubu samotnego wechowewania dziecka [art, G0]
whiozku o ustalenie prawa do zaliczki slimentacyine
whiozku o ustalenie prawa do jednorazowei zapomoai 2 tytubu urodzenia sie dziecka
wezypstkich whinzk dw
wniozku o pomoc finansows dla osdb pobisraigovch swiadozenie pisleanacyine
whiosku o ustalenie prawa do specialnego zaztku opiekuficzeqo
whiozku o ustalenie prawa do zasitku dla opiekuna
whiosku o ustalenie prawa do $wiadczenia modzicielskieqo
whiozku o ustalenie praws do $wiadczenia z art. 22b
whiosku o ustalenis prawa do Swiadczenia wychowawczeno
whiozku o ustalenie prawa do éwiadczenia Za 2uciem
whinsku o ustalenie prawa do $wiadczenia szkolneqo Dobry Start
whiosku o wedanie zagwizdczenia o dochodzie na iednego cebonka qospodarstve domaweao
whiosku o ustalenie prava do dodatku ostonowego

Rodzaj decyzji
decyzja o prayznaniu fwiadczenia

Okres fwiadczeniowy | dowaly

Mazwa |Informacia o prayznaniu dodatku oskonowego
Q Eodstwme,.uzas;dnienia i inne teksty uzywane w dokumentach
Edvycija zzablonu “wiczypta) z pliku Zapizz do pliku E Zamknij

W tym miejscu uzytkownik okresla, ktérego typu wniosku dotyczy¢ bedzie zaktadana decyzja.

Szablony dokumentéw X

Mazwa A
Informacia o prapnaniu $wiadczenia szkolnego Dobry Start
Infarmacia o prevhaniu fwiadczenia wychowawczegn
P Informacia o prayznaniu dodatku ostonowegao
Odmawa prayznania dodatku 2 tpiuku samothego wechowywanie dziecka na podstawie art B0 ust. 1 Ustawy
Odmowa przyznania jednorazowe] zapomogi 2 tptubu urodzenia sie dziecka w

Dotyczy

whiosku o ustalenie prawa do zazitku rodzinneqo oraz dodatk dw do zasitku rodzinneqo

whiosku o ustalenie prawa do zazitku pielegnacyineqo

whiosku o ustalenie prawa do $wiadczenie pielegnacyineqo

whiosku o ustalenie prawa do dodatku z tetubu samotnego wyechowywania dzieck.a [art. 60]

wniozku o ustalenie prawa da zaliczki alimentacyine

whiosku o ustalenie prawa do jednorazowe] zapomoni 2 tebubu urodzenia sie dziecka

wzzysthich whioskdw

whiosku o pomoc finansowa dla osch pobieraiacwch swiadczenie pieleanacyine

whiosku o ustalenie prawa do specialneqo zasitku opiekurczeao

whiosku o ustalenie prawa do zasitku dla opiekuna

whiosku o ustalenie prawa do $wiadczenia rodzicielskisqo

whiosku o ustalenie prawa do $wiadczenia z art. 22b

whiosku o ustalenie prawa do $wiadczenia wychowawezeqo

whiosku o ustalenie prawa do $wiadczenia Za 2vciem

whiosku o ustalenie prawa do $wiadczenia szkolheqo Dobry Start

whiosku o wydanie zawiadczenia o dochodzie na iedneao czbonka qospodarstva domaowego
(®) whiozku o ustalenie prawa do dodatkuy ostonowego %

Rodzaj decyzji

" 'decyzja o przyznaniu swiadczenia -
Okres swiadczeniowy | dowalng ~
Mazwa

" OF & i

& Podstawy prawne, uzazadnienia i inne teksty uzpwane w dokumentach

Edycia szablonu 12 Woavta) 2 pliku » Zapizz do pliku H Zarmkrij
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Uzytkownik wskazuje jaki bedzie to rodzaj decyzji (jakiego zdarzenia bedzie ona dotyczy¢).

Szablony dokumentdw >

M azwa ~
Informacija o przynaniu swiadczenia szkolhego Dobiy Start
Infarmacja o praynaniu swiadczenia wpchowawczego
b Informacia o prapznaniu dodatku ostonowegao
Odmowa prayznania dodatku z tetubu zamotnego wechowseyanie dziecka na podstawie art B0 ust. 1 Ustawy
Odrowa prayznania jednorazowe] zapomogi 2 btubu urodzenia zie dziecka w

Datyczy

whiosku o ustalenie prawa do zasitku rodzinneqo oraz dodatkdw do zasitku rodzinneao
whiozku o ustalenie prawa do zasitku pisleanacyineao

whiogku o ustalenie prawa do $wiadczenie piglegnacyineqo

whiosku o ustalenie prawa do dodatku z tptubu samotneqo wyechowpwania dziecka [art. BO)
whiozku o ustalenie prawa do zaliczki alimentacvine

whiosku o ustalenie prawa do jednorazowe] zapomaoagi = tptubu urodzenia sie dziecka
wazystkich whioskow

whiosky o pomoc finansowa dla osdb pobieraigcych dwiadczenie pielsanacyine

whiozku o ustalenie prawa do specialheao zazitku opiekufczeao

whiosku o ustalenie prawa do zasitku dla opiekuna

whiozku o ustalenie prawa do swiadczenia rodzicielzkiego

whiogku o ustalenie prawa do $wiadczenia z art. 22b

whiosku o ustalenie prawa do swiadczenia wpchowawczeqo

whiozku o ustalenie prawa do dwiadczenia Za 2yciem

whiosku o ustalenie prawa do swiadczenia szkalneqgo Dabry Start

whiozku o wydanie zaiwiadczenia o dochodzie na jiednega czbonka qospodarstwa domaoweaa
whiosku o ustalenie prawa do dodatku ostonoweao

Rodza) decyz)

decyzja o prayznaniu smadczema

|3 0 prayznaniul i
0| decyzja o odmowie preyznania swmdc:zenla
decyzja zmiehiajaca

M| wezwarie do poprawienia lub uzupetnienia whinsku
poprawienie lub uzupetnienie whiosku
pozoztawienie whinsku bez rozpatizenia

wezwanie do zhozenia wyjasnien

wztrzymanie fwiadczenia z powodu nie zhozenia wyjaznien w wyznaczonym terminie

‘:DAL oo i boloob o ol Lo 1

=

Edycija zzablonu 5 wfcazyta) z pliku Zapizz do pliku E Zamknij

Ustala rowniez nazwe, pod jaka ww. decyzja bedzie widoczna na zakladce Zdarzenia,
decyzje, harmonogram wyplat w kazdym zaktadanym w programie wniosku.

Szablony dokumentow b4

Mazwa -~
Infarmacia o preynaniu fwiadczenia szkalhego Dobry Start
Informacia o przynaniu fwiadczenia wychowarwczego
P Informacia o preyzhnaniu dodatku ostonowego
Odmowa pravznania dodatku z tytabu zamotnego wechowwanie dziecka na podstawie art. B0 uszt, 1 Ustawg
Odmowea prayznania jednorazowvwe] zapomogi z twtubu urodzenia zie dziecka w

Dotyczy

whiozku o ustalenie prawa do zasitku rodzinneqo oraz dodatkdw do zasirku rodzinneqo
whiosku 0 ustalenie prawa do zasitku pielegnacvineqo

whiosku 0 ustalenie prawa do éwiadozenie pielegnacyineqo

whiosku 0 ustalenie prawa do dodatku 2 tytubu samotneqo wychowowania dziecka (art. 607
whiosku o ustalenie prawa do zaliczki alimentacyine

whiosku 0 ustalenie prawa do jednorazowei zapormoai z totubu urodzenia sie dziecka
wazyztkich whiogkdw

whiosku o pomoc finansows dla osdb pobieraigcvch $wiadczenie pielegnacyine

whioghku o ustalenie prawa do specialnego zasitku opiekurficzeao

whiosku 0 ustalenie prawa do zasibku dla opiekuna

whiosku o ustalenie prawa do dwiadczenia rodzicielzkieqo

whiosku o ustalenie prawa do Swiadczenia z art. 22b

wiiosku o ustalenie prawa do dwiadczenia wechowawczeqo

whiosku o ustalenie prawa do Swiadczenia Za 2yciem

whiosku o ustalenie prawa do Swiadczenia szkolheqo Dabry Start

whiosku o wedahie 2afwiadezenia o dochodzie na iednego cabonka qospodarstwa domoweao
whiosku o ustalenie prawa do dodatku ostonoweao

Rodzaj decyzji

decyzja o prayznaniu Swiadczenia e
Okres swiadczeniowy | dowalny 2t
- e =helell

Mazwa |INFO-B_lnformacia o pryznaniu dodatku ostonoweago

= i o DK | 9 Anui

> Podstawy prawne. uzasadnienia i inne teksty uzwwan< sl dififRemsprowadzonych danych |

Edycja szablonu T Wiczpta) 2 pliku Zapizgz do pliku E Zamkni|
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Po zapisaniu kryteriow decyzji przez ikong¢ OK, szablon uzytkownika pokaze si¢ na liscie
wszystkich szablonéw decyzji.

Szablony dokumentdw *

Mazwma N
Decyzia o praynaniu swiadczenia £a 2yciem
Drodatek, oskonow

L3 IMFO-F_Informacia o preyznaniu dodatk ego
Infarmacia o praynaniu dwiadczenia szkolnego Dobry Start
Informacia o przuhaniu fwiadczenia wochowawczego W

Dotyczy

whinzku o uztalenie prawa do zastku rodzinnego oraz dodatkow do zazibku rodzinhegqo
whinzku o ugtalenie prawa do zazibku pielegnaciinego

whinzku o uztalenie prawa do fwiadczenie pielegnacyinego

wiiosku o ustalenie prawa do dodatku z ttubu zamotnego wychowgwania dziecka [art. B0
wiiozku o ustalenie prawa do zaliczki aimentacyine

whiosku o ustalenie prawa do jednorazowe] zapomoai 2 betubu urodzenia sie dziecka
wizzystkich whiogkdw

whiosku o pomoc finansowa dla ozob pobierajacych éwiadczenie piglegnacyine

whinzku o ugtalenie prawa do specialnego zazitku opiekufczeqo

whinzku o ugtalenie prawa do zasitku dla opiskuna

whinzku o uztalenie prawa do fwiadczenia rodzicielzkiego

whiosku o ustalenie prawa do dwiadczenia z art. 22b

whiozku o ustalenie prawa do dwiadczenia wechowawczego

whiosku o ustalenie prawa do fwiadczenia Za 2uciem

wiiosku o ustalenie prawa do dwiadczenia szkolnego Dobry Start

whiosku o wyedanie zagwiadczenia o dochodzie na jednego cabonka gospodarstwa domowego
whinzku o uztalenie prawa do dodatku oztonowego

Rodza) decyzji

decyzja o prayznaniu $wiadczenia

Okres swiadczeniowy | dovwolky

Mazwa |IMFO-R_Informacia o prayznaniu dodatku ostonowego

0y 3 e OF i Al
Q Padstawy prawne, uzazadnienia | inne teksty ugpwans w dokumentach

Edvcja szablonu Wozpta) z plku Zapizz do pliku E Zarnknij

W tym momencie uzytkownik przechodzi do przygotowania sobie zawarto$ci szablonu —
tresci decyzji lub dokumentu. W tym celu podswietlamy w gtownym oknie nazwe decyzji,
ktorg bedziemy poddawac¢ modyfikacjom, a nastepnie wybieramy ikon¢ Edycja szablonu:

Okres fwiadczeniowy | dowalhy

MNazwa |IMFO-F_Informacia o prayznaniu dodatku ostonowego

O ﬂ w OK @ Al

0 Podstawy prawne, uzazadnienia | inne teksty uzywane w dokumentach

‘ Edycja szablonu l Wozpta) z plku Zapigz do plku E Zamkni
|
Ing”
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INDRA — dodatki ostonowe

Na ekranie pojawi si¢ gotowy do pracy edytor tekstu. W tym miejscu wpisujemy tekst, ktory
powinna zawiera¢ nasza decyzja (wpisujemy z klawiatury, badz kopiujemy, jezeli mamy
przygotowane wczesniej teksty decyzji, np. w Open Office).

Jezeli chcemy do decyzji doda¢ element, ktory powinien by¢ przeniesiony z bazy danych
programu, nalezy (ustawiajac myszke w miejscu, w ktorym chcemy dotozy¢ element) klikngé
menu Edycja — Wstaw pole lub ikong stuzaca do dodawania pol.

Na ekranie pojawi si¢ okno z polami z bazy programu.

“ INFO-R_Informacja © przyznaniu dodatku oslonowego - edy<ja
Plik Edyga Cacionka Akapit Format Wstaw Tabela

Bt shhvedn-a61 — fRmEE| D00
Bl/USO|LFPIES|c|AZIEEEE = £
[ = Normainy V[ L | ERIEEE

<urzad_miasto>, dnia <data_biczaca>

<oumer_decyzja>

INFORMACJA
w sprawie ustalenia prawa do dodatku oslonowego

Na podstawie art. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2021 1. o dodatku ostonowym (Dz. U. z 2021 1
poz. ). po rozpatrzeniu  waiosku PanaPani  <wnioskodawca>  zam.
<wnioskodawca_adres>, nr <numer_wniosek> zlozonego dnia <data_wniosek>
Informuje o przyznaniu dodatku oslonow ego:

‘zdodatek_ostonowy_szczegély>
Otrzymuja :

© 1.Pan <wnioskodawca>
| 2aa

Nie podlega oplacie skarbowe; na podstawie art. 2 ust. 1a ustawy z daia 16 listopada 2006 1.
oplacie skarbowej (tj Dz U 2015r _ poz. 783)

Wybieramy interesujgca nas pozycje i wstawiamy ja do druku poprzez kliknigcie dwa razy w
konkretng pozycje w oknie lub wybranie opcji Wstaw.

Wstaw pole x

Adres organu wyplacajacego swiadczenia rodzinne -~
Adres zamieszkania benefigenta

Adres zamieszkania wnioskodawcy

Benefigient h
Data biezaca

Data decyzji (dokumentu)

Data rozpatrzenia zmiany
Data urodzenia benefigenta v

Pole zawiera fraze |

s | s |

Wybrana przez nas pozycja wstawia si¢ do tekstu w miejscu wskazanym wczesniej przez
kursor, m. in. pod nastepujaca postacia:

<wnioskodawca> <wnioskodawca adres>
UWAGA!!! pozycje typu
<wnioskodawca> wb <wnioskodawca adres>

sq elementami, ktore uzupelniaja si¢ danymi wprowadzanymi na
rozpatrywanym wniosku i nie wolno zmieniac ich struktury (wygladu)!
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Uzytkownik ma w programie mozliwos¢ korzystania ze statych elementéw, takich jak
podstawy prawne, uzasadnienia, pouczenia i inne teksty uzywane w decyzjach. Ww. stale
elementy wprowadza si¢ w oknie Szablony dokumentéw pod ikong Podstawy prawne,
uzasadnienia i inne teksty:

M azwa
Decyzia o odmowie preyznania swiadczenia Za 2yciem
Decyzia o przynaniu fwiadczenia wychowawczego
Decyzia o przynaniu fwiadczenia £a 2yciem
Dodatek, ozbonowy
b INFO-F_Info Podstawy prawne, uzasadnienia i inne teksty hod
Dotyczy =
wihiozku g .
whiozku d va prawna dla d NEr;
mz:gztﬂ E Podstawa prawna dla decyzji zmieniajace] fwiadczenie pislegnacyine
whiosku d Podstawa prawna dla decyzji zmieniajgce zaliczke alimentacying
3:';;'?‘:':; Podstawa prawna dla decyzji zmieniajace] zasitek pislegnacyjng
whinzku g Podstawa prawna dla decyzji zmieniajace] zazikek rodzinny
xg:gzm E Padstawa prawna dodatek samotne wychawanie [art. B0)
whinzku d Podstawa prawna ogolna
ﬁz:gitﬂ E Podstawa prawna swiadczenie pislggnacyine
whiozku g Podstawa prawna zaliczka alimentacyjna
mz:gztﬂ E Podstawa pravna zasitek pislegnacying
whiozku g Podzstawa prawna zasitek radzinnyg wraz z dodatk.ami W
FRodza) decy
decyzia o pr Mazwma |F'|:ud$tawa prawna dla decyzji zmieniajgee] dodatek, zamothe wychowanie [art. B0) |

Okres fwiadcz

s} 1T ok Al

W celu zmiany zawarto$ci takiego elementu, wybieramy ikon¢ Edycja tekstu:

Mazwa |IMFO
Edycia tekatu wiozpta) z pliku Zapizz do pliku E Zamk.ni
T 3 T =] T THF T ) TS ]
I 0 Podstarw prawne, uzasadnienia i inhe telsty uzpwane w dokumentach
[ "Edycia szablonu | [ '\i'(czyt'éi zpliky || Zapizz do pliku | [ H Zamkni

Podstawy prawne, uzasadnienia i inne teksty X

Mazwa A

na prawna dia | amotr nie [art, BO]

Podstawa prawna dla decyzji zmieniajace] wiadczenie piclggnacyjne

Podstawa prawna dla decyzji zmieniajace| zaliczke alimentacying

Podstawa prawna dla decyzji zmieniajace] zazitek pielegnacying

Podstawa prawna dla decyzji zmieniajace] zasitek rodzinny

Podstawa prawna dodatek samotne wychowanie [art. B0)

Podstawa prawna ogdlha

Podstawa prawna swiadczenie pielegnacyine

Podstawa prawna zaliczka alimentacyina

Podstawa prawna zasikek pielegnacyinyg

Podstawa prawna zasirek rodzinny wraz z dodatkami W

Mazwa |Podstawa prawna dla decyzji zmieniajace] dodatek samatne wychowanis [art. G0] |

I} i o OK S Anul
Edvcia tekstu k‘ Wwiczta) 2 pliku Zapigz do pliku E Zarmknij
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INDRA — dodatki ostonowe

Wybranie opcji Edycja tekstu pozwoli uzytkownikowi na otworzenie edytora tekstow i
dokonanie zmian w tek§cie podstawy prawnej, pouczenia lub uzasadnienia.

- INFOR ekt poucaeis - e
Pk s Cadonka Aupit Format Wsaw Tabels
BB He Lon o~ ED-80 [BhES nfa]s]
B/USOILSINN|[0ALIE EIE] E

<] e e EEEYE

Od niniejszej decyzji stuzy odwolanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
za posrednictwem organu wydajgcego decyzj¢, w terminie 14 dni od daty otrzymania
decyzji.

Teksty wprowadzone w ponizszym oknie:

Podstawy prawne, uzasadnienia i inne teksty >

__| MNazwa L
|3 INFOR teskst pouczenia
-___| Podstawa prawna dla decyfemieniajgoe] dodatek. samotne wychowanie [art. 60)
_| Podstawa prawna dla decyzji zmieniajace] #wiadczenie pielegnacyine
__| Podstawa prawna dla decyzji zmieniajace] zaliczke alimentacying

| Podstawa prawna dla decyzji zmieniajace| zazibek pilegnacujny
-___| Podstawa prawna dla decyzj zmieniajgoe] zaszkek rodzinng

1 e it 5 i o e ot it i 2t i s M o it i R Rk 0 T

staja si¢ automatycznie polami w bazie, ktére mozna wykorzysta¢ podczas tworzenia
szablonu decyz;ji.

Pk Edyga Czcionks Akapit Format Wstaw Tabela

B@& s sbhoxEBa-&831 EEEI ey
B/USO|LFI&N |6 ALZ

[ = Normalny HEETEFE

[ Miniatury |3 Podlad wydruku 1 Rozmiar [100 Wstaw pole X

amazis.rvf Dodatek z tytutu samoinego wychowywania dziecka (art. 60) ~
Dodatek z tytuhu samotnego i dziecka (art. 60)

Identyfikator parcowrnika

TNFOR b uczenia
Informaca o skladkach ZUS
Jednorazowa zapomoga 2 tytuhu uredzenia sig dziecka

Jednorazowa zapomoa z tytulu Lrodzenia sie dziecka szczegélowo

Komornik adres v

Pole zawiera fraze

<urzad_nazwa>
<urzad_adres>
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INDRA — dodatki ostonowe

Kiedy uzytkownik ma juz gotowa, uzupetniong polami z bazy decyzj¢, powinien jg zapisac.

“ INFO-R_Informacja o przyznaniu dadatku oslonowege - edycja
Pie—fufcia Czcionka Akapit Format Wstaw Tabela

IMAETTIEYFER YN [Emea| [ oo0
USO|hFIAN|eAZ :
mary ] HEEIEEE

<urzad_miasto>. dnia <data_biezaca>

<oumer_decyzja>

INFORMACJA
w sprawie ustalenia prawa do dodatku oslonow ego

Na podstawie art. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2021 r. o dodatku ostonowym (Dz. U.z 2021 r.
poz. ). po rozpatrzeniu  wniosku Pana/Pani  <wnioskodawea>  zam.
<wnioskodawca_adres>, ar <numer_wniosek> rtozonego dnia <data_wniosek> H
Informuje o przyznaniu dodatkn oslonow ego:

<dodatek_ostonowy_szczegdly>

Otrzymuja :
1. Pan <wnioskodawca>
2. afa

ENie podlega optacie skarbowej na podstawie art. 2 ust. laustawy z dnia 16 listopada 2006 1. o
oplacie skarbowej (t.j. Dz. U. 2015r., poz. 783).

W celu zapisania zmian, po ich wprowadzeniu do decyzji, wybieramy ikong¢

Tak przygotowany i zapisany szablon bgdziemy mogli wykorzystywa¢ w programie pod
ikong Druk decyzji (dokumentu) na zakladce Zdarzenia, decyzje, harmonogram wyplat:

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostenowege *

Whiozek | Czkonkowie gozpodarstwa | dochody | Dodatek oskonaowy | Rozpatrzenia | Drakurmetity ||Zdarzenia, decyzie, harmonogram wypkat |

D ata zdarzenia | Opis zdarzenia | ~ Iﬁ”%‘
L 2022-M-03  |nformnacia o preyzhshiv dodatku ostonowega
| 202203 Weswanie do stodenia weiasnie w sprawie watpliwodel dotwezacych pravenaneqo dadathku astonawega lub do dask:
| 202203 Wstrzumanie wopkaty dodatku ostonoweno 2 powodu nie 2tozenia weiasnien w weznaczonym terminie
202203 Zhogenie wwiasnien w spravie watpliwosci dotuczacyeh pravenaneqo dodatku ostonoweqgo lub do dostarczenia niezb
| 2022-0403  Prevwrdcenie vwepbaty dodatku ostonowega wstizymanego 2 powodu nie ztoZenia wyjasnien v wWeznaczonym bermini
v
! Mazwa decyz|i [dokunetitu) | ~ Za miesiac | Drata wwppkaty | Kwota [2F] | A
_| Diodatek azkanowy p 202200 2022-01-12 [p] 53125
| 3 INFO-R_Infarma [ | oa07201 2mR2On2 lis]] B35
| 07201 2mR2On2 Pl 531,25
207212 202212002 13]] 531,25
: 202212 20221202 [p) 531,25
v 202242 20221202 (p) 531,25
INFO-R_Informacia o prayznaniu dodatku ostonowego ~ i

. #wiadczeniobiorca otreymal wepkate . zastosowano 2t za 2

Pozycia utworzona przez zdarzenie 2 dnia 2022-01-03 A
nr FAGS2027,/2022 - Informacia o prayznaniu dodatku
| ostonowego v

| Druk decyzii lub dokurmentu || Druk harmonoagraniu

| ﬁMetrykasprawy | | ¢QK || @gnului |
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8. DECYZJA ZMIENIAJACA

W zwiazku z faktem, iz kazda zmiana, majaca wptyw na decyzje o przyznaniu dodatku
ostonowego, powinna by¢ przez wnioskodawce zgloszona organom przyznajacym
$wiadczenie, program umozliwia uzytkownikowi wprowadzenie 1 rozpatrzenie na nowo juz
istniejacego wniosku. W przypadku konieczno$ci wprowadzenia zmian do wniosku, ktory
zostal juz rozpatrzony i wydano do niego decyzje, korzystamy ze zdarzenia Decyzja
Zmieniajaca.

Uwaga!!! Decyzja zmieniajagca zachowuje pierwotne dane na wniosku, wprowadza
jedynie zmiany zadane przez uzytkownika i dokonuje ponownej analizy wniosku pod
katem zmian. Nastepnie nanosi zmiany na harmonogram wyplat, poczynajac od daty
zmiany (ustalanej przez uzytkownika).

W celu wprowadzenia decyzji zmieniajacej, nalezy poprzez Edycja otworzy¢ juz istniejacy
wniosek.

Whnioskodawcy ubiegajacy sig o dodatek ostonowy - Qjciec Aczwarty >
WWnioskodawcy
Murner Irnie: M azwizko EESEL MIF s Sﬂrtul_wg
2248 Alina Aczwarta 79121989563 hazwiska
573 Anna Aczwarta AA021937562 kolejnogd
2294 Jan Aczwarty 29071919716 rosngca v
2231 | Djciec Aczwary [ mA11EEER |
2295 Testowy Aczwarty 25011334476 W EI
Dane Dare adresowe | @ Diruki
Murner |_2231 | Irnig: ||:Ii|:iec: | Mazwisko |.-'3.|:2warty |
Data urodzenia |1EI?4-'I'|-'|E! | Pred |m¢2’c2y2na | Star eyl |2'|:unat_l,l |
Dbywatelshvn kraju |F'|:u|$ka | |0|:u_l,lwate| polzki

PESEL 7411132571 | NIP | |

Nrdu:uwu:udu| | Mr paszportu |

O F | 7 [

Zhozone whiozki

: decyzja przyznajaca, okres
Data wiiosku 2022

4 2022-01-03

n | &
@ Metka

T edyqa cf:.;;'a.;;-ﬁﬁukﬁicﬂ:u| B zarkni
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Nastgpnie przechodzimy na zakladke Zdarzenia, decyzje, harmonogram wyplat
1 zaktadamy nowe zdarzenie.

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostenowego b4

Whiozek Czkonkowie gozpodarstwa i dochody Dodatek oskonowy Rozpatrzenie Dokurnenty Zdarzeria, decyzie, harmonogram wypkat

[ata zdarzenia Opiz zdarzenia @ Iﬁ
} 2022-1-03 I'r'|f|:|rrr|a|::'a 0 pr2yznaniul |:||:||:|.E.|H=:_I_l oshonowenn

<
)
=
B

I
Mowe zdar

Mazwa decyzji [dokunetitu) ~ Zamiesige  Data wyptaty Kwota [2F] Al
p| Daodatek oskonawy B 202201 20220112 [p) 531.25
IMFO-F_lnformacia o prayznaniu dodatku ostonowego 202212 20221202 (p) 53125 [}

Informacia o pravzhnaniu dodatku ostonowego

_ i
]
Diodatek ostonowy
@ fwiadczeniobiorca otrzymal wyphate . zastozowann 2t za 2t
Pozycja ubworzona przez zdarzenie z dnia 2022-01-03 A
3 = 7 nr FAAh 2021 /2022 - Informacija o prayznaniu dodatku
Drruk. decyzji lub dokurmentu Ciruk harmonogramu ostonawego v

ﬂ Metka sprawy @ / ok @ Al

Na ekranie pojawi si¢ okno, w ktorym wybieramy pozycje Zmiana decyzji w sprawie
dodatku oslonowego, a nastepnie zatwierdzamy przez OK:

winiogek, Czlorkowie gospodarstwa i dochody Dodatek ostonowy Rozpatrzenie Dakurmemnty Zdarzenia, decyzje. harmonogram wypkat

[ ata zdarzenia Opiz zdarzenia @ Iﬁ
P 2022-01-03 Informacia o prayznaniu dodatku ostonowego <
MNowe zdarzenie > i%
Data 202203 | Mumer decyzji (dokumemntu) |3 @
(®) Zmiana decyzji w sprawie dodatku ostonowego
O&szia o odmowie prayznania dodatku ostonowego

() \WwWezwanie do zrozenia wyjasnier w sprawie watpliwoéci dotyczacych przyznanego dodatku ostonowego lub do dostarczenia niezbednyc @- @

() Wygashiecie prawa do dodatku ostonowego

2
() Windykacia swiadczenia |
() Inke zdarzenie [decyzia, dokument) [ 0
Opiz | Zmiana decyzji w sprawie dodatku ostonowego [
" 0K & A [E
L — zt zazt
| | Pozycia utworzona przez zdarzenie z dnia 2022-01-03
= mr FAAAS2021 42022 - Informacia o prayznaniu dodatku
Dk decezji lub dokumentu Drruk. harmaonogramu ostonowego W

@ Metiyka spravy EI J Ok, @ Ao

Zatwierdzenie zmian spowoduje utworzenie ,.kopii” wniosku o dodatek ostonowy i otwarcie
danych przygotowanych do wprowadzenia zmian.
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Na ekranie pojawi si¢ okno Wniosek — zmiana:

Whiosek : 8/2021/2022/2231/2022 - zmiana o

| Czbonkowie gospodarstwa i dochody | Dodatek ostonowy Rozpatrzenie

Dochody za ok | 2020 5 Zmiang ozpatrzyé od dria (20220801~

Cztonkowie gospodarstwa domowego

Imnie M azwizko FESEL Rodzaj osoby Informnacia dodatkowa Dochad (2] | »
P Qjciec Acawarty 741119268671 oszoba ubiegajaca sie 0,00

Anna Aczwarta aR021997862 wepdkmatzonek

Maryzia Aczwarts 18241982423 dziecko rodzic

Tomek Aczkrty 15311395181 dziecko rodzic 379725

v

Przebpwa w instytucii zapewniajace] cabodobowe utrzymaris ; | | K.oszt pobytu ELg
. dziecka ktdre ukoticzybo 25 lat ] "Jﬂ]_:T} = Wiszyscy Zapytanie|| (3 Empi@tia
Mizzieczny dochdd radzing | _ 379725 | 2
Miezigczny dochdd na ozob zt, [z utrata / uzyskaniem dochodu] MIE PRZEKRACZA 1 500,00 =+
whdrk dochoddwm @ Dokaczone dokumenty

I Bozpatrz zmiang I @ " 0K @ Anuluj

W tym miejscu wpisujemy date, od kiedy ma obowigzywa¢ zmiana (od kiedy program ma
dokona¢ zmian w harmonogramie) oraz ewentualne inne zmiany majace wptyw na prawo do
dodatku ostonowego, a nastepnie przechodzimy na zaktadke Dodatek ostonowy:

Whiosek : 8/2021/2022/2231/2022 - zmiana o
Cztonkowie gozpodarstwa i dochody Dodatek oskonowy | Fozpatrzenis

Dodatek oskonowy

Whinzkowano Przyznano | Imig | Mazwizsko Data urodzenia |Dodalek |zl|
b Tak Tak Ojciec Aczwarty 19741119 106250

£ Dane osoby

Dodatek oskonowy zostal przyznany w kwocie [ 1 06250 | zF

gréwinym Zrédbem ogrzewania gospodarstwa domoweao jest kociol na paliwo stake, kominek, koza, ogrzewacz powigtrza, trzon kuchenny,
piecokuchnia, kuchnia weglows lub piec kaflowy na paliwo stake, zazilane weglem lub paliwami weglopochadnymi, wpizane do centralhe]
ewidencii emisyinofc budynkdw, o kbdre] mowa w art. 273 ust. 1 ustawy 2 dnia 21 listopada 2008 1. o wspieraniu bermomodernizac | remantdw
oraz o centralne] ewidencji emispinosci budynkdw [Dz. U, z 2021 1. poz. 554, 11621 1243)

I Bozpatrz zmiang I @[ " 0K @ Anuluj
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Po wprowadzeniu zmian dokonujemy ponownego rozpatrzenia wniosku wybierajac ikong
Rozpatrz zmiang:

Whiosek : 8/2021/2022/2231/2022 - zmiana >

Cztonkowie gospodarstwa i dochody Dodatek ostonowy | Rozpatrzenie

Dodatek ostonowy

Whiozkowano Przyznano | Imnie: | Mazwizko Drata urodzenia |Dndatek |zf|
b Tak Tak Djciec Aczwarty 19741119 106250

# Dane osoby

Dodatek ostonowy zostal przyznany w kwocie [ 1 06250 | zt

[] ghownym Zrodkem ogrzewania gospodarstwa domawego jest kociok na paliwo stabe, kominek, koza, ogrzewiacz powietrza, trzon kuchenny,
piecokuchnia, kuchnia weglova lub piec kaflowy na paliwo stake, zazilane weglem lub palivwami weglopochodnymi, wpizane do centralnej
ewidencji emizyinogci budynkdw, o ktdrej mowa w art. 27a ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. 0 wepieraniu termomodernizacii i remontdw
oraz o centralng] ewidencji emisyinosci budynkaw [Dz. U. 2 2021 1. poz. 554, 116211243

(B} Rosputz riane_[ & NERIR-T

Whiosek : 8/2021/2022/2231/2022 - zmiana o
Cztonkowie gozpodarstwa i dochody Dodatek oskonowy | Fozpatrzenis

Dodatek oskonowy

Whinzkowano Przyznano | Imig | Mazwizsko Data urodzenia |Dodalek |zl|
b Tak Tak Ojciec Aczwarty 19741119 850,00

£ Dane osoby

Dodatek oskonowy zostak przyznany w kwocie [~ 850000 | zF

[] gréwnym Zrodrem ogrzewania gospodarstwa domowego jest kociok na palivo stake, kominek, koza, ogrzewacz powistrza, trzon kuchenny,
piecokuchnia, kuchnia weglows lub piec kaflowy na paliwo stake, zazilane weglem lub paliwami weglopochadnymi, wpizane do centralhe]
ewidencii emisyinofc budynkdw, o kbdre] mowa w art. 273 ust. 1 ustawy 2 dnia 21 listopada 2008 1. o wspieraniu bermomodernizac | remantdw
oraz o centralne] ewidencji emispinosci budynkdw [Dz. U, z 2021 1. poz. 554, 11621 1243)

E Bozpatrz zmiane I @ aé Zapizz zmiang \/ Ok @ Arulu
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Nastepnie klikamy w ikon¢ Zapisz zmiane i OK. Jezeli ponowne rozpatrzenie wniosku
bedzie zwigzane z wprowadzeniem do harmonogramu nowej pozycji (dodatniej lub ujemne;),
program sam automatycznie dokona zmian w pozycjach harmonogramu.

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostenowege *

Whiozek Czkonkowie gozpodarstwa | dochody Dodatek oskonaowy Rozpatrzenia Drakurmetity Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat

Data zdarzenia Opis zdarzenia ~ Q Iiz:\j"?
2022-M-03  |nformnacia o preyzhshiv dodatku ostonowega
B 20220315 Zmiana decvziiw sprawie dodatku oshonowego

M B B e
LS

v
Mazwa decyz|i [dokunetitu) Zamiesiac — Data wypkaty Kwota [2F] A
b 202201 202201412 [p)
po202201 202201412 [p) s}
202212 20221202 [p)
202212 20221202 [p)
he]
v |8

j #wiadczeniobiorca otreymal wepkate . zastosowano 2t za 2+

Pozycia utworzona przez zdarzenie 2 dnia 2022-03-15
nr 8 - Zmiana decyzji w sprawie dodatku ostonowego

Drruk. decyzji lub dokumentu Druk harmonogramu

E Metrka sprav @ \/ (]9 @ Anuluj

Wiiozek Czkonkowie gospodarstwa i dochody | Dodatek ostonowy | Rozpatrzenie | Dokumenty | | Zdarzenia, decyzie, harmaonogram wpkat

Data zdarzenia Opiz zdarzenia A 0 Ig:\j‘-’?
2022-1-03  |nformacia o preyznaniu dodatku ostonowego
P 20220315 Zmiana decyzji v sprawie dodatku ostonowego

Harmonogram wyptat b4 [L‘%

Za miesiac Kwata [z ~ EI

(3 202201 425,00 &
202242 425,00 Eié
s _ C&®

Zamiegigc  Data vapplaty Kwota [2t] -~

» 2022401 202201412 [p) 531.25
p 202201 20220112 (p) 06,25 s}
202212 2022-12-02 [p) 531.25

202212 2022-12-02 [p) 06,25

e

v |

:| j fwiadczeniobiorca otrzymal wypkate . zastozowana 2t 2a 2t
Prodglad Pozycja utworzona przez zdarzenie z dnia 2022-03-15
] nr 8 - Zmiana decyzji w sprawie dodatku ostonowego
[Din v Drukuj
[ tylko pozycie "do wypkaty" E Zamknij

B Metivka sprav @ " DK

@ i)
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9. WINDYKACJA

W przypadku, gdy z winy wnioskodawcy doszio do wyplaty $wiadczenia, ktére jest
$wiadczeniem nienaleznym wnioskodawcy, wnioskodawca jest zobowigzany do zwrotu tej
kwoty.

W celu wprowadzenia windykacji, przechodzimy na ostatnig zaktadke Zdarzenia, decyzje,
harmonogram wyplat i poprzez ikon¢ Nowe zdarzenie zaktadamy zdarzenie Windykacja
Swiadczenia:

Whinzek Catonkowie gozpodarstwa | dochody Dodatek ostonow Rozpatrzenie D okumenty Zdarzenia, decyzje, harmonogram wyphat
Data zdarzenia Opiz zdarzenia ~ @ Iﬁ
» 2022-011-03 Informacia o prapenaniu dodstku ostonowega <
20220315 Zmiana decyzji w spravwie dodatku oztonowego
A
Mowe zdarzenie b4 @
Data [2022-M-03 ~ | Mumer decyzji [dokunmentu] |9 @
() Zriana decyzii w sprawie dodatku ostonowego
() Decyzia o odmowie przyznania dodatku ostonowego :@l @
() Wezwanie do zrozenia wyjasnier w sprawie watplivwosci dotyczacych preyznanego dodatku ostonowego lub do dostarczenia niszbednyc = >
() wivaagniecie prawa do dodatku ostonoweago
(®) Windykacja fwiadczenia [}
(O Inne zdarzenie [decyzja, dokument) —
0K @ il ozt zazk
3 = = " - nr FAAS2027 /2022 - Informacia o prayznaniu dodatku
Druk decyzji lub dokumentu Druk harmonograrmu astonoweao v

ﬂ Ietyka spravm @ o OK

@ Ay

Program zapyta, czy zwracane §wiadczenie nienaleznie pobrane podlega zwrotowi do budzetu
panstwa:

Windykacja

Czy windykacja dotyczy éwiadczen nienaleznie pobranych
podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa 7

Tak Mie

Oraz poprosi o podanie kwoty nienaleznie pobranego dodatku, daty sptaty (jednorazowo lub
w roztozeniu na raty):
Mowa windykacja *

Data Murner decyzji [dokumentu) |EI |
£ Ohwratach |1 2 |od (20220112 ~

Dodatek oskonowy -» | 40000 | 2

V' 0K @ Al
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Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego *

winiozek, Cztorkowie gospodarstwa i dochody Dodatek ostonowy Rozpatrzenie Drakurnemnty Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat

Data zdarzenia Opis zdarzenia ~ Q
b 20220103 ‘windukacia fwiadczenis
2022-11-03  Inbormacia o prevenaniu dodatky osbonowego

2022-03-15  Zmiaha decesji w sprawie dodatku ostonowego =
=

]
v |1 @

Mazwa decyz]i [dokurmentu) Zamiesigc | Data wyphaty Fawata [2H Al

3 P02 202240112 (p)
202201 2022-01-31 (p) 531.25 s
202201 2022-01-31 (p) A10E.25

202212 2021-12-25(p] 531.25

202212 2021-12-25(p) -10E.25 Q;ﬂ.]

v i

:l #wiadczeniobionza otrzumat wwpkate . zastogowano 2t za 2

Paozycia ubworzona przez zdarzenie z dnia 2022-01-03
rr 9 - Windykacja dwiadczenia

Dk decyzji lub dokumentu Dk, harmaonogramu

@ Metryka sprawy @1 J ak. @ Antiluj

Jezeli kwota nienaleznie pobranego, windykowanego $wiadczenia zostanie wyegzekwowana,
dokonujemy zmiany statusu wyptaty na harmonogramie. Jezeli wnioskodawca zgodzit si¢
sptaca¢ $§wiadczenia nienaleznie pobrane ze S$wiadczen biezacych, nie musimy sami
potwierdza¢ pozycji na harmonogramie — program bedzie kwote ,,minusowa” potracat na
biezaco z list wyptat tworzonych pod programem.

“Wriozel | Cztorkowie gospodarstwaidochody | Dodatek ostonowy | Rozpatrzenie | Dokumenty | | Zdarzenia, decyzie, harmonograrn vypkat

Data zdarzenia Opiz zdarzenia ~ 0

P 202201-03 ‘windykacia fwiadczenia
2022-011-03  Informacia o preyznaniu dodatku oshonowego

2022-03-15  Zmiana decesji w sprawie dodatku ostonowego é
1 [y
Wyplata pozygji * B
Drata wpbaly | 20220213~ m
Status pozycii L o ﬂ
() nie wpkacona (®) wptacona [zrealizowana) Data wyphaty Kuiota (2] a3
» 202240112 (p) -400.00
B Zon | [J2206 s D
k‘ = 2022-01-31 [p) 10625
202212 202112-25(p) 53125
202212 2021-12-25(p) 108,25

:l fwiadczeniobiorca otrzymat wypkate . zastozowana 2t za 2t

Pozycja ubworzona przez zdarzenie z dnia 2022-01-03
rr 9 - Windykacja dwiadczenia

Dok decyzji ub dokumertu Diruk. harmonograrmu

@ Al

B Metiyka spravy @ « OK
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Program poprosi o potwierdzenie zmiany statusu wyptaty:

Potwierdzenie

Czy na pewnao zmienif status wyptaty pozygi harmonogramu
wyptat 7

a nastgpnie zmieni status (i kolor na zielony) pozycji $wiadczenia nienaleznie pobranego:

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego *
winiozek, Cztorkowie gospodarstwa i dochody Dodatek ostonowy Rozpatrzenie Drakurnemnty Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat
Data zdarzenia Opis zdarzenia ~ Q
b 20220103 ‘windukacia fwiadczenis
2022-11-03  Inbormacia o prevenaniu dodatky osbonowego
2022-03-15  Zmiaha decesji w sprawie dodatku ostonowego =
= B
]
v |1 @
Mazwa decyz]i [dokurmentu) Zamiesigc | Data wyphaty Fawata [2H Al
3 b |
202201 2022-01-31 (p) 531.25 s
202201 2022-01-31 (p) A10E.25
202212 2021-12-25(p] 531.25
202212 2021-12-25(p) -10E.25 Q,';‘]
v i
i #wiadczeniobionza otrzumat wwpkate . zastogowano 2t za 2
Paozycia ubworzona przez zdarzenie z dnia 2022-01-03
37 rr 9 - Windykacja dwiadczenia
Dk decyzji lub dokumentu Drruk. harmonogramu
@ Metrgka sprawy @1 o OK @ Anulu
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10. NALICZANIE ODSETEK USTAWOWYCH

W celu naliczenia odsetek od nienaleznie pobranych $wiadczen, nalezy wej$¢ na zaktadke
Zdarzenia, decyzje, harmonogram wyplat i zalozy¢ (jezeli jeszcze nie jest zatozone takie
zdarzenie) zdarzenie Windykacja §wiadczenia.

Whinsek Cztonkowie gozpodarstwa i dochody Dodatek oskonowy R ozpatrzenie Dokurnenty Zdarzenia, decyzie, harmonogran wypkat

[rata zdarzenia Opis zdarzenia ~ ||z lﬁ
p 20220103 Informacia o preyznaniu dodatku ostonowego P
2022-03-15  Zmiana decvzji w sprawie dodathu ostonowega

MNowe zdarzenie b4
Data (2022-M-03 | Mumer decyzji [dokumentu) |9

(O) Zmiana decyzji w sprawie dodatku ostonowego

() Decyzia o odmowie prayznania dodatku ostonowego
() Wezwanie do ztozenia wyjasnier w sprawie watpliwosci dotyczacych preyznanego dodatku ostonowego lub do dostarczenia niszbednye E
() Wugagniecie prawa do dodatku ostonowego
(®) “Windykacia swiadczenia O

(O Inne zdarzenie [decyzja. dokument)

Opiz | ¥

it

J oK @ Anulu ozt za =k

% : nr FAAASA021 /2022 - Informacya o preyznaniu dodatku
Dok decyzii lub dokumentu Cruk harmonogramu ostonowega v

ﬁ Metyka spravm @ q/ (0] 4

@ Al

Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostonowego *

winiozek, Cztorkowie gospodarstwa i dochody Dodatek ostonowy Rozpatrzenie Drakurnemnty Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat

Data zdarzenia Opis zdarzenia ~ Q
b 20220103 ‘windukacia fwiadczenis
2022-11-03  Inbormacia o prevenaniu dodatky osbonowego

2022-03-15  Zmiaha decesji w sprawie dodatku ostonowego =
=
]

Mazwa decyz]i [dokurmentu) Zamiesigc | Data wyphaty Fawata [2H Al
3 P02 202240112 (p)
202201 2022-01-31 (p) 531,25 s
202201 2022-01-31 (p) A10E.25
202212 2021-12-25(p] 53125
202212 2021-12-25(p) -10E.25 Q;ﬂ.]

.3

:] #wiadczeniobionza otrzumat wwpkate . zastogowano 2t za 2

Paozycia ubworzona przez zdarzenie z dnia 2022-01-03
rr 9 - Windykacja dwiadczenia

Dk decyzji lub dokumentu Drruk. harmonogramu

@ Metryka sprawy @1 ‘/ ak. @ Antiluj
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Do zdarzenia Windykacja zakladamy kolejne zdarzenie Naliczenie odsetek od nienaleznie
pobranych Swiadczen, podajac od jakiego dnia maja by¢ naliczone odsetki (program bedzie
podpowiadat domys$lng date):

winiozek, Cztorkowie gospodarstwa i dochody Dodatek ostonowy Rozpatrzenie Drakurnemnty Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat

Data zdarzenia Opis zdarzenia ~ Q
b 20220103 ‘windukacia fwiadczenis
2022-11-03  Inbormacia o prevenaniu dodatky osbonowego

2022-03-15  Zmiaha decesji w sprawie dodatku ostonowego =
Mowe zdarzenie 4 @ |||E
Dats [2022.0103 ~ | Mumer decyzii (dokumentu) |10
() Wstrzymanie windykacj $wiadczenia ‘ﬂ‘ @
2z
(®) Maliczenie odsstek od nienaleznie pobranych swiadczen
O
() Inne zdarzenie [decyzja, dokument]
. - - - — - " M alicaye 33]
Opis |MNaliczenie odsetek od nienaleznie pobranpch swiadczed adsetki od E
202204 ~| |
zt za 2t
W OK N & Anu
El TR e OO OO TTIET e T EI TR TImoriogranmoy T |

[ Metryka sprawy 5} o OK

@ Antiluj

Program zasugeruje odsetki, naliczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami i
wprowadzonymi wartoSciami w oknie Parametry:

Odsetki z tytutu nienaleznie pobranego swiadczenia >

Fierwszy dzief miesiaca nastepujacedo po miesiacu, w ktdnm ozoba przestaba by uprawniona do swiadczef [2022-03-10 -
Kwata naliczonych odsatel, e zk @ Anulu

Po zatwierdzeniu przez OK, odsetki zostang naniesione na harmonogram wypfat.
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Ojciec Aczwarty - wniosek o ustalenie prawa do dodatku ostenowege *

Whiozek Czkonkowie gozpodarstwa | dochody Dodatek oskonaowy Rozpatrzenia Drakurmetity Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat

[rata zdarzenia Opis zdarzenia ~ || Igjj"‘?

2022-M-03  Windykacis fwiadczenia

P 202203 Maliczenis odsetek od nisnalegnis pobranuch $wiadczen 4
2022-M-03  Informacia o prevznaniu dodatku ostonowego E‘B
2022-0315  Zmiana decvzj w sprawie dodatku ostonowego

i}
v || || &

Mazwa decyz|i [dokunetitu) Zamiesiagc — Data wypkaty Kwota [2F] Al

> - 2m
B 202201 2D22-D1-D3[p]w ]
202201 202200131 (p) 531,95

202201 202200131 (p) 106,25

202212 20211225 (p) i

202212 20211225 (p) A0G2S | =

v |83

. #wiadczeniobiorca otreymal wepkate . zastosowano 2t za 2

Pozycia utworzona przez zdarzenie 2 dnia 2022-01-03 A

1 = ; ni 10 - Maliczenie odsetek od nienaleznie pobranych
Dk decyzji lub dokumentu Ciruk harmonogramu $wiadeozen v

E Metrka sprav @ J (]9 @ Anuluj

W zwigzku z faktem, iz kwota odsetek pojawi si¢ na harmonogramie, uzytkownik bedzie miat
mozliwos¢ dokonania potragcenia, zarOwno nienaleznie pobranego $wiadczenia, jak i1
naleznych odsetek - z biezacych wyptat dodatku ostonowego (na liScie wyptat).

Murner listy Miesiac $wiadczenia D' ata wypkaty Status o~ | Sortuiwg
. eD0M2 | 202212 2022123 (plenowanal  peygolowana  daweera i
woosz2 202212 2022-12-31 [planowanal preygotonwana kaolejnosc
©ebojz 202212 1004030 ilanowanal mowedtawana . mabigca
200422 022403 4 Pozycja na liscie wyplat - szczegdly bl
8 razem :
202z24m 4 17 2+
. Zamiezsigc | Data wopkaty Famaota [24] ~ '
z
p o zozzm 20220003 o) EEEEE] | |
2022-Mm 2022-01-14 [p) E50.00 ":‘ Froteria wyboru
] 20220 20220212 (p) 400,00 i
(™ Ubwérz liste Przpgotu & Zatwierd Zestawienie
Pozycie listy wypkat i il wg
Imig | nazwizko Fawwata wyphaty [24] " e R
b3 24017 P
Pozycja ubworzona przez zdarzenie z dnia 2022-01-03 & | [193C
nr 10 - Maliczenie odzetek od nienaleznie pobranych gca v
fwiadczen v E
wzglednij pozycie lizty
i Zamknij mpkat rdwne zen

ﬂ Uzun pozycie

Przelewy Lizta przelewdw @ “Wiyphaty w kazie Przek azy Ligta przekazow Poczta - wepkata

B Zamkrii
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11. DECYZJE — LISTA DECYZJI (ZESTAWIENIE GRUPOWE)

Program umozliwia uzytkownikowi, w przypadku duzej iloSci wnioskow 1 decyzji,
stosowanie operacji grupowych, czyli np. zbiorowe tworzenie lub zatwierdzanie decyzji. W
celu skorzystania z ww. funkcji, nalezy w gtdbwnym menu programu wybrac¢ pozycje Decyzje
— Lista decyzji.

= |Indra - dodatki ostonowe [Uzytkownik : Jarzy Jurek]
Systern Dane Stownik Whnioski | Decyzje Druki Wyptaty Zestawienia Emp@tia Pomoc

BE e R@L s o

Na ekranie pojawi si¢ wtedy okno, w ktorym bedziemy mogli dokona¢ zbiorowej operacji na
wybranej (poprzez ustawienie odpowiednich parametrow) grupie decyz;ji.

Decyzje w
Lizta decyzji [ wybranych: 0] Eoryteria wpbaru
Data Murner Wnioskodawca Decyzia
P 2022-01-03 FiAA/2021/2022 Aczwarty Ojciec Status | dowolny

Fodzaj

przygotowana
[ data zatwierdzona

anulowana
Winiogek,

Status | dowolny w
[Jdataod [1800-01-00 ~ | [Jdatada [1900-00-01 ~

Wioskodawca

Rejon | dowolmy w
Spozdb phatnoici | dowolny w
[ pracownik | 3

Sartowania

wedtug | daty w | kolejhodd | rosnaca ~

B4 Ddswiez
I} Zaznace wszpstkis ﬂ Usut decyzie ¥ Praygati decyzie | | € Zatwierd? decyzie & Dorgez decyzie
Podglad decyzji Windruk, zeminy Harmonogramy “wiudruk, listy Lidregy E Zamkni

W tym miejscu pojawig si¢ wszystkie utworzone przez uzytkownika decyzje, zgodnie z
kryteriami wyboru, jakie zostaly programowi narzucone z prawej strony okna.

W celu dokonania operacji zbiorowej na wybranej grupie decyzji, korzystamy z ikon
znajdujacych si¢ w dolnej czesci okna.

1} Zaznacz ﬂszystkiei ﬂ Usun decyzie \ 'ﬁ'} Przygotuj decyzie ‘ Q Zatwierdz decyzje 1 % Dorecz decyzie | %
Podalad decyzji ‘ Wodruk gerying ‘ Harmonoagramy I Windiuk listy J Adresy J E Zamk.nij I
UWAGA!!!

Ikona Przygotuj decyzj¢ pozwala na wybranie i uzupelnienie szablonu decyzji,
NIE ZAKYL.ADA JEDNAK ZDARZENIA!!!

W celu wykorzystania tej funkcji, nalezy mie¢ zalozone zdarzenie pod wnioskiem!
Funkcja pozwalajaca na ,,hurtowe” zalozenie zdarzen pod wnioskami, ktére majq status
ROZPATRZONY, znajduje si¢ pod oknem Whnioski — Lista wnioskow.
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12. WNIOSKI — LISTA WNIOSKOW (ZESTAWIENIA GRUPOWE)

W przypadku duzej ilo$ci wnioskéw uzytkownik ma mozliwo$¢ zautomatyzowania pracy
poprzez wykorzystanie operacji grupowych, takich jak: grupowe tworzenie zdarzen, grupowe
przygotowanie decyzji, zmian¢ $wiadczeniobiorcy i zmian¢ terminu wyplaty. W celu
skorzystania z ww. funkcji, nalezy w gtdbwnym menu programu wybra¢ pozycje Wnioski —
Lista wnioskow.

= Indra - dodatki cstonowe [Uzytkownik: Jarzy Jurek]
Systern  Dane Stownik | Wnioski  Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Emp@tia Pomoc

“ I@ @ Whioskodawcy | wnioski |

Lista wnioskow

S

Na ekranie pojawi si¢ okno ,,Wnioski o przyznanie dodatku ostonowego”.

Whnioski o przyznanie dodatku ostonowego *
Ligta whiogkaw [ wybrarwch : 0] Frpteria wybaru
Winiosek
Data Murner wniosku Wwhinskodawca A Status | dowolny -
3 QN FA2021/2022/2294 /2022 bczwarty Jan [2294
20220103 5/2021/2022/2295/2022  fcawarty Testow [2295 [ dataod |[2022-01-01 ~| [ Jdatado |202112:25 ~
2022-M-03  B/2021/2022/2231 /2022 Aczmark D:c?ec 223 e
b e R Aofon. (R :
2022-01-23  3/2021/2022/2241/2021 [Z] L] ed numeru [ do numeru
2022-01-24  3/2021/2022/2241 /202 [£ ;
[] pracovnik | | £
2022-02-20  3/2021/2022/759,/2021
2022-02-23  3/2021/2022/753/2021 [F] [ ozoba | | &
2022-02-25 3/2021/2022/759/2021 [F] Sartomanie
wedhug | daty w | kolgjnosé | roznaca ™
% [J'wnioski z catkowitym potraceniem @E Ddéwiez
1}: Zaznacz wezystkie Utwdrz decyzie @ Metrka spravy Zmier termin WWindruk, ligty E Zamknij

W tym miejscu okreslamy, jaki zakres wnioskow ma by¢ wziety pod uwage, a nastepnie
klikamy ikon¢ OdSwiez. W oknie z lewej strony pojawig si¢ wyselekcjonowane wnioski,
ktorych liste mozemy np. wydrukowac¢ lub utworzy¢ dla wybranych wnioskow decyzje (jezeli
takowa nie byta przygotowana na wniosku).
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13. WYPLATY

W celu przygotowania listy wyplat, wybieramy z menu gléwnego pozycjc Wyplaty —
Wyplata dodatkéw ostlonowych:

= Indra - dodatki ostonowe [Uzytkownik : Jarzy Jurek]
Systern  Dane  Stownik  Wnioski  Decyzje Druki | Wyplaty  Zestawienia Emp@tia Pomoc

ey i ata dodatkow ostonowyc|
SEQARQ[RE e

Zmiana terminu wyplaty ‘

Lista windykacji nienaleznie pobranych swiadczen

Lista innych potracen

Na ekranie pojawi si¢ gldowne okno list wyplat.

Listy wyplat dodatkéw ostenowych it
Hurner lizty Miesiac fwiadczenia Data wypkaty Status w | Sortuiwg
2/D0s2z 202212 2022-12-15 [planawanal przpgatowana daty wyphaty X
2/D0/22 2022403 2022-03-31 [planowanal przygotowana kolejnogc
» /D022 202201 2022-01-31 [planowana) przygotowana malgjgea v
1/00sA 202112 2021-12-15 [planowanal preygotomwana e ey
V| 425,00 2+
0,00 =z

fj"} Krvteria wyboru

[ Utwirz Jiste Praygatu & Zatwierds ‘ﬂ Llsuf liste [ Edytuj date wypkaty i opis Festawienie
Faozycie listy wyphat S oituj wg
Imie: | nazwizko Famata wyptaty [2+] Status . wiptata przelewem el i
| & Cczwarly Oiciec 425,00 przygotowana |:| wiypkata w kasie kolejnoge
D wypkata przek azem losnaca v

T [ Uwezgledni pozycie listy
¥ Potwierd? wyptate wypkat rdwne zera

ﬂ Uzuf pozycie

Przelewy Lizta preelewdm @ Wiypkaty w kazie Przekazy Lizta preekazdw Paoczta - wpkata

B zZamkrii

W tym miejscu mozemy, korzystajac z dostepnych kryteriow, utworzy¢ list¢ wyplat na
okreslony miesiac, termin i sposob wyplaty, czy rejon.
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LISTY WYPLAT

W celu przygotowania nowej listy wyplat, wybieramy ikon¢ Utworz liste. Na ekranie pojawi
si¢ dodatkowe okno, w ktérym okreslamy miesigc wyplaty, planowang dat¢ wyptaty oraz
sposOb wyptaty:

Mowa lista wyptat >

Lizta wophkat za miesiac | styczer w || 2022 & Planowana data wypkaty (2022-018f ~

Mumer listy wypkat | 5/00/21 |

Kryteria . .
Sposdb wpkaty T errnir wippkaty wg whiozku
(®) dowalny () v kasie dowolny w

() przelewem bankowwm () przekazem pocztovym [ ] Dsaby - kay bankomatovie

Rejon | dowolhy el
Decyzia
[ ]dataod [1900-00-01 -~ | [ ]datade |[1900-01-01 -~
Statuz | dowolny v
Wiinzek

[ 1]data ztozeniaod |1900-01-01 ~ | [ ] data ztofenia do |1900-01-01 ~

Fodziak wg nazwizk,

nazwizka od litery |4 s« doliteny (200w

Opiz

W OF & Anului

Okno ,,nowa lista wyptat” pozwala uzytkownikowi na stworzenie listy wyptat z podzialem:

O na sposob wyplaty

0 narejony ustalone wezesniej w programie (ustalanie rejonéw zostalo opisane w
dziale PARAMETRY)

0 naterminy planowanej wyptaty na wniosku

o wg nazwisk

W tym miejscu uzytkownik moze okresli¢ takze zakres dat, jakie obejmowac ma tworzona
lista wyptat:

O podziat datg wystawienia decyz;ji
0 podziat datg ztozenia wniosku

Bardzo wazng czynnoscig podczas tworzenia listy wypfat, jest ustalenie planowanego terminu

wyplaty. Jezeli uzytkownik ustalil sobie dat¢ wyptaty $§wiadczen na 15. dzien danego
miesigca, nalezy ta dat¢ podac jako planowany termin wypfaty.
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UWAGA!!!

Jezeli 30 dzien danego miesigca byt dniem wolnym od pracy, nalezy zwréci¢ baczng uwage
na date, jakg program przypisal wyptatom w danym miesigcu (np.: 30 stycznia 2022 r. jest
dniem wolnym od pracy, dlatego data wyptaty mogta wypas¢ na 28 stycznia 2022r lub na 31
stycznia 2022 — w zalezno$ci, jaka ,taktyke wyptaty” przyjat uzytkownik w opcji
PARAMETRY). W takim przypadku trzeba pamigta¢, ze planowany termin wyptaty to
odpowiednio 28 lub 31 stycznia 2022.

Ustalenie ,,dobrej” daty wyptaty jest bardzo wazne dla poprawnosci przygotowania listy
wyptat. Podczas tworzenia list wyptat, program dokonuje sprawdzenia wszystkich
harmonograméw wyptat utworzonych do daty ,,planowanej wyptaty listy” i ,,wrzuca” na liste
wszystkie wyptaty dodatkow ostonowych, ktére mieszczg si¢ w przedziale DO 30
STYCZNIA 2022 i NIE ZOSTALY UMIESZCZONE JUZ NA INNEJ LISCIE
WYPLAT.

Np.:

Ustalili$my dat¢ wyptaty na 30 dzieh miesigca.

Dodatkom ostonowym za miesigc styczen 2022 r. przypisano dat¢ 30 stycznia 2022 r.
Poniewaz jest to dzieh wolny od pracy, program ustalit planowang dat¢ wyptaty na 31
stycznia 2022r

W przypadku, gdy uzytkownik wpisze, podczas tworzenia listy wyplat, date 30 stycznia
jako planowany termin wyplaty, moze si¢ okazaé, ze na liScie nie pojawi si¢ Zaden
Swiadczeniobiorca!!!

Baczng uwage nalezy takze zwrdci¢ w przypadku, gdy ustalimy wigcej, niz jedng date¢
planowanej wyptaty. Listy nalezy zaktada¢ chronologicznie.
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Program umozliwia takze ,,zbiorowa” zmiane¢ terminu planowanej wyplaty, przed zatozeniem
listy. W tym celu wybieramy pozycje Wyplaty w gldéwnym menu programu, a nastgpnie
pozycje Zmiana terminu wyplaty:

= Indra - dodatki cstonowe [Uzytkownik : Jarzy Jurek]
Systern  Dane Sownik  Whnioski  Decyzje Drukn | Wyplaty Zestawienia Emp@tia  Pomoc

“ I@ @ % @ @ Wypiata dodatkéw oslonowych

Przelew bankowy
fmiana terminu wyplaty [},

Lista windykacji nienaleznie pobranych swiadczen

Lista innych potracen

Po wybraniu tej opcji, na ekranie pojawi si¢ okno Zmiana terminu wyplaty:

Zmiana terminu wyplaty >
Swiadczenion za miesiac grudzief w || 2022 5| o planowanym terminie wypkaty wdniu | 2022-12-02

termnit wppkaty praypada na | dowalny ~ | dzief miesigea zrnienic ben temmin na daied |2021-12-25  ~

£mieri termin E Zamknij

W tym miejscu wybieramy miesigc, dla ktérego zmieniamy planowany termin wyplaty,
wskazujemy obecnie obowigzujacy na wnioskach ,,planowany” termin wyplaty, a nast¢pnie
ustalamy nowy termin 1 wybieramy ikon¢ Zmien termin. Program zapyta uzytkownika o
potwierdzenie tej zmiany.

Potwierdzenie

o Czy na pewno zmienic termin wyptaty 7

Potwierdzenie

Dzien 2021-12-25 nie jest dniem roboczym. Czy na pewno
zmienic termin wyptaty 7

Potwierdzenie zmiany spowoduje zmian¢ terminu wyplaty dla wszystkich swiadczen
sprzyporzadkowanych” do 2 grudnia 2022r na 25 grudnia 2022r.
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Po zatwierdzeniu danych wyptaty dodatku ostonowego, lista zostanie dodana do gtownego
okna list wyptat:

Listy wyplat dodatkdw ostonowych *
Murner listy Miesiac swiadczenia D' ata wypkaty Status o~ | Sortuiwg
/00722 202212 20221215 (planowana) przygotowana daty wypkaty i
200722 202203 2022-03-31 [planowana) preygotonwana kaolejnosc
4;00/22 20220 2022-01-31 [planowana) praygotowana malgjaca v
R/D0s22 202201 2022-01-31 [planowana) przygotowana It Tasams
1/D0¢A 202112 2021-12-15 [planowana) przygotowana v | 42500 2+
0,00 =+
5"} Kroteria wyboru
(™ Ubwérz liste Przpgotu & Zatwierds ﬂ Uzuf liste [ Edutuj date wupkaty i apis Zestawienie
Pozycie listy woptat Sortuj wg
Imig | nazwizko Fawwata wyphaty [24] Status . wiypkata przelewem reamEks R
ity Ojciec 428,00 przpgotowana |:| wppkata w kasie e
|:| wiypkata przekazem G

P [ Uwzgledni pozycie list
~ Potwiends wyphate e T b

ﬂ Uzun pozycie

Przelewy Lizta przelewdw @ “Wiyphaty w kazie Przek azy Ligta przekazow Poczta - wepkata

B Zamkrii

W ten sposob zapisana lista przybiera status Przygotowana i w kazdej chwili mozemy ja
jeszcze usung¢ lub zmienic.

W przypadku dokonania jakichkolwiek zmian w programie (np. dodano nowy wniosek, juz
po utworzeniu listy wyptat na dany miesigc) wybieramy ikon¢ Przygotuj. Program ponownie
sprawdzi dane w programie i uzupei list¢ o brakujacych §wiadczeniobiorcow.

W oknie Pozycje listy wyplat znajduja si¢ nazwiska $wiadczeniobiorcéw, uprawnionych do
wyptaty dodatku w danym miesigcu. List¢ tg uzytkownik moze modyfikowac poprzez
usuwanie pozycji z nazwiskiem konkretnego §wiadczeniobiorcy.

UWAGA!!!
Usuniecie z listy Swiadczeniobiorcy uprawnionego do wyplaty w danym miesigcu
rozliczeniowym spowoduje automatyczny powrot danej pozycji na harmonogram na
wniosku i umozliwi przesuni¢cie niewyplaconej kwoty dodatku na nast¢pna tworzona
liste wyplat.
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Kolejnym krokiem, po przygotowaniu listy wyplat, bedzie jej zatwierdzenie poprzez ikong
Zatwierdz. Zatwierdzona do wyplaty list¢e MOZNA JESZCZE OTWORZY(C!!!

Mumer listy
3Dosee
200422

4/D0/22
5/D0/22
1/D0/21

Listy wyplat dodatkéw ostenowych

Miesiac fwiadczenia Data wypkaty

202212 2022-12-15 [planomaanal
2022-03 2022-03-31 [planowanal)
202201 2022-01-31 [planowana)
202201 2022-01-3 [planowanal
202112 2021-12-15 [planmaana)

Status -
prapgokowana
przygotowana
praygotosana
prapgokowana
praygotowana )

Faozycie listy wyphat

warty Djciec

Przelewy

Imie: | nazwizko

[ Utwirz Jiste Praygotu ‘ﬂ Usur liste

Zatwierdzenie listy wy le

Famata wyptaty [2F] Status
42500 przygotowana
Lizta preelewdm @ Wiypkaty w kazie

Przekazy

[ Edytuj date wypkaty i opis

. wypkata przelewem
|:| wypkata w kazie
D wypkata przek azem

~ Potwisnds vyphate

ﬂ Uzuf pozycie

Lizta preekazdw

Pt

Sortuj wg

daty wphaty v
kalejnogé

malgjaca

Lista razem :

425,00 =+
0,00 zt

fj"} Krvteria wyboru
Zestawienie

Sartuj wg
nazwizka w
kolejnoge

razngca =

[ Uwezgledni pozycie listy
wypkat rdwne zera

Paoczta - wpkata

B zZamkrii

Przed zatwierdzeniem listy, program poprosi uzytkownika o potwierdzenie wykonywanej na
liscie wyplat operacji:

Potwierdzenie

Zatwierdzic liste wyptat dodatkow ostonowych za miesiac
202201, planowana data wyptaty 2022-01-31 7

Mie
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Jezeli jesteSmy juz pewni, ze lista wyptat dodatku ostonowego jest juz ostateczna, nalezy ja
skierowa¢ do wyptaty poprzez ikon¢ Wyplaé. ,,Wyplacenie” listy zamyka mozliwo$é
dokonania na niej jakichkolwiek zmian!!!

Listy wyplat dodatkdw ostonowych
Murner lizty Miezige fwiadczenia [ ata wypkaty Statug ~
3D0s22 202212 2022-12-15 [planowana) przygotowana
200722 202203 2022-03-31 [planowana) preygotonwana
400722 202201 2022-01-31 [planowanal zatwierdzona
R/D0s22 202201 2022-01-31 [planowana) przygotowana
1/D0¢A 202112 2021-12-15 [planowana) przygotowana W
(™ Ubwérz liste 2 Otwdrz @ A liste t Edytuj date wopkaty i opis
Pozycie listy wypkat |
Imig | nazwizko Fawwata wyphaty [24] SratlE — . wiypkata przelewem
| 3 Aczwarty Ojciec 425,00 zatwierdzona I:‘ wpptata w kasie
wiypkata przekazem
~ Potwierds vaupkate
Uzun pozycie
Przelewy Lizta przelewdw @ “Wiyphaty w kazie Przek azy Ligta przekazow

Sartuj wg

daty wopkaty w
kolejnogc

malejaca v

Lista razem :

425,00 z+
0.00 z+

5"} Kroteria wyboru
Zestawienie

Sortu) wg
hazwizka ~
kalejnogd

aEngca i

[ Uwzgledni pozycie list
wypkat rdwne zero

Poczta - wepkata

B Zamkrii

Przed zatwierdzeniem listy do wyptaty, program widocznym na ekranie komunikatem
poinformuje uzytkownika o konsekwencjach wyptacenia listy oraz zapyta, czy zaznaczong
liste na pewno wyplaci¢:

Potwierdzenie

UWAGA ! Wypltacenie listy jest operacja nieodwracalna,

! powinno zostad wykonane po faktycznym przekazaniu listy do
realizagji | Wyptacic liste wyptat dodatkow ostonowych za
miesiac 2022-01, planowana wyptata 2022-01-31 7

Mig

Poprosi takze o ostateczne potwierdzenie daty wyplaty listy:

Bl =

Dzier wyplaty

shyczen w2022 5

® s

Pt
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Status konkretnej listy wyplat bedzie zawsze widoczny w gtownym oknie wyplat:

Listy wyplat dodatkdw ostonowych *
Murner listy Miesiac swiadczenia D' ata wypkaty Status o~ | Sortuiwg
/00722 202212 20221215 (planowana) przygotowana daty wypkaty V
2/D0s22 2022-03 2022-03-31 [planmwana) przpgotomana kolejnogc
> 4/D0/22 202201 2022-01-31 W malsjaca v
R/D0A22 20220 2022-01-31 [planowana) rzpgotowana Li i
1zka razem :
1/D0¢A 202112 2021-12-15 [planowana) przygotowana v | 42500 z+
0,00 =+

5"} Kroteria wyboru

(™ Ubwérz liste Obwadirz Wpkad @ Al liste Edytuj date wypkaty | opis Zestawienie
Pozycie listy wypkat Soituj wg
Imig | nazwizko Fawwata wyphaty [24] Status . wiypkata przelewem reamEks R
czwarty Oiciec 42500 w realizaci I:' wippkata w kasie kolejho$t
|:| wiypkata przekazem G

T [ Uwzgledni pozycie list
V' Potwierd? wyptate wypkat rdwne zero

ﬁ Zriieri date wyphaty
Uzun pozycie
Przelewy Lizta przelewdw @ “Wiyphaty w kazie Przek azy Ligta przekazow Poczta - wepkata

B Zamkrii

Kolejnym krokiem, po wyplaceniu listy, bedzie potwierdzenie wyplat konkretnym
$wiadczeniobiorcom. W tym celu podswietlamy interesujacg nas listg, a nastgpnie wybieramy
ikone Potwierdz wyplate:

Listy wyplat dodatkdw ostonowych *
Murner lizty Miesiae fwiadczenia Data wypkaty Status | Foruiwa
30022 202212 2022-12-15 [planowana) przygotowana daty wypkaty i
2/D0422 202203 2022-03-31 [planowanal przygotowana kolejnosc
» 4/00s22 202201 2022-01-31 wpkacona malsjgoa v
R/D0s22 202201 2022-01-31 [planowana) przygotowana litaareny
100/ 202112 2021-12-15 [planowana) przygotowana v | 42500 2+
0,00 =zt
5"} Kroteria wyboru
(™ Ubwérz liste Otwdrz Wipkac @ Ao lizte Edytuj date wypkaty i opiz Zestawienie
Pozycie listy wypkat Sortu) wg
Imig | nazwisko Kawota wypkaty (2] Status . vippkata przelewem nazwizka o
| 3 Aczwarty Ojciec 425,00 w realizaci I:‘ wyptata w kasie kolejnoge
|:| wpptata przekazem mshaca v

o [ Uwzgledni pozycie list
| V’Pntmergzuxypfate |

wypkat rdwne zero
ﬁ Zriieri date wyphaty

Uzun pozycie

Przelewy Lizta przelewdw @ “Wiyphaty w kazie Przek azy Ligta przekazow Poczta - wepkata

B Zamkrii
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Po wybraniu ikony POTWIERDZ WYPEATE, na ckranie pojawi si¢ dodatkowe okno.

Humer listy Miesiac fwiadczenia D ata wyphaty Status | Sortuiwg
3#D0/22 2022112 2022-12-15 [planowanal prapgotowana daty wpphaty =
2/00/22 2022403 2022-03-31 [planowanal przpgotoveana kalejnoss
[ 3 4/Dosz2 202201 2022-01-31 wypkacona malejaca
5/D0s22 202201 2022-01-31 [planowanal prapgotowana Lista razem -
1/004/21 202112 2021-12-15 [planowana) prepgotowana v | 42500 z+
0,00 =zt
Potwierdzenie wyplaty pozycji na liscie wyplat > lyban
0 Ut Potwierdzenie dotyczy W}'Dfat.@ Ehie
@ cate listy (®) ziealizowano
Pozycig () nie zrealizowano - przekazad do ponowne] wypkaty
(O aktualne] pozyci () nie zrealizowano - nie wyphacaé ponownhie v
3
o O & Anuluj

I [ Uwizglednij pozycie listy

| fr\F'-:-tmergz wiphate BT b e

lag”
E Zmieri date wyptaty

Uzuf pozucie

Przelewy Lista przelewdw @ Wwiypkaty w kasie Przekazy Lizta przekazdw Poczta - wyplkata

B zZarknii

W tym miejscu zaznaczymy, czy potwierdzenie dotyczy catej listy, czy konkretnego
(zaznaczonego wczesniej) swiadczeniobiorcy, oraz czy wyplate zrealizowano, czy tez nie.
W przypadku wyptat niezrealizowanych, nalezy zaznaczy¢, czy kwota niewyptaconego
$wiadczenia ma zosta¢ ujeta przy tworzeniu nastgpnej listy, czy tez nie.

Listy wyplat dodatkdw ostonowych *
Murner lizty Miesiae fwiadczenia Data wypkaty Status | Sortuiwg
30022 202212 2022-12-15 [planowana) przygotowana daty wypkaty i
2/D0422 202203 2022-03-31 [planowanal przygotowana kolejnosc
3 4/00/22 202201 202201 vyptacana malsigca v
R/D0s22 202201 2022-01-31 [planowana) przygotowana litaareny
100/ 202112 2021-12-15 [planowana) przygotowana v | 42500 2+
425,00 z+
5"} Kroteria wyboru
(™ Ubwérz liste Otwdrz Wipkac @ Ao lizte Edytuj date wypkaty i opiz Zestawienie
Pozycie listy woptat Sortuj wg
Imig | nazwisko Kawota wypkaty (2] Status . vippkata przelewem nazwizka o
czwarty Ojciec 425,00 zrealizowana I:‘ wyptata w kasie kolsinose
I} |:| wpptata przekazem mshaca v

s Uwizglednij jee lih
E ~f Potwierds wyphate i [ Uwzglednii pozycie fsty

wypkat rdwne zero
ﬁ Zriieri date wyphaty

Uzun pozycie

Przelewy Lizta przelewdw @ “Wiyphaty w kazie Przek azy Ligta przekazow Poczta - wepkata

B Zamkrii
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Potwierdzenie wyplat jest czynnoscia bardzo wazna, gdyz ma ona wplyw na tworzone w
programie zestawienia oraz ewentualne sprawozdania i zbiory centralne.

Z prawej strony okna list wyptat znajduja si¢ kwoty okreslajace ,,warto$¢” danej listy:
- kwota na czarno to suma wszystkich pozycji umieszczonych na li§cie wyptat
- kwota na zielono to suma wszystkich pozycji wyptaconych na liscie wyptat

Listy wyptat dodatkdw ostonowych 2
Murner lizty Miesiac fwiadczenia D ata wypkaty Status a | Sortuiwg
wD0osez2 202212 2022-12-15 [planawanal przygotonana daty vipphaty =
2/D0722 2022-03 2022-03-31 [planowana) preygotoveana kolejnagc
» 4/00/22 2022-01 2022-01-31 wypkacona Lomalsjaca
B/D0Os22 202201 2022-01-31 [planowana) prygotovana i ——
1/00/2 202112 2021-12-15 [planowana) przygotovana I~ | 42500 2+
425,00 =zt
'_3! Epteria wyborn
[ Utwerz liste 7 Obwdrz ) Wivpkad @ i liste M Edutuj date wypkaty | apis Zestawienie
Pozycie listy wephkat Sartuj wg
Imie | nazwizka Kawwata wyphaty [z Status - wippkata przelewem T =
warty Ojciec 425 .00 zrealizowana |:| wypkata w kazie el

. wiyptata przek azem . =

P [ Uszglednij pozycie listy
E " Patwisd? vpkate i wypkat rdwne zero

@ Zmiefi date wypkaty
M Usuf pozpcie
Frzelewy Lizta przelewdw @ “Wiupkaty w kazie Frzek.azy Ligta przekazdw Poczta - wyplata

B zZzrkni

Jezeli kwota ,,czarna” jest identyczna jak kwota ,,zielona” oznacza to, ze wszystkie osoby z
danej listy wyplat zostaly wyplacone — zrealizowane. Jezeli na liScie wyptat bedzie osoba,
ktora np. nie odebrata §wiadczen i przechodza one na nastepng liste wyptat, wtedy kwoty te
beda si¢ r6znid.

Listy wyptat dodatkdw ostonowych b
Murner lizty Miesige fwiadczenia [ ata wypkaty Status ~ | Sortuiwg
daty wupkaty -
7/hos2z2 202212 2022-12-31 [planowana) praygotovana kolejnoss
2/D0722 2022-03 2022-03-31 [planowwanal preygotovwana ity o
202201 2022-01-31 wyplacona v | 425 00 2t
0.00 zt

‘f':‘ Frpteria wyboru

[ Ubwérz liste 2 Obwidrz L wfopkad @ Al liste M Edytuj date wypkaty | opis Zestawisnis
Pozycie lizty wyphat Sortuj wg
Imig i nazwisko Famota wypkaty [24] Status - wypkata przelewem il R
P Aczwarty Ojciec 425 00 niezrealizowana I:l wipphata w kasie kolejnose
. wiyptata przek azem TSR =

[ Uwezglednij pozycie listy

" Pobwierds wypkate o o e

@ Zmiefi date wypkaty
M Usuf pozpcie
Przelewy Lizta przelevsdw @ “wiypkaty w kazie FPrzekazy Lizta przekazdw Poczta - wplata

B zarmkni

Do sprawozdan i zestawien pobierana jest kwota ,,zielona” z listy wyplat, czyli pozycje
faktycznie wyplacone.
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Do konkretnej listy wyptat mozemy przygotowaé Zestawienie:

Murner listy Miesiac éwiadczenia D ata wypkaty Status Soituj wg
Lm0 i e el pmesars | e
7/D0s22 202212 2022-12-31 [planowana) przygotowana kolejnogc
o wom mmr azus moeiaca
200022 202203 2022-03-31 [planowanal prevgotomaana it aoemD
202201 2022-01-3 wypkacona v | 42500 2+
0,00 zt
Lista wyplat zestawienie x
5”} Krpteria wiboru
] Zestawienie w formie pazkdw [ ] Uwzglednij pozycie listy wypkat réwne zero
[3 Utwdrz liste | [ Zestawienie z uwzglednieniem potraconych $wiadczen fraty i opis | ZD;tawienie
Pozycie listy wypk l:l ‘wiybrany bank wiubdr banku Saiifis
Irnig i S S E  amkni il nazwizka ~
i =y Drukuj apizz do pliku Zamknij ; -
b Aczwarty Djcie = kolejnoge
T - wyprata przek.azem - e

[] Uwezglednij pozycie listy

f Potwierd? wyphate wpkat réwne zero

E Zmieri date wyplaty

i Usuf pozycie

Przelewy Lizta przelewdw @ Wwiyphkaty v kasie Przekazy Lizsta przekazdw Poczta - wyplata
B zZamkni
standardowe:
GMINNY O $SRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
Lista wyplat dodatkow ostonowych numer 4/D0O/22 wyplacona w dniu 2022-01-31
i Motk i e Dodatek Razem (zi)
ostonowy (z1) w tym
odsetki
1A Ojci
K RNy e 425,00 425,00
Razem: 425,00 425,00
w formie paskow:
Lista wyplat zestawienie [ X ]
v Festawienie w formie paskdwe [ Uwzgledni) pozycie listy wyepkat rdwne zero
[ Zestalienie z uwzglednieniem patraconych swiadczer
[~ “wibrany bank fubci Barku ]
| Podglad ] Dirukui ] By Zapisz do pliku | B zamkrii ]
o . Dodatek Razem (z})
Lp AenSE M ostonowy (z4) wtym
odsetki
1 |Aczwarty Ojciec
. TR 425,00 425,00
0,00
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Liste¢ wyplat mozna takze zapisa¢ do pliku, np. w celu zaimportowania ww. listy w programie
kasowym lub ksiegowym.

—

Lista wyplat zestawienie

e

[T Eestawienie w fomie paskdw [ Uwezgledni pozycie listy wyepkat réwne zenn

[~ ‘wybrany bank

[ Zestawienie z uwzglednieniem potraconych $wiadczen

ibar banku |

| Padglad I Dk ] By Zapizz do pliku ]ﬁ% B zarknii ]

Wybdr rodzaju pliku

.

Fodzaj pliku

zestawienie petne

zestawienie petne

zestawienie kazowe

ekaport lishy do kasy

Zapisz plik ...

Zapizz Il.f',l Daokumentac)a

D

toje biezace
dokurmenty

Pulpit
Moje dokumenty

oL

b &) komputer

bl oje migjzca
sigciowe

M azwa pliku;

Jlista kasa 2007_12

Zapizz

£apizz jako by

| Piki tek stovse [*.tat]

Anulu

L

Eksport danych

.

1 J Zakonczono bworzenie pliku.
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Wyplaty w kasie — mozliwos¢ ustalenia dla kazdej pozycji na liscie innej daty wyplaty
(pobrania w kasie)

Program umozliwia, w przypadku listy do kasy, ustalenie odrebnych dat wyptaty (pobrania w
kasie) dla kazdej z pozycji na li§cie wyptat z osobna —stuzy do tego ikona Zmien dat¢ wypfaty.

Listy wyplat dodatkdw ostonowych *
Murner listy Miesiac $wiadczenia D' ata wypkaty Status o~ | Sortuiwg
I ey
2022-12-31 wyptacona kolejnogc

malejaca v

2/D0s22 202203 2022-03-31 [planowana) przygotowana I la T asams
9/D0s22 202201 2022-03-01 [planowana) przygotowana v | 198959 2+ )
1 889.59 zt
5"} Kroteria wyboru
(™ Ubwérz liste 7 Obwdrz (3 wipkac @ Al liste I Edptui date wypkaty i opis Zestawienie
Pozycie listy wypkat Soituj wg
Imig | nazwizko Famata wyphaty (24 Status ~ . wiypkata przelewem reamEks R
» Ac_zwarty Qjciec zrealfzuwana |:| wppkata w kasie keolejnodt
Apigta Henmpka zrealizowana . wiypkata przekazem losnaca i
Apigty Fafat zrealizowana O
T Uwzglednij pozycie listy
V' Potwierd? wyptate wypkat rdwne zero
| ﬁ Zriieri date wyphaty H}
W "@‘ Lzuf pozycie
Przelewy Lizta przelewdw @ “Wiyphaty w kazie Przek azy Ligta przekazow Poczta - wepkata
B Zamkrii
Lis at dodatkdw ostono h x
Hurner lizty Miesiac fwiadczenia Data wypkaty Status w | Sortuiwg
daty wphaty v
2022-12-31 kalejhogé

wypkacona

20022 202203 2022-03-31 [planowanal preygotowana
/00422 20220 2022-03-M1 [planmaana) przpgokomana v
[ Utwirz Jiste Data wyplaty pozycji % Iﬁ Edytuj date wypkaty | opis
Pozyoizlisty wptat | 1o 0221208 ~ ' 0K Q) Anulj
Iriig: i riaz = = . wypkata przelewern
P Lczwarty Ojciec zrealizowana |:| viyphata w kasie
Apigta Henmypka zZrealizowana . wipptata przek.azem
Apiaty Rafak zrealizowana
~f Potwiends wyptate
| @ Zmiefi date wypkaty f}
W ﬂ Uzuf pozycie
Przelewy Lizta preelewdm @ Wiypkaty w kazie Przekazy Lizta preekazdw
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malgjaca

Lista razem :
1 889.59 =t
1 889.59 =

fj"} Krvteria wyboru

Zestawienie
Sartuj wg
nazwizka w
kolejnoge
razhaca v

[ Uwezgledni pozycie listy
wypkat rdwne zera

Paoczta - wpkata

B zZamkrii




14. WYDRUK PRZELEWOW, PRZEKAZOW POCZTOWYCH,
PASKOW

Po utworzeniu listy wyptat, bedzie ona widoczna w gérnym oknie wraz z datg wyptaty oraz
statusem listy.

Listy wyplat dodatkdw ostonowych *
Murner listy Miesiac $wiadczenia D' ata wypkaty Status o~ | Sortuiwg
i) | pmsows | Swesdy
7.0 2022412 202212-3 wppkacaona kolejnosc
o ebo/2 202212 20221231 (pknowana)  paygotowana maleiacs
2/D0s22 202203 2022-03-31 [planowana) przygotowana I la T asams
9/D0s22 202201 2022-03-01 [planowana) przygotowana v | 198959 2+
188959 =+
fj": Krpteria wyboru ]
(™ Ubwérz liste 7 Obwidirz (3 wipkac @ Al liste [ Edyhuj date wypkaty i opis

Zestawienie ]

Pozycie listy woptat Sortuj wg

Imiie: | nazwisko Fanata wypkaty [24] Statuz " . wypkata przelewem hazwiska ~
» Ac_zwarty Qjciec zrealfzuwana |:| wppkata w kasie keolejnodt
Apiata Henyka zrealizovana . wypkata przekazem losnaca v

Apigty Fafat zrealizowana

[ Uwzgledni pozycie list

~f Potwierds wyphate e T b

ﬁ Zriieri date wyphaty

W "@‘ Lzuf pozycie

Przelewy Lizta przelewdw @ “Wiyphaty w kazie Przek azy Ligta przekazow Poczta - wepkata

B Zamkrii

Kolor, jakim oznaczona jest lista (bgdz poszczegolne pozycje na liscie), bedzie podpowiadat
uzytkownikowi, jaki ustalono sposéb wyptaty dla $§wiadczeniobiorcéw umieszczonych na
liscie.

Kolejng czynnoscig po zalozeniu listy, bedzie przygotowanie zestawien wyplaconych
$wiadczen dla przelewow, wyplaty w kasie i przekazéw pocztowych. Po pod$wietleniu
interesujacej nas listy, wybieramy interesujgce nas zestawienie (zbioréwke), korzystajac z
ikon znajdujacych si¢ na dole okna.

Frzelewy Lista przelewdw % Wopkaty w kasie Frzekazy Ligta przekazdw Poczta - wephata

B zzmknii
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W przypadku wyptat w kasie, wybieramy ikone WYPLATY W KASIE, oraz wybieramy
zakres danych do zestawienia.

[ Utwirz Ji

Pozycie listy
In

B Aczwary (]
Apigta Hel
Apiaty Faf

Wyptaty w kasie

Sortu wa | nazwiska ~ | kolgjnoéé | rosnaca
Podziat wg nazwisk
nazwiska od litery | A ~ | dolitery |2 w

Status a | Fortuivg
daty wypkaty ~
= wyph acona kolejnogs
otowana malgjaca
Ryooiowana Lizta razem :
praygotowana v | 188959 z+
1 889.59 =zt

Lista wypkat dodatkdw oghonowpch numer /D0 /22 za miesige
grudzier 2022 wpplacona w dniu 2022-12-31

fj"} Kryteria wyboru

Przelewy Lista przelewdw | @ wwfypkaty w kasie | Przekazy Lizta przekazdw

Rodza) vapdruku | lista wypkat w kasie [wai

Pararmetry waadruko listy wypkat

"'z przeniezienia’’ na kazdej stronie

"do przeniesienia’’ na kazde| stionie

czeit finansowo - memtaryczna w podsumowaniul
[] pominac na wydrku numer dowodu osobistego

Dk

Ly

Specyfikacia

Zapizz plik

Podalad

atest

B zamkni

Edyptuj date wypkaty i opis Zestawienie
Sortuj wg
wypkata przele-wern R 5
wypkata w kasie Ealarose
wyptata przek.azem TR =

T [ Uwizglednij pozycie listy
" Patwierds wyphate I R s
Zmieri date wypkaty

"@1 Usuf pozycie

GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
Lista wyptat dodatkow ostonowych numer 7/D0O/22 za miesigc grudzien 2022 wyplacona w dniu 2022-

Poczta - wypkata

B zZamkni

12-31
Lp Imie i nazwisko, adres Nndowzos Do wyptaty (zh) Data Podpis
! PESEL
1 Aczwarty Ojciec \ 850,00
2 Apigta Henryka \ 997,93
3 Apigty Rafat \ 41,66
razem : 1889,59
stownie : jeden tysiac osiemset osiemdziesiat dziewie¢ ziotyc h piecdziesiat dziewiec¢ groszy
zt ar

2021-12-26

(stow nie : jeden tysigc osiemset osiemdziesiat dziew iec ziotych
piecdziesigt dziew ie€ groszy)

Klasyfikacja budzetowa

______________________ gr ___9¥

Razem

Potracenia

Do wyptaty

Wyptacono

Wptacono do banku
za pokwit nr

2021-12-26

14.14

109




W tym miejscu mozemy takze przygotowac potwierdzenia wyplaty.

Wyptaty w kasie >
Sortuj wa | nazwizka | kolejnogc | roznaca i
Podziat wg nazwizk,
nazwizkaod litery | & | dolitey 200w
Lizta wyphat dodatkdw ostonowch numer 7/00/22 za miesiac
grudzien 2022 wepkacona w dniu 2022-12-31
Raodza) wydruku | lista wypkat w kazie [wed s
Fararmetmy wmdr e |
w i ol ol -r1I
”2 przenle.m aty [wzr 2]
do PIZENIEE| lista vapphat w kasie [waor 2) ;
czest finans| dowody wypkaty [wzdr 3] [pwaniu
[ pominad na wydniku numer dowodu osobistego
Podglad Dk Specyfikacia
ateszt b Zapizz phk E Zamkni
DOWOD WYPLATY KW nr 1/ 7/IDO/22
z dnia 2022-12-31
KOMU Ma W
Aczwarty Ojciec PESEL | nr dowodu PR knnr::o
|
za co zt Numer
Dodatek estenowy 850,00
RAZEM 850,00
stownie osiemset pie¢dziesiat ztotych zero groszy
Whystaw it Spraw dzi# Zatwierdz Raport kasowy K ote pow yZszg
LBt w yptacitem otrzymatem
Poz. 1
DOWOD WYPLA TY KW nr 2 | TIDO/22
z dnia 2022-12-31
KOMU
Apiata Henryka PESEL | nr dowodu | kI:l:a k:}vnr:n
|
za co zt Numer
Dodatek ostonowy 997,93
RAZEM 997,93
Stownie dziewieéset dziewiecdziesiat siedem ziotych dziewieédziesiat trzy grosze
Whystaw it Spraw dzit Zatwierdzi Raport kasowy Kw ote pow yZszg
b w yptacitem otrzymatem
Pz. 2
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W przypadku przelewow bankowych, mozemy przygotowac liste (zbioréwke) do banku lub

plik do wczytania przelewow do programu

bankowego (przelewy przesytane droga

elektroniczng) — dla wszystkich przelewow przygotowanych w programie lub z podzialem na
konkretny bank.

Lista przelewdw bankowych

Sortuj wa | nazwiska

[]*fvbrany bank Wwinbar banku

| kolgjnogd | roznaca A

Grupu) wg wybranego numernd rozliczeniowego banku

przelewy bankowe

Dodatki oskonowe - lista wopkat nr 2/00/22 za miezigc marzec 2022 wyplacona w dniu 2022-03-31 -

Podglad Drukui

Parametny wedruku listy przelewow bankowwsch

"z przeniesienia’’ na kazde| stronie

"do przeniesienia” na kaide| stronie

czest finansowa - mentoyczna w podsumowanio
[1 pominad na wydiku numer dowodu osobiztego

ELI=IR-O

Zapizz plik

B zamkni

ELI<IRBGS
K.ontakt
konto+kwata

kontrahenci

ulitCazhO mikran
MultiCazhlNG
bultiCazhING2 g

Z tej listy mozna wybra¢ odpowiedni dla konkretnego banku format
przelewu elektronicznego, po czym zapisa¢ go do pliku, w celu
eksportu danych z listy do oprogramowania bankowego.

Wydruk listy do banku:

Dodatki ostonowe -lista wyplat nr 2/D0/22 za miesigc marzec 2022 wyptacona w dniu 2022-03-31 -

przelewy bankowe

s : Numer Nr dowodu
L Imie | nazwisko, adres Rachunek Kwota (zt
P ¢ : PESEL osobistego ()
1 KUC HENRY KA 11 2490 00051111 1111 i
| 1111 1111 416,59
razem : 416,59
stownie : czterysta szesnascie zlotych piecdziesiat dziewie¢ groszy

Klasyfikacja budzetowa
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Mozemy rowniez wydrukowac¢ gotowe druki przelewdéw bankowych.

Przelew bankowy - Henryka Apiata

1< < L Bl

[] Kalorowe wypetnienie przelevd

[Jwubrany bank. Wiobar banku

[]' polu nazwa odbiorcy umisdcié adres

] polu data, podpis umiescic date biezaca

Padglad Dirukui

(@) wszysthie
() pojeduticzy
() zakres od |E| = | do |U

[razwa adbioncy

Hlelnlrly_k_a

nazwa odbioncy o,

Pl nr rachunky odbiorey

i |
1 I
" :
1 I
& :
i ,% T2 1124419 . 000 0. 51 T T, T T T T 0T 2T T2 T LT, TLT10TL14L1 i
0
i waluta wita ;
: % [s[F] P.L.N r:l- 1,6.,15l»9 :
: £ [nrrachuphu gleceniodawey (presleuw) £ lkweta stownie (uplata) = :
i 1, .01 11t1.1.2:2.2 3.3 . 3.4 4.4 4/5 5.5 5.6.6.6.6 g |
: % nazwa zleceniedawoy = § :
; ﬁ G/ M/ I N/ N Y OS R.OD ELK P . OM O/ C|Y SIP.OLELE S
: % |naEma Zlecenjodawcy cd. 5 :
: % C Z N E_ J i
VB [evtgem =
2 |IDlo dlalt. el Kk o.s .t . o.n o w. Yy z :
(]
] tytutem cd. =
1 1
; |
| 06 |
- Opeta: :
1 I
| i
: pizczec data i pedpisfy) zleceniodamcy na o=t atnim blankiecie :
e e o A g o i et o S 4 o ot . S < o e P it e S < S P Sty e e < S 3 P o B e e i

:_-nazma odbionce :
I H e n r vy k a A p i a t a I
: nazwa odbioncy i, :
[ 1
= I
v 2 Pk nr rachunku odbiorey |
! \% 1,1j2.,4 9. 0. 0.0¢_0.5)1.1.1.1,1.1.1;.1.1.1.1.1.1.1.1.1 I
1 -IIE.I I
| o waluta wota :
: % d[F] P L N r:I- 16 , 5 9 |
!z [nrrachunku 2lece niedawey Q;?-elew:l Flowota stownie deptata) ]
. = 1.080111.1.1 2 2 2 3 3 3 3 4 4 4 4 5 5 5 5 B8 6 8B 6 . :
: % nazwa cleceniedauwcy " g :
: o G M I N N Y 0O S R OD EK P OM OC Y S P.O LE E = :
: & |ngzwa zleceniedawey od. g :
i -E C Z N E J = .
1 o ﬁ 1
g [tystem =
'Z /Do da t e k o s I o n ow y % :
: tytutemn cd. :
| |

1
1 1
: 06 |
\ I
: Opdata: :
| |
: pizczef data i pedpisty’) zleceniodancy na ust atnim blankiecie :
T e e e e e Nt R R e b o e S g e e b B e g A e TR e Dl R A g i et S i

112



W przypadku przekazéw pocztowych, wybieramy ikong
przygotowania listy na pocztg.

Lizta preekazdw w celu

Lista przekazdw pocztowych

Sortujwa | nazwizka * | kolejhogc | rozngca

X

5t

Dadatki oshanowe - lizta wopkat e 11/00422 2a mies

2022 wypkacona w dniu 2022-02-01 - przekazy pocztomwe

iac shyczef

Raodza) wedruku | lista preekazdw pocztowych s

Pararmetny wodruku listy przekazow pocztomwnch

"'z przeniesienia’ na kazdej stonie
"do przeniesienia’ ha kazdej stronie

[ ] pominaé na wydrlu numer dowodu ogobistego

Podglad Drukui Optata

Zapisz do pliku PPE

czeit finanzowo - merytaryczhna w podsumowaniol

B zarknii

Dodatki ostonowe - lista wyptat nr 11/DO/22 za mie sigc styczen 2022 wypltacona w dniu 2022-02-01 -

prze kazy pocztowe
Lp Imie i nazwisko, adres PESEL St Kwota (zf) | Optata (zf)
i osobistego
¢ (feovabiOeec 74111925671 850,00
21-500 Skoczdw SKOCZCOW ul Duga 1
razem : 850,00 0,00
stownie: osiems et pie¢dziesiat ziotych zero groszy
Klasyfikacja budzetowa zt ar
2021-12-26
20220201
Razem
----------------------------------------------------- Potracenia
B0 or 00 i
(stownie : osiemset piecdziesiat ziotych zero groszy) Wyplacono
do wyptaty z sumy budzetowej 850zt00gr Wptacono do banku
Za pokwit nr
"""""""""""""""""""""""""""""""" zdna
Skoczow 14.14 2021-12-26
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Przek.azy

Mozemy takze wybraé ikone 'w celu przygotowania gotowych do druku

przekazoéw pocztowych.

Przekaz pocztowy - Ojciec Aczwarty >

I ztamienia
i

Dol margines

Pravay margines _

[Fdrny margines

Lewy margines

Wiezokosc preekazu m i

mm

[ ] Madruk na gotovsch formularzach
®) wszystkie []Bez "PRZEKAZ POCZTOMW "

() pojedyficzy [ ] Dwa odcinki praekazu
() zakres od |E| = | do |EI

I < - Bl

Ak

Podalad Druk Opkata -t

e Optata | Odcinek dla adres ata Starannie przechowywac
. GMNNY OSRODBL POMOCY. SPOFECZMNE! . 1z ... o GMNNY OSRODEK POMOCY Dow od nadania przekazu
Nadawea {imig i nazwisko - nazwa) | T Radewes jimis § nazwE ko - nazea) pocztow ego (po kow towe anie)

: ul. Dhuga 31 D .. GMNNY OSRODEK POMOCY
i o :ﬂi;;.— nr a-Ji-TI-I; nr misszksnia 9 Nadaweca {imig i nazwisko - nazwa)
o a3-430 Skoczow 1 E LE T S

ozn. k odowe

i YV =

pocsts

ADRESAT

o=y i
= TS [ —— Aczwaty Ogiec
..................... Aczwarty Ociec ... d Imig inazwizko (nazwa) E Adres at (imig | nazwisk o - nazwa)
Adres at {imig i nazwisk o lub nazwa ins ty tucj - 1 - ] A
__________ Wl Dhga i soczow ______ |i|......uDuga 1SKOCZOW i) ul.DugalSKOCZOW
@__m ulica, nr domu, rr mieszkania, miej cowos & ' ' ulica, nr domu, nr mies Zania
B B ac g o AT s L iyt 08 i].21-500  Skocziw i e A s s Slocziw........
ozn. kodowe poczta E azn. kodowe poczta
Nrnadania Stempel ckregowy E Optata Nr
-pE:-:II:Es_E::z_y-j!:n_. g ik el i nadania

podpls pray jm.

Uwaga ! Reklamacje doty czacs

. Nr ka sty ) Awizowano
) g o e Mejsce serniEy
przekazu mozna sk ladac w placowoe o d i )
e na korespondencje dnia ... 20 .
stepnege po dniu zawarcia umowy . Dodatek DS{'DI"IDWY 5
Nadawca przekazu pocztowsgo Bhemstka . | 00 Swo gt TTTTTTEEmETmEmmememesss
uk zcza dodatkows opiate za: 85’0,00 i areczy ciela i

zwrot do nadawcy przekazu poczto- Kwote wym ieniona na odwrocie otrzymatem
Wego po wy czerpaniu, zgodnie z prze- Frzelano na rachunek

pis ami, mozliwos ci jegs dorsczenia

lub wy dania odbiorcy .

Mizpodjeta przez nadawoe kwots

Twriconego przek azu pocztowego po-

zostaje w depozy cie Pocaty Fokkigj

Przy wy platach dla posiadacy ra-
chunk &w bark owy ch nalegy stosowad

rodzaj dowodu

BLANKIET WPLAT NA RACHUNKI !
'
| wydany pra=z

BANKOWE".

Nr ks iegi wy pt.
prask azdw

Podpis wy plac.
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15. ZESTAWIENIA
W celu sporzadzenia zestawienia przyznanych i wyplaconych dodatkéw ostonowych,
wybieramy z menu gldéwnego Zestawienia — Zestawienia dodatkow ostonowych:

= Indra - dodatki ostonowe [Uzytkownik @ Jarzy Jurek]
System  Dane  Stownik  Wnioski  Decyzje Druki Wyplaty = Zestawienia Emp@tia  Pomoc

“ l@ @ @ % @ ; Zestawienie dodatkéw ostonowych [}
: Zestawienie wyplat dodatkow ostonowych
Zestawienie upomnier

Zestawienie tytutdw wykonawczych

Zapytania S0L

Na ekranie pojawi si¢ okno, w ktérym wskazujemy zakres interesujgcych nas danych:
o okres, za jaki przygotowujemy zestawienie

QO czy interesujg nas $wiadczenia przyznane, czy juz wyptacone
O mozemy pogrupowaé zestawienie sposobem wyptaty
O mozemy pogrupowac zestawienie rejonem
O mozemy pogrupowaé zestawienie wg daty wyptaty i wnioskodawcy
a tylko pozycje potwierdzone — zrealizowane rgcznie przez uzytkownika
o tylko $wiadczenia nienaleznie pobrane
Zestawienie dodatkdw ostonowych X
Zestawienie za okres
od (20220101 v |do [EEE1231 |
Swiadczenia
(®) przyznane () wypkacone
Kayteria
Sposdb wypkaty
(®) dowolny () w kasie
() przelewem bankowym () przek.azem pocztowym
; [ pozycie potwierdzone recznie'
Riejon | dowalny i [] $wiadczenia nienaleznie pobrane
Whhinsek,
[ ]data ztozenia od 19000000 - | [ ] data zbozenia do |1900-010-01 -~
Decyzia
[Jdatand [1900-01-011 ~ | [Jdatada [1900-01-01 -
Grupuyj wg
il Bl Utwérz zestawisnie
(=] Eodalad Dk Zapisz do pliku B Zarkrii

Po wybraniu interesujacego nas zakresu danych do zestawienia, wybieramy ikone¢ Utwérz
zestawienie:
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Zestawienie wg daty wyplaty:

5243203103SR - GMINNY O SRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
43-430 Skoczow Skoczdw ul. Dluga 31

Zestawienie wyplaconych dodatkéw ostonowych za okres od 2022-01-01 do 2022-12-31
dowolny sposob wyplaty

Lo Data Dodatek i 5 w tyl:n
wyplaty ostonowy ods etki (zf)

1 2022-01-31 41 67 41,67 0,00
5 2022-02-01 850.00 850,00 0,00
3 20220221 850,00 850,00 0,00
5 2022-03-01 240,17 240,17 0,00
; 2022-03-31 416,59 416,59 0,00
" 2022-12-31 188959 1889,59 0,00

Razem: 428802 4288,02 0,00



Zestawienie wg wnioskodawcy:

5243203103SR - GMINNY O SRODEK POMOCY SPOLECZNEJ

43430 Skoczdw Skoczdw ul. Dluga 31

Zestawienie wyplaconych dodatkéw ostonowych za okres od 2022-01-01 do 2022-12-31
dowolny sposob wyplaty

v | Imit? Dodatek S wtw.n
I nazwisko ostonowy ods etki (zf)
] Aczw arty Ojciec r—)SI-q:uczujw 279017 279017 0.00
g |REE Joem 1414,52 1414,52 0,00
3 Apiqwﬂfm, ' 83,33 83,33 0,00
Razem: 4288,02 4288,02 0,00




ZESTAWIENIE WYPLAT DODATKOW OSEONOWYCH

= Indra - dodatki ostonowe [Uzytkownik : Jarzy Jurek]

System  Dane Sownik Wnioski  Decyzie Druki Wyplaty Zestawienia Emp®tia  Pomoc

I@ @ % @ i@j Zestawienie dodatkéw oslenowych

Zestawienie upomnien

Zestawienie tytutéw wykonawczych

Zapytania S0L

Zestawienie wyplat dodatkow ostonowych

s

() pozycie do wypkaty na dzied |202212-26

(®) pozycie umieszczone na listach wyepkat w okresie od |2EI22-EI'I 1w ||:||:| |2I]22-1 23w

() pozycie wopkacone w okresie od |2D22-EI‘I 0w |l:|l:l |m1 231w |

Podglad Dirukui B zarkni

Zestawienie wypltat dodatkéw ostonowych >

5243203103SR - GMINNY O SRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
43430 Skoczdw Skoczéw ul. Dluga 31

Zestawienie pozycji umieszczonych na listach wyplat za okres od 2022-01-01 do 2022-12-31

118

Nazwisko i imie Dodatek w tym
Lp PESEL ostonowy ] ods etki (zf)
1 Aczw arty Ojciec ) 279017 2790,17 0,00
o |[Apiata Henryka | 141452 1414,52 0,00
5 [Apiaty Rafat | 83,33 83,33 0,00
Razem: 4288,02 4288,02 0,00




ZESTAWIENIE UPOMNIEN

= Indra - dodatki ostonowe [Uzytkownik : Jarzy Jurek]
Systern  Dane Stownik Wnioski  Decyzje Druki Wyplaty = Zestawienia | Emp®@tia Pomoc

“ I@ @ @ @ ’@E Zestawienie dodatkdw ostonowych
. Zestawienie wyplat dodatkdw ostonowych

Zestawienie upomnien I/\@

Zestawienie tytubdw wykonawczych

Zapytania SOL

Zestawienie upomnien X

Festawienie za okres |2022-01-01 v| do |m1 231 v| Ubwirz zestawienie

[ ] zobowiazany :

organ prowadzacy poztepowanie egzekucyineg

[ ] zobowiazani z rejonu ; dowolny ¥ Rejon

zortu) wa | nazwiska zobowiazanego

Zapisz do pliku (O] Padglad Drukui B zarkrii

Zestawienie upomnien pozwala uzytkownikowi przygotowaé zestawienie przygotowanych
pod programem upomnien, z mozliwoscig selekcji danych na zestawieniu, m.in. wg:
a) zobowigzanego (zestawienie dla wybranego zobowigzanego)
b) zobowigzanych z rejonu:... (zestawienie zobowigzanych przypisanych do danego
rejonu utworzonego przez uzytkownika)
oraz sortowania danych wg nazwiska zobowigzanego, numeru tytulu wykonawczego lub jego
daty.
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ZESTAWIENIE TYTULOW WYKONAWCZYCH

= Indra - dodatki ostonowe [Uzytkownik : Jarzy Jurek]

System  Dane Sownik Wnioski Decyzje Drukn Wyplaty  Zestawiemia Emp@tia Pomoc

S8 &

Zestawienie dodatkéw ostonowych
Zestawienie wyptat dodatkow ostonowych
Zestawienie upomnien

Zestawienie tytutow wykonawczych

Zapytania 50L

Lestawienie tytubow wykonawczych

>

Zestawienie za okrez |

[~ zobowigzany :

[~ zobowiazani z rejonu ; dowalny

j-06-01 | do |2017-0630 | Utz zestawienie |

[~ organ prowadzacy postepowanie egzekucyine :

zortu] wg ]dat_l,- twtubu wykonawczego

=]

:

W Bejon

| B amkrii |

Zestawienie tytuldw wykonawczych pozwala uzytkownikowi przygotowaé zestawienie
przygotowanych pod programem tytuldw, z mozliwoscig selekcji danych na zestawieniu, m.in.

wg:

a) zobowigzanego (zestawienie dla wybranego zobowigzanego)
b) organu prowadzacego postepowanie egzekucyjne

¢) zobowigzanych z rejonu.... (zestawienie zobowigzanych przypisanych do danego

rejonu utworzonego przez uzytkownika)

oraz sortowania danych wg nazwiska zobowigzanego, numeru tytulu wykonawczego lub jego

daty.

EWDENCJA TYTULOW WYKONAWCZYCH

Organ egzekucyjny : 123

WIERZYCIEL DANE  [Mezwapeina hr teczhl
gy wierzy el
KACYJNE |'82wa siricona |ben,-mt:| REGON
CT) Viojew SEtw o Fowid
Polska
ica ¥ domu T okl
ADRES
R CoN 03 Kod pocziowy Foczta
Towton Taers Rk
(pieczec wierzyciele)
" LicZoa tytgw Wy onaw cZych oatkem 1
Przesyla sig nize] wymienione tyluly wykonawcze celem nadania kiawzuli o skierowaniu go do egzekucl lub celem
przymusowego Sciagniecia naleznosci [Kiw ota naleznogci obygty ch tytulam ogorem| 0,00
(Kol 6) b
Hr kolejny Mazwisko i imig Mabeinoid Rejon Likwidacia tytuhs
tytul Nr ERS e K wykonawczego Rt
wykonaw- Konta rodza kwola |
aego 20bowigzanego okres | o o cyiny data podpis
El 2 3 1 5 7 [] | 9 10
wypeinia wierzyciel Wy pelnia organ egzekicyjny
- 2ot - 44240 Skoczow SR od 01/ 1000

400171900

0,00} [

Unw aga! Jez eli dany byl przesya sig celemw y Bz rie nadaria kiauzul 0 skisr ow niu go 0o agzekucy nalezy w kolunmie 10 w pisac “Hauzuls™
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ZAPYTANIA SQL

W programie dostgpna jest takze bardziej zaawansowana funkcja zwigzana z mozliwoscig
wykonywania zestawien wg definiowanych przez uzytkownika zadanych danych -
ZAPYTANIA SQL.

= Indra - dodatki ostonowe [Uzytkownik : Jarzy Jurek]
Systern  Dane  Stownik  Wnioski  Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Emp@tia  Pomoc

“ I@ @ @ @ j Zestawienie dodatkdw ostonowych
1 Zestawienie wyptat dodatkdéw ostenowych
Zestawienie upomnien

Zestawienie tytutdw wykonawczych

Zapytania SOL -

Lag

Po wybraniu tej opcji, na ekranie pojawi si¢ okno ,,Zapytania SQL”.

Zapytania SQL ]
salact neaba.nazwisho, 0e0ha e, osoba pesal, 2 kwota az kwota_FA, wrioseh, 2naksprawy a5 nr_ariotk,
wmioshodawca numer az ni_wmioskodavcy fom ozoba, whinssk, facsoba, wnicskodasca, fa, ham where
haem. icemioz ek ssmics el idwniosek. and fadwnicsekswrmssk dwrmssk and fafatak=1 and fadosoba=osoba kosoba and
wiosek. idemioskodawe a=wriaskodaweaidenioskodawca and laoscba dwremsek=wmiasek. idwniosek and ozobadateurc="1993- =1 Wi
12-31" and wniosek ckies=200 group by asobananwsko, oscba mie. osoba.pesel, [a kwota, wninsek. makspeaw. —
wniozkodames numes oidea; by asoba narake, csoba e Fl ZQPST-

E Wikionay zapytanie [}| E Zapisz vursk. zapytania ] Separator | E Bapait | i camkny |

Tutaj wpisujemy (jezeli posiadamy stosowng wiedze dotyczacg struktury bazy i powigzan
miedzy tabelami) lub wczytujemy (przestane przez producenta) zapytanie SQL. Po
wprowadzeniu zapytania, korzystajac z ikony WYKONAJ ZAPYTANIE, uruchamiamy
proces tworzenia zestawienia (zapytania SQL s3a bardzo elastycznym narzedziem do
tworzenia zestawien, poniewaz pozwalaja uzytkownikowi na stworzenie zestawienia z
konkretnymi danymi, z pomini¢ciem danych niepotrzebnych).
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Lapytamia SQL S
sabact aroba nansadko, occha srie, omabe pecal la kwols 8z kwaols FA wrmsek Erakspiavy & ni_ e,
i b At LT B o ek adavey Bam asobe, wicbsk, |acaoba, weistkodasca, 15, B b
it AR b e miird el e i ke i Pa wnioeek =t el idwreosel and fa fatak=1 ahd la dosobs=ozoha dosobs snd
i e idniod kodseo s=wmic sk odswos. idenioakodswos and [sosoba idwriossk=whiosek.idenicsel and opobe dateur: ="1993- = e
12-31" and wericsek_okres= 2000 group by osobs. nansisko, oscba mie, osobe pesel, fa kwobs, wricsek oneksprmsess, e T
wniozkodeswcs numer cedsr by oroba narwesko. oeoba. imis: = Zapis:
[Mezwiskn [iME FPESEL IMT&FA MA_WHIDSKEU HA_wWHIDSEODSWCY -
Draniel [ 1 BE1E e
|zabasls =0 1 Llicks]
Flaischa 400 1 454
M i a 450 ET7T 3206
Greagois 3 1 1656
Einga 320 1 1856
Amands a0 1 176
Amanda 500 1 | 45233
b amolina 500 1 1465
Iarta 500 1 522
Arkadiusz G800 1 2439
Przeny sk ass =00 1 3262
Dicacta =00 1 4am
¥ el N hl AR aAc =
o | v
¥ Wivkona zapytanie J LL_H Zapiaz wyrsk. zaﬁ,uain j] Separaton I vl Fapot [;;_ . Zamkni

Wynik zapytania mozemy:
a) zapisa¢ do pliku txt 1 nastgpnie dokonac jego obrobki, np. w programie EXCEL

) Miciovoft Excol

Tesrytl
[ pake Edyeis ok Eoemst Warsacds Dane Qbro Pomeg .
DR @Ry fhmd - - QI AHI @R 3. |4
A1 ] =
.,ii'ﬁic'D'E'FG'H'I'
1 -
% | [Kreator amportu tekstu - kiok 2 3 E3 <]
4 | To ckro disfogows poowals ustsbs, jakis ssnarstory beds shosowsns.,
'-5 Ma podgladns poride) mozna mobaczyd, jak bo wphws rs ekt
6 |
o | Separstory r
; ! ¥ Tabuistor [ Ergi] i Epleine sepuratory trakbuf jakn jeden
£l | Capxcla T o | waiater tobat | =
104
11 | i
12|
13|
id PLUZNIE_KAZWISHO LUZNIK_ININ FESEL L
15| | pdamezvh pdalane 072319363
16 | Arcisseoske dfeliln pzlz0l07486
17 . | prolezeceik: zyezzof EP050314017
13: | Painay Lusnilk pO0o000000 ‘I
13| Ll -
x|

b) wykona¢ raport dostgpny pod ikong RAPORT, gdzie uzytkownik bedzie mial
mozliwos¢ zmiany opisu kolumny, zmiany rozmiaru kolumny oraz zapisania wyniku
raportu, m.in. w formacie: txt, html, csv, pdf, xml, rtf, wmf, xls.
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